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De:  MARIA DE LOURDES FERREIRA MACHADO -
Diretora de Administragio de Pessoal - SRH

Para: Todas as unidades da SEF

4

Assunto: Procedimentos relativos a férias regulamentares
Substitui 0 MEM® CIRCULAR SRH.DAPE.GAB.N® 040 /12, de 25/07/2012

Serihor(a),

De acordo com o Estatuto dos Servidores Piblicos do Estado de Minas ‘Gerais, ©
servidor gozara vinte e cinco dias tteis de férias regulamentares por ano. Nos termos do Decreto
n° 44.693; de 28 de dezembro de 2007, alterado pelo Decreto n® 44.700, de 04 de janeiro de
2008, as férias regulamentares poderdoc ser gozadas em dois periodos, nio podendo ‘nenhum

deles ter duracio inferior a dez dias fteis, de acordo com o interesse do servigo. '

Diante das precitadas normas, que regem o gozo das férias regtilamentares no dmbito
do Poder Executivo, e do MEMO.CIRCULAR SEF. GAB. SEC . N° 308/12, do Senhor
Secretirio de Estado de Fazenda, de observincia obrigatdria no ambito desta Pasta, tem-se que:

1. De acordo com o interesse do servigo e conforme acordado com a chefia imediata do
servidor, os vinte cinco dias tteis de férias regulamentares poderfio ser usufruidos em um -
linico periodo ou em dois periodos, ambos de duracao ndo inferior a dez dias dteis. Na
hipétese de blpartlgao do gozo das férias, o pagamento de 1/3 das férias serd efetuado
sempre no més de inicio do pr1me1rq petiodo. ]

2. O langamento da bipartigio do gozo das ferlas no Sistema Integrado de Administragdo de
Pessoal — SISAP deve ser efetivado por cada unidade administrativa.

3. O gozo das férias regulamentares relativo ao primeiro periodo terd que, obrigatoriamente,
ocorrer dentro do exercicio a*que se referem as férias; o segundo periodo devera iniciar
até o dltimo dia itil de cada exercicio, sendo que esta regra se aplica também ao gozo de
férias referente a um {inico periodo de vinte cinco dias iteis.

4. Serd permitida a convocagiio do servidor em gozo de férias, em quaisquer dos dois
periodos, naguélas situa¢des excepcionais em que haja, concomltantemente, urgéncia
e necessidade do servico.

5. A convocagio a que se refere o item 4 deve ser comunicada, pela chefia imediata do
servidor, & SRH, por meio de Memorando, com a devida justificativa sobre sua urgéncia

- e necessidade, indicando o novo periodo ou pel_‘iodds, em caso de fracionamento, em
que o servidor usufruira do beneficio.
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6. Todo o saldo de folga compensativa resultante da convocagio deve ser usufruido dentro
do prazo de 05 (cinco) anos, contados da data da convocagio, com o objetivo de evitar-
se a ocorréncia de prescrigio do direito de gozo, nos termos do art. 1° do Decreto n°
29.910/32. {

7. As convocagoes dos servidores, o usufruto das folgas compensativas ¢ o saldo destas, devem
ser controlados pela chefia imediata. . :

8. Quando o servidor usufruir a folga compénsativa, esta informacio devera constar
no Consolidado Mensal de Frequéngia do més em que se der o afastamento,
anexando ao mesmo o formulario “Comunicaciio/Solicitagio de Férias”, jurtamente
com a folha de ponto, a ser enviado 2 DAPE/SRH, para providéncias cabiveis.

. :

9. As Unidades Administrativas continuarfio utilizando o “Relatério de Controle de Férias
Regulamentares ¢ Folga Compensativa”, para controle interno. Para tanto, solicitamos
que sejam registrados os saldos das folgas compensativas dos exercicios anteriores para
manté-los atualizados, 4 medida em que forem sendo usufruidos.

10. As unidades .de exercicio dos servidores devem . ficar atentas &s ‘movimentagoes
(remogio/classificagio) ocorridas durante o exercicio, momento em que a unidade de
destino devera solicitar 4 unidade de origem a situagdo funcional do servidor quanto as
férias regulamentares e as folgas compensativas para que possa inclui-los em seu .
relatério. -

-

11.0 mesmo procedimento deverd ser adotado quando houver nomeagio/exoneragao/
designacao/dispensa, de cargo em comisso ou fungfio gratificada, em unidade diversa de
sua classificagio, devendo, a unidade de destino incluir o servidor em seu relatétio ¢ dar
continuidade aos controles de suas férias regulamentares e folgas compensativas.

12. A unidade de exercicio do servidor convocado por meio de Ordem de Servigo - OS,
deverd informar & unidade de classificacdo do servidor, quando da apuragdo da
frequéncia, sobre o gozo de férias regulamentares, da ocorréncia de convocagdo, bem

s como sobre usufruto das folgas compensativas, informando o exercicio a que se referem,
n° de dias e periodos usufruidos, para devidos registros.

Em sintese, a situagio funcional referente as férias regulamentares e folgas
compensativas remanescentes destas, deverd ser acompanhada pela Unidade de
classificagio do servidor, se em cargo- efetivo, ou pela Unidade para a -qual foi
nomeado/designado para exercer cargo em comlsSdo{fungao gratificada. -

. Atencicsamenie,

Secretdna de Estado de Fazenda - ' -
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