E3TADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

-

Contratacéo de empresa especializada para brestag;éo de .servigos, sob demanda, de confecgdo de
- itens de identificagdo funcional de Auditor Fiscal da Receita Estadual da Secretaria de Estado de
_Fazenda de Minas Gerais: :
. N .
Item 1 — Carteira de Identidade Funcional
Item 2 — Porta documentos

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

b

A Lei n® 13.515, de 07 de abril de 2000, que contém o Codigo de Defesa do Contribuinte de Minas
Gerais - CDC-MG estabelece em seu artigo 33-A (acrescentado pela Lei Estadual n® 19.972, de
27/12/2011), que o Auditor Fiscal da Receita Estadual usara carteira de identidade funcional e que a
mesma fard prova de todos os dados nela inseridos, dispensando a apresentagao dos documentos
que lhe deram origem ou que nela tenkiam sido mencionados. Dispbe ainda.que tera fé publica como
documento de .identidade e sera confeccionada conforme modelo aprovado por decreto do
Governador do Estado. . ’ ' - )

-Em 13 de novembro de 2012 foi editado o Decreto 46.083/2012, em atendimento ao dispoéto no § 2°
-do artigo 33-A da Lei n® 13.515/2000. A Carteira de Identidade Funcional de Auditor Fiscal da Receita
Estadual — CIF-AFRE de que trata o presente Termo de Referéncia devera ser confeccionada de

. . oY
acordo com as disposicdes dessa norma,

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1 - A CIF-AFRE, conforme modelo constante do Anexo | do Decretb 46.083/12, obedecera as
seguintes especificacées: . .
I - formato de 100mm x 140mm (cem milimetros por cento e guarenta milimetros) no documento
aberto, com impressdc em papel que disponha de fibras coloridas visiveis e de fibras incolores
reagentes a luz ultravioteta de 90g/m2 (noventa gramas por metro quadrado}; :
; ) _ i :
Il - construgdo que permita a protegao dos dados variaveis e imagens como fotografia, impressao
digitat do polegar e assinatura, e que. impossibilite sua alteracdo ou a remogéo das caracteristicas de
seguranca, dados variaveis e imagens, a menos que se promova a sua destruicao; . -

I - impressao grafica no processo-calcografico, com relevo de aproximadamente vinte e cinco micra,
composta por: . \ . .

a) tarja tipo moldura com 4mm (quatro milfmetros} de largura, contornando o espelho, na cor
vermelha pantone 187C; com texto na cor branca incluindo na primeira face os dizeres SECRETARIA
DE /ESTADO DE FAZENDA, CEDULA DE !DENTIDADE e FISCALIZACAQ ESTADUAL, e FE
PUBLICA EM TODO O TERRITORIO NACIONAL e FISCALIZACAO ESTADUAL, na segunda face:

b) logotipo da Secretaria de Estado de Fazenda - SEF, nas cores vermelho pantone 485C, pantone
black e setenta por cento pantone black, localizado & direita da parte inferior da primeira face; '

¢) imagem latente com texto SEF, localizado a esguerda da parte inferior da. primeira face, com
microletras positivas e negativas; : '

-
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IV - impressao grafica em off-set composta por:

a) fundo numismatico na cor cinza claro, construido com logotipo da SEF;
b) fundo visivel quando sob a acio de juz ultravioleta, constituido pelo bras&o do Estado de Minas
Gerais; ’ :

¢) bras&o do Estado de Minas Gerais, centralizado na parte superior da primeira face, nas cores de
referéncia vermelho pantone 187U e verde pantone 356U;

- d) éreé_‘ vazada para foto com dimensé&o 'deg 26mm x 32 mm (vinte e seis milimetros por trinta e dois
milimetros), na primeira face: ' :
1 . . N
e} drea vazada para impressao digital do polegar direito, com dimensio de 26mm x 32mm {vinte e =
sels milimetros por trinta e dois: milimetros}, na segunda face; :
i ¥

f) textos com os dizeres ESTADO DE MINAS GERAIS, SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA e
AUDITOR FIjSCAL DA RECEITA ESTADUAL, na cor vermelha pantone 187U, na primeira face;

g) texto com os dizeres ESTA CARTEIRA FAZ PROVA DE IDENTIDADE FUNCIONAL E CONFERE
AQ SEU PORTADOR LIVRE ACESSO AOS LOCAIS SUJEITOS A FISCALIZACAO TRIBUTARIA, O
DIREITO DE EXAMINAR' MERCADORIAS E BENS, LIVROS, DOCUMENTOS, ARQUIVOS,
PROGRAMAS E MEIOS ELETRONICOS QUE ENVOLVAM, DIRETA OU INDIRETAMENTE,
MATERIA DE INTERESSE TRIBUTARIO E A REQUISITAR O CONCURSO DE FORCA POLICIAL
QUANDO NECESSARIO AQ DESEMPENHO DE SUAS ATRIBUICOES, NA FORMA DA LEI,
impresso na cor preta, na sequnda face; : o : ’

h} linha, em microtexto positivo, formada pela repeticdo do texto tom os dizeres SECRETARIA DE
ESTADO DE FAZENDA, na cor preta, em cada uma das faces;

i) textos com os dizeres ASSINATURA DO SERVIDOR, na primeira face, ¢ SECRETARIC DE
ESTADO DE FAZENDA, na segunda face, na cor preta; - '

~ J) texto com os dizeres ART 33-A DA LEI N° 13 515: DE 7 DE ABRIL DE 2000, na segunda face, na
cor preta; ’ ~ : ' ‘ .

V - campos variaveis para preenchimento dos seguintes dados pessoais, impressos eletronicamente -
e a faser, com resolugéo gréfica de, no minimo, 400dpi (quatrocentos dots per inch — pontos por
polegada), na cor preta: " i

a) preenchimento dos dados N°, DATA DA EMISSAQ, NOME, MASP, RG, OR_GAO EXPED'IDORI
~UF, CPF,_ ASSINATURA DO SERVIDOR, em sua primeira face; '

b) . preenchimento -dos dados FILIACAO, GRUPO SANGUINEC/FATOR RH, DATA DE
NASCIMENTO, NACIONALIDADE, NATURALIDADE, ASSINATURA DO SECRETARIO DE ESTADO
DE FAZENDA, em sua segunda face;

Vi - fotografia do servidor personalizada em cores, com respiug:émgréﬁca de, no minimo, 400dpi
(quatrocentos dots per inch — pontos por polegada); . ' ( .

VIl - impressao digital do palegar direito com resolugdo grafica de, no minimg, 400dpi (quatrocentos
dots per inch — pontos por polegada). _ o

- ,r )
3.1.1 - A fotografia do servidor que constara na CIF-AFRE devera ser capturada em fundo branco e,
no caso de servidor do sexo masculing, trajando gravata e palets. - 4 ’

31.2-As Carteiras‘ Funcionais de que trata esse Termo de Referéncia deverdo ser confeccionadas
de acordo com o modelo abaixo discriminado, especificado no Decreto 46.083/2012.
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3.2 - O porta-documentos para acondicionamento da CIF-AFRE, no modelo constante do Anexo Il do
Decreto 46.083/12, obedecera as seguintes especificagbes:

| — a parte externa do porta-documentos ser4 confeccioriada em couro preto, nas dimensdes de
120mm x 180 mm (cento e vinte milimietros por cento e ocitenta milimetros), -aberto, contendo na
frente, centralizadas, em dourado fosco, a impressdo do braszo do Estado de Minas Gerais e a
inscricéo, em caixa alta, dos dizeres SECRETARIA DE ESTADO DE. FAZENDA; .

\

il — na parte interna de porta-documentos:

a) os versos das partes frontal e posterior possuirdo espacos fabricados em material transparentéh,
com dimensdes de 98mm x 68mm {noventa e oito milimetros por sessenta e oito milimetros) cada;

b) face em igual comprimento do porta-documentos, fabricada em couro preto, fixada na borda
superior do verso da parte posterior, contendo o brasao do Estado de Minas Gerais: '
€) bras&o do Estado de Minas Gerais, contendo a inscrigo FISCALIZACAO ESTADUAL contornando
Sua parte inferior, cunhado em placa dé metal continua, embutido na aba de couro reférida na alinea
IIbI}“ ) ' -

3.21-0s porta-documentos de que trata esse Termo de Referéncia deveréb sef confeccionadas de
acordo cort o modelg abaixa discriminado, especificado no Decreto 46.083/2012.

.

3.221.1 - Parte externa do Porta-documentos aberto:



ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENBA

S

Secretaria de Estado de Fazenda
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3.2.1.2 - Parte interna do Porta-documentos aberto:
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- 3.3 — A tiragem de Carteiré de Identidade Funcional de Auditor Fiscal da Receita Estadual — CIF-
AFRE, e do porta-documentos respectivo, sera de 2.100 (duas mil.e cem) unidades cada,

3.3.1 - Deverdo ser entregues pela empresa contratada, 'inicialmente, 1.600 (hum mil e

seiscentas) CIF-AFRE, e respectivos  porta-documentos, permanecendo o saldo

’



ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

!

remanescente para futuras substituigdes por danos ou extravios de um modo geral e, ainda,
para atender a futuras demandas da SEF/MG. | '
3.3.2 — O quantitativo exato de carteiras a serem preenchidas ¢om os dados pessoais e
funcionais dos servidores sera apurado no ato de celebracdo do contrato, em virtude das
diferencas que poderio ocorrer por motivo de desligamentos e afastamentos ocorridos entre
a elaboragdo deste Termo de Referéncia e a efetiva contratacéo,

£

4. EXECUGAO DOS.SERVICOS

4.1 - O fornecedor devera apresentar uma amostra do objeto

4.2 - Os servigos deverao ser concluidos no prazo maximo de 80 (sessenta) dias contados do dia
seguinte ao da entrega do arquivo com os dados pessoais e funcionais dos servidores; *

. 4.21-0s servigos remanescentes a que se refere o item 3.3.1 deste termo de referéncia
poderao ser solicitados até o fir_n da v‘igéncig contratual. ,
" 4.3 - Sera de reSponsabi!id'édé do CONTRATADO realizar a coleta das impressdes digitais e das

fotografias dos servidores em formato 3 x 4 colorida, por meio de servigo fotografico préprio, nas
dependéncias/unidades da SEF/MG onde tenha exercicio o servidor, 'na Capital e interior do
Estado. = . . p

44 - Os servicos deverio ser executados conforme cronogréma apresentado pela
Superintendéncia de Recursos Humanos da SEF/MG, para execucao do objeto.

4

5. DOLOCAL DA ENTREGA E DA FORMA DE RECEBIMENTO

5.1 - O CONTRATADO devera entregar o objeto previsto no item 3.3.1 deste termo de referencia na
Superintendéncia de Recursos Humanos da SEF/MG, situada na Rodovia Prefeito Américo Gianetti,
4001, Prédio Gerais, 6° andar, Bairro Serra Verde, Belo Horizonte/MG - CEP: 31630-901, no horario
- de 9:00 as 11:00 horas e 15:00 as 17:00 horas. : . -

5.2 - O objeto sera recebido conforme a seguir:
a) provisoriamente: de posse da proposta resbectiva, sera recebido o objeto para verificagdo
de especificacdes, quantidade, “qualidade, prazos, precos, e outros dados pertinentes e,
encontrada aiguma irregularidade, sera fixado prazo para sua corregao;

b) defiﬁitivarhente: apds recebimento pro'\'/isério,lseré realizada a. conferéncia do objeto, e
estando de acordo com a requisicao “emitida pelo CONTRATANTE, sera efetivado o
recebimento definitivo. _ .

5.3 - Devera ser apresentado prazo de garantia em face da fabricagéo/producéc de no minimo 06
(seis) meses, contados da data do recebimento definitivo. :

6. DO PAGAMENTO

6.1 - O pagamento sera efetuado atraves do Sistema Integrado de Administragéo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida Por processamento eletrdnico, a crédito do
CONTRATADO, no prazo de até 30 {trinta) dias, contados do recebimento definitivo do objeto, com
base no Documento Auxiliar de Nota Fiscal eletrénica (NF-g) - Danfe ou na(s) Nota(s) Fiscal(is),
devidamente conferido(s) e atestado(s) por responsavel pelo recebimento, sendo que o atraso na

entrega dos documentos de cobranga implicara a prorrogacao do vencimento, proporcionalmente aos
dias de atraso. S )

\
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€

6.2 — Como cdmprovantes de despesa sera aceito o Danfe ou as primeiras vias da Nota Fiscal, com
certificado datado e firmado por dais funcionarios responsaveis pelo recebimento dos produtos,
declarando o recebimento em conhdigbes satisfatérias para o servigo publico estadual.

N

7. OBRIGA(;OES DAS PARTES

7.1 - DO CONTRATADO

a) manter as condigoes de habilitacdo e qualiﬁcag:ﬁeé exigidas no ato convocatério,
responsabilizando-se pelo fornecimento, nao podendo, em nerthuma hipétese, ceder ou subcontratar,
total ou parcialmente, o objeto: ' '

b) entregarl 0 objeto de acordo com as especificagc“;es € quantidades previstas;

c).éssegufar 0s produtos contra defeitos de fabricagéolprodug:éo,\per'o periodo minimo de 06 (seis)
meses, contados a partir da data do recebimento definitivo; ‘

d) providenciar g substituico do produto que nao corresponda as especificagdes, que sera aceita
uma unica vez, no prazo estipulado pela Superintendéncia de Recursos Humanes, contado Ha data
da notificacao expedida pela SEF/MG, sem prejuizo da aplicagao de penalidades;

- . |
e) responsabilizar-se pela qualidade do produto, a qual subsistird enquanto perdurar o prazo de
garantia, salvo quando, comprovadamente, ‘houver uso ‘indevido, negligéncia, acidente ou
armazenamento inadequado; \

f) responsabilizar-se por todo o énus relativo ao fornecimento do objeto a si adjudicado, inclusive
fretes, desde a origem até sua entrega no local de destino;

g) firmar Termo de Confidencialidade, _no qual se compromete a ndo divulgar, sem autorizagéo,
quaisquer informagfes do CONTRATANTE a que tiver conhecimento em raz&o da execucdo do
contrato; ’

h} emitir documentos fiscais Ereferentes ao fornecimento efetuado.
7.2- DO CONTRATANTE

s

a) conferir & receber os produtos entregues pelo CONTRATADO, notificando-o para solugdo de
eventuais irregularidades; ’ :

b} assegufar acesso ao pessoal do CONTRATADO para a execugao e entrega do objeto:
¢) promover o recebimento provisorio.e o definitivo. dos produtos;

~ d) fiscalizar a execucdo do contrato, anotando em registro préprio as falhas detectadas e :exjgindo"
medidas corretivas por parte do CONTRATADO:

) notificar o CONTRATADO, fixando-lhe pra"zo para corrigir irregularidades encontradas na execugéo
dos servigos: K . : -

f) verificar a regularidade da\s'ituagéo fiscal do CONTRATADQ, antes de efetuar o pagamento devido;
g) efetuar o pagamento ao CONTRATADO, conforme estipulado nas Condigdes de Paganierito.

8. TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
Quando da formalizagao do contrato, o CONTRATADO devera celebrar Termo de Confidencialidade.
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. . ¥y |
9. VIGENCIA CONTRATUAL | '

Este contrato tera sua vigéncia pelo prazo de 02 (dois) anos contados da assinatura do contrato ou
pela total absorcao do objeto, prevalecendo o que ocorrer primeira.



