
• Alteração de uma Declaração de Bens e Direitos (DBD) enviada



CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES:

1 - A alteração da DBD não se aplica a declarações com Certidão de Pagamento/Desoneração de ITCD emitida (ou seja, já
finalizadas junto à SEF-MG). Nesse caso, se a certidão contiver informações que precisam ser corrigidas, caberá ao
contribuinte criar outra declaração, do tipo Retificadora/Sobrepartilha, conforme orientação na página de “Instruções gerais
para utilização do e-ITCD”.

2 - Se a DBD estiver na fase Aguardando o preenchimento da DBD, a declaração ainda se encontra na fase de preenchimento
inicial e, com isso, naturalmente, já está habilitada para edição pelo contribuinte, não sendo necessário seguir as instruções
deste documento nesse caso.

3 - A alteração da DBD pelo contribuinte é um procedimento excepcional, e se aplica somente no caso de uma DBD já
enviada e que ainda esteja em andamento perante a SEF, para corrigir um equívoco ou um lapso no preenchimento da
declaração, identificado após o seu envio (mas desde que antes da emissão da certidão, conforme o item 1 acima).

ATENÇÃO: Para que o contribuinte possa alterar a DBD enviada, esta deverá estar na fase Aguardando resolução de
pendência, e a pendência em questão deve ser do tipo “Alteração da DBD pelo contribuinte”. Portanto, para o contribuinte
alterar uma DBD já enviada, primeiramente, a unidade fazendária deverá registrar uma pendência para permitir a alteração
da DBD pelo contribuinte.

Desta forma, caso seja necessário solicitar alteração em uma DBD já enviada (enquadrada no item 3 acima), entre em contato
com a unidade responsável por meio dos canais de atendimento da SEF-MG.



Quando a DBD estiver na fase Aguardando resolução de pendência, o contribuinte deverá acessar a DBD na tela principal:



Ao acessar a DBD, o usuário será direcionado automaticamente para a tela de Histórico, onde a pendência de 
alteração pelo contribuinte estará registrada. Clique em Resolver Pendência:



O quadro abaixo será exibido no lado direito da tela. Para iniciar a alteração da DBD, clique em Sim, editar DBD:

Obs.: Se não for devida a alteração indicada na DBD, clique em Não é necessário editar a DBD (veja as instruções mais abaixo, a partir da pág. 9 neste documento).



Após clicar em Sim, Editar DBD, o usuário será direcionado automaticamente para a tela inicial da declaração, Dados Básicos,
habilitada para edição. O contribuinte deverá acionar o comando Avançar para navegar tela por tela, realizando as alterações
necessárias em cada tela (onde for necessário), chegando até a última tela, Documentos anexos:



Após acionar o comando Avançar na tela Documentos anexos, a DBD será direcionada automaticamente para a tela de
finalização da alteração. Certifique-se de que todas as alterações necessárias já foram realizadas, e clique em Finalizar
alteração. Marque a ciência quanto ao termo de responsabilidade e clique em Prosseguir:



A DBD será tramitada novamente para unidade fazendária responsável pela análise, para verificação das alterações 
realizadas, seguindo com os demais trâmites da DBD.



Por outro lado, se o contribuinte entender que não se justifica nenhuma alteração na DBD (ou que esta não é mais 
necessária), na tela da pendência registrada (Histórico), deverá ser selecionada a opção Não é necessário editar a DBD: 



Se for selecionada a opção Não é necessário editar a DBD, deverá ser informada a razão pela qual a DBD não será 
alterada. Em seguida, clique em Enviar resolução:



A DBD será tramitada novamente para unidade fazendária responsável pela análise, para verificação da justificativa da 
não alteração da DBD, seguindo com os demais trâmites da DBD, conforme o caso.


