SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO DA RECEITA

Passo a passo Habilitacao de Contabilista Pessoa
Fisica ou Juridica estabelecida em MG

Dezembro/2023




Sistema Integrado de Administragdo da Receita

1. Acessar o site da SEFAZ MG através  do enderego eletrénico
http://www.fazenda.mg.gov.br/

2. Acessar o SIARE (Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual);

IS S $

a

eMPRESAS a

R Sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual (SIARE)
informagoes

Descrigho:

A Seer

Valor da taxa:
a0 SUARE: Gratuna
Documentos necessarios:

Terme de Responsabiidade,



http://www.fazenda.mg.gov.br/

Sistema Integrado de Administragdo da Receita

3. Clicar em Hab. Contabilista/ Empresa Contabil;

SIARE - Sutema Integrado de Admaustragho da Recets Estadual Sousbo axpra em 17:29 |

ATICHS - Atuslizacho do ICMS 3
vencido Caixa Postal no SIARE Acesso ao SIARE
Cadestrar Pessos A SEF mude s forma de seus b contabilistas 8 Caixa Postal ho SIARE,
Alter Senha de seguranga
Mtaruche Codustralde Grifica g S Certificado Digital
Dwversos servicos estdo sendo disponibihzados no SIARE, desde janeiro de 2005, com acesso restrito 3 pessods Juridicas € outros usulnos Nscritos no cadastro wformatizado da
Pesson SEF/MG. As solictacies desses servicos devem ser fetas exclusivamente pels internet, mediante senha de seguranca especifice.
i Usudrio®: | Selecions um tipe v

Certificar Documento Termo de Responsabilidade aactons e thoo
Coneulta e Contribuinte Para habiitar-se & criae & senha, 0 contribuinte, contabiista ou empresa contdbi cadastrado até 31/12/2004 deve entregar & SEF/MG um Termo de Responsabilidade, utilizando oy

i ’
Comprovante de Inscrcho
Estadusl Acesso ao SIARE

Consultar PTA/ Se vock esté acessando o SIARE pels primeira vez, informe, 10 lado dire4o desta primers teln, 0 o de usubrio, o nimero do CPF do scio méster e digte, o campo "SENHA'",
Parcelamenta/CON/Protesto senha recebida no e-mail do cadastro,

Guarde esta senha que vocd recebew, com todo cuidado. Ela serd exigida nos préwimos acessoes.
Documento de Arrecadagho

Troca de senha
Hab. de Contabilista/Emaress .
Contati > Caso tenha esquecido sus senha ou tenha &fculdade pars trock-la, chaue em “Esqueci minha senha”, Esouec minha senha

0 lado direto desss tela. Serd enviada Uma nove senha para o e-mal

informado no cadestro ne SEF-MG. Manual de acesso com certficade
Habitacho Gréfica Outra UF . 3

Nao possul ou nado recebeu a senha PR_13.0.135.2
e e b0 Pars consultar a5 instrugbes sobre © sernco de aiteracdo dos dados de comumeagho clue 3l ou entre em contato com & Admstragd Fazenddna de sus crunscnsdo straves

do fink Canas de Atendimentos

1mco
Nota Fiscal Avuiss
Parcelaments
Produtor Rural
Protocolo

Regime Especial

Solictacho de Cadastro no
CERM

Solictacho de COT
Schataho
Sclictacho de Restituicho

Isenclo

SEF/MG - Rodovia Papa Jodko Paulo 11, w0 4001. Edificio Gerais. 7% andar. Bairro Serra Verde - Beko Horizonte-MG. CEP 31.630-001

4. Informar o CPF para contabilista ou CNPJ para empresa contdbil conforme o caso e clicar em
“Confirmar”.

ATICMS - Atualzaglo do Tdentificacho de Contabilista/ Empresa Contabil

PR

Aleragho Cadustral d Tipo de Identificacio: PF L CHPR) Tdentificacho!:
e ©

Feason

Certificar Dacumento. ctares aspacials como barras, pontos, hifans ou espagos. Infarme o digito varificador junte com

1 i utilize o
o numere bas

Cansulta de Contrbuinte

Comprar
Estadual
Cansultar PTA/

Parcelamento/COA/Protesto
Documento de Arrecadacho

Hal
Contibi

Contabilista/Emprasa

Wabilitagho Grifica Outra uF

Impressho de Termo de
esporsabildade Grafica

meo

Nota Fiscal Avulsa

Parcelamenta

Produtor Rursl

Protocolo

Regme Especil

oo de Cadaatro o

Solicitagho de COT
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5. 0O endereco intormado para pessoa fisica devera ser o residencial do contabilista e para pessoa
juridica o endereco contabil.

Habilitacdao de Contabilista/Empresa Contabil

CPF/CNPJ:
CRC:

Nome/Nome

Empresarial:

Responsavel:

E-mail

Responsavel:

Data de

Nascimento (DD/MM/AAAA)
Resp.:

Enderego (Clique aqui para informar endereco)
CEP:

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Nimero:

Complemento:

I

Telefone: Fax:
E-mail:

Caixa Postal: CEP da Caixa Postal:

[conrinman|[ oesistin |

6. Clicar em “Confirmar”. Sera exibida uma tela, com o nimero do protocolo e senha, para
acompanhamento do servico e impressdo do Termo de Responsabilidade.

202,308.232.752-8
360025
{rerbuma persinci de documentos)

s antar 2 senha, pais ela & fundamental para o scompanhaments do servics

BAMEF.

Secaragho TRRM
Socuments de Arrecadacto
e

meo

Taentsensi

Ieserls Estadual
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7. Imprimir e apresentar o Termo de Responsabilidade na Administragao Fazendaria referente a
circunscricao do contribuinte:

e Acessar o SIARE utilizando o protocolo e senha recebidos.

ATICHS - Atualizacha do ICMS.
vencde

Caixa Postal no SIARE Acesso ao SIARE
Cadastrar Pesson A SEF muda a forma de sous contabilstas 2 Caixa Postal no SIARE.
AlteracBo Cadastral de Grafi Senha de seguranca
Estabelec. Outra UF - 9 S o Certificado Digital

Drversos servicos estio sendo dsponibizsdos no SIARE, desde janeiro de 2005, com aceszo restrito & pessoss juridices e outros ususrios inscrtos o cadastro informetizsdo da
Pessos SEF/MG. As solictagles desses servicas devem ser fetas excusivamente peia ternet, mediants serha de seguranca especiica

e Usubrio®: | Selec i v
Certificar Documents Termo de Responsabilidade _— clone um tipo
—
Coneulta de Contibuints Para habiitar-se 3 crar 8 senha, o cantribunte, contabilita ou empresa contabil cadastrado até 31/12/2004 deve entregar  SEF/MG um Termo de Responsabilidade, utiizando e
pert - d

Comprovante de Inscrchs
bors fesgiiahad 2 Acesso ao SIARE — -
Consultar PTA/ Se vock estd acessando o SIARE pela primeira vez, informe, 1o lado direto desta primeira tela, o o de usudrio, o nimero do CPF do s6cio mister € digte, NO CAMPO "SENMA i
Parcelamento/COA/Protesto senhs recebids ro e-mail do cadastro, _,

Guarde esta senha que vook recebey, com todo cuidado. Ela serd exigida nos préximos acessos.

Documento de Arrecatagio
Troca de senha
Hab. de Contabilsta/Empresa
Contiby Caso tenha esauecido sus senha ou tenhs Sficuldade pars trocé-la, ciaue em “Esquect minha senha”, 80 lado direto desss tela. Serd enviads uma nove seshe para o e-mail
informado o cadastro na SEF-MG.

Habitago Grifica Outra UF

N&o possul ou nao recebeu a senha 1301353
Responsabisdods it Pors conauita s inetrucles sobre o sarvivo de akaracho Sos dedos de comimscacBo iioe saui 0 entre e contato com & Adrinietracbo fesendiia de st Gromiclo stravie
do hek can s

mo
Nots Fiscal Avuisa
Parcelaments
Produtor Rural
Protocsio

Regime Especisl

Sohctacko de Cadastro no.
CERM

‘Solictagho de COT
Solictacko de 1sencio

Soictacho de Restitucio

Cadastro CERM Servigos 1 Registro(s) < 1del > 1 1
Cadastro Convénio 115/2003 O Protocole Tipa de Servigo Data Inicio

/C 2023083327926 Habitagdo de Contabilsta e raay k.
coFa TST27_NOME_10773022, este & Séu acesso de nimero 2. Seu ditimo acesso fol em

Cansulta de Contribuinte
Certificar Dacuments
DAMEF

Declaracin TFRM
Decument de Arrecadscin
ePTA

men

Identicacio

Insericho Estadual

Demieilio Tributdrie
Eletrdnico (OT-8)

Nota Fiscal Avulsa
Farcelamenta
reD

Regime Especil
Produtor Rural

Froduter Rural - Pessoa
Juridica

Registre de Saids

Termo de Autodeninsis
eletrinico (Ta-e)
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e Clicar em consultar dados da solicitacao

2023063327926 | 65955501407 | Sessbo expira em 49:57 | Voltar | Sair

Externa de Protocolo

Resultado da Consulta
Protocolo: 202,306.332.792-6
Situaco: Pandants ds comparecimenta b AF Andlise

_— Cancelar Sokctacho Consultar Dados da Solcitagho —
tnscricho Estadual

Hota Fiscal Avilsn

Produter Rursl

PO

DeSTOA / PGDAS-D

a-PTA

Importagho

Autor Consulta de Dados da Solicitagdo do Contabilista/Empresa Contabil B4 }é’
Dart
e [ dentificaio ] Endereco
Dades Cadastrals
Cadastro Convinio 11512003 CpE/CNP): £50.558,014-87
Dacumentos Eletrdnicos CRC: MG-012583/0
‘";:"’ WC-e/ CT-a/ CTo Nome/Nome Empresarial: TST27_NOME_10773022
Responsével: T8T27 weer rvamm
- Termo de Resgonsabilidads . BE——
cor \l—l
Consuts g Contr Buinte
Certficar Documents

meo

Inscrigio Estadual

e Escanear e assinar conforme a documentagdo apresentada

e Enviar o Termo de Responsabilidade para Administracdo Fazendaria referente
a circunscricao do contribuinte, conforme canal de comunicagdo indicado na pagina
da SEF/MG http://www.fazenda.mg.gov.br/utilidades/unidades.html ( digitar o municipio
para identificacdo do e-mail referente a Administracdo Fazenddria da circunscricdo do
contribuinte)



http://www.fazenda.mg.gov.br/utilidades/unidades.html
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Em Belo Horizonte e Contagem o atendimento é realizado pelo canal de atendimento
eletrdnico fale com a AF http://www.fazenda.mg.gov.br/atendimento/fale-com-a-af/
Selecionar o assunto : ENTREGA DE TERMO DE RESPONSABILIDADE-CONTRIBUINTE

1. Documentacao:

Contabilista pessoa fisica:

e Termo de responsabilidade assinado;

e Carteira de Identidade Profissional (CRC);

e Comprovante de endereco residencial.

2. Empresa contabil:

e Termo de responsabilidade assinado;

Contrato social consolidado ou contrato social e alteracGes, se for o caso;

Registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);
e Documento de identificacao;

e Comprovante de enderego da empresa contabil.

OBS: Nao é obrigatério o reconhecimento de firma no termo de responsabilidade, desde que a

assinatura seja igual ao documento de identificagao.

3. Acompanhamento

O acompanhamento da solicitacao podera ser realizado em Consulta

de Protocoloinformando o protocolo do SIARE.



http://www.fazenda.mg.gov.br/atendimento/fale-com-a-af/
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