ITCD — SOLICITACAO VIA INTERNET SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda

» Antes de iniciar a Declara¢do de Bens e Direitos (DBD):

* Tenha em maos o n2 do CPF e do CEP (endereco) de todos os envolvidos

* N3do hd necessidade de comparecimento a reparticio fazendaria, portanto separe todos os
documentos relativos ao fato gerador (certiddo de ébito, certiddo de casamento, etc.) e aos bens
(IPTU, Extratos bancarios, CRLV, etc.) e digitalize-os individualmente em formato PDF. Eles deverdo
ser anexados ao processo durante o preenchimento da DBD, na aba Anexos (instrugdes abaixo)

* Confira se o bloqueio de pop-ups do navegador de internet estd desabilitado
* Recomenda-se a leitura do “Exemplo de preenchimento” disponivel na pagina da SEF/MG

» Criando uma Declarag¢do de Bens e Direitos (DBD) via internet:

1 - Acesse o site www.fazenda.mg.gov.br e, no menu TRIBUTOS, clique em ITCD

2 - Na tela seguinte, clique no comando indicado para criar uma nova declaragdo de ITCD

3 - Selecione o tipo de Declaragdo (Nova, Retificadora® ou Sobrepartilha?) e o tipo de Transmissdo?
(Causa Mortis, Doacdo Plena, Excedente de Meacgdo (separagdo/divorcio), etc.)

4 - Informe o CPF do Declarante e clique em continuar, preenchendo em seguida os dados solicitados

5 - Na tela seguinte, o sistema informa uma senha e protocolo para acesso posterior (para finalizagdo
de uma DBD iniciada ou para acompanhamento do processo apos o envio da DBD)

6 - Cliqgue em Continuar Declaragao. Preencha os demais campos solicitados em cada aba, conforme o
tipo de transmissao selecionado

7 - Ap0s incluir todos os beneficidrios e todos os bens/direitos, deve ser realizada a partilha, na prépria
aba Bens/Direitos, selecionando-se |« o respectivo bem e utilizando-se o comando
Partilhar Bem/Direito Selecionado (para partilhar cada bem individualmente) ou Partilhar Todos
(caso a partilha de todos os bens seja igual). Informe o percentual que cabera a cada beneficiario

Obs.: Caso haja um Unico beneficidrio cadastrado ou renuncia dos herdeiros, de modo que somente um
deles ird receber os bens transmitidos, o comando de partilhar bem nao serd habilitado, devendo-se
prosseguir normalmente com a declara¢ao

8 - Utilize a aba Visualizar Partilha apenas para conferir se todos os bens foram partilhados corretamente

9 - Na aba Anexos, selecione ¥ um item (ex.: RG do responsavel) e clique no comando Anexar para
inserir o documento digitalizado correspondente, em formato PDF. Repita o processo para todos os
demais itens relacionados na tela

10 - Uma vez anexados todos os documentos e incluidos todos os beneficidrios e bens/direitos, utilize a
aba Envio para concluir a declara¢do. Na tela seguinte, referente ao Termo de Responsabilidade,
marque a opc¢do “Li e Concordo ...” e clique em “Fechar”

11 - Apds a conclusdo, na tela de Confirmagdao de Envio, poderd ser gerado um Documento de
Arrecadacdo para recolhimento prévio do imposto, em valor estipulado pelo declarante (sujeito a

complementagdo apds avaliagcdo dos bens e calculo do imposto pela SEF/MG)

1 - Em caso de declaragdo Retificadora ou de Sobrepartilha, deverd ser recolhida a respectiva Taxa de Expediente. O DAE devera ser emitido ap6s o envio da Declaragdo, na tela “Confirmagdo de Envio”

2 — Exceto doagdo de numerario. Para este tipo de transmissdo especifico, clique aqui para acessar as instrugdes.


http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/impostos/itcd/files/ITCD_SIARE_Apresentacao2021.pdf
http://www.fazenda.mg.gov.br/
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/impostos/itcd/
https://www2.fazenda.mg.gov.br/arrecadacao/ctrl/ARRECADA/ARRECADA/DOCUMENTO_ARRECADACAO?ACAO=CONFIRMAR
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/impostos/itcd/files/Manual_Doacao_Numerario_Contribuinte.pdf

ITCD — SOLICITACAO VIA INTERNET SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda

» Continuando o preenchimento nao finalizado:

1 - Acesse o site www.fazenda.mg.gov.br e, no menu TRIBUTOS, clique em ITCD
2 - Na tela seguinte, clique em “Consultar andamento da DBD”
- No campo Tipo de usuario, selecione “Protocolo”
- Digite nos campos seguintes o n2 do protocolo, o CPF do Declarante e a senha fornecida anteriormente

3 - Siga os passos 6 a 11 acima, até concluir a declaragdo. As informagdes ja preenchidas anteriormente
serdo recuperadas.

» Acompanhando o andamento do processo enviado:

1 - Siga os passos 1 e 2 do roteiro “Continuando o preenchimento nao finalizado” acima
2 - Na tela seguinte, se for direcionado para a “Caixa de Mensagens”, clique no icone das ferramentas X’
3 - Verifique a fase do processo exibida: |

= Fases “Anadlise ITCD”, “Complementando informacées de bens”, “Aguardando Avaliacdo Outra

Unidade”, “Manutencdo”: sdo fases de servigos internos da SEF. O contribuinte devera aguardar, pois o
processo esta em analise.

= Fase “Aguardando Pagamento” (somente para o tipo de transmissdo Causa Mortis3):
- Cligue no icone da impressora | & para visualizar a guia para pagamento (DAE)
- Apos a quitagdo de todos os DAE pendentes, a certiddo de ITCD serd emitida automaticamente3.

= Fase “Aguardando Resolucdo de Pendéncia”:

- Selecione ¥ o protocolo e clique abaixo em “Pendéncias”.
- Na tela seguinte, selecione |#! a pendéncia e clique em Detalhes @
- Verifique qual é a pendéncia siga as instrugdes exibidas para soluciona-la.

Obs. 1: Caso a pendéncia seja de esclarecimento, ela podera ser solucionada diretamente via Web,
bastando selecionar #! a pendéncia e clicar abaixo da mesma em “Prestar Esclarecimento”.

Obs. 2: Caso a pendéncia indique um valor de ITCD a recolher, devera ser gerado o respectivo DAE,
utilizando o menu ITCD (na lateral esquerda da tela):

Impressdo de Certiddo

Apos o recolhimento do DAE na rede bancdria credenciada, acesse novamente o protocolo e siga os
procedimentos descritos na “Obs. 1”, acima, para informar o pagamento do imposto (n3o se aplica ao tipo de
transmissdo Causa Mortis). Uma vez informado o pagamento, aguarde nos proximos dias a disponibilizagdo
da Certiddo de Pagamento / Desoneragdo de ITCD para impressdo

* Fase “Aguardando Alteracdo pelo Contribuinte”: E necessaria alguma modificagdo na declaragdo,
que devera ser verificada e realizada pelo declarante mediante acesso ao protocolo, segundo as
instrucdes exibidas

= Fase “Certidao Disponivel para Impressao”: Indica a finalizacdo do processo. Acesse o protocolo
com a senha e clique no botdo “Imprimir Certiddo”.

Em caso de duvidas, gentileza acionar um dos canais disponiveis na pagina da SEF/MG na internet, ou contactar a Administracdo Fazenddria mais préxima

3 - Normalmente, a certiddo é disponibilizada em até 48h apds a quitagdo do DAE, em razdo da necessidade de processamento no sistema


http://www.fazenda.mg.gov.br/
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/impostos/itcd/
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sicaf/ctrl/SICAF/SEGURANC/PRINCIPAL_LOGIN?ACAO=VISUALIZAR
http://www.fazenda.mg.gov.br/atendimento/
http://www.fazenda.mg.gov.br/utilidades/unidades.html

