	
	SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS
	SOLICITAÇÃO E CONTROLE DE

CONVOCAÇÃO DE SERVIDOR



	UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE
	PERÍODO

	     
	DE
	     
	A
	     


	NOME DO SERVIDOR
	MASP

	     
	     

	CARGO EFETIVO

	NOME DO CARGO:      

	UNIDADE DE ORIGEM: LOTAÇÃO   (NÃO PREENCHER SE CARGO COMISSIONADO)
	CLASSIFICAÇÃO:   (NÃO PREENCHER SE CARGO COMISSIONADO)

	
	

	CARGO COMISSIONADO

	NOME DO CARGO:       
	CÓDIGO:       
	SÍMBOLO/GRAU:       


	ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

	     

	LOCAL DE EXERCÍCIO DAS ATIVIDADES

	     

	JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONVOCAÇAO DO SERVIDOR

	     

	
	     /        /       
	

	
	DATA


	
	ASSINATURA SOB CARIMBO DO TITULAR DA UNIDADE SOLICITANTE E DA RESPECTIVA SRF 
	



	MANIFESTAÇÃO DA UNIDADE DE ORIGEM

	               FORMCHECKBOX 
 DE ACORDO                                                                                   FORMCHECKBOX 
 CONTRÁRIO À LIBERAÇÃO (CONFORME JUSTIFICATIVA A SEGUIR) 
CONTRÁRIO À LIBERAÇÃO (CONFORME JUSTIFICATIVA A SEGUIR)

	     

	
	     /        /       
	
	
	

	
	DATA
	
	ASSINATURA SOB CARIMBO DO TITULAR DA UNIDADE E DA SRF DE ORIGEM
	


	O SERVIDOR DISPENSA O RECEBIMENTO DE DIÁRIAS PARA O LOCAL DE EXERCÍCIO DAS  ATIVIDADES?

	               FORMCHECKBOX 
 SIM                                 FORMCHECKBOX 
 NÃO

	
	ASSINATURA DO SERVIDOR/MASP



	PARECER DA DIPLAF/SUFIS (PREENCHER SOMENTE EM CASO DE MOVIMENTAÇÃO SOB COMPETÊNCIA DA SUFIS)

	      

	
	                 /        /       
	
	
	

	
	DATA
	
	ASSINATURA SOB CARIMBO DO DIRETOR DA DIPLAF/SUFIS
	



	ORDEM DE SERVIÇO PARA

CONVOCAÇÃO DE SERVIDOR
	OS/CS Nº
	     

	
	DATA
	     

	FICA O SERVIDOR ACIMA IDENTIFICADO, CONVOCADO PARA PRESTAR SERVIÇOS, NO PERÍODO DE 
	     
	A
	     

	JUNTO À(AO) 
	     
	, NOS TERMOS DA LEGISLAÇÃO VIGENTE.

	



1º FLUXO: VIA ÚNICA: UNID. ADMINIST. SOLICITANTE > UNID. ADMINIST. ORIGEM > DAPE/SRH > SUFIS (QTFA) > GABINETE/SEF > DAPE/SRH / DISTRIBUIÇÃO / ARQUIVO


2º FLUXO: VIA ÚNICA: UNID. ADMINIST. SOLICITANTE > UNID. ADMINIST. ORIGEM > GABINETE/SRF /  DISTRIBUIÇÃO / ARQUIVO


 








ASSINATURA SOB CARIMBO DA AUTORIDADE COMPETENTE (SUPERINTENDENTE DE RECURSOS HUMANOS, SUPERINTENDENTE DE FISCALIZAÇÃO OU DO SUPERINTENDENTE REGIONAL)
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