COMO PREENCHER 03
FORMULARIOS DE APOSENTADORIE

Divisao de Contagem de Tempo e Aposentadoria

Diretoria de Administracao de Pessoal



SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO

REQUERIMENTO DE APOSENTADORIA




Apdbés registrado os dados de
identificacdo pessoal o servidor
preencherd as seguintes informacades:

O servidor devera clicar no campo
[......] e selecionar o cargo efetivo,
simbolo, nivel e grau.

BAIRRO: MUNICIPIO: & UF: ‘ TELEFON@ {}
CARGO EFETIVO: SIMBOLO: | NIVEL: GRAL:
Ma seta abaixo escolha o cargo Escolher | Escolher Escolher
Escolher um item. umitem. |umitem. 8 um item.
Escolher um item, : . 13 [] CARGO 04 Escolher um itenf|Escolher um item.
ANALISTA FAZENDARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS AFAZ1 | A
AUDITOR FISCAL DA RECEITA ESTADUAL ORGAD DE EXERCICO: AFAZ2 n B
AUXILIAR DE SERVICOS GOVERNAMENTAIS AFAZ 3 I} C
GESTOR FAZENDARIO AFAZA v D
TECNICO FAZENDARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS AFRE1 T E
OFICIAL DE SERVICOS OPERACIONAIS AFRE2 F
AUSG 1 _ G
CARGO EM comissio EMEXercicio:  [Jsm [ ndo AUSG 2 IMBOLO: f H
AUSG 3 il
AUSG 4 4l
TITULO DECLARATORIO! APOSTILA AUSG 5 IMBOLO: GRAU:
GEFAZ 1
GEFAZ 2
DATA DA VIGENCIA: (Data de inicio da spostis) DATA|TFAZL
TFAZ2
Ergd [/ |TFAz3
TFAZ 4
AFASTAMENTO PRELIMINAR: DATA DA VIGENCIA" (Dsta d iniciodo sfsstamenta) ggg ;
Onio Osm T 0503
- - 0504
] ) ) CONTAGEM EM DOBRO: CONVEOQSO S IE:
FERIAS-PREMIO NAO GOZADAS:
O s O ndo Csim Cnio




O servidor pode ter mais de uma_admissao no
estado. Exemplo: Um cargo de AFRE e outro de
Professor. Devera registrar a admissdao na dual
deseja a aposentadoria.

apmissao: [ carco01 [0 carcooz [Ocarco 03 [ CARGO 04

Informar a Superintendéncia Regional ou Unidade
Central em que esta em exercicio.
Exemplo: SRH II/ BH, SUFIS, SUTRI, etc...

ORGAD DE LOTACAD:

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

ORGAD DE EXERCICO:

Informar a Unidade em que esta em exercicio.
Exemplo: DFT/ 2° Nivel/ Pogos de Caldas, etc...

UNIDADE DE EXERCICIO:




Se o servidor estiver em exercicio de cargo
em comissao, marcar a opgao “SIM” e digitar
no campo cinza o nome/simbolo e grau do
cargo em comissao.

Ex:Assessorl - F5 A

,,,,,,,,,,,,

Se o servidor tiver publicado Titulo
Declaratorio/ Apostila devera digitar no
campo cinza o nome e vigéncia conforme
publicacdo do titulo e a data da publicag¢ao

Ex : Chefe de Divisao -F7 A

A opcao “sim” devera ser assinalada quando o
servidor afastar, lavrando termo de
desligamento, informando no campo “vigéncia”
a data do afastamento. E vedado permanecer
em exercicio quando da utilizagao do computo
de férias prémio em dobro para fins de
antecipacao da aposentadoria.

cARGo Emcomssio emexercico e [ nio SIMBOLO:  : GRALL
TITULO DECLARATORIO! APOSTILA SIMBOLO: GRAU:
DATA DA VIGENCIA: (Data dz inicio da apostiis) DATA DA PUBLI CAQ,@O:
N/ . o
AFASTAMENTO PRELIMINAR: | DATADAVIGENCIA: (0at deinci o sasamens)
Ownio Csm wim




Contagem em dobro — Assinalar a
op¢ao “sim” somente nos casos em
que houver necessidade deste

A m T J L , . . CONTAGEM EM DOBRO: CONVERSAQ EM ESPECIE:
co puto pa ,a :FII'I.S de aposentad?rla’ FERIAS-PREMIO NAO GOZADAS:
caso contrario, assinalar a opg¢ao Osw  Dwio Osw  [vio
(11 Jad 33
nao”.

Contagem em espécie — Assinalar a

op¢ao “sim” somente nos casos em
que houver saldo de férias prémio
adquiridas até 29/02/2004. Férias
Prémio publicadas apds esta data

poderado ser computadas em dobro
somente para fins de adicionais ou

usufruidas.




Escolha apenas uma op¢ao na
qual deseja se aposentar

REQUER AO EXMO. SENHOR SECRETARIO (A), DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOQ
APOSENTADORIA NOS TERMOS DO:

A data registrada no requerimento
deve ser a mesma data de todos os
outros requerimentos e do protocolo
oficial. E caso tenha se afastado
preliminarmente sera a data que
lavrou o termo de desligamento.

|:| ARTIGO &° DA EMENDA A CONSTITUICAO FEDERAL N° 41/03.

|:| ARTIGO 3° DA EMENDA A CONSTITUICAO FEDERAL N° 47/05.

|:| ART. 40, § 1°, INCISO IIl, ALINEA *a", DA CONST FEDERAL / 88 (REDAGAQ DADA PELA EMENDA A CONST FEDERAL N° 41/03).
|:| ART. 40, § 1°, INCISO III, ALINEA, “b", DA CONST FEDERAL/ 88 (REDACAQ DADA PELA EMENDA A CONST FEDERAL N° 41/03).
|:| ART. 2° DA EMENDA A CONSTITUICAQ FEDERAL N° 41/03.

DATA




"\ |SECRETARIA DE ESTADO DE
"} FAZENDA DE MINAS GERAIS

REQUERIMENTO DE AFASTAMENTO PRELIMINAR




O servidor devera digitar no campo cinza a
Superintendéncia onde € lotado e a unidade e
municipio em que esta em exercicio.

O servidor deverd clicar no campo [...... ] e
selecionar o cargo efetivo, simbolo, nivel e grau.
O servidor pode ter mais de uma admissao no
estado. Exemplo: Um cargo de AFRE e outro de
Professor. Deverd registrar a admissdo na qual
deseja a aposentadoria.

Caso o servidor se encontre em exercicio de cargo
em comissdo, marcar a opg¢do “SIM” e digitar no
campo cinza o nome e simbolo e grau do cargo.

Apostila devera digitar no campo cinza o nome,
simbolo e grau, conforme publicag¢ao do titulo.

| Lotado: | N

| Em exercicio; =

{ o Munitipio : _—

reguer de V.Sa., o afastamento preliminar a aposentadoria, nos termos do art. 36, § 24, da Constﬂui Estadual de ﬁi no cargo

|| (escolha um itefn) Simbolo  [escolha) ' Nivel | [escolha)  Grau | [esc

(escolha um item) .
ANALISTA FAZENDARIO DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

AUDITCR FISCAL DA RECEITA ESTADUAL O Cargo 04
ALILIAR DESERVICOS GOVERNAMENTAIS
| GESTOR FAZENDARID
IM [ NAO

TECNICO FAZENDARID DE ADMINISTRACAD EFINANCAS
OFICIAL DESERVICOS OPERACINAIS

Simbolo
— Grau
[[] cargo01 [ cargo 02 [J Cargo 03 [ Cargo 04

Cargo em comisséo emevercicio: [J8IM [ NAO B . L
= s e W
Titulo Declaratbriof Apostia:
AT R I
o Simooo 1 Gy
' ' (0]
\ /4



é&* *} | SECRETARIA DE ESTADO DE
JdL0F | FAZENDA DE MINAS GERAIS

REQUERIMENTO DE CONCESSOES




A maioria dos procedimentos sao
realizados via Sistema Eletronico de
Informag¢dées - SEI, com isso €
imprescindivel um email e numero de

CAMFOS DE PREENCHIMENTO OBRIGATORID

WOME DO SERMIDOR i i MASP
WOME DO SERMIDOR FALECIDD i MASF
NOME DO F'ENEIDINIETA i :

CARGO EFETIVO i : i LOCAL DE EXERCICIO i i

EMAIL FARA ENVIO DE RESPDS-TIA i - E CELULAR (DR

EMDERECD (Rua, Av., Praca efc.) i

W i i COMPLEMENTO i i BAIRRO i . '

MUNICIPIO i i UF i i CEP i

telefone para contato com o servidor.

Em casos de averbagao o servidor
devera registrar se estad trazendo tempo
para a SEF ou retirando tempo da SEF,
informando o 6rgao de destino do
documento final.

E imprescindivel apresentacdo dos
documentos listados no formulario.

| AVERBACAD !

[ ceRnoko b TeNPODE SERUCO ] oz TEUPO CE SERMGOENTERND

PARAASEF,

L RETRRD0 O TENPO O SERVIED Nk SEF P OUTRDS GRS
?'OR@EHEUEWHUUIEEHTIMUTT:" """""""""""""""""""""

L

(PARA AVERBACAO BRIGAGORID ANEXAR COPIOE A5, G, UL CE ELETOR, CERTIDAD DE CASAMENTO, CONPROVANTE OE ENDERECO E PISIPASER)

| e
\



SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

DECLARAGCAO DE ACUMULO DE CARGOS/PROVENTOS

e



Basta clicar em cima do campo em
cinza e digitar as informacodes.

Nos campos cargo/simbolo/nivel/
grau, escolher uma opc¢ao clicando no
campo [...... ].

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

DECLARAGAO DE ACUMULO DE CARGOS/PROVENTOS

Cargo Efetivo |

1

Eu, . MASP , ocupante do cargo de Escolher um iftem. IJ'.mb. Escolher um item. , Nivel Escolher um item_,

E=colher um item.

Grau Escolher um item , |, lotado na Secretaria dEscotherumitem.
ANATISTA FAZENDARIO DE ADMINISTRACAQ E FINANCAS|

AUDITOR FISCATL DA RECEITA ESTADUAL

AUXILIAR DE SERVICOS GOVERNAMENTAIS

GESTOR FAZENDARIO i
TECNICO FAZENDARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Atencio no preenchimento dos campos abaixo:

OFICIAL DE SERVICOS OPERACIONAIS

As informacdes do cargo em gue o servidor est

campos abaixo, estes sdo

proprios para informacdes de acimulo de outro cargo ou de percepcio de beneficios decorrentes de aposentadorias ja

concedidas.




Para instrucao do processo de aposentadoria, o servidor devera apresentar a seguinte documentacao:

* Formulario "Requerimento de Aposentadoria";

e Formulario "Requerimento de Concessoes", solicitando:
e conversao de saldo de férias-prémio, em espécie, se for o caso;
* contagem de férias-prémio em dobro para fins de aposentadoria, se for o caso;

» contagem de até 182 dias de arredondamento e utilizagao de férias prémio para fins de para
antecipac¢ao de quinquénio, se for o caso.

 Formulario "Requerimento de Afastamento Preliminar*, nos casos em que o servidor optar em se
afastar;

A utilizacdo de férias prémio em dobro para fins de antecipac¢ao da data da aposentadoria € condicionada ao afastamento
preliminar. Nesses casos especificamente, o servidor ndo pode aguardar a publica¢dao da aposentadoria em exercicio, prerrogativa
apenas daqueles que implementaram todos os requisitos para aposentadoria.

» Coépia do termo de Desligamento;

* Declarac¢ao de Acumulo de Cargos/Proventos;

* Formulario "Altera¢ao Dados Cadastrais", para atualizacao de dados no SISAP;
Obs.: Mesmo que o servidor nao tenha mudado de enderego € necessario o preenchimento. @



Certidao de nascimento ou casamento (original ou cépia autenticada).
Obs.: Nao podera haver divergéncia nos nomes do interessado e dos pais do interessado registrados na certidao de
casamento/nascimento e nos documentos pessoais.

Copias autenticadas do RG, CPF, Titulo de Eleitor e PIS/PASEP;
Obs.: As autenticagdes, inclusive das certiddes de casamento/nascimento, poderao ser feitas por um Agente Publico
conforme dispde a Lei 13.726/2018, porém em hipétese alguma pelo interessado. O Agente Publico autenticador declarara na
copia simples, a confirmacgdo e o carater auténtico do documento, além da data, nome, cargo e assinatura dele. Esta cépia
“autenticada’ tera eficacia restrita ao 6rgao publico ao qual faca parte o servidor interessado. Caso o servidor ndo tenha cépia
do PIS/PASEP, ele devera recorrer a uma agencia do Banco do Brasil para retira-la.

Codpia da resposta da SPGF a mensagem de aposentadoria;

Carteira e/ou Cracha de Identificacdao Funcional, porta documentos e outros;
Deverdo ser devolvidos : cracha e carteira de identificagdo funcional, porta documentos, autorizagdo para condug¢ao de veiculo
oficial, bem como quaisquer outros documentos que o identificam como servidor publico no exercicio de suas funcdes;

Formulario de Declara¢ao de Bens e Valores.

Podera apresentar cépia da Declaracdo de Bens e Valores apresentada anualmente a CGE
( ) ou copia do Imposto de Renda ou preencher o formulario de

Declaragdo de Bens e Valores que podera ser retirado no site da Fazenda.



https://www.sispatri.mg.gov.br/PaginasPublicas/login.aspx

v R documentacdo devera ser encaminhada via Sistema Eletronico de Informacao- SEI e
as vias originais devidamente assinadas pelo servider e protocolizadas no SIGED.

v' Todos os requerimentos deverdo ser preenchidos, SEM qualsquer rasuras ou emendas.

v' (onfira se a documentacdo estd de acordo com o exigido para evitar paralisacdo do
processo.

&)



