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RESOLUCAO NP 3.452 DE 24 DE JUNHO DE 2003
(MG de 25/06/2003)

Dispde sobre o horario de trabalho no ambito da Secretaria de Estado de
Fazenda.

O Secretério de Estado de Fazenda, no uso de suas atribuicfes, considerando o que dispde o artigo 4°
da Resolucdo Conjunta SEPLAG/SEF N° 5.547 de 23.06.03 e o inciso IV do artigo 7°. da Resolucdo SERHA N°
065 de 08.08.96, bem como a necessidade de racionaliza¢do dos gastos publicos,

RESOLVE:

Art. 1° - O servidor, em exercicio na Secretaria de Estado de Fazenda, sujeito a jornada de 8 (oito) horas
diarias, cumpridas em dois turnos, registrara o seu ponto eletrénico ou sua frequéncia manual, sem prejuizo da
citada jornada, observando-se a seguinte sistematica:

| - O inicio de sua jornada diaria de trabalho deverd ser registrado dentro do periodo de 07:30 as 8:30
horas;

Il - O final de sua jornada de trabalho devera ser registrado dentro do periodo de 17:30 as 18:00 horas,
sendo que 10 (dez) minutos apds este hordario serdo desligados os elevadores e apagadas as luzes;

I11 - O inicio e o final do intervalo destinado ao almoco deverdo ser registrados dentro do periodo de 11:30
as 14:00 horas, ndo podendo tal intervalo ser inferior a 1 (uma) hora;

IV - O ponto eletrdnico gera automaticamente o registro do computo de 1 (uma) hora de almogo,
independentemente do servidor ausentar-se do seu local de trabalho.

Art. 2° - O horério do servidor sujeito a jornada de 6 (seis) horas diérias devera ser cumprido dentro dos
periodos de 7:30 as 14:00 ou de 11:30 as 18:00 horas.

Art. 3° - O atraso de até 30 (trinta) minutos na marcacdo do ponto, por dia de trabalho, podera ser
compensado no mesmo dia, observado o limite de encerramento da jornada diaria de trabalho, as 18:00 horas.

4) Art. 4° - O horério de atendimento ao publico externo nas Unidades Administrativas da SEF sera:

4) | - na Capital, em Contagem e em Betim, no periodo de 9 (nove) as 17 (dezessete) horas;

4) Il - nas demais localidades, nos periodos de 9 (nove) as 11 (onze) horas e de 13 (treze) as 17 (dezessete)
horas.

Efeitos de 22/07/2004 a 21/06/2012 - Redac¢do dada pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art.
2°, ambos da Resolucdo n° 3.542, de 21/07/2004:
“Art. 4° - O horario de atendimento ao publico externo nas Unidades Administrativas da SEF sera: ”

Efeitos de 22/07/2004 a 21/06/2012 - Acrescido pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°,
ambos da Resolugao n° 3.542, de 21/07/2004:

“I - na capital, no periodo de 10:00 as 16:00 horas;

Il - no interior, nos periodos de 09:00 as 11:00 horas e de 13:00 as 17:00 horas. ”

Efeitos de 25/06/2003 a 21/07/2004 - Redacéo original:
“Art. 4° - O expediente externo nas Unidades Administrativas da SEF sera cumprido no periodo de
10:00 as 16:00 horas. ”

(6) Paragrafo Gnico - As Superintendéncias Regionais da Fazenda poderdo, excepcionalmente, implantar
horario de atendimento ao publico diferenciado do previsto nos incisos | e Il do caput em razdo de peculiaridades
regionais, necessidades funcionais ou circunstancias que justifiquem a alteracéo.

Efeitos de 10/06/2017 a 24/03/2020 - Acrescido pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°,
ambos da Resolucéo n° 5.019, de 09/06/2017:

“Paragrafo Unico - As Superintendéncias Regionais da Fazenda poderdo, excepcionalmente,
implantar horario de atendimento ao publico diferenciado do previsto no inciso Il do caput em
razao das peculiaridades regionais e necessidades funcionais. ”
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Art. 5° - Os horarios de cumprimento das jornadas diarias de trabalho e os destinados ao expediente

externo estabelecidos nesta Resolucéo se aplicam, igualmente, as unidades administrativas da Secretaria de Estado
da Fazenda de capital e do interior, com excecdo dos gabinetes do Secretario, Secretario-Adjunto, Subsecretarios
e Chefe de Gabinete e das instalagdes de base operacional de informatica.
(3) Paragrafo Unico: O Conselho de Contribuintes/MG tera o horario de atendimento ao publico definido
pela sua Presidéncia e a base operacional de informatica, localizada na Rua Alagoas, n°® 880, em Belo Horizonte,
devera ter seu funcionamento fixado em instrumento préprio, fixado pela Superintendéncia de Tecnologia da
Informacéo.

Efeitos de 25/06/2003 a 26/06/2007 - Redacéo original:

“Paréagrafo Unico: A base operacional de informatica, localizada na Rua Alagoas, n° 880, em Belo
horizonte, devera ter seu funcionamento fixado por instrumento prdprio, a ser expedido pela
Superintendéncia de Planejamento e Informatica. ”

Paragrafo Unico. O Conselho de Contribuintes/MG tera o horério de atendimento ao publico definido
pela sua Presidéncia e a base operacional de informatica, localizada na Rua Alagoas, n.o. 880, em Belo Horizonte,
devera ter seu funcionamento fixado em instrumento préprio, fixado pela Superintendéncia de Tecnologia da
Informac&o.

Art. 6° - Esta Resolucéo entra em vigor no dia 30 de junho de 2003.
Art. 7° - Revogam-se as disposi¢Ges em contrério.
Secretaria de Estado de Fazenda, em Belo Horizonte, aos 24 de junho de 2003.

Fuad Noman
Secretario de Estado de Fazenda

Notas:

Q Efeitos a partir de 22/07/2004 - Redacdo dada pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°, ambos da
Resolugéo n°® 3.542, de 21/07/2004.

2 Efeitos a partir de 22/07/2004 - Acrescido pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°, ambos da
Resolugéo n® 3.542, de 21/07/2004.

©)) Efeitos a partir de 27/06/2007 - Redacéo dada pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°, ambos da
Resolugdo n° 3.885, de 26/06/2007.

4) Efeitos a partir de 22/06/2012 - Redacéo dada pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°, ambos da
Resolugdo n° 4.450, de 21/06/2012.

5) Efeitos a partir de 10/06/2017 - Acrescido pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°, ambos da
Resolugdo n® 5.019, de 09/06/2017.

(6) Efeitos a partir de 25/03/2020 - Redacdo dada pelo art. 1° e vigéncia estabelecida pelo art. 2°, ambos da
Resolugéo n® 5.353, de 23/03/2020.
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