





INTRODUCAO

A Resolucdao 5636, de 20-12-2022, estabelece os procedimentos de
Sindicancia Administrativa Investigatéria e da Sindicancia Administrativa
Sumdria e critérios para ressarcimento ao erdrio, fases preliminares a
instauracdao da Tomada de Contas Especial no ambito da Secretaria de

Fazenda, e da outras providéncias.

O processo de confeccdao da nova resolucao contou com o apoio de todas as

Unidades da SEF, que participaram com criticas e sugestdes.

A norma publicada revoga integralmente a resolucdo 3598/2004, que tratava

do mesmo tema.

RESOLUGAO SEF 5636

2022



PRINCIPAIS
OBJETIVOS

Atualizacdo do processo de apuracdo do
d

Comp[;’nce com os normativos vigentes

Simplificacdo dos procedimentos
operacionais e de controles

stos atuais com a apuracdo
1a que antecede a instauracao
e tomada de contas especial

Otimizacao da resposta esperada na
protecao ao erario



ORIENTATIVOS DO DANO AO ERARIO

Os autos da sindicancia deverdo ser instruidos conforme orientagdes da:

Resolucdes: SEF n2 5636/2022
SEPLAG n2 37/2010
SEPLAG n2 57/2008

Instrucdo Normativa TCE n2 003/2013

Manual Pratico de Prevencao e Apuracao de llicitos Administrativos da CGE
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TIPIFICACOES

Art. 12 - Os procedimentos relativos a recomposicao do erario serdao adotados quando da constata¢do da ocorréncia de quaisquer dos fatos abaixo:

| - OMISSAO NO DEVER DE PRESTAR CONTAS,(...) em relagdo:
a) aos recursos recebidos a titulo de adiantamento, utilizados ou ndo;
b) ao gerenciamento de recursos publicos da Secretaria de Estado de Fazenda (SEF);
c) a utilizagdo, guarda ou ao gerenciamento de bens mdveis e imodveis, publicos, ou pelos quais responda a SEF;
d) a assuncdo, em nome da SEF, de obrigacdes de natureza pecuniaria.

Il - FALTA DE COMPROVACAO DA APLICAGAO OU UTILIZACAO INDEVIDA DE RECURSOS RECEBIDOS MEDIANTE CONVENIO,
ACORDO, AJUSTE OU INSTRUMENTO CONGENERE

Il - DESFALQUE DE DINHEIRO, DE MATERIAL PERMANENTE OU DE CONSUMO, DE PROCESSO TRIBUTARIO ADMINISTRATIVO (PTA)
OU DE PROCESSO ADMINISTRATIVO, (...), pelas seguintes ocorréncias:

a) apropriagdo indébita de recursos financeiros;

b) desaparecimento de material permanente ou de consumo;

c) desaparecimento de Processo Tributario Administrativo (PTA) ou de processo administrativo, ou diminuicdo indevida do valor do crédito tributario;
d) decadéncia ou prescricdio de crédito tributario decorrente de agcdo ou omissdo, dolosa ou culposa, do dever de observancia das regras legais
relativas;

e) avaria de imdvel ou material permanente, caracterizada por dano ou estrago que diminua seu valor ou comprometa a eficiéncia de sua utilizagao;

f) irregularidade na execug¢do de despesas em contratos ou convénios.

Iv - USO INDEVIDO DE MATERIAL PERMANENTE OU DE CONSUMO, E DE BENS IMOVEIS

v - PRATICA DE QUALQUER ATO ILEGAL, ILEGITIMO OU ANTIECONOMICO, DE QUE RESULTE DANO AO ERARIO
2022



PRINCIPAIS INOVAGCOES

SINDICANCIA ADMINISTRATIVA SUMARIA

Art. 32 - A SAl ou a SAS serao instauradas por meio de portaria, e serdao conduzidas por comissdao composta de trés
servidores efetivos ou em cargo comissionado, ou por um unico servidor, conforme critérios estabelecidos nesta
resolucao, designados formalmente pelo titular da unidade, para tal finalidade...

Art. 42 - A unidade administrativa deverd adotar a Sindicancia Administrativa Sumaria — SAS:

| - quando o valor do dano verificado for igual ou inferior ao limite minimo de 10.000 (dez mil) UFEMG, previsto
no inciso VI, artigo 22 do Decreto n2 45.989, de 13 de julho de 2012;

Il - quando o servidor que deu causa ao dano, espontaneamente, assumir a responsabilidade pelo ocorrido e pela
reparacao.

§ 12 - A autoridade competente, ao tomar conhecimento da ocorréncia do dano, por meio de portaria, nomeara
servidor para conduzir os trabalhos da SAS;

Obs. Por ato discriciondrio, o Gestor podera instaurar a comissao de sindicancia com mais de um
servidor para conduzir os trabalhos da SAS, levando-se em consideracao a dimensao e natureza do fato
(por ex. pratica reiterada, gravidade do fato, risco de integridade e de imagem etc.).
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PRINCIPAIS INOVAGCOES

ANEXO II

SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADD DE FAZEMDA
{inserir o nome da Unidade)

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO - TCA

1 IDENTIFICM;E.D Do SERVIDOR ENVOLVIDO

NOME: ‘ CPF:

MASE CARGO EFETIVOD:

UNIDADE DE LOTACAD: ‘ UNIDACE DE EXERGICIO:

E-MAIL: DCONTELEFOMNE:

PROCESSO:

2. COMUNICAGAD DA DCORRENCIA

SERVIGO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADD DE FAZEMDA
{inserir o nome da Unidade)

4. RESPON SAVEL PELA ANALISE — SERVIDOR INDICADO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

MOME: | BULEF

CARGO: UNIDADE DF EXERCICIO

FORTARIA BLL | dsts da pyilicasn

5. PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

1 ) EXTREVIO ESFECIFICAGAD DA DCORRENCIA; T DE FATRIMONIG:
[ ) AVARIA
{ ) FURTD

{ ) OUTRO

BOLETIM DE OCORRENCIA (em caso de furta):

ANALISE: {descricio sucinta dos fatos)

DATA DA QCORRENGIA | LOCAL DA CCORRENCIA (LOGRADOURO, MUNICIFIO, UF)

CUSTODEREFPOSICAD | RE

DESCRIGAD DOS FATOS:

3. DECLARAGAD DO SERVIDOR ENVOLVIDO

Eu, declare-me ciente da descrizao da ccoméncia acima
= aszumo resgonzabilidade pelo dano, causade de forma inveluntiria, comprometendo-me:
{ ) aoressarcimento de valor equivalente ao dano causado.
{1 integral [} parcelado — desconto na remuneracio [Lei 189480/2011)
(] rEpusu;ao de bem par similar, mediantz anterior aprovagan pela SEF.
{ ) avarias o das 3o bem, de forma a retornar 3 sitesgio anterior zo dano.
{ ) Outro: {descraver)

Comprometo-me a astender tempestivaments 33 requisicies ferlas pela Administragio, bem como cumprir a5
inaches legais estabelecidas auioridadz com

6. CONCLUSAD

{ ) Dextravio/dano o bem publice descrito acima resultou de conduta culposa do servidor puiblico envalvido, contuda
recomenda-se o arquivamento dos presentes autos em razae de o servidor ter promovido o adequado ressarcimenta
o prejuizo causado a0 erdrio paf mieio de:
{ ) Ressarcimento através d= pagamento do valor do bam.
1 integral [} parcelado — desconto na remuneracio {Lei 1848002011)
{  }Enirega de um bem de caracier’sticas iguais ou superiores ao danificado ou extraviade.
{ ) Reparo do bem. que restituiu ao bem danificado as condigdes anteriorss.

{ ) Qutros danos (especificar): .
i | Papamento intagral do valor do dano, devidamente atualizado. (documenta de arrecadacso)
) ) Pagamenta do valor do dane, devidamente atualizado, parcelade, stravés de desconto nos proventos do
senvidor, respeitado o gue estabelece a Lei 1845002011

{ )} exravioidanc ao bem publico descrite acima apresenta indicios de conduta dolosa do senvider plblics envalvida,
de mode que se recomenda 3 apuragio de responsabilidade funcional.

Diante do exposto e de acorde cem o disposto no § 5° do artigo 4‘{!3 REsDIul;an SasEa, conclug o presente Termo

Circunstanciade Administrativo & remeio 0s auios para 3 autorid P para as providéncias complementares,

Local & data AESINATURA

CIENCIA PELO SERMIDOR ENVOLWIDO:

Local & data ASSINATURA

ASSINATURA

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO - TCA

SERVIGO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADD DE FAZEMDA
{inserir o nome da Unidade)

7 - ABERTURA DE PRAZO PARA EFETUAR O RESSARCIMENTO

Em razio do exposto na andlise acima, o servidor envolvido deverd comprovar a regularizacie do dans como
proposto, no prazo de 10 (dez) diss, a contar da data da ciéncia.

(I Enlmgaun bem, da caracteristicas &m a0 . com acslie 08 SEF
(] G20 d0 bem extray ) por outro ou superior, com acelte da SEF
{ ) Requerimanto, autorizado pela SPGF, ue dasconto na ral'nnaral;au_

{ |} Ressarcimanto integral - ih - DAE quitade
hitps:Wdssoniing].fazends.mg.gov. nmwnlhmmcuﬁekuslhﬂmwmmwsxm

ASSINATURA DO SERVIDOR ENWVOLWIDO DATA

I !

£. DECISAQ DA AUTORIDADE COMPETENTE

{ } ACOLHO a propasts elaborsds 5o final deste Termo Cirsunstanciada Adrinistrativa.
{ ) Mo caso de bens, encaminhem-se a5 presentes autos 3 SPGF para os procadimentos complemantares
{ } Mo caso de outros danos, encaminhar ao setor competents para efetivar 3 baa relativa.

{  }REJEITO = proposta elaborada ao final deste Termo Circunstancisdo Administrativo.

ASSINATURA

Art. 42 - § 42 - (...) os fatos serdo relatados pelo servidor responsavel
pelo dano, em Termo Circunstanciado Administrativo - TCA, que
contera:

a) os dados de identificacdo funcional do servidor responsavel pelo
dano;

b) a descrigdo sucinta dos fatos que deram origem ao dano;

c¢) o valor do dano atualizado, nos moldes legais, expresso em
moeda;

d) declaragdo formal de assungdo da responsabilidade pela
reparac¢do do dano.




PRINCIPAIS INOVACOES

RELATORIO DA SINDICANCIA ADMINISTRATIVA SUMARIA

Art. 42 - A unidade administrativa devera adotar a Sindicancia Administrativa Sumaria — SAS, nas
seguintes hipoteses:

| - quando o valor do dano verificado for igual ou inferior ao limite minimo de 10.000 (dez mil)
UFEMG, previsto no inciso VI, artigo 22 do Decreto n2 45.989, de 13 de julho de 2012;

(...)

§ 22 - No caso do inciso | do caput deste artigo, o servidor indicado na forma do paragrafo
anterior, apurara os fatos que deram causa ao dano, com indicacdao de ocorréncia, autoria
e valor do dano, nos moldes do que estabelece esta resolucdo, indicados em RELATORIO,
modelo constante do Anexo | desta Resolucao, que devera ser encaminhado a autoridade
competente;
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PRINCIPAIS INOVAGCOES
ANEXO | - RELATORIO DE SINDICANCIA SUMARIA - SAS

SERVICD PUBLICO DO ESTADC DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADC DE FAZENDA
{inserir o nome da Unidade)

SERVICO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARLA DE ESTADO DE FAZENDA
({inserir o nome da Unidade)

SERVIQD PUBLICD DO ESTADC DE MINAS GERAIS
SECRETARM DE ESTADO DE FAZENDA
(inserir o nome da Unidade)

APURAGAC: [nestz campo devem ser colocadas as informacdes julzadas importantes, inclusive acarea
dos depoimentos e oitivas)

RELATORIO DE SINDICANCIA ADMINISTRATIVA SUMARIA — SAS

UNIDADE ADMIMISTRATIVA:

PORTARIA N2, DATA:

SERVIDOR DESIGMADO - SINDICAMTE: MASP:

PROCESSD SEI NUMERD:

MNOME DO SERVIDOR SINDICADO:

CONCLUSED:

MasP: CPE:
CARGO:

PO DE OCORRENCIA [selecionar dentre as opgdes abaixo).

[ ] EXTRAVIO ESPECIFICAGAD DA OCORRENCIA:  PATRIMONIO N2:

[ ] Dawno

[ ] FurTO

[ ] ouTro
DESCRIGAD SUCINTA DO FATO ENSEJADOR:

LOCAL DATA:

APROVACAD PELA AUTORIDADE DEMANDANTE:

NOME DA AUTORIDADE: MASP:

ASSINATURA:

BOLETIM DE OCORRENCIA [em caso de furto/roubo):
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REGISTROS CONTABEIS

Art. 62 - Fica a unidade executora, vinculada a
unidade administrativa em que foi instaurada a
sindicancia, responsavel pelos registros em contas
contabeis prdprias de Diversos Responsaveis, em
apurac¢ao e apurados, desde o inicio da apuragao
até a definicao dos responsaveis e posterior baixa
qguando do adimplemento das condi¢des
necessarias.

Art. 10 - Cabera a SPGF:

| - expedir orientacbes as unidades
administrativas a respeito dos registros
administrativos e contabeis nas contas
proprias de apuracdao, desde o inicio da
apuracao até a definicao dos responsaveis e
posterior baixa quando do adimplemento das
condicdes necessarias;

RESOLUCAO SEF 5636
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DECRETO0 37.924/1996

Registro em conta de Diversos Responsaveis

Art. 12. Todo pagamento sera feito apds a regular liquidacdo da despesa,
mediante Ordem de Pagamento, respeitado o saldo financeiro disponivel e a
ordem cronolégica de registro e vencimento.

§ 22 N3do efetuado o depdsito de que trata o pardgrafo anterior no prazo
fixado, a Superintendéncia de Finangas ou unidade administrativa
equivalente promovera o registro dos referidos encargos em "Diversos
Responsaveis", comunicando imediatamente o fato ao Tribunal de Contas
do Estado.. Aplicam-se aos fundos as normas gerais estabelecidas neste
Decreto.

Art. 25. Somente sera permitido o regime de adiantamento para as despesas
abaixo mencionadas, observados o0s seguintes limites para cada
adiantamento: @ Dispde o Decreto n2 44.873, de 14/8/08, que regulamenta
o Acordo de Resultados e o Prémio por produtividade

§ 72 Se o responsavel pela aplicagdo do adiantamento ndo atender as
solicitacbes do Tomador de Contas, no prazo por ele estabelecido, o
adiantamento sera considerado alcance, anulando-se a apropriagdo da
despesa, registrando-se a responsabilidade do servidor na conta Diversos
Responsaveis, instaurando-se processo administrativo e comunicando o
fato ao Tribunal de Contas do Estado, no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis.

Art. 50. As Superintendéncias de Finangas ou unidades
administrativas equivalentes impugnardo a despesa realizada em
desacordo com as normas pertinentes a execucdo da despesa publica,
cientificando o Ordenador de Despesa e o servidor responsavel,
quando for o caso, do valor impugnado, promovendo o respectivo
registro em "Diversos Responsaveis" e comunicando o fato, no dia
util imediato a impugnag¢ao, ao Tribunal de Contas do Estado.

§ 19 Se o valor impugnado for objeto de ressarcimento, o mesmo
sera atualizado por indice oficial adotado pelo Governo Federal, no
periodo compreendido entre a data do pagamento e a data do efetivo
ressarcimento.

§ 22 O Tribunal de Contas do Estado sera cientificado pelo Ordenador
de Despesa mediante justificativa formal e imediatamente a baixa de
responsabilidade gerada pela impugnagcao da despesa de que trata o
"caput" deste artigo.

Art. 51. Os débitos ja inscritos em "Diversos Responsaveis" serao
atualizados na data do ressarcimento, por indices e critérios
definidos e publicados pela Secretaria de Estado da Fazenda.

RESOLUGCAO SEF 5636
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RESSARCIMENTO DO DANO

Art. 72 - O ressarcimento do dano apurado nos
termos desta Resolucdao sera feito com
observancia das normas emanadas do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais e, de
forma  subsididaria, das instrucoes de
procedimentos administrativos e contabeis

expedidos pela SPGF.

§ 12 - O ressarcimento sera efetivado pelo
servidor indicado como responsavel no
relatério de sindicancia mediante devolugao do
valor equivalente ao dano, reparag¢ao por bem
similar, recolhimento do valor ou desconto em
folha de pagamento;

§ 22 - O servidor responsavel pelo dano podera
optar pelo desconto nos vencimentos,
observados os limites legais do desconto em
folha, conforme art. 269 e 270, da Lei n®
869/1953.
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