RESOLUGAO N2 5348 DE 10 DE MARCO DE 2020

Institui o Comité de Governanca das Contratacdes Publicas (CGCP) e
estabelece as diretrizes e os procedimentos para a elaboracao, execugao,
divulgacdo, monitoramento e avaliacdo das contratagbes publicas no
ambito da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais (SEF/MG).

O SECRETARIO(A) DE ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuigdes que lhe confere
o artigo 93, § 19, inciso lll, da Constituicdao do Estado de Minas Gerais, tendo em vista os dispositivos na
Lei Federal n2. 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002, na Lei
Estadual 23.569, de 13 de janeiro de 2020, na Resolucdo Seplag n2. 14, de 14 de fevereiro de 2014, na
Resolugdo Seplag n2. 40, de 28 de maio de 2014, Resolugdo SEF n 2. 3.597, de 03 de dezembro de 2004, e
considerando a necessidade de instituir o Comité de Governanca das Contratacdes Publicas e de
estabelecer as diretrizes e os procedimentos para a elaboracdo, execucdo, divulgacdo, monitoramento e
avaliacdo das contratacdes publicas no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais
(SEF/MG),

RESOLVE:

CAPITULO |
DO COMITE DE GOVERNANCA DAS CONTRATACOES
PUBLICAS

Art. 12 - Fica instituido o Comité de Governanga das Contratacées Publicas (CGCP) no dmbito da Secretaria
de Estado de Fazenda de Minas Gerais, ora denominada SEF.

§ 192 - O CGCP serd composto pelo Secretdrio-Adjunto da SEF, titular da Superintendéncia de
Planejamento, Gestdo e Financas (SPGF), da Superintendéncia de Tecnologia e Informacdo (STI), da
Subsecretaria da Receita Estadual (SRE), da Subsecretaria do Tesouro Estadual (STE) e do Conselho de
Contribuintes do Estado de Minas Gerais (CC/MG).

§ 22 - O CGCP sera presidido pelo Secretdrio-Adjunto da SEF.

§ 32- As manifestacOes do CGCP terdo carater deliberativo e orientativo, em resposta a possiveis consultas
formuladas pelas unidades administrativas da SEF.

§ 42 - A SPGF atuard como secretaria executiva do CGCP, a quem compete a gestdo operacional das
atividades do Comité.

§ 52 - O CGCP, pelos seus membros, elaborard o seu regimento interno no prazo de 30 (trinta) dias
contados da data de publicagdo desta Resolu¢do, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 62 - O regimento interno devera prever reunides ordinarias do Comité a cada trimestre e reuniGes
extraordinarias sempre que necessario.

§ 72 - Os membros do Comité ndo serdao remunerados pelo exercicio de suas atribuicdes.

§ 82 - O Secretdrio-Adjunto e os titulares da SPGF, STI, STE, SRE e



CC/MG poderdo indicar um membro de sua respectiva unidade administrativa para atuar como suplente
junto ao CGCP.

§ 92 - Os titulares das Diretorias de Aquisicbes e Contratos (DAC), de Bens e Servigcos (DBENS) e de
Planejamento, Orcamento e Finangas (DPOF) prestardo auxilio ao CGCP nas decisGes relativas as
aquisicoes.

§ 102 - A designacdo dos membros e suplentes do Comité ocorrera por meio de Ordem de Servico
expedida pelo Secretario-Adjunto da SEF.

§ 119 Poderdo ser convidados outros especialistas para participar das discussdes do CGCP, conforme
critérios estabelecidos no Regimento Interno.

Art. 22 - Para os efeitos do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| - governanga das contratagdes publicas: conjunto de mecanismos de lideranga, estratégia, instrumentos
de monitoramento e incentivos que visam a assegurar, de forma institucionalizada, que as aquisi¢cdes
agreguem valor ao negdcio da SEF, com riscos aceitaveis, e os interesses do cidaddao preservados nas
contratagdes publicas;

Il - Plano Estratégico de Contratacdes - PEC: instrumento de governanca, que contém as principais
aquisicOes a serem realizadas em horizonte estratégico, alinhado com o plano plurianual;

Il - Planejamento Anual de Contratacdes — PAC: instrumento de governanca, elaborado anualmente pelas
unidades de compras da SEF, contendo todas as aquisicoes de bens e contratacdes de servigos que se
pretende realizar no exercicio subsequente, inclusive obras, servicos de engenharia e contratacdes de
solucGes de tecnologia da informacdo e comunicagdes;

IV- risco: o “efeito da incerteza nos objetivos”;
V - gestdo de riscos: processo de natureza permanente, estabelecido,

direcionado e monitorado pela Alta Administracdo, que contempla as atividades de identificar, avaliar,
gerenciar e tratar eventos que possam impactar a organizagdo, destinado a fornecer seguranga razodavel
quanto a realizagao de seus objetivos;

VI - gestdo da qualidade: alinhamento da capacidade operacional do ente publico a sua estratégia, com a
implementacdo de solugbes e praticas mais modernas e eficientes de gestdo, com o objetivo de
possibilitar maior destinagdo para os investimentos, diminuicdo de gastos, efetividade dos recursos
empregados e detecg¢do de falhas, gargalos e pontos de ineficiéncia do gasto publico;

VII - estrutura: maneira como estdo divididas a responsabilidade e a autoridade em uma organizagao;

VIII - aquisicBes: na abordagem da governanca e gestdo de aquisi¢des, o termo se refere a compra de
bens, a contrata¢do de obras ou servigos, ou esses em conjunto, com ou sem licitagdo, com ou sem a
formalizagdo de contrato;

IX - unidade de compra: unidade administrativa responsavel pelos registros e realizagao das demandas de
Compras, Contratos e Convénios;

X - gestor do contrato: responsdvel pelo acompanhamento do contrato quanto aos aspectos
administrativos, tratando de questdes relativas ao planejamento da contratacdo, aspectos econ6micos,
prorrogacdes, além de promover as medidas necessdrias a fiel execugao das condi¢des previstas no ato
convocatério e no instrumento de contrato;

XI - fiscal do contrato: responsavel pela fiscalizagdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, tendo
por parametro os resultados previstos, visando a' qualidade da prestacdo e adotando providencias
necessarias ao fiel cumprimento do contrato;



Xl — compras estratégicas da SEF/MG: aquelas que visem celebracdo de contrato global, em atendimento

“_n

a demanda de mais de uma unidade administrativa, nos termos da alinea “a”, inciso V do art. 22 da Reso-
lucdo 3.597/2004 e aquelas acima de RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), independentemente da
quantidade de unidades administrativas envolvidas na contratagao.

Art. 32 - S3o0 instrumentos de governanca em contratagdes publicas,

dentre outros:

| - Planejamento Anual de Contratagdes (PAC);

Il - Plano Estratégico de Contratacdes (PEC);

Il - diretrizes para a gestdo contratual (compras e contratos);

IV - diretrizes para a gestdao por competéncias;

V - diretrizes para a definicao de estrutura;

VI - diretrizes para a interagdo com o mercado fornecedor e com associa¢gdes empresariais;
VIl - diretrizes para a gestao de riscos;

VIl — diretrizes para a gestao da qualidade.

Paragrafo Unico. Os instrumentos de governanca de que tratam os incisos | e Il deste artigo devem estar
sistematizados e alinhados entre si, ao Plano de Investimento e Custeio (PIC) e Plano Estratégico (PE) da
SEF, de modo que consolidem as diretrizes e estratégias da Secretaria para mais de um exercicio
financeiro.

Art. 42 - S3o competéncias do Comité de Governanga das Contratagdes Publicas:
| - assegurar que os objetivos e diretrizes arrolados nos art. 72 ao art. 13
estdo sendo preservados nas aquisi¢des publicas de interesse da SEF;

Il - assegurar que a gestdo das contratagOes publicas esteja alinhada ao Plano Estratégico Institucional e
Plano de Investimento e Custeio;

Il - apoiar a alocagao apropriada de recursos publicos pelo uso das contratagdes publicas como
ferramenta estratégica;

IV - proceder a analise, priorizagdo e deliberagdo das demandas contidas no PAC, visando a composi¢do
do PEC, objeto de monitoramento

estratégico;
V - avaliar os resultados do monitoramento da execugao do PEC;

VI - deliberar sobre os resultados dos indicadores e metas fixados para a unidade de compras visando a
identificacdo e proposicao dos ajustes e as medidas necessdrias a melhoria do desempenho;

VIl - prover as unidades de compras do dinamismo e da agilidade necessarios a sua permanente adaptacdo
a0s contextos emergentes;

VIII - propor formacgdo de grupos de trabalho especificos, por meio de Ordem de Servico do Secretario-
Adjunto, para sugerir melhores praticas em temas de qualidade do gasto;

IX - auxiliar a Alta Administragdo nas decisGes relativas as aquisi¢oes;

X - propor padrdes de conduta ética no comportamento de todos que atuam na governanca e gestdo de
aquisicdes, em consonancia com as fungdes e as atribui¢des designadas;



Xl - fomentar a¢Ges para a capacitagdo, continua e adequada, de gesto- res e fiscais de contratos, de
pregoeiros e demais gestores e servidores das unidades de aquisi¢Ges, para o exercicio de suas atribui¢cdes
no que concerne a aquisi¢oes, gestao de riscos, gestao de contratos e gestdo do orcamento;

XIl - submeter a minuta do PAC e o Calendario Anual de Compras a aprovacao do Secretdrio-Adjunto;

Xlll —relacionar as compras estratégicas da SEF de cada exercicio financeiro de acordo com o PAC proposto
e suas posteriores revisoes;

XIV - comunicar as unidades gestoras a deliberacdo realizada para prosseguimento das demandas
aprovadas;

XV — submeter a Assessoria Juridica/SEF os processos de compras estratégicas da SEF/MG para posterior
validacdo pelo Secretdrio-Adjunto.

Art. 52 - O CGCP podera propor sistemas auxiliares de suporte aos instrumentos de governanga.

CAPITULO Il
DO OBJETO, AMBITO DE APLICACAO, OBJETIVOS E
DIRETRIZES

Art. 62 - O PAC compreende as acdes necessarias para o levantamento da demanda anual por aquisicdes
de bens e servicos que se pretende realizar, inclusive obras, servicos de engenharia e de solucdes de
tecnologia da informagdo e comunicag¢Ges, bem como a programacdo das respectivas aquisicdes e
dispéndio financeiro correspondente.

§ 12 - As unidades administrativas da SEF deverdo realizar o PAC no Mdédulo de Compras, disponivel no
Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

§ 22 - Sujeitam-se ao disposto nesta Resolugdo as unidades administrativas que comp&em a estrutura
basica da SEF, mencionadas no art. 34,

incisos de la VI, e no § 12, além do previsto nos incisos | a V do § 12 do

art. 18 da Lei Estadual n2. 23.304, de 30 de maio de 2019.

Art. 72 - O PAC tem por objetivos:

| - instituir direcionamento, parametros e procedimentos para a sua realizagao;

Il - aprimorar a fase preparatdria das aquisicdes por meio da previsibilidade das demandas com vistas a
eficiéncia e qualidade do gasto publico;

Ill - promover a economia de recursos por meio do direcionamento estratégico das aquisi¢cGes para
aquelas estritamente necessdrias para a execucdo das atividades da SEF;

IV - possibilitar a divulgacdao das expectativas de compras para o mercado fornecedor, contribuindo,
principalmente, para a obtencdo de condi¢Ges mais favoraveis a Administragdo nos seus processos de
aquisicao;

V - identificar as demandas de adesdo as Atas de Registro de Precos, promovidas pela Central de Compras
da Secretaria de Planejamento e Gestdo (CC/SEPLAG), ou por outros érgdos, para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos comuns;



VI - consolidar as demandas das diversas unidades administrativas da SEF, a fim de antecipar suas
necessidades e, a partir dai elaborar estudos e projetos que garantam a regularidade, continuidade,
qualidade e seguranga das compras publicas;

VIl — estimular as compras centralizadas a fim de proporcionar a redugdo do nimero de processos de
compras e visando a economicidade e ao incremento do poder de compra da SEF;

VIII - adotar a gestdo por competéncia, diretrizes para estrutura e interacdo com o mercado fornecedor,
gestdo de risco e gestdo da qualidade do gasto, para os processos de compras publicas;

IX - instituir procedimentos para a elaboragao e divulgacdo do Calendario Anual de Compras de interesse
da SEF.

Art. 82 - S3o diretrizes para a gestdo contratual nas fases de planejamento, sele¢ao do fornecedor, gestdo
e execugao contratual e ordenamento da despesa:

| — garantir que os processos de compras compreendam todos os estudos técnicos preliminares que ddo
base a aquisicdo, termos de referéncia, projetos basicos, editais, aditivos contratuais, pareceres da
Assessoria Juridica e notas técnicas da equipe responsavel pela aquisicdo, ordem de servico, ocorréncias
gue venham a impactar na gestao dos contratos e as ordens de pagamentos;

Il — observar os procedimentos de contratacao, fiscalizacdo, acompanhamento da execuc¢do dos contratos
administrativos, e designacao de servidores pelas unidades administrativas da SEF, estabelecidos em
Decreto n.2 46.559 de 16 de julho de 2014 e na Resolugdo SEF 3.973, 24 de margo de 2008;

Il - garantir que as aquisicoes, no ambito da SEF, sejam regidas pelos principios constitucionais e legais
que regulam a matéria, notadamente:

a) legalidade;

b) impessoalidade;

c) moralidade;

d) igualdade;

e) probidade administrativa;

f) vinculagdo ao instrumento convocatério;
g) julgamento objetivo;

h) padronizagao;

i) publicidade;

j) eficiéncia.

§ 192 As contrata¢des que buscarem a aquisi¢cdo de bens em obediéncia ao principio da padronizagao
deverdo ser precedidas de procedimento administrativo especifico.

§ 22 O principio da padronizagdo sera atendido sempre que houver, nos moldes do paragrafo anterior,
compatibilidade de especificagbes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condi¢des de manutengao, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

IV - avaliar a atuac¢do do contratado no cumprimento das obrigacdes
assumidas com base em indicadores objetivamente definidos.

Art. 92 - S3o diretrizes para a gestao por competéncias do processo de aquisi¢des:



| - garantir que a escolha dos ocupantes de fungdes técnicas, na unidade de compra, seja fundamentada
nos perfis de competéncias definidos

pela SEF, observando os principios da transparéncia, da motivacdo, da eficiéncia e do interesse publico;

Il - treinamento dos dirigentes e demais agentes que atuam no processo de aquisicdo, contemplando
aspectos técnicos, gerenciais e comporta- mentais desejaveis ao bom desempenho de suas funcdes;

Il - promover agbes para o desenvolvimento e a manutencdo de competéncias, implantando-se
mecanismos para mitigar a rotatividade de pessoal.

Art. 10 - S3o diretrizes para a definicdo de estrutura inerente ao processo de aquisi¢des:

| - proceder, periodicamente, a avaliacdo quantitativa e qualitativa do pessoal, de forma a delimitar as
necessidades de recursos humanos;

Il - estabelecer e manter atualizados em normativos internos de:
a) competéncias, atribuicGes e responsabilidades dos dirigentes,

incluindo a responsabilidade pelo estabelecimento de politicas e procedimentos de controles internos
necessarios para mitigar os riscos;

b) competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos demais cargos das unidades de compras;
c)politica de delegacdo de competéncia para autorizagdo de aquisicOes, se pertinente.

Il - zelar pela devida segregacdo de fungdes em todas as fases do processo de aquisicao;

IV - observadas as normas e os procedimentos especificos aplicaveis,

implementar e manter instancias, mecanismos e instrumentos de governanca das contratacdes publicas,
incluindo, no minimo:

a) formas de acompanhamento de resultados;

b) iniciativas que promovam solugdes para melhoria do desempenho institucional, com apoio, quando
possivel, dos resultados da gestao de riscos e da qualidade do gasto publico;

c) instrumentos de promogdo do processo decisério orientado pelas evidéncias, pela conformidade legal,
pela qualidade regulatdria, pela desburocratizagdo e pelo apoio a participa¢do da sociedade.

Art. 11 - S3o diretrizes para a interagdo com o mercado fornecedor e com associagdes empresariais:

| - promover regular e transparente didlogo quando da confec¢do dos estudos técnicos preliminares, de
forma a se obterem insumos para a otimizacdo das especificagdes dos objetos a serem adquiridos,
observada a devida imparcialidade;

Il - observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase de sele¢do do
fornecedor, respeitados os principios

legais;

Il - viabilizar, para as aquisicdes que requeiram prova de conceito ou apresenta¢dao de amostras, o
acompanhamento dessas etapas a todos licitantes interessados, em consonancia com o principio da
publicidade.

Pardagrafo Unico - Para as aquisi¢cdes cuja analise da necessidade de realizacdo da prova de conceito ocorra
ainda na fase de planejamento, deverd a Administracgdo realizar Estudo Técnico Preliminar contemplando:

a) caracteristicas da sua necessidade;



b) identificagcdo de solucbes disponiveis no mercado, podendo inclusive,
para potencializar esse procedimento, realizar chamamento publico;

c)definir as especificacbes técnicas e funcionalidades minimas que deverdo ser atendidas pela solugao,
devidamente justificadas.

Art. 12 - S3o diretrizes para a gestdo de riscos das aquisi¢oes:

| - integrar o processo de aquisi¢des, englobando todo o ciclo de vida da contratacao;
Il - considerar fatores humanos e culturais;

Il - contribuir para a tomada de decisdo e melhoria continua das aquisicdes da SEF.
Art. 13 - S3o diretrizes para a gestdo da qualidade das aquisi¢des:

| - gerar informacdes estratégicas para a tomada de decisdao, por meio do
monitoramento de indicadores de desempenho, que tem por objetivos:

a) otimizar a disponibilidade e o desempenho dos objetos adquiridos;

b) garantir a celeridade da tramita¢do dos processos administrativos relativos a aquisicdes;
c) aprimorar os mecanismos de planejamento e gestdo das aquisicGes;

d) adotar critérios de sustentabilidade nas aquisi¢oes;

e) minimizar os custos operacionais das aquisicoes;

f) aperfeicoar as competéncias gerenciais e técnicas da unidade de compras;

g) aprimorar a gestdo e a execuc¢do dos recursos disponibilizados para as aquisi¢des.

CAPITULO Il
DAS ETAPAS DO PLANEJAMENTO ANUAL DE CONTRATA- COES PUBLICAS
Art. 14 - O PAC percorrerd as seguintes etapas:

| - Apresentagdo: consiste na divulgacdao do Calenddrio das atividades necessdrias para a elaborag¢do do
PAC, por meio de documentos e noticias, pela DAC/SPGF;

Il - Elaboragdo: apuragdo dos quantitativos necessdrios para atender a demanda prevista de materiais,
individualizados por item, bem como de servicos e obras necessdrias, com indicacdo de precos esperados
e datas estimadas de realizagao, e no encaminhamento dessas informagdes na forma e meio indicados no
art. 18 desta Resolucao, pelas unidades de compras de cada unidade administrativa da SEF;

Il - Consolidagdo: andlise, revisao e consolida¢do de todas as demandas informadas por cada unidade de
compras de cada unidade administrativa da SEF, gerando os documentos “PAC” e “Calendario Anual de
Compras”, pela DAC/SPGF;

IV — Aprovacdo: analise, revisdo e aprovacdo dos documentos “PAC” e “Calendario Anual de Compras”,
pelo Secretdrio-Adjunto da SEF;

V — Divulgagdo: publicacdo dos documentos “PAC” e “Calendario Anual de Compras” no sitio oficial da
SEF, na rede mundial de computadores, pela DAC/SPGF;

VI — Execucado: realizagao das aquisicdes aprovadas, pelas unidades de compras;



VIl — Monitoramento: supervisao, revisao e atualizacdo do PAC e do
Calendario Anual de Compras, que se traduzem nas seguintes agdes:

a) Supervisdo/Monitoramento: acompanhamento continuo, controle sistematico da execugdo e avaliagcdo
do PAC e do Calendario de Com- pras, nos aspectos de periodicidade, consolida¢do dos resultados
alcancados, indicadores, experiéncias, identificacdo de desvios, obstaculos e de necessidade de acdes
adicionais a serem desenvolvidas ou modificadas durante o exercicio e para o ano subsequente, pelos
gerentes responsaveis e pela DAC/SPGF;

b) Revisdo: pode ser realizada em quaisquer dos aspectos do PAC, como no “Conteudo”, “Responsaveis”,
“Produtos”, “Prazos das acdes”, conforme resultados apontados na etapa de monitoramento, com a
implementagdo de a¢des adicionais a serem desenvolvidas ou modificadas durante o exercicio e para o
ano subsequente, pelos gerentes responsaveis e pela DAC/SPGF;

c) Atualizagdo: processo de atualizacdo do planejamento, com periodicidade predefinida de modo a
estruturar bases para analise comparativa e avaliagdes, implicando em (re)definir, se for o caso, as bases
conceituais e estratégicas em que a versdo anterior foi concebida, e em redigir nova proposta, pelos
atores envolvidos e pela DAC/SPGF, em grupos de trabalho.

Paragrafo Unico - O PAC sera revisado a cada quadrimestre, momento em que uma nova publicacdo do
Calendario Anual de Compras, direcionada ao conhecimento do mercado, apresentard a demanda
atualizada da SEF até o fim do exercicio.

CAPITULO IV

DA COMPOSICAO, ELABORACAO, DIVULGAGAO E
ACOMPANHAMENTO

Art. 15 - O PAC sera composto por:

| - estimativa de demanda por materiais e servigos, inclusive obras, necessarios para as atividades
regulares das unidades administrativas e para o alcance das metas previstas no Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual;

Il - estimativa de disponibilidades de materiais em estoque;

Il - Calendario Anual de Compras, com respectivos Calenddrios, demonstrativos de quantidades e valores
estimados;

IV - previsdo do dispéndio financeiro e informagdes relativas as dotagGes orcamentdrias as contas das
quais ocorrera a realizagdao da despesa.

Pardgrafo Unico — O Calenddrio de Compras devera ser compativel com a previsdo orgamentaria da SEF e,
dentro desse limite, deverd conter os materiais e servigos, inclusive obras, que se pretende adquirir, de
modo a otimizar a aplicacdao dos recursos previstos e evitar eventuais descontinuidades operacionais.

Art. 16 - Para a elaboracao do PAC, deverao ser considerados:
| - os contratos vigentes;
Il - as Atas de Registros de Precos vigentes;

Il - o alinhamento das demandas de aquisi¢des aos instrumentos de planejamento da SEF como: Plano
Estratégico (PE) e Plano de Investimento e Custeio (PIC) e aos instrumentos de planejamento do Estado
de Minas Gerais como: Plano Plurianual de A¢do Governamental (PPAG), Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e Lei Orcamentaria Anual (LOA), aprovados para o ano a que se referir o PAC;



IV - os programas, projetos, atividades, metas fisicas e despesas aprovadas para as unidades
orcamentdrias sob a responsabilidade da SEF, compreendidos no Orcamento Fiscal, a serem realizados
segundo a discriminagdo constante nos Anexos da LOA, aprovada para o ano a que se referir o PAC;

V - arealizagdo dos procedimentos de licitagdo pela Divisdo de Com- pras da DAC/SPGF, nos casos em que
as demandas sdo oriundas das unidades centralizadas da SEF ou nos casos de compras globais;

VI - a realizagdo dos procedimentos de licitagao pela unidade de com- pra da Superintendéncia Regional
da Fazenda (SRF) para atendimento das demandas oriundas das unidades administrativas de
subordinacdo, exceto a aquisicdo de material permanente e contratacbes globais, que sdo de
competéncia da SPGF;

Paragrafo Unico. A realizacao dos procedimentos de licitacdo para aquisicao de capacitacdo e treinamento
de servidores da SEF é de competéncia restrita da DAC/SPGF.

VIl - as minutas-padrdo aprovadas pelo Nucleo de Assessoria Juridica da Advocacia-Geral do Estado,
disponiveis no SEl,

VIl - o prazo maximo para conclusdo dos processos de compras, até o ultimo dia util de outubro do
exercicio financeiro correspondente ao PAC;

IX - a data limite para emissdo de empenhos das despesas corrente e de capital, estabelecida no Decreto
anual de encerramento do exercicio financeiro correspondente.

Art. 17 - Compete a DAC/SPGF:
| - coordenar a elaboragdo do PAC, nos termos estabelecidos nesta Resolugao;

Il - estabelecer a data de inicio e de conclusao, por exercicio, dos procedimentos de elaboracdo do PAC
junto ao Portal de Compras, em concordancia com a SEPLAG, por meio de registro no Médulo de Com-
pras do SIAD;

Il - consolidar e disponibilizar informagcdes necessarias a elaboragdo do PAC, inclusive mediante
monitoramento dos médulos préprios do Portal de Compras;

IV - compilar as demandas das unidades de compras da SEF, elaborar as minutas do PAC e do Calendario
Anual de Compras e submeté-los ao CGCP;

V - executar os procedimentos necessarios para adesdo as Atas de Registro de Precos promovidas pela
Central de Compras da SEPLAG ou por outros drgaos, para aquisicdo de bens e contratagcdo de servigos
comuns de interesse da SEF;

VI - propor alternativas de atua¢do e modelos de aquisicdes de bens e contrata¢gdes de servigos de
interesse da SEF;

VIl - propor a realizagdo de licitagdes centralizadas, apds analise circunstanciada das demandas
apresentadas pelas unidades de compras,

visando a reducdo do nimero de processos, economicidade e incremento do poder de compra da SEF;

VIII - divulgar o Calendario Anual de Compras, de forma sintética, para o mercado fornecedor, em sitio
oficial da SEF, até o ultimo dia util de fevereiro de cada ano;

IX - publicar o PAC, de forma analitica, na pagina da intranet da SEF,
até o ultimo dia util de fevereiro de cada ano;

X - monitorar o cumprimento do PAC, em todas as etapas e a¢des pre- vistas no inciso VII, art. 14 desta
Resolugdo, submetendo ao CGCP os resultados das aquisi¢des estratégicas contidas no PEC;



Xl - promover, para os processos de compras da SEF, a:

a) gestdo contratual;

b) gestdo por competéncias;

c) diretrizes para definicdo de estrutura;

d) diretrizes para interacdo com o mercado fornecedor e com associa¢ées empresariais;
e) gestdo de riscos;

f) gestdo da qualidade do gasto.

Xl — garantir a divulgagao no sitio eletrénico da SEF dos atos administrativos e documentos relativos a
procedimentos licitatorios promovidos pela Secretaria, de acordo com os dispositivos da Lei Estadual

23.569, de 13 de janeiro de 2020;

Xl — elaborar o Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos e Ordenacgdo da Despesa da SEF, em até 90
(noventa) dias, contendo o alinhamento dos normativos legais vigentes e os principios que regem as
contratagdes publicas, citados no art. 89, inciso I, além de:

a) instrucBes as areas requisitantes e demandantes de aquisi¢Ges e contratos;

b) atribuicBes, procedimentos e orienta¢des praticas e especificas para o gestor e o fiscal de contratos e
o ordenador de despesas;

c) parametros de comportamento do gestor e do fiscal de contratos e do ordenador de despesa que
facilitem, nivelem e orientem sua atuagdo para garantir que sejam respeitados os principios de
integridade;

d) modelo de formularios padronizados para a correta instrucao processual, nas fases de planejamento,
selecdo do fornecedor, execugdo do contrato e da despesa, no que couber;

e) outras orientagoes julgadas necessarias.

XIV - propor medidas para o fortalecimento das unidades de compras da SEF, observadas as melhores
praticas da administragdo publica e as recomendagdes dos 6rgdos de controle.

Art. 18 - Compete ao gestor responsavel ou ao titular de cada unidade administrativa:

| - garantir o cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Resolugao, nos prazos estabelecidos
em Calenddrio das etapas do PAC, a ser divulgado pelo gabinete da SPGF;

Il - manter cadastro atualizado dos servidores responsaveis para o acesso ao Portal de Compras do Estado
de Minas Gerais, cuja autorizacdo de acesso ao sistema para realizagcdo de solicitacdo, pedido e processo
de compra seguem as normas e procedimentos estabelecidos na Resolugao Seplag n?. 43, de 26 de agosto
de 2008;

Il - realizar, por meio de sua unidade de compras, o Planejamento Anual de Contratagdes Publicas,
disponivel no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, que devera observar as seguintes fases do
Planejamento e os dispositivos da Resolu¢do Seplag n2. 14, de 14 de fevereiro de 2014, e alteragdes
posteriores:

a) indica¢do dos materiais, servigos e obras disponiveis no Catalogo de Materiais e Servicos — CATMAS do
SIAD, pelas unidades

solicitantes;



b) na fase do Cadastro de Planejamento de Solicitacdo, a informacdo de novas compras, se houver
demanda identificada, pela unidade de compras, que levard em considera¢do os contratos que se
encerrardo no exercicio vigente;

c) na fase de Analise e Aprovacao do Planejamento de Solicitacdo: a analise e aprovacdo das demandas
registradas, pelo servidor da unidade de compras que possui perfil de aprovador no Portal de Compras;

d) na fase de Cadastramento e Aprovacao do Planejamento de Processo de Compra, a realizacdo dos
procedimentos nos casos em que as demandas sdo oriundas das unidades centralizadas da SEF ou nos
casos das aquisicdes globais, pela Divisdo de Compras da DAC/SPGF;

e) para as aquisicdes demandadas pelas unidades regionais da SEF, a realizacdo dos procedimentos de
Cadastramento e Aprovacdo do Planejamento de Processo de Compras, pela respectiva unidade de
compras de cada Superintendéncia Regional da Fazenda, conforme orientagdes e cronograma estipulado
pela SPGF.

IV - acompanhar a execugdo das aquisi¢es de interesse de sua unidade administrativa, competindo-lhe
tomar as providéncias necessdrias para, a qualquer tempo, revisar as suas estimativas de demanda e
respectiva programacao de compras, em funcdo de eventuais afastamentos observados entre o previsto
e o realizado;

V - prestar o apoio necessario ao cumprimento dos dispositivos do art.

17, inciso Xl, as informagdes e os esclarecimentos aos questionamentos relativos as demandas de
compras, contratos e qualidade do gasto,

sempre que demandados pela DAC/SPGF;

VI - designar integrantes, gestores e fiscais de contratos, dentro do quadro de servidores da SEF,
observando o volume de contratos e a especialidade de cada servidor;

VII - assegurar a elaboragao dos estudos técnicos preliminares relativos as aquisi¢des propostas, inclusive
para aquelas que requererem prova de conceito ou apresentacdo de amostras ainda na fase de
planejamento, escolhendo a melhor solugao de negdcio as necessidades da SEF;

VIII - estimular a participagdo dos servidores vinculados em cursos de gestdo de projetos, licitacdes e
contratos, gestao de riscos e gestdo contratual, além de outros julgados necessdrios;

IX - adotar os procedimentos definidos em Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos e Ordenacdo da
Despesa, imediatamente apds institucionalizado no ambito da SEF.

Art.19 - Compete ao Secretdrio-Adjunto:
| - aprovar o PAC, o Calendario Anual de Compras e suas posteriores
revisdes por meio de Despacho favoravel registrado no Sistema Eletrénico de Documentagdo — SEl;

Il - validar os processos de compras estratégicas da SEF/MG, apds analise e manifestacdo da Assessoria
Juridica/SEF.

CAPITULO V
DO CALENDARIO ANUAL DE COMPRAS
Art. 20 - A DAC/SPGF consolidara o Calendario de Compras até o

ultimo dia util do primeiro bimestre do ano a que se referir o PAC, utilizando-se dos dados registrados no
Moddulo de Compras do SIAD.



Paragrafo Unico - O Calendario Anual de Compras estabelece o Calendario de aquisi¢cbes da SEF para o
exercicio a partir do conjunto de Planejamentos de Processos de Compras de cada unidade de compras.

Art. 21 - O Calendario de Compras devera conter as seguintes
informacdes:

| - indicagdo do cddigo do material/servico, conforme o Catdlogo de Materiais e Servigos - CATMAS do
SIAD;

Il - descricdo resumida do material/servigo, podendo ser a designacdo genérica do artigo constante no
CATMAS do SIAD;

11l - unidade de fornecimento do item;

IV - més estimado da contratacao;

V - quantitativo estimado das unidades de fornecimento;

VI - preco unitdrio estimado da unidade de fornecimento do item na época da contratacao;
VIl - subelemento de despesa no qual o item serd classificado.

§ 12 - Sempre que o PAC for revisado, a versao atualizada do Calendario de Compras devera ser publicada
no sitio oficial da SEF, na rede mundial de computadores.

§ 22 - Os dados informados pelas unidades demandantes da SEF, com excecdo dos precos estimados,
serdo divulgados no sitio oficial da SEF, na rede mundial de computadores.

Art. 22 - Para organizar o Calendario Anual, a unidade de compras devera considerar:

| - prazo médio estipulado para a tramitacdo processual, de acordo com cada tipo de processo e
modalidade de licitagdo, a ser divulgado pela DAC/SPGF;

Il - prazo estimado de recebimento do material ou execu¢ao do servico;

Il - prazo maximo para conclusdo dos processos de compras e data limite para emissdao de empenhos das
despesas, conforme disposto nos incisos VIl e IX do art. 16, desta Resolugao.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - Compete ao CGCP solucionar os casos omissos.

Art. 24 - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

Secretaria de Estado de Fazenda, em Belo Horizonte, aos 10 de marco de 2020; 2329 da Inconfidéncia
Mineira e 1999 da Independéncia do Brasil.

GUSTAVO DE OLIVEIRA BARBOSA

Secretario de Estado de Fazenda



