GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

Administragao Fazendaria/BH-3/Financeiro

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

n ok NUMERO DA
ORGAO
DATA UNIDADE DE
SOLICITANTE COMPRAS
SEF/AFBH-
12/09/2023 3/SRF BH 1191002
RESPONSAVEL PELA SUPERINTENDENCIA OU
SOLICITACAO DIRETORIA
Nome: Ricardo de Carvalho Dias
E-mail: )
ricardo.dias@fazenda.mg.gov.br SRF Belo Horizonte
Ramal para contato: 3289-6824

1. OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a prestacdo de servicos de confeccdo de chaves e reparos
em fechaduras, conforme especificacoes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

1.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
CODIGO DO
LOTE | ITEM | ITEMNO |QUANTIDADE | UNIDADE DESCRICAO DO ITEM CATMAS
SIAD
01 01 36153 50 Unid. Confeccao chave simples sem modelo
01 02 36153 50 nid copfeggao chave simples com modelo p/
moveis
01 03 36153 02 nid Confeccao chave para automovel com modelo
comum
01 04 36153 02 unid reparo de fechaduras

1.2. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:



1.2.1 as chaves deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA a partir de modelos padronizados,
discriminados no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

1.2.2. A CONTRATANTE ira encaminhar os respectivos modelos de chaves e fechaduras apos estar
definida a empresa vencedora do certame.

1.2.3. Cada material deverd ser embalado e acondicionado de forma a assegurar sua integridade e seu
perfeito estado.

1.2.4. A indicacdo de marca e/ou modelo nas especificagdes técnicas dos itens, quando ocorrer, tem por
finalidade fornecer uma referéncia de qualidade ou facilitagcao da descri¢cao do objeto, sendo admitido o
fornecimento de item equivalente, similar ou de melhor qualidade, desde que atendidos os requisitos
minimos especificados neste Termo de Referéncia.

2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

Os itens evidenciados neste documento estdo agrupados em lote tnico por se tratar de servico de chaveiro
(confeccdo de chaves e reparos em fechaduras), cuja divisdo ndo ¢ vantajosa para a Administracdo, além
disso, a divisdo dos servicos pode representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado.

O agrupamento dos itens em um mesmo lote visa o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado com economia de escala.

A divisdo do objeto em vdrios lotes pode culminar na elevagdo do custo da contratagdo e afetar a
integridade do objeto pretendido, ou ainda comprometer a perfeita execugdo do mesmo.

O agrupamento também visou tornar mais eficiente o processo de aquisicdo dos servigos, para evitar
emissdo de empenhos com valores baixos, e assim, proporcionar um processo mais eficaz e econémico.
Cabe lembrar que o agrupamento de itens torna o prego mais atraente e compensatdrio em termos
logisticos ao fornecedor, fomenta a disputa e garante a participacdo de apenas empresas capacitadas para
execucao dos servigos, tornando a licitacdo mais atrativa. Neste aspecto, verifica-se que a unido de todos
os itens em um Unico grupo, visa as seguintes motivagdes: I) compatibilidade técnica, IT) adquirir o melhor
pelo menor preco, III) garantia Gnica de todo servigo executado, justificando-se entdo o agrupamento em
um unico lote.

Sagrando-se vencedor o licitante que ofertar o menor preco para o lote tinico.

2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:

A participacdo do lote 01 (Unico) sera exclusivo as ME/EPP, conforme o fundamento legal no art. 48,
inciso I, da LC 123/2006 e c/c art. 8° do Decreto Estadual n® 47.437/2018.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A contratagdo de servigos de chaveiro (confeccao de chaves e consertos de fechaduras) visa solucionar os
problemas ocasionados, por perdas e extravios de chaves decorrentes de alteragdes de layout, defeitos,
desgastes e travamento de fechaduras e cadeados;

As quantidades estimadas de fornecimento foram apontadas com base no histérico de consumo nos anos
anteriores, na sazonalidade de algumas solicitagdes, que por vezes sao acentuadas devido as
reestruturagdes organizacionais.

A presente licitacdo se justifica em razao de ser imprescindivel para garantir a seguranca dos servidores no
ambito desta SRF BH, assim como manter o regular desempenho das atividades de rotina diaria deste



orgao.

Ressalta-se que a aquisi¢ao do referido servigo ndo representa fracionamento do objeto.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

Justifica-se a adocdo da contratagdo por meio de Cotacdo Eletronica de Precos — COTEP, uma vez que o
servico se caracteriza como bem comum e se enquadra como dispensa de licitacao, por limite de valor, nos
termos do inciso II do art. 24 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993 e Decreto 46.095, de 29 de
novembro de 2012 e demais regulamentacdes pertinentes.

Nao existe Registro de Precos na situacdo "Acompanhamento" para o objeto a ser contratado até o
presente momento.

3. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade do
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢des de prestar os
servicos de forma independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:
N&o sera exigida a comprovagao de qualificagao técnica.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

7.1. Cada licitante devera apresentar somente uma Proposta Comercial, de acordo com as exigéncias do
Edital, seus anexos, e legislagdo pertinente;

7.2. A Proposta devera contemplar todos os itens dos servicos especificados no Edital, seus anexos, € demais
documentacdes constantes deste processo licitatorio;

7.3. Devera estar incluido na proposta da licitante:

7.3.1. Declaragdo de que nos precos propostos ja se encontram inclusos todos os custos referentes aos
materiais, insumos, mao-de-obra, tributos, encargos sociais, previdenciarios, comerciais, lucro e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto da licitagao;

7.3.2. Declaragao de que a SEF fica isenta de qualquer 6nus que possa recair sobre a Licitante, oriundo da
execugdo do objeto, sendo esse Onus de sua inteira e exclusiva responsabilidade;

7.3.3. Declaragdo de que a Licitante ¢ responsavel pela alocagao e dimensionamento correto dos
quantitativos de servigos e mao-de-obra necessaria a perfeita e completa consecucao do objeto, observadas
as especificagdes do Edital e seus anexos;

7.3.4. Declaracgao de que disponibilizaré, para o cumprimento do objeto, ferramentas, equipamentos, pessoal
técnico especializado, e outros considerados essenciais, nos termos da legislagdo pertinente.

8. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1.1. Nao sera exigida a apresentacao de prova de conceito.

9. DA EXECUCAO DO OBJETO:
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11.

9.1. PRAZO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

9.1.1. Inicio das atividades: 05 (cinco) dias uteis apods a assinatura do contrato;
9.1.2. Periodicidade: conforme demanda da Unidade da SEF
9.2. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
9.2.1. Os servigos serdo prestados no estabelecimento da empresa vencedora da

Cotacao Eletronica de Pregos.

9.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servigos, nos termos abaixo.

9.3.2. No prazo de até 05 (cinco)dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da
obriga¢do contratual;

9.3.2.1. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, ¢ encaminha-lo ao
gestor do contrato.

9.3.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

9.3.3.1. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.3.4. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais
em vigor.

9.3.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

9.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:
Ndo se aplica
DO PAGAMENTO:
10.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira

- SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.

DO CONTRATO:

11.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal do licitante declarado
vencedor serd convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
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equivalente, de acordo com os art. 62, da Lei 8.666/93 e art. 4°, XXI, da Lei 10.520/2002.

11.2. O contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo de seu extrato no
Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO

JURIDICA:

13.

14.

15.

15.1.

12.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso III do art. 58 e §§ 1° e 2°, do artigo 67 da
Lei n° 8.666 de 1993, serd designado pela autoridade competente, agente para acompanhar e
fiscalizar o contrato, como representante da Administracao.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢do ou desconformidade na execu¢do do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogdo das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

12.3. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execugao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da

contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos e da proposta da
CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, que
possibilite a aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento, deverao ser observadas as disposigoes
do art. 40 (e seguintes) do Decreto Estadual n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas
convenientes, consoante disposto no § 2° do art. 67, da Lei n°.8.666/93.

12.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta licitagdo correrd por conta da dotacdo orcamentaria do
orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual n° 24.272 de 20/01/2023 e quanto ao
exercicio subsequente, pela dota¢do propria que forem fixadas no respectivo or¢amento,

13.1.1. 1191.04.129.113.4282.0001.33.90.39.99. fontes 10.1. e 19.1.
DAS GARANTIAS:
14.1. GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUCAO:

14.1.1. Nao sera exigida garantia de execucdo para este objeto.

14.2. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL
OU GARANTIA CONVENCIONAL

14.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30
dias - produtos nao-duraveis) ;(90 dias - produtos durdveis) a partir da data de recebimento do
produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em
sua proposta comercial.

DA SUBCONTRATACAO:

ndo sera permitida a subcontratacio para execucao do objeto.
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16.1.

16.2.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

DA CONTRATADA:
16.1.1. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.
16.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste e pagamento.
16.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugao do objeto
contratado.
16.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,

os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugdo ou dos servigos empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

16.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagdes
técnicas recomendadas neste documento.

16.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestacdo dos servigos, responsabilizando-
se por eventual transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a
prestacao, se houver.

16.1.7. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagcdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

16.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade estadual, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

16.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestacdo dos
servicos, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

16.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢@o do objeto deste Termo de Referéncia.

16.1.11. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA,
nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

16.1.12. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao.

16.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administragcdo, para representa-lo
no local da execu¢do do objeto contratado.

DA CONTRATANTE:
16.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
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acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta

16.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, se estiverem em desacordo
com a especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

16.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a
sua correcao, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

16.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificagdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
16.2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.
16.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des regulamentares.
16.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdencidrios através dos documentos pertinentes.
16.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestacdo do servigo, caso necessario.
SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n°

8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.°
14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, € no
Decreto Estadual n°® 48.012, de 22 de julho de 2020, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sangdes:

17.1.1. adverténcia por escrito;
17.1.2. multa de até:
17.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre

o valor do objeto ndo executado;

17.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo
de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou
defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminua-lhe o valor
ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

17.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da
legislagdo pertinente.

17.1.3. Suspensao do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com
a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois)anos;

17.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos
termos do art. 7° da lei 10.520, de 2002;

17.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracido
Publica;

17.2. A sancdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas
nos itens 17.1.1, 17.1.3, 17.1.4, 17.1.5.

17.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e¢/ou de pagamentos
eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

17.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucdo contratual
origindrio que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n° 14.184, de 2002.

17.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levarda em consideracdo a
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gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

17.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
for¢ca maior ou razoes de interesse publico, devidamente comprovados.

17.6. A aplicagdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatdrio.

17.7. As sangdes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.1.4 e 17.1.5 serdo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo
Publica Estadual -CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracao direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

17.8. As san¢des de suspensdo do direito de participar em licitagcdes e impedimento de licitar
e contratar com a Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

17.8.1. Retardarem a execugdo do objeto;
17.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

17.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

17.8.3. Apresentarem documentagao falsa ou cometerem fraude fiscal.

17.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragao administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instaura¢do de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo —PAR.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

18.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$1.760,00 (mil setecentos e sessenta reais).

Responsavel

Ricardo de Carvalho Dias -
AFBH-3/Licitagao

Aprovacgao

Maria Amy Guimaraes de Oliveira
Chefe da AF/1° Nivel/BH-3
SRF Belo Horizonte



Documento assinado eletronicamente por Ricardo de Carvalho Dias, Servidor, em 10/10/2023, as
09:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Maria Amy Guimaraes de Oliveira, Chefe da Unidade, em
11/10/2023, as 09:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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i+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

. ; acao documento conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 73512077 ¢ o

Referéncia: Processo n° 1190.01.0014312/2023-46 SEI n® 73512077
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