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1. OBJETIVO

Os contribuintes, ao emitirem livros e documentos por Processamento
Eletronico de Dados (PED), Emissor de Cupom Fiscal (ECF), ainda que alguns por
processo manual ou mecanografico, contraem a obrigacdo acesséria de apresentar
ao fisco as informagdes a eles relativas, tanto sobre operagdes internas como
interestaduais, nos termos da legislagao tributaria (Art. 195 do CTN e Artigos. 1° e
10 do Anexo VII do RICMS/MG).

A Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais - SEF/MG promoveu o
desenvolvimento deste software, tendo em vista sua necessidade de manter
controles mais abrangentes sobre operacdoes de segmentos relevantes da
economia, combinando com o atendimento a contribuintes e contabilistas, nao
usuarios de PED ou com recursos de informatica insuficientes para geracdo dos
arquivos texto (“"TXT"), que espelhem sua escrita fiscal, conforme padronizacao
prevista no convénio 57/95 e atualizacOes.

Ha grande dificuldade para geracao correta e, conseqliientemente, utilizagao
desses arquivos pelo fisco, em razdo dos varios tipos de incorrecdes apresentadas,
sendo as mais freqlientes:

v Inobservancia quanto a tamanho e formato de campos;

v' Campos numéricos ndo alinhados a direita, com posicdes em branco
e/ou com caracteres invalidos;

v' Campos alfanuméricos nao alinhados a esquerda;

v' Campos de preenchimento obrigatério sem informacao;

v Campos de data com separadores ou com formato diferente de
“"AAAAMMDD";

v’ Utilizacdo de cddigos indevidos; Inscricobes Estaduais, CNP] e CPF
inconsistentes;
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v' Campos de total, indevidamente preenchidos com zeros;
v' Registros com tamanho diferente de 126 posicdes e falta de integridade
relacional.

O sistema facilita sobremaneira o trabalho, permitindo a digitacdao, pré-
validagao, importacdao de dados oriundos dos arquivos XML da nota fiscal eletronica
(NFe) e consisténcia interna das NF (com fluxos tdo racionais quanto possivel, na
entrada de dados), acumulando-as e organizando-as em banco de dados proprio,
com identificagcao do informante. Monta os registros/arquivos no formato exigido,
aferindo qualidades basicas (observancia da estrutura formal) e imprimindo
consideravel desempenho em termos de tempo para processamento.

O sistema foi desenvolvido em linguagem Delphi e deve ser executado em
ambiente Windows. O espago minimo necessario para instalagao é de 15 MB.

A tela principal do sistema é mostrada na Figura 1.

Arquivos  Contribuinte  Ajuda
¥ [EY = NF NFC CTRC (O) @ gj

GAD - CV57 SEFA

Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 1. Tela Inicial do Sistema GAD-CV57.

O sistema possui os seguintes itens de menu:

v Arquivos
v Contribuinte
v' Ajuda
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2. MENU ARQUIVOS

A Figura 2 mostra as opgdes disponiveis no menu Arquivos

L o =101 ]
Igrqu_ivos'h Contribuinte  Ajuda

[ nformante | Mowe |h @ (?) @

Importar NFe de Emissdo Propria Abrir
Gerar Arquive Sintegra Excluir
Compactar

Limpeza »

Cdpia de Seguranca »

Sair

GAD - CV57 SEFA

Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 2. Menu Arquivos.
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2.1. Informante

2.1.1. Novo

E obrigatorio o cadastramento dos dados do contribuinte informante para
gue sejam disponibilizados os menus do sistema. Neste momento é feita a criacao
automatica de um banco de dados na pasta do diretério onde se encontra o
software (C:\Arquivos de Programas\SEF\GAD\Dados). O nome do arquivo de
banco de dados gravado nesta pasta sera composto da UF, CNPJ, IE do contribuinte
cadastrado e dos caracteres GAD. Neste banco de dados serdo armazenadas as
informacgodes cadastrais, as tabelas de produtos, os dados das notas fiscais digitadas
e/ou importadas e seus respectivos itens.

Ao clicar neste item de menu sera mostrada a tela para o cadastro de um
novo contribuinte, conforme mostrado na Figura 3.

Identificacao do Informante

CNPJ / CPF UF Inscrigdo Estadual
Razdo Social
Logradouro Nomero  Complemento
l [o I
Bairro Municipio CEP

Fax Fone Contato

| | [ [

OK | LCancelar |

Figura 3. Tela para cadastro de novo informante.

Apds preencher corretamente os dados e clicar em OK o sistema habilitara
todas as opcdes de menu, identificando o contribuinte na tela principal, conforme
mostrado na Figura 4.

GAD 1o ]
[arquivos] Contribuinte  Ajuda

Movo NFC CTRC ) g

Abrir @ () m

Excluir

Importar NFe de Emiss&o Propria

Gerar Arquivo Sintegra

Compactar

Limpeza D.000/0000-00 Inscrig@o Estadual: ISENTO

Sair

woret RIBUINTE TESTE LTDA

Municipio - UF: BELO HORIZONTE/MG

GAD - CV59 SCIrA

Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 4. Menu Arquivos habilitado apdés cadastro de informante.
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2.1.2. Abrir

Esta opcao permite selecionar um dentre os informantes cadastrados, com a
finalidade de importar dados de NFe e/ou digitar (incluir ou alterar) informagoes
relativas a produtos ou notas fiscais, para futura geracao de arquivo digital, no
formato do convénio 57/95. A abertura de uma “sessdo” faz com que fiquem ativas
e visiveis, exclusivamente as informacdes daquele contribuinte. Ao executar esta
opcdo sera aberta a tela da Figura 5 para a selecao do contribuinte desejado.

Localizar por ey
((: Razdo Social ¢ CNPJ

Insc.E stadual CNPJ UF  |Raz3o Social )
|4 ISENTO MG |CONTRIBUINTE TESTE LTDA

|<| - l > | >|| 0K I LCancelar |

Figura 5. Tela para selecao de contribuinte.

Pode-se notar na tela da Figura 6 que apds a realizacao da identificacao do
contribuinte o sistema disponibiliza alguns icones para atalho rapido.

EED ol

Arquivos  Contribuinte  Ajuda

¥} ) = N nNFc cTRe ©) @ B

CNPJ: 00.000.00070000-00 Inscrig@o Estadual: ISENTO
Razdo Social: CONTRIBUINTE TESTE LTDA

kMunicipio - UF:  BELO HORIZONTE/MG

GAD - CV527 SCrFA

Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 6. Tela inicial com contribuinte selecionado.

A funcdo de cada icone de atalho rapido é apresentada a sequir:
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Incluir um novo contribuinte;

£
Selecionar um contribuinte ja cadastrado;

na

Identificagcao do contribuinte selecionado;

{e==
e

Manutencdo e consulta de produtos;

NF . .
Manutencao e consulta de notas fiscais;

NFC
—— Manutengao e consulta de notas fiscais de venda a consumidor

CTRC
—— Manutencgao e consulta de CTRC

Geragao do arquivo texto no formato do Convénio 57/95 (Sintegra);

¥
’ ‘ Manual de ajuda do sistema;

N
J Sair do sistema.

2.1.3. Excluir

Esta opgao permite excluir o contribuinte cadastrado (informante) e todos os
dados existentes no banco. Ao executar este item de menu serd mostrada a tela de
confirmagao de exclusao, conforme Figura 7.

Mensagem de Confirmacao | X

\? / Deseja realizar a exclusdo do contribuinte que esta ativo?

Figura 7. Confirmagao de exclusdo de contribuinte.
2.2. Importar NFe de Emissao Propria

Esta opgao permite importar dados de nota fiscal eletronica (NFe) emitidas
pelo contribuinte. Para isto deve ser selecionado o contribuinte cadastrado, cujas
NFe se deseja importar. Ao executar esta opcao sera aberta a tela da Figura 8 para
a selecao dos arquivos XML das respectivas NFe.
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Importar XML referente as NFe de Emissao Propria i

Atencdo: Importar todos os arquivos

x|

Adicionar I

E xcluir

oK

| | Fechar I

Figura 8. Tela inicial para selecao de arquivos XML referente as NFe.

Os arquivos XML das NFe devem estar disponiveis descompactados em

Examinar: I |- Contribuinte Teste Ltda

Documentos
recentes

©

Desktop

4

Meus
documentos

.

Meu
computador

Meus locais de
rede

21|

. 10-prochFe. xm
J10-proc
10-proc
JA0-proc
10-proc
10-proc

10-proc

1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C
1C

14|

Nome do arquivo: I"131 030034192468 _v01.10-procNFe.xml" 13109 :_I | Abrir I

Arquivos do tipo: |><ML files [*.=ml)

[~ Abrir como somente leitura

L] Cancelar |

Figura 9. Selecdao de arquivos XML referente as NFe.

alguma pasta da maquina onde o sistema esta instalado. Ao clicar no botdo
Adicionar da tela da Figura 8, sera aberta a tela do Windows para a selegao dos
arquivos XML, conforme Figura 9. E permitida a selecdo de diversos arquivos
simultaneamente. Caso queira selecionar todos os arquivos da pasta, basta utilizar
CTRL + A. Caso queira selecionar apenas alguns arquivos XML, basta manter a
tecla CTRL pressionada e clicar com o mouse sobre os arquivos desejados.

;] 3 e O
) 131090034192470_v01,
) 131090034197289_v01.
2 131090034197290_v01,
2 131090034197291_v01,
) 131090034197292_v01,
2 131090034197293_v01.
=) 131090034197294_v01,
) 1310900341997458_v01,
) 131090034199749_v01,
) 131090034199751_v01.
2 131090034407588_v01,
2 131090034407591_v01,
) 131090034434950_v01,
= 131090034434951_v01.
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Feita a selecao dos arquivos desejados, basta clicar em Abrir na tela da
Figura 9. Os arquivos selecionados serao dispostos na tela da Figura 10.

Importar XML referente as NFe de Emissao Propria x|

Atengdo: Importar todos os arquivos

Z:ANFE_ZIP\Contribuinte Teste Ltda%131090033889570_+01.10-procNFe.=xml
ZANFE_ZIPA\Contribuinte Teste Ltda%131030033883577_v01.10-procNFe.xml
ZANFE_ZIP4Contribuinte Teste Ltda%131030033895806_v01.10-procNFe.xml
Z:ANFE_ZIP\Contribuinte Teste Ltda%131090033836356_+01.10-procNFe.=xml
ZANFE_ZIP4Contribuinte Teste Ltda%131090033898463_v01.10-procNFe.xml
ZANFE_ZIPA\Contribuinte Teste Ltda%131030033839587_v01.10-procNFe.xml
Z:ANFE_ZIP\Contribuinte Teste Ltda%131090033839589_+01.10-procNFe.=xml
ZANFE_ZIPA\Contribuinte Teste Ltda%1310300338995390_+01.10-procNFe.xml

ZANFE_ZIPA\Contribuinte Teste Ltda%131030033893531_+01.10-procNFe.xml

ZANFE_ZIPA\Contribuinte Teste Ltda%131030033306910_v01.10-procNFe.xml
ZANFE_ZIP4Contribuinte Teste Ltda%131030034141673_v01.10-procNFe.xml

Z:ANFE_ZIP\Contribuinte Teste Ltda%1310900341788339_+01.10-procNFe.=xml
Z:ANFE_ZIP\Contribuinte Teste Ltda%131030034192466 +01.10-procMFe.=xml

Adicionar Excluir oK | Fechar

Figura 10. Selecdo de arquivos XML referente as NFe.

Para finalizar a importagao das NFe basta clicar no botdao OK da Figura 10.
Apds adicionar os XML desejados mostrados na mesma Figura 10, caso seja
necessario excluir um arquivo, basta seleciona-lo e clicar no botao Excluir. A tela da
Figura 11 mostra que a operacao de importacao de NFe foi realizada com sucesso.
D =10l

Arquivos  Contribuinte  Ajuda

W_EE = i amira ~roe

Importar XML referente as NFe de Emi

Atengdo: Importar todos os arquivos |

st

| i

i ) Operagdo realizada com sucessol

Adicionar I Excluir | OK I FEechar I

AD - CV37 SEFA

Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 11. Sucesso na importacdo de arquivos XML referente as NFe.
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2.3. Gerar Arquivo Sintegra

E o objetivo maior do sistema; encaminhar a SEF/MG, os registros e
arquivos digitais, estruturados a partir das NF digitadas e/ou importadas, conforme
padronizacdo prevista no Convénio 57/95, visando atender as determinacdes
contidas no RICMS/2002. Ao clicar neste item de menu sera aberta a tela da Figura
12.

~' Geracao do arquivo i 5’
Periodo de Apuracio I_

Descrigdo do Cédigo da natureza das operagdes

| =
Descrigdo da Finalidade

| =
Pasta onde o arquivo gerado serd gravado

| =]

Figura 12. Geracao do arquivo digital.

v Periodo de Apuracao: Abrangéncia do arquivo, corresponde ao més de
apuragao. A transmissdo para a SEF/MG, s6 é permitida, necessariamente
por “Periodo de Apuragcdo” (més a més).

v Descricao do codigo de natureza das operacgoes: Informar a natureza
das operagoes, conforme regra contida no item 8.1.2 do Anexo VII do
RICMS/MG. As seguintes opgdes estao disponiveis:

e Interestaduais - somente operacdes sujeitas ao regime de Substituicao
Tributaria;

e Interestaduais - operagdes com ou sem Substituicao Tributaria;

e Totalidade das operagodes do informante.

v Finalidade da apresentacao do arquivo eletronico: Informar o motivo
da apresentacao dos dados, conforme regra contida no item 8.1.3 do
Anexo VII do RICMS/MG. As seguintes opgdes estao disponiveis:

e Normal;
e Retificacao total de arquivo - substituicao total de informacodes
prestadas pelo contribuinte referentes a este periodo.

v Pasta onde o arquivo sera gravado: O usuario deve escolher drive e
pasta para onde sera direcionado o arquivo.

Ao clicar no botao OK da tela da Figura 12 sera gravado o arquivo. Para a
denominacdao do arquivo gerado, serd adotada automaticamente a seguinte
composicao:
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“CNPJ] do Informante” + “_" + “Inscricao Estadual do informante” + “_" +
“Data Inicial” (AAAAMMDD) + “_" + “Data Final” (AAAAMMDD) + “_" + “Cddigo de
Finalidade”.

Exemplo: ¥21783238000100_1231231231234_20020201_20020228_1.TXT"

Na hipdtese de inexistirem notas fiscais no periodo informado ou inexistirem
notas fiscais de entrada ou de saida, havera adverténcia neste sentido e sera
requerida confirmacdao. Uma vez ratificada a intencao do informante, o sistema
gerara um arquivo:

v' com o registro especial "88SME”, quando nao existirem entradas, contendo
a expressao: “Sem movimento de entradas”;

v/ com o registro especial "88SMS”, quando nao existirem saidas, contendo a
expressao: “Sem movimento de saidas”;

v com o0s registros especiais "88SME” e “88SMS”, quando ndo existirem
entradas ou saidas.

Uma vez gerado/gravado o arquivo (ja no padrao do convénio 57/95), o
mesmo estard pronto para ser validado pelo programa Validador Sintegra e enviado
para o Estado de Minas Gerais utilizando o programa TED (programas disponiveis
para download na pagina da SEF/MG).

2.4. Compactar

No menu arquivos, ha um utilitario denominado Compactar. Sua funcdo é
fazer uma reindexacao no banco de dados local, eliminando possiveis espacos em
branco que aumentam desnecessariamente o tamanho do banco.

Ao clicar em Compactar sera executada esta funcdo. A tela da Figura 13
mostra a execugao da rotina.

x
abak: activating and creating deferred index TBITNF_UF_IDX :J

abak: activating and creating deferred index TBNF_CNPJ_IDX

gbak: activating and creating deferred index TENF_IE_IDX

gbak: activating and creating deferred index TENF_MODELO_IDX
abak: activating and creating deferred index TBNF_NUMNF_IDX
abak: activating and creating deferred index TBNF_SERIE_IDX

abak: activating and creating deferred index TBNF_UF_IDX

abak: activating and creating deferred index TBEPR_PRODUTO_IDX
gbak: activating and creating deferred index TEPR_DESCRICAD_IDX
abak: committing metadata

gbak:finishing, closing, and going home

Compactagao efetuado com sucesso.

Tempo Gasto: 16:17:44:590 a 16:17:45:308 -> 0 Seq, 718 MSeg j

Sair |

Figura 13. Relatério da compactacdo do banco de dados local.
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2.5. Limpeza

2.5.1. Parcial

Permite ao usuario a selecdo de um determinado periodo de apuracao para a
limpeza dos dados. Ao selecionar esta opcdao de menu sera mostrada a tela da
Figura 14 para a selecao do periodo cujos dados serdo excluidos.

Periodos Disponiveis_“,-:

elecione periodo correspodente

l =

_[12/2010

QK | Fechar |

Figura 14. Limpeza Parcial dos Dados.

2.5.2. Total

Este utilitario exclui todas as informacdes do banco de dados, exceto os
produtos e o cadastro do informante. No caso de haver a necessidade de exclusao
total dos dados constantes no banco, basta executar esta rotina. Ao executa-la,
sera mostrada a tela de confirmacao, conforme Figura 15.

Mensagem de Confirmacao o X|

? / Tem certeza que deseja realizar limpeza da base de dados?
-

Figura 15. Limpeza de dados.

Ao clicar em Sim na Figura 15, sera exigida a confirmacao final, conforme
mostrado na Figura 16. Clicando em sim novamente, todos os dados serao
excluidos do banco, exceto os dados do informante e os produtos cadastrados.

Mensagem de Confirmacao x|

9P Atengdo todos os registros existentes serdo apagados!
\0/ Motas fiscais digitadas, Motas fiscais importadas,
Exceto os produtos cadastrados

Figura 16. Confirmagao final da limpeza de dados.
2.6. Copia de Seguranga

2.6.1. Gravar

Permite ao usudrio a gravacao de uma copia de seguranca do banco de
dados da empresa selecionada. Ao selecionar esta opcao de menu sera mostrada a
tela da Figura 17.
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Copia de Seguranca 3 ‘51

A copia de seguranca sera gerada na pasta indicada abaixo.

Drive e pasta onde a copia sera gravada
|,iZ:"sAHQUIVDS DE PROGRAMASNSEF\GADBackuph ﬁj

4

Figura 17. Copia de Seguranga - Gravar.

Ao clicar em OK uma copia do banco de dados serd gravada na pasta
informada.

2.6.2. Restaurar

Permite ao usuario a restauracdao da cépia de seguranca do banco de dados
gravada anteriormente. Ao selecionar esta opcao de menu serd mostrada a tela da
Figura 18.

Restauracdo da Copia de Seguranca X|

Local onde foi realizado a copia de seguranga

[Z:\AROUIVOS DE PROGRAMASA\SEF\GAD'Backuph =1

oK I

Figura 18. Copia de Seguranga - Restaurar.

Ao clicar em OK serd mostrada a mensagem de confirmacdo conforme
Figura 19. Caso novos dados tenham sido gravados apds a geracao da copia de
seguranca, ao restaura-la eles serao perdidos.

Mensagem de Confirmacao ] x|

9 / Atencdo, Os dados posteriores a copia de seguranca serdo perdidos
1

Tem certeza que deseja continuar com a operacdo de restauracdo?

Figura 19. Confirmagdo - Copia de Seguranga - Restaurar.
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3. MENU CONTRIBUINTE

A Figura 20 mostra as opgdes disponiveis no menu Contribuinte.

EEDE——— =1olx|
Arquivos ,Mh Ajuda
2 | Identificagdo I:C CTRC )

Inventario O () Qj

Produtos

Mota Fiscal 4

Mota Fiscal Consumidor »

CTRC 4

CNPJ: 00.000.00070000-00 Inscrigdo Estadual: ISENTO

Razdo Social: CONTRIBUINTE TESTE LTDA

Municipio-UF: BELO HORIZONTE/MG

GAD - CV57 SCIFA

Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/35. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 20. Menu Contribuinte.

Neste menu estao disponiveis:

v' consulta e alteracao dos dados do contribuinte informante, com excecgao
dos dados de CNPJ, IE e UF;

v consulta, inclusdo, exclusao e alteracao do registro de inventario;

v/ consulta, inclusao, exclusao e alteracao de produtos;
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v' consulta, inclusao, exclusao e alteracao de notas fiscais;

v' consulta, inclusdo, exclusdao e alteracdao de notas fiscais de venda a
consumidor;

v/ consulta, inclusao, exclusao e alteracao de conhecimentos de transporte
(CTRC).

3.1. Identificacao

Esta opcao permite a consulta e alteracao dos dados do contribuinte
informante, com excecao dos dados de CNPJ, IE e UF. Ao clicar neste item de menu
sera mostrada a tela da Figura 21.

Identificacdo do Informante 3

CMNPJ / CPF UF Inscrig&o Estadual
li‘i 0000000000000 IM G I ISENTO

Raz3o Social

CONTRIBUINTE TESTE LTDA,

Logradouro Ndmero Complemento
|RUA CENTRAL {100 |
Bairro Funicipio CEP
|CENTRO |BELO HORIZONTE | 30000000
Fax Fone Contato
l31 00000000 |UU31 00000000 |JDSE

OK l LCancelar |

Figura 21. Identificacdo do Contribuinte.

Caso seja alterado algum campo permitido, apds clicar em OK os dados
serao atualizados.

3.2. Inventario

Esta opcao permite a consulta, inclusao, exclusao e alteracao de um
inventario e a respectiva manutencao dos produtos neste registro de inventario.

A tela inicial desta rotina é apresentada na Figura 22.

Inventario de produtos ) = 10| x|
|Data |Incluir o req. de inventario no seguinte periodo de apuracdo |Enviadol
]
f< I I [~ I £y | Incluir Excluir Alterar l Visualizar | Fechar I

Figura 22. Registro de Inventario.
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Inicialmente é necessario incluir um Registro de Inventario. Para isto, basta
clicar no botdo Incluir na tela da Figura 22. Serd, entdo, aberta a tela da Figura 23
para digitacdo da data do inventario e do periodo de apuracao (més/ano onde serao
incluidos os registros 74 juntamente com os demais registros no momento da
geracdo do arquivo Sintegra).

i

Data Inventario |31,|' 12/2009 13
Periodo de Apuracdo IUZ." 2010
OK l Cancelar I

|

Figura 23. Cadastro de um Registro de Inventario.

Ao clicar em OK na tela da Figura 23 sera aberta a tela da Figura 24 para a
digitagao das informagdes dos produtos. Deverao ser digitados os dados de todos
os produtos que fazem parte do Registro de Inventario da referida data.

* Produtos do Inventario =101 x|

Inventario
( Data Inventario |31." 12{2009 i3]

Produtos |

Produto l i] I

Cad. Posse I ZI
CNPJ Posse I
IE Posse |
UF Posse | ~|
Quantid. | 0 l@' Yalor: I 0 lﬁl
Excluir I Gravar | Localizar | Fechar |

Figura 24. Cadastro de um Produto pertencente ao Inventario.

Informacgoes sobre o preenchimento dos campos cdédigo de posse, CNPJ, IE e
UF de posse devem ser obtidas do manual de orientagcao constante na Parte 2 do
Anexo VII do RICMS/MG. A situacdao mais comum é quando o cdédigo de posse
refere-se a mercadorias de posse do informante em seu poder, entdo ao selecionar
o produto estes campos de posse assumem esta situagao mais comum. Caso seja
necessario, fazer a alteracao das informacdes. Apds a digitacdo dos dados basta
clicar no botdao Gravar da tela da Figura 24. Nesta tela também é possivel excluir os
dados de um produto ja digitado como localizar e editar os dados ja gravados,
podendo, entdo, regrava-los.
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Para incluir um novo produto a um Registro de Inventario ja gravado, basta
clicar sobre a linha do mesmo e depois em Incluir (Figura 22).

O botao Alterar da Figura 22 tem a fungcao de permitir a alteracao dos dados
de um Registro de Inventario ja cadastrado. Ao clicar neste botdo sera aberta a tela
da Figura 23 para a alteracao.

Finalmente, o botdo Visualizar da Figura 22 tem a fungdao de mostrar todos
os produtos cadastrados em um determinado Registro de Inventario. Basta clicar
sobre a linha do inventario desejado e depois no referido botdo. Sera, entao,
mostrada a tela da Figura 25.

Yisualiza produtos inventario i =101 x|
ITEM PRODUTO DESCRICAO
>
4| i
Ok

Figura 25. Visualizar produtos pertencentes ao Inventario.

3.3. Produtos

Esta opgcao permite a consulta, inclusao, exclusao e alteragao de produtos. A
inclusao de um produto no cadastro é feita utilizando este menu do sistema.

A tela inicial desta rotina é apresentada na Figura 26. Nesta tela é realizada
a inclusao, alteracao, exclusao e consulta de produtos referentes ao contribuinte
selecionado.

x
[cadigo [Descricao |Unidade [NCM |
_}]28 PALETE EM MADEIRA UN 44152000
4 J | > | > | Incluir | Alterar Excluir | Localizar I Fechar | Ok l
l

Figura 26. Consulta e Manutengao de Produtos.
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3.3.1. Incluir Produto

Para efetuar o cadastro de um novo produto basta clicar no botao Incluir da
Figura 26. Feito isto, sera aberta a tela da Figura 27 para a digitacao dos dados.

Cadastramento de Produto I x|
Produto: |27

Desciigao: [CAlkA DE PAPELAD
Unidade: IUN NCMI
LCancelar |

Figura 27. Cadastro de Produtos.

N\

O campo NCM é obrigatério para contribuintes do IPI, ficando opcional para
os demais. Ja os outros campos da tela da Figura 27 sdo obrigatorios para todos
contribuintes, sendo:

v Produto: Cédigo do produto ou servigo utilizado pelo contribuinte;

v' Descrigao: Descricao do produto ou servico;

v' Unidade: Unidade de medida de comercializacao do produto (un, kg, mt,
m3, sc, frd, kWh, etc...);

v NCM: Codificacao da Nomenclatura Comum do Mercosul.

Apés o cadastro de um produto ou mais produtos, o(s) mesmo(s)
podera(ao) ser visualizado(s) na tela da Figura 26. Nesta mesma tela ha outras
opgoes que serao mostradas a seguir.

3.3.2. Alterar Produto

Apds selecionar o produto desejado na tela da Figura 26, sera mostrada a
tela da Figura 28. Nesta tela poderao ser editados todos os campos, com excegao
do cddigo do produto. Ao clicar em OK as alteracOes serdo gravadas.

Cadastramento de Produto x|
Produto: |J

Descrigao: |PALETE EM MADEIRA

Unidade: IUN NCH I‘M1 52000

0K | LCancelar

N

Figura 28. Alteracao de Produto.
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3.3.3. Excluir Produto

Para excluir um produto cadastrado basta seleciona-lo na tela da Figura 26
(clicando na linha do produto) e acionar o botdo Excluir da mesma figura. Sera
mostrada a tela da Figura 29 para a confirmagao da exclusao. Ao clicar em Sim o
produto sera excluido do cadastro.

Mensagem de Confirmacao |

9 Produto..: 26
</ §
Descricao: PALETE EM MADEIRA

Unidade..: U

Tem certeza da exclusdo deste produto?

Figura 29. Exclusdo de Produto.
3.3.4. Localizar Produto

Para localizar um produto cadastrado basta clicar no botao Localizar na tela
da Figura 26. Sera mostrada a tela da Figura 30 para a digitacdao do cddigo do
produto desejado. Apods digitar o cddigo do produto e clicar em OK, o cursor sera
posicionado na linha do produto, caso o mesmo exista no cadastro.

x
Cadigo do Produto?

| QK I Cancel

Figura 30. Localizar Produto.

3.4. Nota Fiscal

Este menu possui duas opgodes: consulta de notas fiscais ja cadastradas e
manutencao de notas.

3.4.1. Consulta

Esta opcao permite ao usudrio a consulta das notas fiscais ja cadastradas
por digitacdo ou pela importacdo das notas fiscais eletronicas (NFe). E importante
frisar que a visualizacdo das NFe importadas s6 é possivel neste menu, nao sendo
possivel a alteracdo e exclusao dos dados de tais notas.

Ao executar este item de menu serd mostrada a tela da Figura 31 onde é
localizada a nota fiscal desejada.

Pagina 20



Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95 — GAD-CV57

|
Namero da Nota Fiscal | S |
Modelo |Série [Nro. NF |cupy |Inscriggo Estadual | Emiss3o|UF [CFOP | Total da NF |
201 1 001512 22400121000163 7045282900093 10/01/2009 MG 1102 1.000,00
i I = | > l >l | Ok LCancelar I

Figura 31. Localizar Nota Fiscal.

A nota fiscal a ser consultada pode ser buscada digitando o numero da
mesma ho campo em destaque na Figura 31 ou visualmente navegando na tela da

mesma Figura.

Feita a selecao da nota fiscal, ao clicar no botdo OK da

Figura 31, serao

mostrados os dados completos da mesma, conforme visto na Figura 32

x|
Apuragdo Modelo  Série  MNdmero CNPJ / CPF UF Inscrigdo E stadual Emiss3o/Recebimenta
|m |1 jo01512 |22400121000163 |r-.-1 G| [7045282900093 J10/01/2009 i
CFOP I Compra para comercializag3o. .. Tipo Emiss3o: IT 5 TETCEiYOLI & NF Ativa ¢ NF Cancelada l
Base de Calculo ICMS Valor do ICMS Base de Célculo ICMS-5T Yalor do ICMS-5T Valor Total dos Produtas
| 1.000,00 | 180,00 [ 0.00 | 0.00 [ 1.000,00
Valor do Frete Valor do Sequro Valor Outras Despesas Valor Total do IPI Valor Total da Nota Fiscal
| 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0,00 | 1.000,00
Valor do Desconta Valor PIS-COFINS Serv. ndo tributado Comp. de valor / ICms
| 0.00 | 0,00 | 0.00 | 0.00
ltem |Produto [Descrigio |uni [cror{csT| Guant  [vr. Produto |4l lems| v 11 [wr B. Cale. St [vr. BC. lems|vr. Desc. |
_}_ 126 PALETE EM MADEIRA UN 1102 000 100,000 1000,00 18,00 0,00 0,00 1000,00 0,00
<] | i3
|~ Repetr CEOR e CST | el I Alterar I Exeluir l
> | « | > | > | Exeluir I Localizar I Imprirnir | oK | Fechar |
/.

Figura 32. Consulta de Nota Fiscal.
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3.4.2. Manutencao

Esta opcdo engloba a digitacdo, pré-validacao e consisténcia dos dados das
notas fiscais, ndo sendo possivel realizar alteracdes nas NFe importadas. As
informagdes sdao acumuladas e organizadas em um banco de dados, criado quando
o informante é cadastrado. E permitido incluir, alterar, imprimir, excluir e localizar
notas fiscais. A pasta padrao onde os dados sao gravados é C:\Arquivos de
Programas\SEF\GAD\Dados.

As regras para 0s campos sao basicamente as mesmas correspondentes aos
registros, estabelecidas no convénio 57/95. E necessario, ndao obstante, tecer as
consideracoes que seguem, sobre o fluxo e a matematica interna do formulario de
entrada de dados.

A tela inicial da opgao manutencao de Notas Fiscais € mostrada na Figura

33.
x
Apuracdo Modelo  Série  MNumero CNPJ / CPF UF Inscrigdo Estadual Emiss&o/Recebimento
o [ [ | | o | 77 =
CFOP I Tipo Emissdo: I "I (" NF Ativa (" NF Cancelada ’
Base de Calculo ICMS Valor do ICMS Base de Calculo ICMS-ST Valor do ICMS-5T Valor Total dos Produtos
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Valor do Frete Yalor do Seguro Valor Dutras Despesas Valor Total do IPI Valor Total da MNota Fiscal
| 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0,00 | 0,00
Valor do Desconto Valor PIS-COFINS Sery. ndo tributado Comp. de valor / ICms
[ 0.00 [ 0.00 [ 0.00 [ 0.00
ltem |Produto |Descrigo [uni|cFoP{csT|  Quant  [vr Produte [4li lems | r IPI [vr B Cale. St |vr. BC. lems|vr. Desc. |
K i3
[ Repeti CFOP 2 CST  Inchir | Aerar | Exclir |
Excluir | Localizar | Imprimir | 0K | Fechar l
7

Figura 33. Manutengdo de Notas Fiscais.
O funcionamento e especificacao dos campos serao mostrados a seguir:

Identificacao da Nota Fiscal: Qualificar a NF e o remetente ou
destinatario, conforme a operagao de entrada ou saida. Apds a digitacao da data de
emissao/recebimento, a NF é gravada (sob confirmagdao), nao sendo mais possivel
alterar os dados dos seguintes campos: apuracdao, modelo, série, numero,
CNPJ/CPF, UF, Inscricao Estadual e data de emissao/recebimento da nota.
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Apuracao da nota fiscal: neste campo deve ser informado o més e o ano
referente a nota fiscal (exemplo: 01/2009). Este ndao é propriamente um campo da
nota, trata-se de imprescindivel informacao sobre o “Periodo de apuragao” (més)
a que se refere, devendo coincidir com a escrita fiscal do contribuinte. Deve ser
necessariamente menor ou igual ao més atual.

Modelo da nota fiscal: neste campo deve ser informado o modelo
referente a nota fiscal. Sdo admitidos apenas os modelos de documentos fiscais n°
01, 06, 21, 22 e 55.

Numero da nota fiscal: neste campo deve ser informado o nUmero da nota
fiscal.

CPF ou CNPJ: neste campo deve ser informado o CNPJ] (ou CPF) que consta
no corpo da nota fiscal. O mesmo deve ser preenchido sem caracteres especiais, ou
seja, sem pontos, barra e hifen. A informacao é validada pelo digito verificador.

UF: s3ao admitidas apenas as siglas dos 27 estados brasileiros, além de “EX”
guando se tratar de operagoes de importacao ou exportacao.

Inscricao Estadual: sera validada pelo digito verificador, levando em conta
a UF de origem. Em MG, para Produtores Rurais, serd admitida a “IE” com o
formato “PR9999999”, ou seja, as letras “PR” + 7 algarismos que correspondem a
IE de produtor rural.

Data de emissdao ou recebimento: deverd conter a data de emissao para
as saidas e a data de recebimento para as aquisicdes (nas aquisicdes, deve estar
incluida no periodo de apuracdo - exigéncia do validador SINTEGRA). A data de
emissdo ou recebimento devera ser igual ou anterior a data atual.

Depois de concluida a digitacdo da data de emissao ou recebimento sera
mostrada a tela da Figura 34 com uma mensagem de confirmacao.

Mensagem de Conﬁrma;' x|

\? / Confirma a identificagdo da Nota Fiscal?

: MN&o l

Figura 34. Confirmagao de identificagdo da nota fiscal.

Caso seja confirmada, a nota é gravada no banco de dados e ndo mais sera
permitida a alteracdo dos campos de identificacdo da nota fiscal, conforme
mostrado na Figura 35. O passo seguinte serd a digitacdo dos campos com as
informacgOes de totais da nota fiscal além das informagbes dos itens da mesma
nota.
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=
Apuracdo Modelo Série  Nomero CNPJ # CPF UF Inscrigdo Estadual Emiss&o/Recebimento
01/2009 |*J‘\ I\ |[w;w‘f.1: '.2,‘4\’-\,5‘;QTD\JE‘EE 3 MG |Tf[mGJ'Z:;‘:HLHZH’H,.‘ |'\ 0/01/2003 ‘EI
cror | Tipo Emisso: | ~1| & NFAtva € NF Cancsladal ’
Base de Calculo ICMS Valor do ICMS Base de Calculo ICMS-ST Valor do ICMS-ST Yalor Total dos Produtos
0.00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Valor do Frete Valor do Seguro Yalor Outras Despesas alor Total do IPI Yalor Total da Nota Fiscal
| 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
Valor do Desconto Valor PIS-COFINS Serv. ndo tributado Comp. de valor / ICms
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Item ]Ploduto ]Descxicéo I UNL. ICFDP'ICSTI Quant. ]VL Produto ’Ali. Icms] Vr IPI IVL B. Calc. St IVr. BC. IcmsIVL Desc. |
Kl 2|
|~ Repetir CFOP e CST Incluir Alterar I Excluir I
Excluir I Localizar | Imprirnir | oK | Eechar |
7

Figura 35. Nota fiscal com identificagdo confirmada.

CFOP: neste campo deve-se informar o cddigo fiscal de operacdes e de
prestacOes. Registrar a natureza da operacao de que decorrer a entrada ou saida,
observando a compatibilidade com a UF, ou seja, iniciado por 1 ou 5 nas operacoes
internas, 2 ou 6 nas interestaduais e 3 ou 7 nas importagdes/exportacdoes. Ao lado
do campo onde é digitado o CFOP ira aparecer a descricdo do mesmo.

Tipo de Emissao: neste campo deve ser informado o tipo de emissao da
nota, ou seja, Propria quando se tratar de nota fiscal emitida pelo contribuinte
selecionado no sistema ou Terceiro quando de nota fiscal emitida por terceiros.

Situacao da nota fiscal: Assinalar conforme o status de ativa ou
cancelada. Para cancelamentos é dispensavel informar os campos posteriores.

Base de Calculo ICMS: Valor registrado na NF (ja considerada a eventual
incidéncia de descontos, fretes, seguros, despesas acessérias e IPI), sobre o qual

sera aplicada a aliquota.
Valor do ICMS: Imposto destacado na nota fiscal.

Base de Calculo ICMS-ST: Valor registrado na NF. Se for maior que zero e
o Valor do ICMS-ST for igual a zero, sera apresentada adverténcia.

Valor do ICMS-ST: Imposto relativo a substituicdo tributaria, destacado na
nota fiscal. Se este campo for maior que zero e “Base de Calculo ICMS-ST” for igual

a zero, sera apresentada adverténcia.

Valor total dos produtos: Valor registrado na NF (jd considerada a
eventual incidéncia de descontos).

Valor do frete: Valor registrado na NF.
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Valor do seguro: Valor registrado na NF.
Valor de outras despesas: \Valor registrado na NF.
Valor total do IPI: Valor registrado na NF.

Valor total da nota fiscal: Valor final registrado na NF. Deve corresponder
a Soma: Total dos Produtos + Frete/Seguro/Despesas Acessoérias +IPI + ICMS-ST -
Valor do Desconto + Servigo nao tributado.

Valor do Desconto: Valor eventualmente registrado na NF. Este campo
(titulo destacado em azul) receberd exclusiva e eventualmente informacdes
contidas no “corpo da nota fiscal” ou nos “dados adicionais” quando tratar-se de
desconto global sobre o total da NF; jamais preenché-lo quando tratar-se de
desconto especifico para determinados itens da NF, cujo preenchimento deve ser
feito na digitacdo do proprio item. Quando preenchido o desconto global, ndo é
necessario o preenchimento do campo desconto do item da NF, pois este sera
preenchido automaticamente na gravacao da nota, com o desconto global rateado.
Caso existam descontos em determinados itens e também um desconto global na
mesma nota fiscal, preencher o campo com titulo destacado em azul para o
desconto global e também o valor dos descontos nos itens, sendo que o valor
global sera rateado e somado aos valores de descontos dos itens.

Valor do PIS-COFINS: Valor registrado na NF.
Valor de servigcos nao tributados: Valor registrado na NF.
Complemento de Valor/ICMS : Valor registrado na NF.

Apds a digitacdo dos valores totais descritos anteriormente, faz-se
necessaria a inclusao dos itens da nota fiscal. A Figura 36 apresenta os dados da
nota preenchidos, anteriormente ao preenchimento das informacgdes relativas aos
produtos constantes da mesma.

x|
Apuragdo Modelo Série  Mumero CNPJ / CPF UF Inscrigdo Estadual Emiss3o/Recebimento
01/2009 ] 1 | 001512 ] 400121000163 MG IT:]::EL“],“Zm[ 093 | 10/01/2003 [= |
CFOP |1102  Compra para comercializago... Tipo Emiss3o: IT - Terceiro v [ & NF Ativa ¢ NF Cancelada ‘ ‘
Base de Calculo ICMS Walor do ICMS Base de Calculo ICMS-ST Walor do ICMS-ST Walor Total dos Produtos
1.000.00 [ 180,00 | 0.00 | 0,00 | 1.000.00
Walor do Frete Yalor do Seguro “alor Dutras Despesas Yalor Total do 1P| alor Total da Nota Fiscal
0,00 | 0,00 | 0.00 | 0,00 | 1.000,00
Valor do Desconto Yalor PIS-COFINS Serv. ndo tributado Comp. de valor / ICms
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
[item [Produte [Descricsio [uni[cFor[csT]  Quant. [V Produto [Ali lems [ Wi IPI_[Vr. B. Cale. St_[Vr. BE. lems[Vr. Desc. |

C|

Incluir Alterar l Excluir |

Exeluir I I_.ov:alizarl Irnprirnic | OK | Fechar |

Figura 36. Nota fiscal com preenchimento dos valores totais.
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Na tela da Figura 36 ha um facilitador quando a nota fiscal a ser digitada
apresenta diversos itens de produto, cujos CFOP e CST se repetem. Para isto, basta
clicar nesta opcao. O primeiro item de produto a ser digitado necessitard do
preenchimento dos campos CFOP e CST. Os demais serao preenchidos
automaticamente.

Para a inclusao dos itens de produto é necessario clicar no botao Incluir
mostrado na Figura 36. A tela da Figura 37 serd aberta para a digitacdo dos dados
necessarios.

x|
Produtozr— 2_] P
Descricao:l Unidade li
CFOP| |

CST I Quantidade 0,00 1. Produto I 0,00

Yr.Be.lems 0.00 ViBe-ST I 0.00 Aliq. Icms ,w
V. Ipi 0,00  Desconto I 0,00

oK I Cancelar |

Figura 37. Itens da nota fiscal.

O botao em destaque na tela da Figura 37 é um atalho para os produtos ja
cadastrados. Ao clicar neste botdao sera mostrada a tela da Figura 26.

Duplo cliqgue sobre o produto desejado ou clique simples depois OK ira
preencher os campos produto, descricao e unidade na tela da Figura 37.

Feito o preenchimento dos demais dados, conforme mostrado na Figura 38,
basta clicar em OK para gravar os dados deste item. Importante ressaltar que o
campo Desconto nao precisa ser preenchido caso o campo Valor do Desconto da
Figura 36 tenha sido preenchido, pois este sera rateado para os itens da NF.

x
Produto: |25 il
Desciicao;|PALE TE EM MADEIRA Unidade [UN
[;ng|1 102 COMPRA PARA COMERCIALIZACAD

CST (000 Quantidadel 100,00 Vr. Produto I 1.000,00

Vr.Beclems |1-UUU,UU ViBe-ST I 0,00 Bhcr Toras 18.00
V. Ipi 000  Desconto I 0,00

| oK I Cancelar I

Figura 38. Itens da nota fiscal.
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Os dados do item serao transportados para a tela da Figura 36, passando
agora a apresentar os dados conforme Figura 39.

x
Apuragdo Modelo  Sére  Nimero CNPJ / CPF UF Inscrigdo Estadual Emiss&o/Recebimento
01/2009 lm |1 {01512 [22400121000163 ITTC |7045282900093 J1o/os2008
CFOP |1102 " Compra para comercializago... Tipo Emissdo: IT - Terceiro 'I { ' NF Ativa " NF Cancelada]
Base de Calculo ICMS Valor do ICMS Base de Caloulo ICMS-ST  Valor do ICMS-ST Valor Total dos Produtos
| 1.000.00 [ 180,00 f 0.00 | 0.00 | 1.000,00
Valor do Frete Walor do Sequro Valor Outras Despesas Valor Total do IPI Valor Total da Nota Fiscal
| 0.00 [ 0.00 | 0.00 [ 0.00 | 1.000,00
Valor do Desconto Valor PIS-COFINS Serv. ndo tributado Comp. de valor / |ICms
| 0,00 | 0,00 [ 0,00 | 0,00
Item IProduto IDescri(;Eo I UNI. ICFUF'| CSTI Quant. IVr. Produto ]Ali. Icms| V. IPI I\/L B. Calc. S5t IVI. BC. Icmsth. Desc. |
! 126 PALETE EM MADEIRA UN 1102 000 100,000 1000,00 18,00 0,00 0,00 1000,00 0,0(
Botdes relativos aos itens da Nota Fiscal Botdes relativos & Nota Fiscal
: /l\ Ll
[V Repetir CFOP e CST Excluir
Excluir <17 Localizar Imprirnie 0K Fechar
Z

Figura 39. Nota fiscal preenchida.

Neste exemplo a nota fiscal possui apenas um item. Caso tivesse mais itens
bastaria realizar o mesmo procedimento para incluir os demais. Finalizada a
digitacdo dos itens, basta clicar no botdao OK da Figura 39 para grava-la com os

dados completos no banco de dados.

A tela da Figura 40 sera exibida confirmando a gravacdo dos dados com
sucesso.

Information x|

\i) Operagao realizada com sucessal

Figura 40. Gravagao dos dados da nota fiscal realizada com sucesso.

Caso queira alterar algum dado de um item ja digitado, basta seleciona-lo
usando o mouse e clicar no botao Alterar da Figura 39. Sera aberta a tela da Figura
38 onde é possivel fazer a alteracao de todos os campos, exceto o campo Produto.
Caso seja necessario alterar o campo Produto deve-se excluir o item ja digitado e

digita-lo novamente.

Para a exclusao de um item ja digitado, basta seleciond-lo usando o mouse
e clicar no botao Excluir (destacado em vermelho) da Figura 39.

Pagina 27



Gerador de Arquivos Digitais no Formato do Convénio 57/95 — GAD-CV57

Os botdes destacados em azul na Figura 39 tém a seguinte funcdo:
Excluir: Excluir a nota fiscal selecionada. Esta opcdo nao é valida para NFe.

Localizar: Localizar uma nota fiscal especifica que tenha sido digitada. Este
botao nao localiza as NFe importadas, pois para localiza-las é necessario realizar a
consulta de nota fiscal (ver item 3.4.1). Ao clicar nesta opcao sera aberta a tela da
Figura 31. Apds a localizacdo, ao clicar no botdo OK desta mesma figura a nota é
selecionada e exibida.

Imprimir: Gera um relatério com os dados da nota fiscal selecionada para
possivel impressao.

OK: Gravar os dados da nota fiscal digitada selecionada.

Fechar: Fechar a tela de edigao de nota fiscal. Caso os dados nao tenham
sido gravados anteriormente os mesmos serao perdidos.

3.5. Nota Fiscal Consumidor

Este menu possui duas opcgdes: consulta de notas fiscais a consumidor ja
cadastradas e manutencao das mesmas.

3.5.1. Consulta

Esta opcao permite ao usuario a consulta das notas fiscais a consumidor ja
cadastradas por digitacao.

Ao executar este item de menu serd mostrada a tela da Figura 41 onde é
localizada a nota fiscal desejada.

* Localizar Nota Fiscal - Consumidor E x|
Numero da Nota Fiscal:"onoogﬂ I Se I
Modelo [Série [Sub-Série|Nro. NF | Emissdo [UF | Total da NF| = |
L oz D 000001 01/01/2010 MG 100.00
|13 u gooooz 01/01/2010 MG 200.00
|02 D 000555 15/01/2010 MG 1.000.00
|02 D 000002 01/01/2010 MG 300,00
|02 D 000003 0z2/01/2010 MG 500.00
|02 D 000777 31/01/2010 MG 3.000.00
|02 D ooooo4 0z/01/2010 MG 100,00
=
- I I [ I > I Ok | LCancelar I

Figura 41. Localizar nota fiscal consumidor.
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A nota fiscal a ser consultada pode ser buscada digitando o numero da
mesma no campo em destaque na Figura 41 ou visualmente navegando na tela da
mesma Figura.

Feita a selecao da nota fiscal, ao clicar no botdao OK da Figura 41, serao
mostrados os dados completos da mesma, conforme visto na Figura 42

" Notas iscars - Consumidor x
Apuragdo Modelo Série  Sub-Série Ndamero UF  Emissdo/Recebimento
{01/2010 || f02 B [ 000001 [MG | ]01/01/2010
Base de Calculo ICMS  Walor do ICMS Valor Isento Yalor outras
| 100,00 18.00 | 0,00 I 0,00
Valor do Desconto Valor ndo tributado Yalor Total da Mota Fiscal
| 0,00 | 0,00 | 100,00

Item IProduto |Descri;:§o IUNI.l Quant. I'v'r. Produto IAquuotath. BC. lcms IVL Desc. |
_}_ 15 ALCOOL ANIDRO CARBURANT M3 100,00 100,00 18,00 100,00 0,00
<] | i

Irciuir I Blterar | Excluir I

Excluir | Localizar ] 4 | Fechar

Figura 42. Consulta de nota fiscal consumidor.

3.5.2. Manutencao

Esta opcao engloba a digitacdao, pré-validacao e consisténcia dos dados das
notas fiscais. As informagdes sao acumuladas e organizadas em um banco de
dados, criado quando o informante é cadastrado. E permitido incluir, alterar,
imprimir, excluir e localizar notas fiscais de venda a consumidor.

As regras para 0s campos sao basicamente as mesmas correspondentes aos
registros, estabelecidas no convénio 57/95. As consideracdoes sobre o fluxo e a
matematica interna do formulario de entrada de dados sdo semelhantes as
apresentadas no item 3.4.2 deste manual.

A tela inicial da opgao manutencdo de Nota Fiscal Consumidor é mostrada na
Figura 43.
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x
Apuragdo Modelo Série Sub-Série Ndamero UF  Emissdo/Recebimento
L. [ [77 =
Base de Calculo ICMS  Valor do ICMS Valor Isento Valor outras
[ 0,00 | 0,00 | 0.00 | 0,00
Valor do Desconto Walor ndo tributado Walor Total da Nota Fiscal
[ 0,00 | 0,00 | 0.00

Item IP(oduto IDescrich IUNI.I Quant. IVr. Produto |Aliquota |Vr. BC. lcms I'v'r. Desc. |

o 1 i3

Incluir | Alterar | Excluir I
Excluir Localizar | 0K I Fechar

Figura 43. Manutencgdo de nota fiscal consumidor.

Depois de concluida a digitacdao dos dados da primeira linha do formulario da
Figura 43 serd mostrada a tela da Figura 44 com uma mensagem de confirmacao.

Mensagem de Confirmacao o

‘.:) Confirma a identificacdo da Nota Fiscal?
~-

Figura 44. Confirmacado de identificacdo da nota fiscal.

Caso seja confirmada, a nota é gravada no banco de dados e nao mais sera
permitida a alteracao dos campos de identificacao da mesma, conforme mostrado
na Figura 45. O passo seguinte sera a digitacdo dos campos com as informacdes de
totais da nota fiscal além das informacdes dos itens da mesma nota. Valem as
informagdes sobre os campos de desconto da NF, item 3.4.2 deste manual.

Notas Fiscais - Consumidor _ x|

Apuragdo Modelo Série Sub-Série Namero UF  Emiss3o/Recebimento

| 01/2010 I 02 I D I l 000005 | MG I 02/01/2010 s

Base de Célculo ICMS  Valor do ICMS Valor lsento Valor outras
| [ 0,00 | 0.00 | 0,00

Valor do Desconto Walor ndo tributado Yalor Total da Nota Fiscal
| 0,00 | 0,00 | 0,00

Itemn IProduto IDescrig:Eo IUNI.| Quant. I"Jr. Produto |Aliquota |Vf . BC. lcms IVr. Desc. |

< | i

Incluir I Alterar I Excluir I

Excluir | I__ocalizarl oK I Fechar I

Figura 45. Nota fiscal consumidor com identificacao confirmada.
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Apdés a digitacdo dos valores totais descritos anteriormente, faz-se
necessaria a inclusao dos itens da nota fiscal. A Figura 46 apresenta os dados da
nota preenchidos, anteriormente ao preenchimento das informagdes relativas aos
produtos constantes da mesma.

x
Apuracdo Modelo Série Sub-Série Ndmero UF  Emissdo/Recebimento
I[ﬂ 22010 I[lz l[;u l ||jnj|[||:uj|5 W |[|‘.;',-'[|1 22010 s
Base de Calculo ICMS  Valor do ICMS Valor Isento Valor outras
| 100,00 | 18,00 | 0.00 | 0.00
Yalor do Desconto Walor ndo tributado Valor Total da Nota Fiscal
| 0,00 | 000 | 100,00
Item IF’loduto IDescrit;So IUNI.I Quant. I'v'r. Produto'.&liquota IVL BC. Icmsl'\)'r. Desc. |

Alterar l E xcluir |

Excluir | Localizarl oK I Fechar |

Figura 46. Nota fiscal consumidor com preenchimento dos valores totais.

Para a inclusao dos itens de produto é necessario clicar no botdao Incluir
mostrado na Figura 46. A tela da Figura 47 sera aberta para a digitacao dos dados
necessarios.

Itens da Nota Fiscal - Consumidor x|
F’roduto:l So | —

Descricao:l Unidade I
Quantidadel 0,00 Yr. Produto I 0,00

Vri.Desc. I 0,00 Alig. lcms I 0,00
V1. Isenta I 0,00 Vr.DutrasI 0,00  VeH.Trib. I 0,00

DK I LCancelar |

Figura 47. Itens da nota fiscal consumidor.

O botdo em destaque na tela da Figura 47 é um atalho para os produtos ja
cadastrados. Ao clicar neste botao serd mostrada a tela da Figura 26. Duplo clique
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sobre o produto desejado ou clique simples depois OK ira preencher os campos
produto, descricao e unidade na tela da Figura 47.

Feito o preenchimento dos demais dados, conforme mostrado na Figura 48,
basta clicar em OK para gravar os dados deste item.

> lten do ot Fisal - Consumidor S 5
Produto:|25 il
Desc:rit;:au:v:|’:'-¢~LETE EM MADEIRA, Unidade IUH_
Quantidade l_———Z—U—U—U- 1. Produto [—_1666'0'

Vr.Desc. I 0,00 Alig. lems I 18,00
Viilsenta I 0,00 Vr.Dutrasl 0,00  WeH.Trib. I 0,00

LCancelar l

Figura 48. Itens da nota fiscal consumidor.

Os dados do item serao transportados para a tela da Figura 46, passando
agora a apresentar os dados conforme Figura 49.

Notas Fiscais - Consumidor _ ' 5]

Apuragdo Modelo Série Sub-Série Ndmero UF  Emissdo/Recebimento

|D1 22010 |1j|‘.;-' |[:| | 000005 IM G ID;',v' 01/2010 5

Base de Calculo ICMS  “alor do ICMS Valor lsento Valor outras
| 100,00 | 18,00 | 0.00 | 0.00

Valor do Desconto Walor ndo tributado Yalor Total da Nota Fiscal
| 0,00 | 0.00 | 100,00

Item IProduto IDescrig:Eo IUNI.I Quant. IVr. Produto IAquuota IVr. BC. IcmslVr. Desc. |
M 126 PALETE EM MADEIRA UN 20,00 100,00 18,00 100,00 0,00

botdes relativos aos itens
da nota fiscal

botées relativos & nota fiscal
K A\ 5]

Alterar E xeluir

Excluir Localizar oK Fechar

Figura 49. Nota fiscal consumidor preenchida.

Neste exemplo a nota fiscal possui apenas um item. Caso tivesse mais itens
bastaria realizar o mesmo procedimento para incluir os demais. Finalizada a
digitacdo dos itens, basta clicar no botdao OK da Figura 49 para grava-la com os
dados completos no banco de dados.
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A tela da Figura 40 serd exibida confirmando a gravacao dos dados com
sucesso.

Caso queira alterar algum dado de um item ja digitado, basta seleciona-lo
usando o mouse e clicar no botdo Alterar da Figura 49. Sera aberta a tela da Figura
48 onde é possivel fazer a alteragdo desejada.

Para a exclusao de um item ja digitado, basta seleciona-lo usando o mouse
e clicar no botao Excluir (destacado em vermelho) da Figura 49.

Os botdes destacados em azul na Figura 49 tém a seguinte funcdo:
Excluir: Excluir a nota fiscal consumidor selecionada.

Localizar: Localizar uma nota fiscal especifica que tenha sido digitada. Ao
clicar nesta opcdo sera aberta a tela da Figura 41. Apods a localizacdo, ao clicar no
botdo OK desta mesma figura a nota é selecionada e exibida.

OK: Gravar os dados da nota fiscal digitada selecionada.

Fechar: Fechar a tela de edigao de nota fiscal. Caso os dados nao tenham
sido gravados anteriormente os mesmos serao perdidos.

3.6. CTRC

Este menu possui duas opgdes: consulta de conhecimentos de transporte
rodoviario de cargas (CTRC) ja cadastrados e manutencao dos mesmos.

3.6.1. Consulta

Esta opcao permite ao usudrio a consulta de CTRC ja cadastrados por
digitagao.

Ao executar este item de menu serd mostrada a tela da Figura 50 onde é
localizado o CTRC desejado.

x
Numero do Conhecimentolnm 212 I S l
Modelo |Séie |Sub-Séie|No.CTRE | Emiss3o [UF | Total|
»|08 U noz12 10/01/2010 MG 100,00
5] l | > | >l l Ok Cancelar

Figura 50. Localizar CTRC.
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O CTRC a ser consultado pode ser buscado digitando o nimero do mesmo
no campo em destaque na Figura 50 ou visualmente navegando na tela da mesma
Figura.

Feita a selecao do CTRC, ao clicar no botao OK da Figura 50, serao
mostrados os dados completos do mesmo, conforme visto na Figura 51.

x
Apuragdo  Modelo  Série Sub-Série Nimero CTRC
m /201 0J U | [o01212
CNPJ / CPF UF Inscrigdo Estadual ~ Emiss3o
[o7s55435878  [MG [7o25134600075  [10/01/2010
CFOP |2354 Aquisicio de servigo de transporte por estabelecim...
—Tipo de frete
* CIF " FOB " Dutros
—Situagdo
¢ Ativo " Cancelado
Base de Calculo ICMS V& lems Isentas? N Tributadas
| 80,00 | 1440 | 20,00
Outras Walor total
| 0.00 | 100,00
Excluir I Localizar I 0K I Fechar I

Figura 51. Consulta de CTRC.

3.6.2. Manutencao

Esta opcao engloba a digitacdao, pré-validacao e consisténcia dos dados dos
CTRC. As informagdes sdao acumuladas e organizadas em um banco de dados,
criado quando o informante é cadastrado. E permitido incluir, alterar, imprimir,
excluir e localizar CTRC.

As regras para os campos sao basicamente as mesmas correspondentes aos
registros, estabelecidas no convénio 57/95. As consideracdoes sobre o fluxo e a
matematica interna do formuldrio de entrada de dados sdo semelhantes as
apresentadas no item 3.4.2 deste manual.

A tela da opcao manutencao de CTRC ja preenchida é mostrada na Figura
52.

Como o CTRC nao apresenta itens como acontece na manutencao de notas
fiscais e notas fiscais a consumidor, torna-se mais simples a inclusao dos dados,
bastando digita-los e grava-los clicando no botdao OK da Figura 52.
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Conhecimento de Tranportes i x|

Apuragdo Modelo  Série Sub-Série MNamero CTRC

{01/2010  f08 [T [ | 005500
CNPJ / CPF UF  Inscrigdo Estadual Emissdo
[12282034000871 MG [ISENTO jor/o1/2010

CFOP |2354 Aquisicio de servigo de transporte por estabelecim...

—Tipo de frete

* CIF " FOB " Outros
—Situagdo

¢ Ativo " Cancelado

Base de Calculo ICMS Y. lems Isentas/ N Tributadas
| 100,00 | 1800 | 0.00
Dutras Walor tatal

| 0.00 | 100,00

Excluir : Localizarl DK | Fechar I

Figura 52. Manutengdo de CTRC.

Finalizado este processo, a tela da Figura 40 sera exibida confirmando a

gravacao dos dados com sucesso.
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4. MENU AJUDA

A Figura 53 mostra as opgoes disponiveis no menu Ajuda.

Arquivos  Contribuinte |Aiudah

? B =B élFC ctRe ©) @ @

Manual

CNPJ: 00.000.000/0000-00 Inscricio Estadual: ISENTO

Raz&o Social: CONTRIBUINTE TESTE LTDA

Municipio - UF:  BELO HORIZONTE/MG

GAD - CV57 SEFA

Gerador de Arquivos Digitais ho Formato do Convénio 57/95. Secretaria de Estado da Fazenda

Figura 53. Menu Ajuda.

Neste menu estao disponiveis as informacgdes sobre o sistema e o manual do
usuario.
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