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1 Introducao Geral

O SIARE é o sistema de Administracdo da Receita da Secretaria de Estado de
Fazenda de Minas Gerais, fruto da revisdo e racionalizagdo dos processos administrativos -
tributarios, objetivando maior eficacia na prestacdo de servicos pela Secretaria de Estado de

Fazenda de Minas Gerais.

2 Introducado ao Modulo ITCD

O Mdédulo ITCD foi concebido seguindo as diretrizes de racionalizacdo e modernizacdo
dos processos a fim de desenvolver um novo sistema para melhor atender aos usuarios
internos e externos da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais no que tange as
solicitagcdes e andlises para o fluxo do ITCD, tornando o processo mais dindmico por meio da
simplificacdo e automatizacdo. O sistema ird facilitar e agilizar alguns procedimentos que hoje
sdo realizados manualmente, mas que poderiam ser automatizados, simplificando e evitando

erros de preenchimento dos documentos fisicos.

2.1 Objetivos

Permitir ao usuério externo, por meio da Internet, executar as seguintes

funcionalidades:

¢ Preenchimento pelo requerente da Declaracdo de Bens e Direitos (DBD) e envio a SEF;

e Cadastro do responsavel pela declaracdo de ITCD a fim de criar o controle de acesso ao
servigo via web e determinar o tipo de transmisséo declarada;

¢ Impressao da lista de documentos para entrega a Unidade Fazendaria junto aos demais
documentos de entrega obrigatéria;

e Emisséo de DAE para pagamento do ITCD devido quando for o caso;

e Emissédo Certiddo de Pagamento/Desoneracgéo do ITCD;

e Acompanhamento pelo requerente do andamento e do status da solicitacdo na SEF;

¢ Visualizacdo das pendéncias e ocorréncias registradas pela SEF para o processo do
ITCD.

A Para permitir o funcionamento de algumas aplicagdes é necessario desativar o bloqueador

de APop upsodo do navegador de internet.

SEFA ’
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2.2 Beneficios

e Acompanhamento pelo contribuinte do andamento (feedback) do seu processo por meio
de Internet;

e O sistema enviara e-mail aos contribuintes para efeito de acompanhamento da
solicitacao e para informar eventuais pendéncias geradas na analise;

e Melhoria do atendimento ao contribuinte, através de consisténcia automatica dos
dados, evitando erros comuns no preenchimento da DBD, o que possibilitara maior agilidade
na prestacdo de servicos relacionados ao ITCD.

Este manual é composto pela descricdo das telas do Médulo ITCD e trata das

funcionalidades necessarias a execucédo dos servicos disponibilizados pelo médulo na Internet.

2.3 Seguranca

O acesso inicial ao SIARE i ITCD se da através do site da SEF-MG sem a
necessidade de estar logado no sistema. ApOs cadastrar o responsavel pela declaracdo o
acesso a declaracdo dos bens/direitos se dara através de login e senha.

Quando o contribuinte se encontra logado no SIARE 1 ITCD, o sistema, por medida de
seguranca, bloqueia o acesso as suas funcionalidades quando ocorrer ociosidade no seu uso.

O restabelecimento do acesso as funcionalidades ira ocorrer somente depois de uma
nova efetivacdo de autenticagédo, onde o login e senha serdo novamente requisitados, e entao

0 sistema voltara a ultima tela acessada.

2.4 Requisitos minimos para uso do SIARE

O SIARE foi desenvolvido para ser executado em ambiente Internet,
independentemente da configuracdo de hardware do equipamento. Mas para ter uma

navegacao com velocidade satisfatoria, recomendamos a seguinte configuracéo:

¢ Microcomputador com Processador 233 MHz ou superior, Intel Pentium/Celeron, AMD
K6 / Athlon / Duron a 300 MHz ou compativel;

e 128 MB de memoéria RAM no minimo;

¢ 1,5 GB de espaco disponivel em disco;

¢ Navegador Web (MS Internet Explorer 5.5 ou superior);

¢ Java Runtime Environment (JRE) da Sun Microsystems versdo 1.5.0.06 (disponivel para

download no site http://java.com/pt BR/);

e Conexao a Internet.

AOS documentos gerados pelo SIARE estdo disponiveis no formato de documento *.pdf da Adobe
Acrobat. O Adobe Reader é essencial para visualizar e imprimir os documentos. O download do Adobe Reader

esta disponivel no site: http://www.adobe.com/br/downloads/index.html.

SEFA i

Secretaria de Estado de Fazenda



http://java.com/pt_BR/
http://www.adobe.com/br/downloads/index.html

Sistema Integrado de Administragdo da Receita
Manual do Contribuinte - Fase Il - Internet

ITCD
3 Acessando o SIARE

7

Para ter acesso ao Sistema SIARE é necessario acessar 0 enderego
http://www.fazenda.mg.gov.br, no seu navegador Web, e clicar no link ASIAREO.

' )
SE -A SER% Digite aqui... Buscar

Secretaria de Estado de Fazenda INTRANET DUVIDAS FALE CONOSCO MAPA DO SITE NOTICIAS ACESSIBILIDADE AJUDA .

Prorrogado para 10 de junho prazo para entregar a Declaragdo do VAF

8 A 1Y

A Secretaria Cidadéos Empresas Governo Fsaez';vli:g;ie:s

DESTAQUE ACESSE RAPIDO
% it Pt i leci
*  Certido de Débitos Tributdrios Senvicos [selecionar 4

Legislacdo Tributaria | Selecicnar v[
* Consolidado de Consultas de Contribuintes

Sistemas de Pesquisa [ setecionar v
= Decreto de encerramento exercicio 2008 < S "

Financas Publicas | Selecionar v[
S bcaionics ceiteeatacis Outros Links [ selecionar v|
* Isencdo para 6rgdos plblicos - Orientacdo Tributdria
= [TCD - Orientagdo Tributaria NOTICIAS bl 0 que é RSS

* WGl coloca avenda vérios iméveis ~
21.05.2009 - Vence segunda parcela para IPVA de caminhdes

*  Nota Fiscal Eletronica (NF-e) 11.05.2009 - Prazo maior para entregar a declaracéo do VAF

+  Pesquisa a Legislagdo Tributdria — LegisFAcil 05.05.2009 - Produtor rural com inscricio de final 1 ganha mais prazo

25.03.2009 - SEF informatiza Cadastro de Produtor Rural pessoa fisica

11.03.2009 - Contribuinte requer devolucdo de IPVA por veiculo roubado

= SIAFIMG 27.02.2009 - Mutudrios s30 beneficiados por lei aprovada em Minas

12.01.2009 - Projeto Descomplicar facilita a vida do cidado mineiro

06.01.2009 - MVA ajustada esta em vigor

*  Simples Nacional 28.11.2006 - APOLICES (titulos ptblicos) emitidos pelo Estado foram prescritos em 1972

*  Simples Nacional — Novas regras LC 128/08 Banco de Noticias

= Produtor Rural - Novas regras

Clique Aqui E?

*  ST-MVAAjustada

= STiMercadorias - Orientac3o Tributdria
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Em seguida clicar no link fiSistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual
(SIARE)o.

Intranet | Mapa do Site | Fale Conosco| Acessibilidade Digite aqui... Buscar

Secretaria de Estado de Fazenda INICIAL A SECRETARIA CIDADAOS EMPRESAS GOVERNO SERVIDORES AJUDA B

Empresas

Investindo em modernizagio para servir melhor

Pagina Inicial> Empresas> Sistemas= SIARE =1[AA Al

Empresas Sistema Integrado de Administragio da Receita Estadual (SIARE) - informagdes
Apuracdo de Estoques de Mercadorias-ST
Cadastro (Contribuintes/Contabilistas) Descrigdo:
Cadastro de Produtor Rural (pessoa fisica) . .
Central de Atendimente A Secretaria_de Estado de Fazenda (SEF-MG) oferece diversos senico Cligue Aqui @o Sistema Integrado_de
Certidso de Débitos Administr: da Receita Estadual (SIARE}| Alguns servicos s30 de livre acessu, vuuus wem avesso estrito, mediante senha de

seguranca especifica, sendo oferecidos, exclusivamente, para contribuintes, contabilistas e empresas contabeis inscritos no

Slassiticacao e pliitidades cadastro informatizado da SEF-MG.

Conselho de Contribuintes

Declaragdes e Demonstrativos Para habilitarem-se a criar a senha de acesso a &rea restrita do SIARE, os contribuintes de ICMS, os contabilistas e as

Documentos de Arrecadagdo empresas contabeis em atividade e cadastrados até 31/12/2004 devem entregar um Termo de Responsabilidade, utilizando

Documentos Fiscais formuldrio préprio e observando as orientacdes pertinentes, disponibilizadas neste sitio. Os demais contribuintes, apds a
finalizacdo do processo de inscricde, também se tornam habilitados.

ECF ¢

Educacao Fiscal

Formularios Valor da taxa:

GAMS7

Impostos Gratuito para acesso ao SIARE.

Legislagdo Tributdria
Licitagdes Documentos necessarios:

Parcelamento
PED - Processamento Eletrdnico de Dados  Termo de Responsabilidade, no caso de contribuinte, contabilista ou empresa contdbil, para utilizar os servicos disponibilizados
na drea de acesso restrito do SIARE.

Restituicdo de Tributos e Multas de
Transito

Simples Minas

Simples Nacional

Sistemas 6

SPED - Sistema Publico de Escrituragdo

Digital -
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3.1 Funcionalidades

e A Barra de Operacdes, alinhada no canto direito inferior
Excluir das telas, possibilita a execucdo de operacdes basicas
sobre cada registro existente (Incluir, Excluir, Editar e

Editar Detalhes).
(3 | Detalhar

Ainda podemos encontrar alguns botdes de agfes basicas que aparecem na parte

inferior das telas e que auxiliam a navegacao:

SALVAR Salva as informacdes adicionadas.

CONFIRMAR Confirma o processo.

Finaliza o processo e retorna a tela principal.

CONTINUAR Valida as informag®es, salva e passa para a proxima tela.

DESISTIR Desiste do processo.

FESQUISAR Efetua a pesquisa, retornando dados de acordo com os parametros.

 AVANGAR Permite avancar para a proxima etapa do processo.

mcroir 5 Inclui um valor informado em determinado campo.

YOLTAR Volta para tela anterior sem perder informagéo.

Fecha a tela atual e retorna a tela principal da funcionalidade.

* Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais - SEF/MG - SEF/MG - Windows Internet Explorer provided by SEF
) & | http:)f v || X

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

N&o utilize

e o | & secretria = Estas de Fazenda de pinas Gersis - 5E... | | -8

A N&o utilize o comando voltar da barra do seu navegador Web, e sim o comando voltar do sistema

que é exibido no canto direito superior da tela.

Clique aqui para voltar
siarc IR \

Aplicativos Controle de Acesso Consulta Relatorio HOME § VOLTAR ﬂJUDﬂISﬁIR/

SEFA 8
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4 Declarar Responsavel

Permite ao contribuinte cadastrar o responsavel pela declaracdo de bens/direitos do
ITCD. ApOs declarar o responsavel, o médulo ITCD acionara o retaguarda do SIARE a fim de
criar o controle de acesso ao servico via web e determinar o tipo de transmissao declarada.

Sendo o ambiente Internet e ndo estando o usuario logado no sistema, para cadastrar
o responsavel pela declaracdo de bens e direitos cligue no menu [Declaragéo ITCD] localizado
no menu lateral esquerdo da péagina inicial do SIARE e selecione a opgao [Declaragédo de
ITCD] do submenu:

TEMA INTEGRADO DE ADMIN AO DA RECEITA

Pagina Inicial da SEF

Certificacdo Digital

Documento

| Tipo de Usuario
Solicitacdo de CDT

Servicos Com Certificacao Digital Fazenda

"ai%. Certificado
Emisséio DAE Avulso e Digital @

Poaes

1o

Habilitacdo de B

Contabilista/Empresa I—
Contabil

Consultalde Senha de seguranca Senha:
Protoceolo

Solicitacio de l—
Habilitacdo de Diversos servigos estdo sende disponibilizados no SIARE,

- = desde janeiro de 2005, com acesso restritc a pessoas
Craficalbsta heleeda juridicas, e outros Usudrios inscritos  no cadastro
| em OQutra UF____ informatizads da SEF/MG. As 50I|C|taFoes desses servigos
Alteracdo Cadastral devem ser feitas exclusivamente pela internet, mediante
de Grafica zenha de seguranca especifica.
Estabelecida em
Outra UF
Impressao de Termo
de Responsabilidade

Termo de Responsabilidade

Grafico Para habilitar-se a criar a senha, o contribuinte,

Bemaeara i contabilista ou empresa contabil cadastrade ate
e T 31/12/2004 deve entregar & SEF/MG um Termo de

Inscricao Estadual Responsabilidade,  utilizando  formuldric  prépric e
Cadastro observando orientagdes pertinentes.

Sincronizado

Produtor Rural Primeiro acesso

Mota Fiscal Avulsa Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para

criar sua senha de seguranca, informe, no lado direito
Importacdo desta primeira tela, o tipo de usuarm, o numero do CFF do
s0cio master e dlglte no campo "SENHA", o Codigo de
Aceszo II'IICIEl| em =eu poder (oito digitos). Ma zegunda tela,

Cadastro de Iméveis no campo "SENHA ATUAL", informe novamente o Cddigo

- = de Acesso Inicial . Em seguida, crie sua senha
RSqu'::t_aan de informando-a  no  campo "HOVA SENHA". DIgItE:
| Restituicas novamente, a senha criada, no campo |nd|cad0 Guarde
Solicitacdo de ‘p. Ela serd
Isencio |I]ec|ara|;ao de ITCD |u
ITCD

Troca de senha

A senha de seguranca do SIARE serd exlmrada a cada 180
(cento e oitenta) dias. Vocé wisualizara mensagem
comunicando a expiracdo &, em seguida, a tela para troca
de =enha. Caso tenha esquecido sua senha ou tenha
dificuldade para troca-la, faga contato com a Central de
Atendimento da SEF/MG ou & Administracdo Fazendaria do
seu domicilio fiscal e solicite o envic de outra.
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Seré exibida a tela Declaracao de Responsavel ITCD - Dados da Declaracéo. Este é

0 primeiro passo da declaracgao de responsavel ITCD:

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGCAO DA RECEITA
HOME | VOLTAR | AJUDA | SAIR

Certificar
| Documento
Solicitacao de i " .
Certiddo Declaracao de Responsavel ITCD - Dados da Declaracao

Declaracdo ITCD
Emissio DAE Avulso Dados da Declaracao

Habilitacdo de —_—
Contabilista/Empresa Tipo de Declaracdot: | Selecione Sl
Contabil ———

Solicitacao de CPF do Responsavel:

Habilitacdo de
Grafica Estabelecida o EmiessoiCertidao Anterior [ |

em Outra UF = = 2 i e

Impressao de Termo
de Responsabilidade
| Grafico

COREIUAR..| leDESISTIRG

Protocolo

Alteracao Cadastral
de Grafica
Estabelecida em
Outra UF

Cadastro
Sincronizado

1. Declaragdc "Nova" trata de primeira declaracdoc para o Fato Gerador. "Retificadora” trata de
ajuste/conserto em declaragdo com certiddo ja emitida. "Sobrepartilha” trata de nova partilha de bens
nao considerados em partilha(s) anterior(es).

Produtor Rural
Nota Fiscal Avulsa

Importacdo

Solicitacdo de
Restituicdo

Solicitacao de
Isencéo

Regime Especial

Cadastro de Iméveis

Selecione o tipo da declara-«o. Se o t
mantera desabilitado o campo <Data Emissao Certidao Anterior>:

Declaracao de Responsavel ITCD - Dados da Declaracao

Dados da Declaracao

Tipo de Declaracao?: }_ﬂ?_‘{f‘ v_\

CPF do Responsavel: \ ]

| continuer || pEsisTia

1. Declaragdo "Nova" trata de primeira declaragdo para o Fato Gerador. "Retificadora” trata de
ajuste/conserto em declaracdo com certiddo ja emitida. "Sobrepartilha” trata de nova partilha de bens
nao considerados em partilha(s) anterior(es).

Sendo selecionada a op-«o0 O6Retificadorab
campo <Data Emissdo Certiddo Anterior> e sera exibido o campo <N° Certificacdo da
Certidao/PTA Anterior>:

SEFA N
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Declaracao de Responsavel ITCD - Dados da Declaracdo

Dados da Declaracao

Tipo de Declaracao®: :Retificadorjai v
CPF do Responsavel:

Data Emissao Certiddo Anterior:

N° Certificagdo da Certidao/PTA Anterior:

CONTINUAR ” DESISTIR

1. Declaragdc "Nova" trata de primeira declaracdo para o Fato Gerador. "Retificadora” trata de
ajuste/conserto em declaragdo com certiddo ja emitida. "Sobrepartilha” trata de nova partilha de bens

nado considerados em partilha(s) anterior(es).
2. O Numero de Certificagdo € a seqiéncia numérica que valida o documento e fica impressa no rodapé

da Certiddo de Pagamento / Desoneragadc do ITCD. Caso a Certiddo tenha sido emitida pelo sistema &
obrigatério informar o nimero de certificagcdo da certiddo que sera retificada/sobrepartilhada.

AOS campos em vermelho e destacados sao de preenchimento obrigatério. A Data Emisséo

Certiddo Anterior informada devera ser menor ou igual a data corrente.
E obrigatério informar o namero de Certificacdo da Certiddo anterior, que sera objeto de

sobrepartilha ou de retificacdo, caso a mesma tenha sido emitida por meio do SIARE.

Preencha os campos requeridos e clique em :

Declaracdo de Responsavel ITCD - Dados da Declaracdo

Dados da Declaracao

Tipo de Declaracdol: INwa "I

CPF do Responsavel: IDEID.DEID.DEID—DD

Data Emissdo Certidao Anterior: |

ConTiNUvAR | I DESISTIR

1. Declaragdo "Mowva" trata de primeira declaragdo para o Fato Geradaor. “Retificadora™ trata de
ajuste/conserto em declaragdo com certiddo j& emitida, *Sobrepartilha” trata de nova partilha de bens

nao considerados em partilhais) anteriories).

O sistema exibe o segundo passo da Declaracdo de Responséavel ITCD. Nesta tela
devem ser informados os dados do responsavel. Para informar o enderego clique no link

fi(Clique aqui para informar endereco)o localizado na parte superior direita do container

Endereco:

11
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Declaracdo de Responsavel ITCD - Dados do Responsavel

Informe o enderego e telefone(s) do responsdvel,

Dados do Responsawvel

R 000.000.000-00
Mome: HOMS_NOME_933443

Endereco (Cligue aqui para informar enderego) ?:Clique Aqui

SERE

UF: Municipio:
Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Marmerao:

Complemento:

Telefone(s) Contato

Telefone 1: |

Telefone 2: |

I ConTIinUAR |I DESISTIR |

Sera exibida uma janela pop-up para preenchimento das informagdes. Preencha o

campo <CEP> e clique em . Os campos referentes ao endereco seréo

preenchidos automaticamente de acordo com o CEP informado em caso de CEP por
logradouro.

{2 SICAF - Windows Internet Explorer provided by SEF

Endereco

Filtro

G @7: Buscar_CEP

Filtro
UF: MG Municipio: BELO HORIZONTE
Distrito/Povoado:

Bairro:
Logradouro:
Nimero: 15667
Complemento CEP:

Complementol: v
Complemento2: L Ml
v

Complemento3:

Complemento4:

ComplementoS:

Complemento6:

[seLecionar| | cancevar |

v
ACaso necessite pesquisar o CEP do enderegco correspondente cligue no link

fiBuscar CEPO ao |l ado do campo <CEP>. O S| AR&Intgnet eci ona pa
onde podera ser feita a pesquisa do CEP através do logradouro.
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Preencha os campos restantes e clique em . Os campos do container

Endereco serdo preenchidos com a informagéo pesquisada.

Declaracdo de Responsavel ITCD - Dados do Responsavel

Informe o enderego e telefoneds) do responsavel,

Dados do Responsavel

CPF: 000.000.000-00

Morne: HOMS_MOME_933443

Endereco (Cliqgue aqui para informar endereco)
@ EE} 39860-970

UF: MINAS GERAIS Municipia: MANUGUE

Distrito/Povoado: --

Bairra! TESTE

Logradouro; RIA TESTE

MNirmero: 22

Complemento;

Telefone(s) Contato

Telefone 1: |

Telefone 2: |

CONTINUAR ” DESISTIR |

Preencha os campos do container Telefone(s) Contato e clique em :

Declaracdo de Responsavel ITCD - Dados do Responsavel

Informe o endereco e telefone(s) do responsavel.

Dados do Responsavel

CPF: 000.000,000-00

Mome: HOMS_NOME_933443

Endereco {Clique aqui para informar endereco)
ClEPs 39860-970

UF: MINAS GERAIS Municipio: MNaMNUGUE

Distrito/Povoado: --

Bairro: TESTE

Logradoura: ACAMPAMENTO TESTE

Mdrera: 33

Complemento:

Telefone(s) Contato

Telefone 1: |tooyoooo-ooo0

Telefone 2: |

ConTINUAR | I DESISTIR
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O sistema exibe o terceiro passo da Declaracdo de Responsavel ITCD. Nesta tela

podera ser informado o e-mail do responsavel, caso o requerente opte expressamente por
receber as intimacdes relativas ao processo de ITCD por meio de correio eletrénico.
Para informar o e-mail do responsavel preencha o campo <E-mail> e em seguida o

campo <Confirme o E-mail>. O valor informado para os campos devera ser idéntico. Apos

preencher os campos cligue em :

Declaracdo de Responsdvel ITCD - E-mail do Responsavel

O requerente opta expressamente por receber as intimacgdes relativas ao processo de ITCD por meio
de correio eletrdnico, nos termos do art, 10 § 29, do RPTA/Decreto n® 44.747/08. Para tal fim, indica o
endereco eletrdnico abaixo, comprometendo-se a informar, inclusive, as alteragdes posteriores, Declara
estar ciente de que, emn se tratando de intimagdo por meio de correio eletrdnico, esta se considera
efetivada no 69 (sexto) dia a contar do envio da mensagem, conforme art, 12 inciso IV do RPTA.

Endereco Eletrdnico

E-Mail: Ifulandu@empresa.cum.br

Confirme o E-Mail: |fu|andn@empresa.u:nm.br

COoOnNTINUVAR |I DESISTIR

APara receber as informacdes das tramitagcdes do protocolo por e-mail, € obrigatério informar
o endereco eletrdnico.

Serd exibido o quarto e ultimo passo da Declaracdo de Responséavel ITCD. Neste
passo devem ser informados os dados referentes a transmissdo da Declaracdo ITCD.

Selecione o tipo de transmissao:

Declaracao de Bens e Direitos ITCD - Tipo de Transmissao

Informe abaixo o tipo de transmissdo da declaracao.

Tipo de Transmissao

Tipo de I
Transmissdo: ;

Selecione =]

Causa Mortis
Cezzdo de Direitos Hereditarios

Doacdo com Reserva de Usufruto/ Doacdo de Nua Propriedade

Doagdo Plena

Excedente de Meacdo (Separacdo / Divorcio / Dissolugdo de Unido Estavel)
Extingdo/Rendncia de Usufruto

Instituicdo de Usufruto

Digite os
caracteres da
imagem ao lado:

Se vocé ndo conseguir visualizar
a imagem cliqgue aqui

EDI‘IFIHI‘I‘IHH| I DESISTIR
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Para prosseguir informe o valor gerado na imagem para o campo <Digite os

caracteres da imagem ao lado:> e cligue em :

Declaracao de Bens e Direitos ITCD - Tipo de Transmissao

Informe abaixo o tipo de transmissdc da declaracao.

Tipo de Transmissao

Tipo de Transmissao: |Doagdo Plena ¥l

Digjte os caracteres fhjenb :
da imagem ao lado: ]

Se vocé ndo conseguir visualizar
a imagem cligue aqui

Claue Aqui == [Eenrmmen] [oszmn

ACaso ndo consiga visualizar os valores gerados na imagem de CAPTCHA clique no link
ficl i gque aq+submetqr apdginare gerar uma novaimagem.

Apés finalizacdo da declaracdo do responsavel serd exibida a tela Declaracdo de
Responséavel ITCD - Dados para a Declaracdo com o0 nimero e a senha gerados para
acompanhamento do processo. Caso deseje iniciar a Declaracdo de Bens e Direitos, basta

clicar no link Alniciar Declara¢c&o0 no canto inferior direito da tela.

Declaracdo de Responsavel ITCD - Dados para a Declaracdo

Sria), Contribuinte,

Favor imprimir esta pagina ou anotar as informacides abaixo, pois s3o fundamentais para o
acompanhamento da solicitacdo do servigo.

Para iniciar o preenchimento da Declaragdo de Bens & Direitos basta clicar emn Iniciar Declaracdo.

Ma tela seguinte, selecione o protocolo e clique no icone detalhes .

Caso deseje efetuar o preenchimento posteriormente, W.Sa. deve acessar a Declaracdo na paagina
inicial do SIARE, através do ndmero de acompanhamento, CPF do responsavel & senha, abaixo
informados, até o dia 14052011 . Apds esta data sua solicitagdo serd automaticamente cancelada
e excluida, ndo configurando ciéncia do fato gerador pela Fazenda Piablica.

Dados da Declaracdo

Tipo de Transmissdo: Doacdo Plena

CPF do Responsdvel: 000.000.000-00
Mirnero para acompanhamento: 201,100.032.815-0
Senha para acompanhamento: 15676667

Iniciar Declaracao ¥EC|ique Aqui

A Caso deseje efetuar o preenchimento da Declaragdo de Bens e Direitos posteriormente
basta acessa-la na pagina inicial do SIARE através do CPF do responsavel, nimero de
acompanhamento e senha gerados. Observe que ha uma data limite para este procedimento. Esta

funcionalidade sera abordada mais adiante neste manual.
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5 Tipo de Transmissdo ( fioba - « 0 PT1 ¢ M@agao

com Reserva de Usufruto/Doacdo de Nua

Propriedadeo ) ( listituicdo De Usufrutoo )

O usus8rio que sel eci onboacadmPlenhaqgp ofi Ddoea -t«roa ncsonm sRse«soe rfi
de Usufruto/ Doa-«o0o de Nua Propriedafdiemaloudai |l mBddltar
de ResponsS8vel 0, ter8 algumas particularidades no p

tépico.

6 Declarar Bens e Direitos

Depois de concluida a informacao dos dados da Declaragdo de Responsavel, o usuario
deve efetuar o login, seja pelo link filniciar Declaragdo0, conforme pagina 15 deste Manual,

ou logando pelo SIARE, conforme pégina 54 deste Manual.

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DA RECEITA
' Home Aplicativos  Controle de Acesso Consulta Relatério  WoME | VOLTAR | AJUDA | SAIR

Identificacdo

Contabilista  gervigos Solicitados

Cad?S‘{"’ 16/10. Nono ononon
Contribuinte i onnoc onon non
N ononono nonon onon
COFA Servigos 1registro(s)<1de1>|1 |Ir OnoN onon onon ono
= Dats Ticio non on nonenonenon
non onono
enr [ protocolo Tipo de Servico
Documento de Fa7e/ 14/10. Nonc ononon
lAr Py = . . 25/01/2010 onno onon non 0o
Age(af!agao [] 201.000.001.051-5 Declaracdo de Bens e Direitos No nonono nonon
ORI - ITCD Aguardando Preenchimento onon
Contribuinte o o
Pendéncias  Ocorréncias 11/10. Onon cnon
ECF onon one non on
e Y p— nononononon non
Empreendedor onono
|Auténomo 2
Inscricdo
Estadual ° o

Produtor Rural

Produtor Rural -
Pessoa Juridica

PED

Exportacdo

Transferéncia de
Crédito

NFA
NF-e
Importacédo

Registro de Saida
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marcador de registros [*¥l a sua esquerda posteriormente em :

N Home

Identificacdao

Cadastro
Contabilista
Cadastro
Contribuinte

CDFA

DT

Dossié
Contribuinte

ECF

|JAuténomo
Inscricdo
|Estadual

Produtor Rural

PED

Exportacao
Crédito

NFA

NF-e

Importacao

SIARE

Documento de
|Arrecadacao s

Empreendedor
Produtor Rural -

Pessoa Juridica

Transferéncia de

Registro de Saida

&O processo devera se encontrar na fase Aguardando Preenchimento:

Para preencher a declaragédo selecione o protocolo na caixa de servicos clicando no

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DA RECEITA

Aplicativos Controle de Acesso Consulta Relatério HOME | VOLTAR | AJUDA | SAIR

Servigos Solicitados m

16/10. Nono ononon
onno onon non
ononono nonon onon

Servigos 1 registro{s)<1de 1> \“1 l].- onon onon onon ono
Data Tnicio — non on nononononon
[] Protocolo Tipo de Servico HOROnoNG

Fase 14/10. Nono ononon

g reitos 25/01/2010 onno onon non oo

501.000.001.051-5 Declaracdo de Bens e Direitos o RBROBG: Notor

- ITCD Aguardande Preenchimento onon
" Pendéncias  Ocorréncias 11/10. Onon onon

onon onc non on
nencncnonon non
onono

—o0

Sera exibida a seguinte tela que ira se caracterizar de acordo com o Tipo de

Transmisséo selecionado na tela Declaragao de Responséavel ITCD i Dados da Declaracéo,

abordado no item 4 (Declarar Responséavel) pag. 9 deste manual. Por exemplo, para o tipo de

transmissdo igual a 6 Do a - « 0 , $etaexibidéd a tela Declaracdo de Bens e Direitos -

Doacgéo Plena - Informag®es.

Declaracao de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Informacoes

Informagoes

Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio

Dados da Declaracdo

Doacao Efetivada? LNia"oii

Tipo de Transmissao: Doacdo Plena

Instrumento da Doagao: Sele 7 o d

Data da Doagdo:

AO preenchimento da Declaracdo é realizado por meio de abas, sendo a primeira

il

nf orma-»eso e a W tima AEnvi oo, comuns pafrsaotodos

preenchimento das abas na seqiiéncia, da esquerda para a direita. Quando realizada a transi¢ao

entre as abas as informacdes inseridas sdo salvas automaticamente.

SEFA
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6.1 Aba Informacgbes

A aba Informacdes permite informar os dados da declaracéo de bens e direitos.

Declaracao de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Informacées

Informagoes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Dados da Declaracado

Tipo de Transmissao: Doacao Plena

Doacéao Efetivada? ‘:Niéoi\ﬂ

Instrumento da Doacdo:

Data da Doagdo:

Preencha os demais campos requeridos e cliqgue em para prosseguir

com o preenchimento da declaracdo de bens e direitos. Se para o campo <Doacédo
Efetivada?> for selecionada a op¢do 6 S i am6éampos <Instrumento da Doa¢cdo> e <Data da
Doac¢ao> serdo habilitados. Caso contrario, permanecerdo desabilitados.

Declaracédo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Informacoes

Informagoes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Dados da Declaracao

Tipo de Transmissao: Doacdo Plena

Doacao Efetivada? Sim v‘

Instrumento da Doacdo: nggrjtgfggigular \7‘
Data da Doacéao: 15/01/2010 ‘
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6.2 Aba Doadores

Clique sobre a aba Doadores para prosseguir. Nesta aba é possivel incluir, alterar,

excluir e visualizar doadores.

& Os procedimentos seguintes séo aplicados a qualquer tipo de transmissao.

6.2.1 Incluir Doador

Para incluir um doador clique em :

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdao Plena - Doadores

Informagdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Doadores Cadastrados Oregistro(s) < 0del > |-
[] cpF/cnP3 Nome/Razdo Social

Clique Aqui

Sera exibida a tela Declaragdo de Bens e Direitos - Doac&o Plena i Doadores.

Preencha o campo <CPF/CNPJ> e cligue em . O sistema recupera o valor para o

campo <Nome/Razao Social>.

Declaracao de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Dados do Doador

CPF/CNPI: PESQUISAR

Nome/Razao Social:

SEFA B
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Em seguida deverd ser informado o endereco, para efetuar o preenchimento do

endereco, proceda conforme os passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de Endereco)

pag. 109 deste manual.

Informe o Telefone de contato e em seguida clique em .

Declaracao de Bens e Direitos - Doacao Plena - Doadores

Dados do Doador

CPFfCNPD: IDDD.DDD.DDD—DD | FESQUISAR

Mome/fRazdo Social: HOMS_MNOME_933443

Endereco Residencial (Cligue aqui para informar endereco)
Local Enderego: IND Brasil -I

ZEP: 39860-970

LF: MIMNAS GERALIS Municipia: NaMUQUE
Distrito/Povoado: --

Bairro: TESTE

Logradouro: RUA TESTE

Mirmero: oon

Complemento;

Telefone de contato

Telefone: |

SALVAR |I FECHAR

O registro sera inserido na aba Doadores:
Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores
Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Doadores Cadastrados 1registrofs) = 1del1 = I

Ir
[T CPFfCNP] NomefRazio Social

[T oo00.000.000-00 HOMS_MOME_933443
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6.2.2 Alterar Doador

Para alterar um doador previamente cadastrado clique no marcador de registro a

sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Informacies Doadores Cionatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Doadores Cadastrados 1registrofs) = 1del =
Ir
[T CPFfCNP] MomefRaz3o Social Clique Aqui

[T ooo.000.000-00 HOMS_MOME_2333443

OEXE

Serd exibida a tela para edicAo do doador cadastrado, efetue as alteragBes
necessarias. Para alterar dados do endereco, proceda conforme os passos descritos no item

19.1 (Preenchimento de Endereco) pag. 109 deste manual e em seguida clique em

&Caso haja erro na grafia do nome, efetuar regulariza¢gdo junto a Receita Federal do Brasil.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Dados do Doador

CPFfCNPI: 0ao0.000.000-00

Mome fRazdo Social: HCMS_MOME_933443

Endereco Residencial (Clique agui para informar endereco)
Local Endereco: Mo Brasil =

CEP: 39860970

UF: MiS Municipios MANUQUE
Distrito/Povoado: --

Bairro: TESTE

Logradoura: ACAMPAMENTS TESTE

Mamero: 000

Complemento:

Telefone de contato

Telefone: |(oo0000-0000

SALVYAR |I FECHAR
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6.2.3 Detalhar Doador

Para exibir detalhes de um doador previamente cadastrado cligue no marcador de

registro a sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Informacies Doadores Donatarios Bens/Direitos Wisualizar Partilha Envio
Doadores Cadastrados 1registiofs) = 1del1 =

Ir

[T CPFfCNP] MomefRazao Social Clique Aqui

[T ooo.000.000-00 HOMS_MOME_933443

Sera exibida a tela para visualizagdo dos dados cadastrados para o doador

selecionado:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Dados do Doador

CPFfCMNPD: 0o0,000,000-00
MNomefRazdo Social: HOMS_MOME_933443

Endereco Residencial

Local Endereco: Mo Brasil

CEP: 39860970

UF: L= Municipio: MaNUCE
Distrito/Povoado: --

Bairro: TESTE

Logradaura: ACAMPAMENTO TESTE

Mirnero: ooo

Complernento:

Telefone de contato
Telefone: [00)0000-0000

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda
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6.2.4 Excluir Doador

Para excluir um doador previamente cadastrado clique no marcador [*| de registro a sua

esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Doadores Cadastrados 1registrofs) = 1l1del = I

Ir

[T CPF/CNP] MomefRazao Social Clique Aqui

[T ooo.000.000-00 HOMS_MOME_93533443

DE X

O sistema exibe a mensagem de confirmacéo da excluséo:

Windows Internet Explorer

\__‘.?J Zonfirma exclusdo dois) registrofs) selecionadols)?

[ OF; |[ Cancelar ]

Cliqgue em OK. O sistema exibe o container Doadores Cadastrados sem o registro

excluido:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doadores

Informagdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Doadores Cadastrados Oregistro(s) < 0de0 > |
[] cpF/cnP3 Nome/Razdo Social

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda



Sistema Integrado de Administragdo da Receita
Manual do Contribuinte - Fase Il - Internet

ITCD
6.3 Aba donatérios
Nesta aba é possivel incluir, alterar, excluir e visualizar donatarios.
6.3.1 Incluir Donatério
Para incluir um donatario clique em :
Declaracdao de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario
Informacdes Coadores Donatarios Bens/Direitos Misualizar Partilha Envio
Donatarios Cadastrados Oregistro(s) = 0Ode0 = ID
dCquue A}qui Ir
o . Mao Incidéncia Doacoes
[T CPF/CHP] Mome fRazao Social T Anteriures
DIEXR

Sera exibida a tela Declaracéo de Bens e Direitos - Doacédo Plena - Donatérios:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Dados do Donatario

CPF/CNPD: f | FESQUISAR

NomefRazdao Social:

SEFA ”

Secretaria de Estado de Fazenda
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Preencha o campo <CPF/CNPJ> e clique em . O sistema recupera o valor

para o campo <Nome/Raz&o Social>:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Dados do Donatario

CPF/CNPI: 000.000,000-00 l FESQUISAR

MomefRazdo Social: HOMS_MOME_2603329

Endereco Residencial {Cligue agui para informar enderecd

Local Endereco: IND Brasil "I

CEP:

LIF: Municipio:
Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Marnero:

Cormplemento;

Telefone de contato

Telefone: |

Mao Incidéncia f Isencdo de ITCD

0 Donatario enguadra-se comprovadamente em uma das hipdteses de nao [l O
incidénciafisencdo previstas no Regulamento do ITCD1? Sim M3

Dispositivo
Legal:

Doacies Anteriores?

[T Data Doacdo ¥alor Recehido Yalor Imposto

| SALYAR || FECHAR

1. REGULAMENTO DO ITCD, DECRETO M2 43,981, DE 03 DE MARCO DE 2005, Regularmenta o Imposto
sobre Transmissdo Causa Mortis & Doagdo de Quaisquer Bens ou Direitos (RITCD).

2. E obrigatério informar todas as doagfies recebidas por este donatdrio nos dltimos 03 {trés) anos civi
independenternente de tributacdo pelo ITCD. O ndo cadastramento de doagdodes) ocorridas sujeitara
infrator &s sanciies fiscais/legais cabiveis.

Preencha o endereco conforme os passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de

Endereco) pag. 109 deste manual

Preencha, também, o telefone e os dados do container Nao Incidéncia / Isencédo de
ITCD.

As hipoteses de ndo incidéncia e isen¢do, para doacdes atuais, estdo dispostas na Lei
14.941/2003 e em nivel regulamentar no Decreto N° 43.981/2005, Capitulos Il e IV. Para
acessa-las clique no link: i D E C R ENP @3.9810.

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda
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Se o valor informado para o campo <Nao Incidéncia/lsencao de ITCD>f or
preenchimento do campo <Dispositivo Legal> é obrigatdrio.

6.3.2 Incluir Doacbes Anteriores

iSi

Para incluir doagdes realizadas anteriormente cligue em no canto inferior direito do

container Doacdes Anteriores.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Dados do Donatario

CPF/CNP: jooo.000.000-00 | rEsauisan

MomefRazao Social: HOMS_NOME_Z603329

Local Endereco: |N|:| Brasil vI

CEP: F9860-970

LF: MIMNAS GERAIS Municipio: MAMNUGILE
Distrito/Povoado: ==

Bairra: TESTE

Logradoura: Rl& TESTE

Marmero: oo

Complermento:

Telefone de contato

Telefone: |fnoynoon-nooo|

Mao Incidéncia f Isencao de ITCD

0 Donatario enquadra-se comprovadamente em uma das hipoteses de nao el O
incidénciafisencdo previstas no Regulamento do ITCD1? Zim Mao

Dispositivo
Legal:

2

Endereco Residencial {Clique aqui para informar endereco)

Doacdes Anteriores Clique Aqui
[T Data Doacdo ¥Yalor Recebido ¥Yalor Imposto \
QX
I SALYAR |I FECHAR

1, REGULAMENTO DO ITCD, DECRETO M2 43,951, DE 03 DE MARC O DE 2005, Regulamenta o Imposto
sobre Transmissdo Causa Mortis @ Doacdo de Quaisquer Bens ou Direitos (RITCD),

infratar s sancies fiscais/leqais cabiveis.

2. E obrigatdrio informar todas as doagfes recebidas por este donatdrio nos dltimos 03 {trés) anos civis,
independentermente de tributacdo pelo ITCD, O ndo cadastramento de doacdo(des) ocorridas sujeitard o

SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda
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Serd exibida a tela Declaracdo de Bens e Direitos i Doacdo Plena i Doacao

Anterior, preencha os dados e em seguida clique em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doacdo Anterior

Doacdo Anterior

Donatario: 0o00.000.000-00 - HOMS_NOME_2603329

Data da Doacdo: [os/05/2011
Yalor Recebido na Doacao: |R$ 25.000,01
Yalor de Imposto Recolhido {principal): |R$ 25,00

SALYAR

|I FECHAR

A O campo <Data da Doacdo> deve ser menor ou igual a data corrente. Para doacles
anteriores isentas de ITCD devera ser informado 0 (zero) no campo <Valor de Imposto Recolhido
(principal)>.

E OBRIGATORIO INFORMAR TODAS AS DOACOES EFETIVADAS NOS ULTIMOS 03 ANOS CIVIS.

6.3.3 Alterar DoacOes Anteriores

Para alterar doagdo anterior ja cadastrada clique no marcador de registro a sua

esquerda e posteriormente em .

Doaciies Anteriores?

¥ Data Doacio

Yalor Recebido

¥ os/o05/2011 R4 25.000,01

Yalor Imposto

R4 25,00

[STIPE.

AN

I SALYAR |I FECHAR |

Sera exibida a tela para edicao da doacao previamente cadastrada. Faca as alteragfes

necessarias e clique em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Doacdo Anterior

Doacao Anterior

Donatario:
Data da Doacdo:
¥Yalor Recebido na Doacao:

Yalor de Imposto Recolhido {principal):

000.000.000-00 - HOM5_NOME_2603329
fos/os/z011

|r$ 25.000,01
|R# 25,00

SALVAR |I FECHAR |

SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda
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6.3.4 Excluir Doacdo Anterior

Para excluir uma doacdo anterior previamente cadastrada cliqgue no marcador de

registro a sua esquerda e posteriormente em .

Doacies Anteriores?
¥ Data Doacdo Yalor Recebido Yalor Imposto
W 05/05/2011 R4 25.,000,01 R 25,00
(] P E
I SALVAR |I FECHAR |

Cligue Aqui

O sistema exibe a mensagem de confirmacéo da excluséo:

Windows Internet Explorer

\:{J/ Confirma exclusdo dofs) registrofs) selecionadols)?

| oK |[ Cancelar ]

Clique em OK. O sistema exibe o container Doacdes Anteriores sem 0 registro
excluido:

Doacdes Anteriores?

[T Data Doacdo ¥Yalor Recebido ¥alor Imposto

SALYAR |I FECHAR |

SEFA B

Secretaria de Estado de Fazenda
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ApOs preencher os campos referentes ao Donatario clique em :
Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario
Dados do Donatario
CPFfCNP]: ooo,000,000-00
Mome fRazdo Social: HOMS_MOME_ZE033Z9
Endereco Residencial (Clique aqui para informar endereco)
Local Endereco: Mo Brasil ;I
ZEP: 39560970
UF; MG Municipio: NAMUQUE
Distrito/Povoado: --
Bairro: TESTE
Logradouro: RIUA TESTE
MUrnero: Qoo
Complementao:
Telefone de contato
Telefone: [{oojoooo-ooo0
Mao Incidéncia f Isencao de ITCD
0 Donatario enquadra-se comprovadamente em uma das hipoteses de nao o
incidénciafisencdo previstas no Regulamento do ITCDL? =im Mao

Dispositivo
Legal:

Doacdes Anteriores?

[T Dpata Doacdo ¥alor Recebido ¥alor Imposto
[T osfos5/z011 R4$ 1.500,00 R4 30,00
I SALVAR |I FECHAR |

1. REGULAMENTO DO ITCD, DECRETO N2 43,981, DE 03 DE MARCO DE 2005, Regulamenta o Immposto
sobre Transmiss8o Causa Mortis e Doagdo de Quaisquer Bens ou Direitas (RITCD).

Z. E obrigatdrio informar todas as doacfies recebidas por este donatdrio nos dltimos 03 {trés) anos civis,
independentemente de tributagdo pelo ITCD, © ndo cadastramento de doagdofdes) ocorridas sujeitara o
infrator ds sancdes fiscais/legais cabiveis,

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda
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Sera exibida a mensagem de confirmacéo da inclusédo do registro:

Windows Internet Explorer

9, ainclusio de um Donatario implicara na excusio de todos os registros de partilha ja inseridos,
‘-'4-/ Confirma a inclusdo do Donatario?

[ oK |[ Cancelar ]

Cligue em OK. O registro sera inserido na aba Donatarios.

ASe a partilha j&8 tiver sido cadastrada nalaaba fABens/ Di

novamenteo, ap-s a confirma-«o da excl us«o.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Informagdes Coadores Cionatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Donatarios Cadastrados 1registrofs) = 1del1 = I
Ir
o . Mae Incidéncia f Doacdes
[T CPFfCNP] Mome/Razdao Social Isencio Anteriores
[T ooo.000.000-00 HOMS_MOME_Z2603329 ET! Mio

DX

6.3.5 Alterar Donatario

Para alterar um donatario previamente cadastrado cligue no marcador ¥l de registro a

sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario
Informagdes Doadores Dionatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Donatarios Cadastrados 1registrofs) <= 1del1 = I
Ir
= . Mao Incidéncia f Doacoes
[T CPFfCNP] Nome fRazao Social Isencdo Ryt gl
[T ooo.000.000-00 HOMS_MNOME_Z260335329 Mao WET!
OXE
—\
\
Clique Aqui

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda



Sistema Integrado de Administragdo da Receita
Manual do Contribuinte - Fase Il - Internet
ITCD

Sera exibida a tela para edi¢cao do donatario cadastrado.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Dados do Donatario

CPFfCNP]: ooo,000,000-00

Mome fRazdo Social: HOMS_MOME_2603329

Endereco Residencial (Clique aqui para informar endereco)
Local Endereco: Mo Brasil =

ZEP: 39860970

UF; MG Municipio: NAMUQUE
Distrito/Povoado: --

Bairro: TESTE

Logradouro: RUA TESTE

MUrnero: Qoo

Complementao:

Telefone de contato

Telefone: [{oojoooa-ooo00

Mao Incidéncia f Isencao de ITCD

0 Donatario enquadra-se comprovadamente em uma das hipoteses de ndo 'l O
incidénciafisencdo previstas no Regulamento do ITCDL? Sim Mao

Dispositivo
Legal:

Doacgdes Anteriores?

[T Data Doacdo ¥alor Recebido Yalor Imposto

[T os/os/z011 R$ 1.500,00 R4 30,00

I SALVAR |I FECHAR |

1. REGULAMENTO DO ITCD, DECRETO N® 43,951, DE 03 DE MARCO DE 2005, Regulamenta o Imposto
sobre Transmissdo Causa Mortis e Doacdo de Quaisquer Bens ou Direitos (RITCD).

2. E obrigatdrio informar todas as doagfies recebidas por este donatdrio nos dltimos 03 {trés) anos civis,
independentemente de tributagdo pelo ITCD. O ndo cadastrarnento de doacdo(des) acorridas sujeitard o
infrator 4s sancies fiscais/legais cabiveis.

Faca as alteracdes necessarias. Para alterar dados do endereco, proceda conforme os

passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de Endereco) pag. 109 deste manual e em

seguida Clique em .

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda




Sistema Integrado de Administragdo da Receita
Manual do Contribuinte - Fase Il - Internet
ITCD

6.3.6 Detalhar Donatario

Para exibir detalhes de um donatéario previamente cadastrado clique no marcador ¥/ de

registro a sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Donatarios Cadastrados 1registrofs) <= 1del1 = I
Ir
. . Mao Incidéncia f Doacoes
[T CPFfCMP] Nome fRaz3o Social Isencdo Pyt
[T ooo.000.000-00 HOMS_MNOME_Z2603329 Mao Mo

Sera exibida a tela para visualizagdo dos dados cadastrados para o donatario
selecionado:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario

Dados do Donatario

CPFfCNPI: 0o0.000.000-00
NomefRazdo Social: HOMS_MNOME_2603329

Endereco Residencial

Local Endereco: Mo Brasil

CEPs 39860970

IF: MG Municipio; MANUIQUE
Distrito/Povoado: --

Bairro: TESTE

Logradoura: RUA TESTE

Mamero: oo

Complemento:

Telefone de contato
Telefone: {00)0000-0000

Mao Incidéncia f Isencdo de ITCD

0 Donatario enquadra-se comprovadamente em uma das hipoteses de nao
incidénciafisencdo previstas no Regulamento do ITCD1?

Dispositivo
Legal:

Doacies Anteriores?

Data Doacdao Yalor Recebido ¥alor Imposto

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda

Clique Aqui
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6.3.7 Excluir Donatario

Para excluir um donatéario previamente cadastrado clique no marcador ¥l de registro a

sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Donatario
Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Donatarios Cadastrados 1registrofs) = 1del1 = I
Ir
= . Mao Incidéncia f Doacoes
[T CPFfCNP] Mome fRazdo Social e Anteriores
[T noo.oo0o0.000-00 HOMS_MOME_2603329 Mao MNao
Clique’Aqui

O sistema exibe a mensagem de confirmacéo clique em d para confirmar a

exclusao:

& exclusdo de um Donatario implicara na exclusdo de todos os
reqistras de partilha ia inseridas.
Confirma exclusdo dols) registrols) selecionadois)

] Cancelat |

6.4 Aba Bens/Direitos

Esta aba permite efetuar o cadastro dos bens e direitos a serem transmitidos.

6.4.1 Incluir Bens/Direitos

Para incluir bens e direitos, clique em na aba Bens/Direitos:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/fDireitos

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envia
BensfDireitos Cadastrados Oreuistro{s‘}:f: Ode 0 = |0 Ir
lique Aqui
[T Tipo Descricdo

Partilhar Bem/Direito Selecionado | Partilhar Todos rlﬁ

Para transmitir/partilhar um bem ou direito selecione o mesmo e cligue no comando "Partilhar
Bem/Direito Selecionado”,

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda
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Seré exibida a tela Declaracdo de Bens e Direitos i Doacdo Plena i Bens/Direitos
para selecao do tipo do bem ou direito a ser incluido:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Bem/Direito

Tipo do Bem:

{:Selecione o tipo do bem v:

Inventario Negativo

cadastrado

isem bens

o

0o bem do

po fiOQutroo

com valor

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacao Plena - Bens/Direitos

Bem/Direito

Tipo do Bem:

Descricao:

Valor Total do Bem/Direito:

Data do Valor Declarado do
Bem/Direito:

Localizacdo do Bem/Direito:

UF / Municipio:

Tr issdo em sua T lid

Percentual de Transmissdo:

2

[outro v

|“Inventario negativo -

|sem bens a inventariaz” ~
[r$ 0,00 i
[01/01/2001 i
[BRASIL v
VS|m he.
_|%

A Em processos de inventéario que néo tenha bens a partilhar (Inventario Negativo), deveréa ser
t

partilharo;

0 (zero

Para incluir bem/direito como, por exemplo, um imével urbano localizado no Brasil,
selecione aopgdo i | m- Wrédno no Brasildo no campo <Tipo do Bem>:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Bem fDireito

Tipo do Bem:

|Selecione o tipo do bern = |
Selecione o tipo do bern
Irndvel Exterior

Irnawvel Rural no Brasil

Irnde
Murnerario

Urbano no Brasil

Participagdes Societarias
Semavente
Veiculo

Cutro

SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda
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Sera exibida a tela para cadastro.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/fDireitos

BemfDireito

Tipo do Bem: [1mével Urbano no Brasil =
Informacioes

utilizacdo do Imavel: | Selecione =

indice Cadastral:

Matricula do Irndwvel:

Cartario de Registro:

Area Construida:

¥Yalor Total do Bem:

|
|
|
Area Terreno: I
|
|
Data do ¥alor Declarado do Bem: |

Transmissdao em sua Totalidade? |Sim vl

Percentual de Transmissao: |1IIID,DIIIIZIEI %o

Chservacgies:
e

Endereco {Clique aqui para informar o endereco)

CEFP:

UF: Municipio:
Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Murnero:

Caomplemento:

SALYAR || FECHAR

SEFA N

Secretaria de Estado de Fazenda
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Preencha os campos Informac@es. Para preencher os

conforme 0s passos descritos no item 19.1 (Preenchimento d

dados do endereco, proceda

e Endereco) pag. 109 deste

manual e em seguida clique em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacado Plena - Bens/Direitos

Bem/fDireito
Tipo do Bem:
Informacdes

Utilizacdo do Imavel:

indice Cadastral:

Matricula do Imdvel:

Cartdrio de Registro:

Area Terreno:

Area Construida:

¥Yalor Total do Bem:

Data do Yalor Declarado do Bem:

Transmissdo em sua Totalidade?

Percentual de Transmissdo:

Dbservagles:

Endereco

CEP:

F:
Distrito/Povoado:
Bairro:
Logradouro;
Marnera:

Complerento:

[Tmével Urbano no Brasil = |

IResidenciaI 'I

|oooooonoooon

|m-no000

J400,00

|250,00

|R$ s00.000,00

|23/03/2010

|Sim vI

|1oo,0000

Yo

A

{Clique agqui para informar o endereco)

Municipio:

SALVAR

|I FECHAR

O registro sera inserido na aba Bens/Direitos:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/fDireitos

Informacdes Dioadores Dionatarios Bens/Direitos \izualizar Partilha Envio
BensfDireitos Cadastrados 1registrofs)< 1de 1 = I Ir
[T Tipo Descricao
r Immdvel Urbano no IMEYEL UREBAND
Brasil

Partilhar Bem/Diireito Selecionado | Partilhar Todos

A Para inserir outros bens e direitos siga 0s mesmos procedimentos informados para o tipo

dmovel Urbano no Brasild

SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda
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6.4.2 Alterar Bem/Direito

Para alterar um bem ou direito previamente cadastrado clique no marcador [¥| de registro

a sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacao Plena - Bens /Direitos

Informacdes Doadores Donatdrios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envia
Bens/Direitos Cadastrados 1registrofs)=< 1de 1 = |1 Ir
[T Tipo Descricao
Clique Aqui

[ Imadvel Urbano no IMEVEL URBANG

Brasil

Partilhar Bem/Direito Selecionado | Partilhar Todos

8] Eq e

Seré exibida a tela para edi¢cdo do bem ou direito cadastrado.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Bem/ Direito

Tipo do Bem: IImévEI Urbano no Brasil ;I

Informacoes

utilizacdo do Imowvel: |Residencial =1

Indice Cadastral: |
Matricula do Imdvel: |
Cartdric de Registro: |
Area Terreno: |33EI,I:IEI

Area Construida: IEED,DD

Valor Total do Bem: |R$ 550.000,00

Complemento:

Data do Valor Declarado do Bem: |29)’DE,"201.].
Transmissdao em sua Totalidade? ISim "I
Percentual de Transmissao: |:II.IIII %

[—
Observacies: LI
Endereco (Clique aqui para informar o endereco)
CEP: 39860-970
UF: MINAS GERAILS Municipia: NANUGQUE
Distrito/Povoado:  --
Bairro: TESTE
Logradouro: ACAMPAMENTC TESTE
MNumero: 0000

| SALYAR

|| FECHAR |

Faca as alteracdes necessérias. Caso o tipo de bem cadastrado esteja errado, devera

ser inserido um novo registro com o tipo correto e o bem cadastrado erroneamente devera ser

SEFA X

Secretaria de Estado de Fazenda




o Contribuinte - Fase Il - Internet

Sistema Integrado de Administragdo da Receita
Manual d
ITCD

excluido. Para alterar dados do enderego proceda conforme os passos definidos para este

procedimento na incluséo de bens e direitos. Clique em .

& Para alterar outros bens e direitos siga 0s mesmos procedimentos informados para o tipo 6 | m- v el

Urbano no Brasil b

6.4.3 Detalhar Bem/Direito

Para exibir detalhes de um bem ou direito previamente cadastrado clique no marcador

de registro a sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

W IEl"r"'a':'s‘i’f" Urbano no qeve urBAND

Partilhar Bem/Direio Selecionado | Partilhar Todos

Informacies Coadores Cronatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
BensfDireitos Cadastrados 1registrofs) < 1de 1 = |1 Ir
[T Tipo Descricao

Clique

SEFA
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O sistema exibe a tela para visualizagdo dos detalhes do bem ou direito selecionado:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdao Plena - Bens/Direitos

Bem/ Direito

Tipo do Bem: Imovel Urbano no Brasil
Informacoes
utilizacdo do Imovel: Residencial

Indice Cadastral:
Matricula do Imavel:

Cartario de Registra:

Area Terreno: 444 44
Area Construida: 233,33
Valor Total do Bem: RE 44.444 44
Data do Valor Declarado do Bem: 01/06/2011
Transmissdo em sua Totalidade? Sim
Percentual de Transmissao: 100,0000 %

Obzervacies:

Endereco

EEP: 39860-970

UF: MINAS GERAIS Municipio: MNANUGQUE
Distrito/Povoado: -

Bairro: TESTE

Logradouro: RLUA TESTE

MNOmero: 000

Complemento:

APara detalhar outros bens e direitos siga os mesmos procedimentos informados para o tipo

6l m-vel Urbano no Brasil b

6.4.4 Excluir Bem/Direito

Para excluir um bem ou direito previamente cadastrado clique no marcador de

registro a sua esquerda e posteriormente em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Informacdes Coadores Donatarios Bens/Direnos Visualizar Partilha Envio
Bens fDireitos Cadastrados 1registrofs) < 1de 1 = |1 Ir
[ Tipo Descricdo
W Imédvel Urbano no weue URBANG Clique Aqui

Brasil

\
Partilhar Bem/Direito Selecionado | Partilhar Todos

SEFA N
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Sera exibida a mensagem de confirmacgéo da excluséo:

Windows Internet Explorer

9

‘“"‘J‘/ Canfirma exclusdo dofs) registrals) selecionadols)?

[ Ok, |[ Cancelar ]

Clique em OK. O sistema exibe o container Bens/Direitos Cadastrados sem o registro

excluido:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Informaches Coadores Cronatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Bens fDireitos Cadastrados Dregistrofs) < Ode 0 = IEI Ir
[T Tipo Descricdo

Partilhar Bem/Direito Selecionado | Partilhar Todos

Para excluir outros bens e direitos siga os mesmos procedimentos informados parao ti po 61 m- vel

Exterioréo

6.4.5 Partilhar Bem/Direito Selecionado

A Esta fungdo somente estara disponivel quando houver mais de um donatario cadastrado.

Para partilhar um bem ou direito entre os donatarios cadastrados selecione o registro
desejado clicando no marcador de registro a sua esquerda e posteriormente no link
fiPartilhar Bem/Direito Selecionado0 correspondente na parte inferior esquerda do container
Bens/Direitos Cadastrados:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
BensfDireitos Cadastrados Tregistrofsj< 1de 1 = |1 Ir
[T Tipo Descricao Bem Partilhado

100.0% - Imdvel localizado: RUA TESTE, 0000,
MNANUQUE, TESTE, CEP 39860-970

Partilhar BemfDireito Selecionado | Partilhar Todos

Para partilhar 01 {um) bern ou direito selecione o mesmo e cligue no comando "Partilhar Bem/Direito
Selecionado”. Caso o percentual atribuido para as partes seja igual emn todos os bensfdireitos
cadastrados, cligue no cormando "Partilhar Todos", Ofs) bemins)/direitols) cadastradols) posteriormente
4 esta acdo ndo serdfdo) contermnplado(s) e devera(do) ser partilhadols) individualmente, Caso haja um
unico beneficidrio, ndo haverd partilha a ser informada.

¥ Imdével Urbano no Brasil Mao
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Sera exibida a tela para Informar o percentual da partilha para cada donatario:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Partilhar Bens/fDireitos

Bem fDireito

Tipo: Imdvel Urbano no Brasil

Descrigdo: Irmavel localizado: RUA TESTE, 0000, NANUGQUE, TESTE, CEP 39360-970
Yalor Declarado: R4 S00.000,00

Yalor Transmitido: R4 500.000,00

Transmissao

000.000.000-00 - HOMS_NOME_2603329 - ISDJDDDD Y
000.000.000-00 - HOMS_NOME_2324310 - ISD,DDDD Y

100,0000 %

I SALVAR |I FECHAR |

Ma partilha legal ou consensual deverd ser inforrmado, tambérm, o percentual atribuido ao conjuge /
companheiro,

Informe a porcentagem para cada donatario e clique em :

& O somatoério da partilha deve ser igual a 99,9999% ou 100,0000%.

6.4.6 Partilhar Todos

Para partilhar todos os bens ou direitos cadastrados de uma vez e com 0 mesmo

percentual entre os donatarios cadastrados clique na opgéo Partilhar Todos.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Bens/Direitos

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Bens/Direitos Cadastrados 2registrofs) < 1de 1 = Ir
[T Tipo Descricdo Bem Partilhado

100.0% - Imdvel localizado: RUA TESTE, 0000,
MAMUQUE, TESTE, CEP 39860-970

[T semovents 100.0% - GADO Nao

Partilhar BemfDireito Selecionado | Partilhar Todos

[T Imével Urbano no Brasil Sirmn
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Sera exibida a tela para Informar o percentual da partilha para cada donatario, informe

o percentual de cada donatario e em seguida clique em .

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Partilhar Bens/Direitos

Transmissdo

000.000.000-00 - HOMS_NOME_2603329 - IEEI,EIEIEIEI o
000.000.000-00 - HOMS_NOME_2324310 - IEEI,EIEIEIEI Yo

100,0000%0

SALYAR |I FECHAR |

Ma partilha legal ou consensual devera ser informado, tambérn, o percentual atribuido ao conjuge /
companheira,

A O somatorio da partilha deve ser igual a 99,9999% ou 100,0000%.

6.5 Aba Visualizar Partilha

Para visualizar o resultado da partilha do(s) bem(ns) e/ou direito(s) cadastrado(s)
anteriormente, selecione a aba Visualizar Partilha. Nesta aba sédo listados os bens ou direitos

partilhados, o valor transmitido, os homes dos donatérios e a porcentagem de cada um:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Yisualizar Partilha

Informacgdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
BENS DONATARIO
llimﬁ"_'l‘" 'i"'h,a“"I no Yalor Transmitido: R$ 500.000,00
Iurl?:lliz_adg.'DRUL?A TesTe, CPF Homie Sne ek
; ' 000.000.000-00 HOMS_MOME_2324310 50,0000%

0000, NANUQUE,

TESTE, CEP 39860-970 00.000.000-00 HOMS_NOME_2603329 50,0000%
Yalor Transmitido: R% 300.000,00

CPF Mome % Recebido

REEiSE R S D 000.000.000-00 HOMS_MOME_2324310 50,0000%
000,000.000-00 HOMS_NOME_2603329 50,0000%

SEFA "
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6.6 Aba Envio

Permite ao contribuinte enviar a declaracéo de ITCD para analise pela SEF. Selecione
a aba Envio, em seguida sera exibida a tela Declaragcado de Bens e Direitos - Doacédo Plena i

Envio, onde é exibida a data limite para envio da declaragéo e o municipio para apresentacéo
dos documentos.

Para exibir a declaracéo de bens e direitos clique em :

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Envio

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Envio da Declaracdo

Data Limite para Envio da Declaracdo: 05/07/2011

Municipio para Apresentacdo dos Documentos: NANUQUE [=

| EnNvVIAR ” EHIBIR || Cﬁl‘ll:‘l.ﬁﬁ|

AO campo <Municipio para Apresentacdo dos Documentos> permitir a selecéo de valores
somente nos casos em que os dados informados na Declaragcdo direcionarem para mais de um
municipio em conformidade com a legislacao atual.

Sera exibida a tela para visualizacdo dos dados da declaragdo a ser enviada:

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacdo Plena

Dados Gerais

Mirnera do Protocola: 201.100.032.815-0

o . Aguardando f - .
Condigdo do Processo: Presnchimento Situagdo em: 09/05/2011
Tipo da Declaracdo: Mova
Tipo de Transmissdo: Doacdo Plena

Data do Fato Gerador:  M&o Informada

Transmitentes
CPFfCNP] Nome fRazdo Social
000,000.000-00 HOMS_NOME_933443

Beneficiarios

CPF/CNP] Nome fRazdo Social
000.000.000-00 HOMS_NOME_z603329
000.000.000-00 HOMS_MNOME_Z324310

Bens/Direitos Cadastrados

Tipo do e Yalor de
Bem/Direito Descricdo Yalor Declarado o et

Imdvel Urbano noi00.0% - Imdvel localizado: RUA TESTE, R4 500.000,00 Avaliagio Méao

Brasil 0000, MAMUQUE, TESTE, CEP 39860-970 ' 7" Realizada
Semovente 100.0% - GADO R$ 300.000,00 Hvaliacio Lloe

Realizada

BENS BENEFICIARIDS
100.0% - Imdvel Yalor Transmitido: R$ 500.000,00
localizada: RUA TESTE, CPF/CNPI Mome fRazdo Social %sRecebido
0000, NAMUQUE, TESTE, 000.000.000-00 HOMS_MOME_ 2324310 50,0000%
CEP 39860-970 000.000.000-00 HOMS_NOME_2603329 50,0000%
Yalor Transmitido: R$ 300.000,00
CPFfCNP] Nome fRazdo Social %aRecebido
T

DTS = EADO 00a0.000,000-00 HOMS_MNOME_2324310 50,0000%
000.000.000-00 HOMS_MOME_z603329 50,0000%

IMPRIMIK I YOLTAR
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Para cancelar cliqgue em CANCELAR.

Declaracdo de Bens e Direitos - Doacgdo Plena - Envio

Informacdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio
Envio da Declaraciao

Data Limite para Envio da Declaracdo: 05/07/2011
Municipio para Apresentacio dos Documentos: IN&NLIQUE "l

| ENVIAR ” EHXIBIR || Cﬁl‘ll:ll.iln|

Para que a declaracao seja enviada para analise pela SEF clique em .

Declaracao de Bens e Direitos - Doacdo Plena - Envio

Informagdes Doadores Donatarios Bens/Direitos Visualizar Partilha Envio

Envio da Declaracdo

Data Limite para Envio da Declaragao: 24/02/2010

Municipio para Apresentacao dos
Documentos:

l ENVIAR ” EXIBIR

O sistema exibe a mensagem de confirmag&o:

Windows Internet Explorer @

\_;.:/ Confirmar o Envio da Declaracdo?

[ K, i l Cancelar

Para confirmar cliqgue em OK.

SEFA -
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Em seguida o sistema exibe a tela de confirmacéo do envio da declaragéo de ITCD:

Declaracdo de Bens e Direitos - Confirmacdo de Envin

Favor imprimir esta pagina ou anotar as informacdes abaixo, pois sdo fundamentais para o
acompanhamento da solicitagcdo do servico. Para acompanhamento do processo,
verificacdo de pendéncias efou ocorréncias e emissdo de DAE, acesse o protocolo com os
"Dados da Declaracdo” abaixo indicados.

Para efetuar o recolhimento prévio do imposto cligue em "EMITIR", no campo: "Emissdo
DAE Recolhimento Prévio Imposto”. O pagamento prévio do DAE esta sujeito a analise da
SEF-MG.

Caso haja documentos para serem apresentados, o contribuinte deve imprimir a Lista de
Documentos, assinar, juntar os documentos solicitados e protocola-los na Reparticdo
Fazendaria.

Este protocolo somente serd efetivado e analisado pelo sistema depois da entrega da
documentacdo solicitada. Caso a documentacdo NAD seja apresentada, o protocolo sera
automaticamente cancelado pelo sistema, MAD configurando ciéncia do Fato Gerador pela
Fazenda Piblica.

Dados da Declaracio

Tipo de Transmissdo: Doacdo Plena

CPF do Responsdvel: 000.000.000-00
Mirmero do Protocolo: 201.100.032.815-0
Senha para acompanharmento: 14145020

Cdpia RG declarante, se representado, apresentar procuragio,
DOACOES ANTERIORES-Cépia certiddes doagdies, se for o caso,
IMOWVEL URBANO - Cdpia 1% Via guia IPTU ou doc equivalente,
Lista de Documentos devidamente assinada

SEMOVMENTE - Copia do Cartdo de Vacinagdo (IMA)

Morme Unidade: AF/2 NIVEL/NANUQUE

Enderego:

Logradouro: AVE GERALDO ROMAMO Mdmera: 089

Bairro: CENTRO

Municipio: NANUQUE Estado: MG CEP: 39860-000

Docurmentos que devemn ser
apresentados:

Unidade Fazendaria para
apresentagdo dos documentos:
Imprimir Comprovante da Solicitacdo Imprimir Lista de Documentos

Emissdo DAE Recolhimento Prévio Imposto

CPF/CNP] Emissdo DAE: | Selecione CPF/ACHPD: ;I
Yalor do DAE: I

SEFA ®
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Para imprimir o comprovante do protocolo cligue no link il mpr i mi r Comprovante

Pr ot o c ®erdcexibida a tela em forma de janela pop-up para impressédo do comprovante.

Utilize os recursos do seu navegador de Internet para imprimir:

F‘}hﬁ SECRETARIA DE ESTADD DE COMPROVANTE DE
4! FazENDADE MINAS GERAIS | SOLICITAGAO DE SERVIGO
-
o "
IDENTIFICACAD DO SERYIGO
HUMERD DO PROTOCOLO SERVIGO
201.100.032.81540 Declaracio de Bens e Direitos - ITCD
CPF REQUISITAMTE NOME
000.000.00000 IHDh‘IS_HDh‘IE_ﬂ'EEiﬂ
A
c
IDENTIFICACAD DO SOLICITANTE
TIFO DE IDENTIFICACAD | IDENTIFICACAD DATA DA SOLICITACAD
CPF 000.000.00000 10052011
HOME/NOME EMFPRESARIAL DATA DA EMISSAD
HOMS NOME 933443 10052011
%, ~ |
-
-\-\' a
OESERVALHES

Este protocoelo somente sera efetivado e analisado pelo sistema
depois da entrega da documentacio solicitada. Caso a
documentacao nao seja apresentada no prazo de 30 dias, nao sera
configurada ciencia do Fato Gerador pela Fazenda Publica. Para
acompanhamento deste protocolo de ITCD acesse ¢ SIARE no site
www _fazenda.mg.gov.br, navegue até a pagina de solicitacao de
servigos e faca a autenticacdao com o niimero do protocolo, CPF do
requisitante e senha.

N
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Para imprimir a lista dos documentos a serem enviados cliqgue no link i I mp r i mi

de Do c umeSeta@sbia a tela em forma de janela pop-up. Utilize os recursos do seu
navegador de Internet para imprimir:

=58 - Mo leem=-IE A = -

.“E,'nl HCRETARCA DETTADO DE
.bf- FAZENTHA CE MINAS GERADS LISTA DE DOCTMENTOS
=

|l R

KUMERD D0 FROTOCOLO TATA

0100 00 -6 048172001

CECLARAL LD ¥ CERTFICACAGPTA DA CERTIDAC ANTEIIOR
b2

TIPG DE TRANSRELLL0 DATA DOy FATO GERADDR
Doaigha Plasa L0000

LOCAL PARA APSESERTAC LD DOS DOCUMENTOS
AR EIVEL MANUGLE
AVE GERALDO ROMANG, 288, CENTRO WANUQUE. MO Cop bPAS0G

DOCUMENTOL A HIRIM APRESENTADGS
Copta do DAY qeada (Do de Aswcadaie), w ke o coin
Copia I decluns, 1 Srrasinde, Bpreusy peecerag bo

DOACOES ANTERIORE S-Copia coruder daagie. ot for o caoe.
IMOVEL URBAND « Cipa 1* Vi s IFTU ow dac eavaiane

Loty da Doceagion dnidasecie sucsads

[ EFeecnAVF] PR DECTARACED
= HOME

(a0 e a0 WA AVDOS VALENTD
[ ERTEFESD

FUA ALAGOAS 3H. CENTRD.

[TIEGIE ] ¥ TELEROME |
RANULT SMONAS GERAD ERRII-2al
| TELIFORE 1 B2

Lemaresa s sl R pe
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6.7 Emitir DAE

Para emitir o DAE para recolhimento de imposto informe os valores para os campos
<CPF/CNPJ Emissédo DAE> e <Valor do DAE> no container Emissdo DAE Recolhimento

Prévio Imposto e clique em :

Declaracdo de Bens e Direitos - Confirmacdo de Envio

Favor imprimir esta pagina ou anotar as informacies abaixo, pois sao fundamentais para o
acompanhamento da solicitacdo do servico. Para acompanhamento do processo,
verificacao de pendéncias efou ocorréncias e emissdo de DAE, acesse o protocolo com os
"Dados da Declaracao™ abaixo indicados.

Para efetuar o recolhimento prévio do imposto cliqgue em “"EMITIR™, no campo: "Emissdo
DAE Recolhimento Prévio Imposto™. O pagamento prévio do DAE esta sujeito a analise da
SEF-MG.

Caso haja documentos para serem apresentados, o contribuinte deve imprimir a Lista de
Documentos, assinar, juntar os documentos solicitados e protocola-los na Reparticdo
Fazendaria.

Este protocolo somente sera efetivado e analisado pelo sistema depois da entrega da
documentacio solicitada. Caso a documentacdo NAD seja apresentada, o protocolo serd
automaticamente cancelado pelo sistema, NAO configurando ciéncia do Fato Gerador pela
Fazenda Piblica.

Dados da Declaracao

Tipo de Transmissdo: Doagdo Plena

CPF do Responsavel: 000.000.000-00
Mirnero do Protocolo: 201.100.032.515-0
Senha para acompanhamento: 14143020

Cdpia RG declarante, se representado, apresentar procuragdo.,
DOACOES AMTERIORES-Cdpia certidéies doaclies, se for o casa.
IMOVEL URBAND - Capia 13 Wia guia IPTU ou doc equivalente.
Lista de Docurnentos devidamente assinada

SEMOVEMNTE - Copia do Cartdo de Yacinagdo (IMA)

Morne Unidade: AF/Z2 NINVEL/NANUGUE

Endereco:

Logradaouro: AVE GERALDO ROMAND Mamero: 039

Bairro: CENTRO

Municipio: NAMUQUE Estado: MG CEP: 39860-000

Cocumentos que devem ser
apresentados:

Unidade Fazendaria para
apresentacdo dos docurnentos:

Imprimir Comprovante da Solicitacdo Imprimir Lista de Documentos

Emissao DAE Recolhimento Prévio Imposto

CPF/CNP] Emissdo DAE: [000.000.000-00 HOMS_NOME_2603329 +|

valor do DAE: |r$ 30,00

SCFA N
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Sera exibido o DAE para impressao. Para imprimi-lo, clique sobre o DAE gerado

com o botéo direito do mouse sobre o DAE e clique naopcdofil mpr i mi r o

| 85620000002 2 B

ﬂ" SICAF - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de Estado de Fazenda MG - |E||5|
£ | httpefibvnwz Fazenda, mg, gov.br i 7795 sol cErf SOLIITCOMY SERYICO_0043 @
3 - valiaase =
(._"\ SECRETARIA DE ESTADO DE RITETT 1-WECR ESTASUAL
FAZENDA DE MINAS GERAIS — AliiaR TRes Rothe
Loty Tipo Nomero de identificaglo
DOCUMENTO DE ARRECADACAO ESTADUAL - DAE 4 588 558 555-88
Nome: Codigo Munlciplo &m MG (para produior rural e o rserha)
HOMSE_MOME_2471955 443
Enderega Wi Ao de Refertncla
- 07/2011
Munkciplo urF Telehne hidmero do DAE
NANUQUE MG 00377E2801-41 R0,
Histrco
141-2 ITCD-CAUSA MORTIS E DOACAOQ -
oltar
HOME_WOME_1785553 — Doador fvancar
HOME_NOME_ 2471955 — Donatario
Himero do Protocolo Gerado: 201.100.033.480-0 salvar Plano de Fundo Como. ..
Definit Coma Plana de Funda
Declaracdo de Bens e Direitos — ITCD Copiar Plana de Funda
141-2 ITCD-CAUSA MORTIS E DOACAQ REEFO07-2011 R$2E Sl Tk
Colar
Eﬁ Blogar com o ‘Windows Live
I Email com o Windows Live e
Todos os Aceleradores 4
E Criar Atalho
E Adicionar a Favoritos...
= Exibit Codigo-Fonte
= N iqitavel 25 ¥} T e .
# L Linha Digitavel 556200000022 500002131102 71812000277 4 89801 et » i
= BT
Visualizar Impressao...
Atualizar

Exportar para o Microsoft Excel

Propriedades

©9801410921 2

[N ] |

| T

|® Inkernet

[va - [Huow -~ 4

SEFA

Secretaria de Estado de Fazenda

49




Sistema Integrado de Administragdo da Receita
Manual do Contribuinte - Fase Il - Internet
ITCD

6.8 Imprimir Lista de Documentos (ap0s envio da declaracéao)

Caso o contribuinte queira imprimir a lista de documentos apos ser enviada a
declaragdo basta acessar a pagina inicial do SIARE, informar o numero do protocolo, CPF do
responsavel e a senha gerada no envio da declaracao.

Na pagina exibida passe o mouse sobre a opcao [ITCD] e cligue no submenu
[Impressédo de Lista de Documentos]. Vale lembrar que o processo devera estar na fase

fAguardando Resolu-«o0o de Pend°nciasbo:

SIARE

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DA RECEITA

Aplicativos Controle de Acesso Consulta Relatério HOME | VOLTAR | AJUDA | SAIR

Identificacao

Documento de
Arrecadacio Servicos Solicitados m

Inscricdo 16/10. Nono ononon
|Estadual onno onon non
ononenc nonen ocnon
CDFA [/ AIDF Senvigos 1 registro{s) <1 de 1 >|1 Ir Oonon onon onon ono
o1 Data Inicio nen on nononononon
I” Protocolo Tipo de Servico w2 (EALE
— Fase
14/10. Nono ononon
Produtor Rural 26/09/2011 ©NNo ONoN Nen oo nNo
T —— Declaracdo de Bens e Direitos
Produtor Rural - I" 201.102.548.135-3 - ITCD ¢ Aguardando Resolugdo de renene nonen enen
Pessoa Juridica Fendéncia 11/10. Onon onon
Mota Fiscal Avulsa Pendéncias  Ocorréncias |E ﬁgﬁgnoonnomqglq rolgn
ononeo

Importacao

de Setembro de 2011,
NF-e a g

Registro de Saida

HOMS_NOME_415653, este € seu acesso de ndmere 6. Seu dltimo acesso foi em 26
1

ITCD Emissdo de DAE

Comprovante de Impressao de Certiddo

Pagamento Impressio de Lista de Documentos

)
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Ser& exibida a lista de documentos para impresséo:

{= http://hwww2.fazenda.mg.gov. br:7797/sol/runtime/SOL/ITCDNV//relatorios/lista_documentos2010... Q@

A @ W[ s Q- [ © [ - @ [[D3] 0

¢ Paginas

ESTADO DE MINAS GERAIS SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

Dados Gerais

Nimero do Protocolo:  P01.000.002.373-1 Data: 20212010
Declaragio: MNova IN* Certificacio/PTA da Certiddo Anterior: e |
[Tipo de Trausmissdo:  Doagdo Plena [Data do Fato Gerador.

Administracdo Fazendiria: AF/1 NIVEL/BH-1 RUA RIO DE JANEIRO, 341, CENTRO, BELO HORIZONTE, MG
Cep: 30160040

l DOCUMENTOS A SER APRESENTADOS ‘

| Mot Reg Pend Teste ITCD Doagéo Plena |

Comentérios

1
F
(4]
Y

L]
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6.9 Imprimir DAE (ap06s envio da declaracéo)

Caso o contribuinte queira imprimir o DAE ap6s ja ter sido enviada a declaracdo basta
acessar a pagina inicial do SIARE, informar o nimero do protocolo, CPF do responséavel e a
senha gerada no envio da declaragéo.

Na pagina exibida passe o mouse sobre a opc¢do [ITCD] e cligue no submenu
[Emissédo de DAE].

SIARE

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DA RECEITA

Aplicativos Controle de Acesso Consulta Relatdrio HOME | VOLTAR | AJUDA | SAIR

Identificacdao

[Estadual  govicos Solicitados 16/10. Nono cnonon

CDFA 16/10. Nono ononon
- onno onon non
ononono nonon onon

EDT— Servigos 1 registro{s) <1 de 1> Il Ir ﬁgﬁ”oﬁnﬁ;ngﬂggoonnoﬂn
Documento de Data Inicio FET GRERT
Arrecadacdo [~ Protocolo Tipo de Servico
Produtor Rural Fase 14/10. Nono ononon
= . onno anon nNon oo
T S —— Declaracdo de Bens e Direitos 22/06/2011 no nonone nonen
Produtor Rural - | 201.100.033.299-8 -7 p )
D Aguardando Preenc:h|rr|en onon
Pendéncias  Ocorréncias h 11/10. Cnen onon
PED onon one nen on
nonononenon non
Exportacdo HOMS_MOME_933443, este € seu acesso de nimero 4. Seu dltimo acesso foi em 22 onana
————————————— de Junho de 2011.
Transferéncia de
crédito —9
NFA
NE-e Emissdo de DAE

Impressﬁ(‘:‘l\r_r)a Certidao
Impressdo de Lista de Documentos

Importacdo

Registro de Saida

ITCD

Parcelamento
Especial
Regime Especial

Comprovante de
Pagamento

Sera exibida a tela Emissdo de DAE para Recolhimento de ITCD:

Emissdo de DAE para Recolhimento de ITCD

Dados do Imposto

CPF/CNPJ Emissao DAE: 5??‘?_‘?@9’.’?9 CPF/CNPJ i v

Valor do DAE: |

Data de validade: \

EMITIR

SEFA N
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O valor do DAE e a Data de Validade serdo retornados pelo sistema e ndo poderdo ser

alterados. Selecione o CPF/CNPJ e clique em :

Emissdo de DAE para Recolhimento de ITCD

Dados do Imposto

CPF/CNP) Emissdo DAE: 000.000.000-00 XMRKMHKHXKK I KKK HXKHKAKKK ¥
Valor do DAE: R$ 150,00
Data de validade: 15/04/2010

Sera exibido o DAE para impressao. Para imprimi-lo, clique sobre o DAE gerado com o

botdo direito do mouse sobre o DAE e cligue naop¢do il mpr i mi r 0

ff SICAF - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de Estado de Fazenda MG - |E||£|
£ | http: bz, Fazenda.mg, gov. br: 775 solictr|SOLIITCOMY/SERVICO_0043 @
" £, SECRETARIA DE ESTADO DE S r
e 3. CMES
LW 180712011 o
{“: ':;.) FAZEMDA DE MINAS GERAIS —=
Tipo admero o2 identifcagio
DOCUMENTO DE ARRECADAGCAO ESTADUAL - DAE 4 BBE.888 535-58
Nome: Cadigo Munlcipio em WG (para produior rural e ndo Inscria)
HOME_NOME_24718585 243
Enderega WiEs Ano de Refertncl
- 07/2011
Muricipl urF Tekhne hdmero do DAE
MANUQUE MG 0027769801-41 W,
Hissnion
141-2 ITCD-CAUSA HMOETIS E DOACAC —
altar
HOME_NOME_1785553 — Doador fvancar
HOME_NOME 24719%5 — Donatdrio
Winero do Protocolo Gerads: 201.100.033.480-0 salvar Plano de Fundo Como...
Ceefinit Coma Plano de Funda
Declaracdo de Bens e Direitos — ITCD Copiar Plana de Fundo
141-2 ITCD-CAUSA MORTIS E DOACAD REFO7-2011 ES2E Selecionar Tuda
Colar
El_ﬁ Blogar com o Windows Live
- Email com o Windaws Live o
Todos os Aceleradores 4
E Criar Atalho
E Adicionar a Fawvoritos. ..
= Exibir Cadigo-Fonte
2 L Linha Digitavel 58200000022 500002121109 71812000277 4 £2801. Eeliiecss » i
Visualizar Impréssaa. ..
Akualizar —
> e —————— el Exportar para o Microsoft Excel ettt
85690000002 2 B 62801410991 2 l
| MENARNEENEm  Propriedades LN =l
| [T T T T & mtermet [Fa - [®iow -
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7 Declarar Bens e Direitos (contribuinte logado)

O contribuinte que optar por preencher a declaracdo de bens e direitos em momento
posterior a Declaracdo do Responsavel, deve ter em méaos o nimero do protocolo, senha para
acompanhamento e CPF que se encontram no comprovante da declaracdo do responsavel;
lembrando que existe uma data limite para envio da declaracéo e esta é informada ao enviar a

declaracéo.

Para efetuar login no sistema proceda conforme abaixo:

Tipo de Usuario

_:Protoqol_q v | ¢ Selecione o Tipo de Usuério fiProtocoloo

Protocolo: \

CPF:

> Preencha os outros campos

Senha:

/

[Ltemmn ¢ Clique Aqui

APara efetuar login devera ser selecionada a opg¢do Protocolo utilizando o niumero de protocolo e a

senha gerados na declaragéo de responsavel, bem como seu nimero de CPF.

SEFA ”
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Para iniciar a declaracéo de bens e direitos, na péagina inicial do SIARE, selecione o

tipodeusu8§ r i o fiProtocol 00:

O DA RECEITA

Certificar Certificacdo Digital
7Doct_m_1ent~o . . . Tipo de Usuario
Solicitacdo de Servicos Com Certificacao Digital Fazenda
Certiddo ‘“::: . Certificado ‘ Protocolo b
Declaracédo ITCD
— Protocolo:
Declaracdo Bens \
ITCD J [
Emissdo DAE Avulso Senha d
€nha de seguranca :
Empreendedor 9 ¢ SR
Auténomo ‘
Diversos servicos estdo sendo disponibilizados no SIARE, |
ECF desde janeiro de 2005, com acesso restrito a pessoas
e T S juridicas e outros usuarios inscritos no cadastro  Senha:
Solicitacédo de informatizade da SEF/MG. As sohclta?oes desses servicos
Primeira Inscricdo devem ser feitas exclusivamente pela internet, mediante [ |
Estadual senha de seguranga especifica. J
Hab cdo de
Contabilista/Empresa Termo de Responsabilidade
Contabil
Solicitacédo de o
P i Para habilitar-se a criar a senha, o -contribuinte
5—9———39—%5!3'—)9— contablllsta ou empresa contabil cadastrado ate
Solicitacdo de 31/12/2004 deve entregar a SEF/MG um Termo de
Habilitacdo de Responsabilidade,  utilizando formuldrio préprio e

Grafica Estabelecida  observando orientagdes pertinentes.
em Outra UF

Impressdo de Termo 1 1
de R_esponsabilidade Primeiro acesso

Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para
Reativacio criar sua senha de seguranca, informe, no lado direito
| REnSeTRS:- desta primeira tela, o tipo de usuarlo, o nimerc do CPF do
Protacale sécio master e digite, no campo "SENHA", o Cddigo de
Acesso Inicial em seu A;N:uder (oltn digitos). Na segunda

Alteracdo Cadastral t€l3, no campo "SENHA ATUAL", informe novamente o

de Grafica c(lgo de Acesso Inicial . Em segulda, crie sua senha,
2 mformando a no campo "NOVA SENHA". Digite,

Estabelecida em novamente, a senha_criada, ne campo indicade. Guarde
Outra UF esta senha que vocé criou, com tedo cuidado. Ela sera
Cadastro exigida nos proximos acessos.

Sincronizado

Produtor Rural Troca de senha

NFA A senha de seguranca do SIARE serd expirada a cada 180
Bs s == (cento e oitenta) d|as Vocé visualizara mensagem

Importacido comunicando a expiracao e, em seguida, a tela para troca
e o i de senha. Casc tenha esquecide sua senha ou tenha

So cltagao de dificuldade para troca-la, faca contato com a Central de
Restituicdo Atendimento da SEF/MG ou a Administragdo Fazendaria do

seu domicilio fiscal e solicite o envic de outra.

Solicitacdo de

Informe o nimero do protocolo, CPF do responsével e a senha gerada na declaracao

de responsavel e cligue em

SEFA N
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Sera exibida a pagina inicial da aplicagcdo. Para preencher a declaracdo selecione o

protocolo na caixa de servicos clicando no marcador de registros a sua esquerda

posteriormente em Z

Aplicativos Controle de Acesso Consulta Relatirio HOME | WOLTAR | AJUDA | SAIR

Identificacdo
| Documento de . . [ informes |
e aoter, e Servicos Solicitados

Inscricdo 16/10. Mono ononon

Qnno onon nen

Estadual 0nanono Nonan onon

CDFA f AIDF Qnon onon onan ono
| Senigos 1registrofs) < 1de 1> |1 Ir NON 0N NONONGONoOnan

o non anono
coT Data Inicio
[T protocolo Tipo de Servico 14410, Mono ononon

Produtor Rural Fase ONnNo oONon Non oo
. - 054012011 no NoRono nanan

Produtor Rural - W 201.102.508.394-1 Dgcl_aragao de Bens & anon
M DiFEis - IMTED Aguardando Preenchimento 11/10. Gnon onon

Nota Fiscal Pendéncias  Ocorréncias onon ona Ron an
Avulsa NoNoONOnNoNon non

onono
Importacdo

RICARDO PIMEMTEL GOMCALVES, este & seu acesso de ndmero 4, Seu ditimo Acesso
foi em 05 de Janeiro de 2011,

NE-e Clique Aqui — O

Registro de Saida

ITCD

Para preencher a Declaracdo de Bens e Direitos proceda conforme os passos descritos
no item 6 (Declarar Bens e Direitos) pag.16 deste manual.
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8Ti po de Transmi ss«o ACausa

O usu8rio que selecionou o tipo de transmi

de Respons8vel oo, ter8 algumas particularidades

topico.

9 Declarar Bens e Direitos (Causa Mortis)

Depois de concluida a informacédo dos dados da Declaracao de Responsavel, o usuario
deve efetuar o login, seja pelo link Iniciar Declaragéo, conforme pagina 15 deste Manual, ou
logando pelo SIARE, conforme pégina 54 deste Manual.

Para preencher a Declaracdo de Bens e Direitos selecione o protocolo na caixa de

servigos, clicando no marcador [¥| de registros a sua esquerda, e posteriormente em :

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DA RECEITA
i Home Aplicativos Controle de Acesso Consulta Relatério HOME | VOLTAR | AJUDA | SAIR

Identificacdo

|——————————— Servicos Solicitados S Sl s

coT 16/10. Nono ononen
| — onno cnon non
Documento de — oncnono nonon onon
| Arrecadacdo Servigos 1 registrofs} <1de1>|1 {Ir  ONON ONon onon ono
Inscricio e Wl
Estadual [] protocolo Tipo de Servico
Fase 4 )
———Produtor s Declaracio de Bens e Direitos 22/03/2010 g’né]‘.’oo'?‘?"n?’g"nggon
Produtor Rural - 201.000.003.394-9 “rrio’ ' o noneno nonon
Besson: hiridica Aguardando Preenchimento
Pendéncias  Ocorréncias 11/10. Onon onon
PED onon ono nen on
; ; nononononon non
Exportacdo RESPONSAVEL XXXKXXXXXXKX | este & seu acesso de nﬁmerog.llgel{ledégg acesso oROke
F———"—"7—>—-—>— foi em 22 de Margo de 2010.
Transferéncia de
| Crédito —0-
Nota Fiscal
| Avulsa
Nota Fiscal

Eletrénica

Importacao
Registro de Saida

ITCD
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9.1 Aba Informacdes

Permite informar os dados da declaracédo de bens e direitos. Para o tipo de transmisséo
i g u aCausa Modtisdsera exibida a tela Declaracdo de Bens e Direitos i Causa Mortis 1

Informacdes.

Preencha o campo <CPF do Falecido> e clique em ;

Declaracdo de Bens e Direitos - Causa Mortis - Informacides

Infformagdes  Inventariante  Beneficidrios/Meeira  Bens/Direitos  Visualizar Partilha  Envia

Dados da Declaracao

Tipo de Transmissdo: Causa Mortis
CPF do Falecido: {o00.000.000-00
Morme do Falecido: HOMS_MOME_419993

Data do Obito: |

Tipo de Processo: | Selecione o tipo de processo ;I
Falecido vivia em unido estavel =iy -

ou era casado na data do dbito?

Regime de Bens: | Selecione o regime de bens ;I
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