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1 Introdução Geral 

O SIARE é o sistema de Administração da Receita da Secretaria de Estado de 

Fazenda de Minas Gerais, fruto da revisão e racionalização dos processos administrativos - 

tributários, objetivando maior eficácia na prestação de serviços pela Secretaria de Estado de 

Fazenda de Minas Gerais.  

 

2 Introdução ao Módulo ITCD 

O Módulo ITCD foi concebido seguindo as diretrizes de racionalização e modernização 

dos processos a fim de desenvolver um novo sistema para melhor atender aos usuários 

internos e externos da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais no que tange às 

solicitações e análises para o fluxo do ITCD, tornando o processo mais dinâmico por meio da 

simplificação e automatização. O sistema irá facilitar e agilizar alguns procedimentos que hoje 

são realizados manualmente, mas que poderiam ser automatizados, simplificando e evitando 

erros de preenchimento dos documentos físicos. 

 

2.1 Objetivos 

Permitir ao usuário externo, por meio da Internet, executar as seguintes 

funcionalidades: 

 

 Preenchimento pelo requerente da Declaração de Bens e Direitos (DBD) e envio à SEF; 

 Cadastro do responsável pela declaração de ITCD a fim de criar o controle de acesso ao 

serviço via web e determinar o tipo de transmissão declarada;  

 Impressão da lista de documentos para entrega à Unidade Fazendária junto aos demais 

documentos de entrega obrigatória; 

 Emissão de DAE para pagamento do ITCD devido quando for o caso; 

 Emissão Certidão de Pagamento/Desoneração do ITCD; 

 Acompanhamento pelo requerente do andamento e do status da solicitação na SEF; 

 Visualização das pendências e ocorrências registradas pela SEF para o processo do 

ITCD. 

 

 

 
Para permitir o funcionamento de algumas aplicações é necessário desativar o bloqueador 

de ñPop upsò do navegador de internet. 
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2.2 Benefícios 

 Acompanhamento pelo contribuinte do andamento (feedback) do seu processo por meio 

de Internet; 

 O sistema enviará e-mail aos contribuintes para efeito de acompanhamento da 

solicitação e para informar eventuais pendências geradas na análise; 

 Melhoria do atendimento ao contribuinte, através de consistência automática dos 

dados, evitando erros comuns no preenchimento da DBD, o que possibilitará maior agilidade 

na prestação de serviços relacionados ao ITCD. 

Este manual é composto pela descrição das telas do Módulo ITCD e trata das 

funcionalidades necessárias à execução dos serviços disponibilizados pelo módulo na Internet. 

 

2.3 Segurança 

O acesso inicial ao SIARE ï ITCD se dá através do site da SEF-MG sem a 

necessidade de estar logado no sistema. Após cadastrar o responsável pela declaração o 

acesso à declaração dos bens/direitos se dará através de login e senha. 

Quando o contribuinte se encontra logado no SIARE ï ITCD, o sistema, por medida de 

segurança, bloqueia o acesso às suas funcionalidades quando ocorrer ociosidade no seu uso.  

O restabelecimento do acesso às funcionalidades irá ocorrer somente depois de uma 

nova efetivação de autenticação, onde o login e senha serão novamente requisitados, e então 

o sistema voltará à última tela acessada.  

 

2.4 Requisitos mínimos para uso do SIARE  

O SIARE foi desenvolvido para ser executado em ambiente Internet, 

independentemente da configuração de hardware do equipamento. Mas para ter uma 

navegação com velocidade satisfatória, recomendamos a seguinte configuração:  

 

 Microcomputador com Processador 233 MHz ou superior, Intel Pentium/Celeron, AMD 

K6 / Athlon / Duron a 300 MHz ou compatível;  

 128 MB de memória RAM no mínimo;  

 1,5 GB de espaço disponível em disco;  

 Navegador Web (MS Internet Explorer 5.5 ou superior);  

 Java Runtime Environment (JRE) da Sun Microsystems versão 1.5.0.06 (disponível para 

download no site http://java.com/pt_BR/);  

 Conexão à Internet.  

 

Os documentos gerados pelo SIARE estão disponíveis no formato de documento *.pdf da Adobe 

Acrobat. O Adobe Reader é essencial para visualizar e imprimir os documentos. O download do Adobe Reader 

está disponível no site: http://www.adobe.com/br/downloads/index.html. 

http://java.com/pt_BR/
http://www.adobe.com/br/downloads/index.html
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3 Acessando o SIARE 

Para ter acesso ao Sistema SIARE é necessário acessar o endereço 

http://www.fazenda.mg.gov.br, no seu navegador Web, e clicar no link ñSIAREò.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.fazenda.mg.gov.br/
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Em seguida clicar no link ñSistema Integrado de Administração da Receita Estadual 

(SIARE)ò. 
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3.1 Funcionalidades 

 
 

Ainda podemos encontrar alguns botões de ações básicas que aparecem na parte 

inferior das telas e que auxiliam a navegação: 

 

 

 

 

 

 

Não utilize o comando voltar da barra do seu navegador Web, e sim o comando voltar do sistema 

que é exibido no canto direito superior da tela. 

 

 

 

 

 
Incluir 

 
A Barra de Operações, alinhada no canto direito inferior 
das telas, possibilita a execução de operações básicas 
sobre cada registro existente (Incluir, Excluir, Editar e 
Detalhes).  

 Excluir 

 Editar 

 Detalhar 

 
Salva as informações adicionadas. 

 
Confirma o processo. 

 
Finaliza o processo e retorna a tela principal. 

 
Valida as informações, salva e passa para a próxima tela. 

 
Desiste do processo. 

 
Efetua a pesquisa, retornando dados de acordo com os parâmetros. 

 
Permite avançar para a próxima etapa do processo. 

 
Inclui um valor informado em determinado campo. 

 
Volta para tela anterior sem perder informação. 

 
Fecha a tela atual e retorna à tela principal da funcionalidade. 

 

Clique aqui para voltar 

 

 

 Não utilize 
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4 Declarar Responsável  

Permite ao contribuinte cadastrar o responsável pela declaração de bens/direitos do 

ITCD. Após declarar o responsável, o módulo ITCD acionará o retaguarda do SIARE a fim de 

criar o controle de acesso ao serviço via web e determinar o tipo de transmissão declarada. 

Sendo o ambiente Internet e não estando o usuário logado no sistema, para cadastrar 

o responsável pela declaração de bens e direitos clique no menu [Declaração ITCD] localizado 

no menu lateral esquerdo da página inicial do SIARE e selecione a opção [Declaração de 

ITCD] do submenu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sistema Integrado de Administração da Receita  
Manual do Contribuinte - Fase II - Internet   

ITCD 

  10 

 

  

Será exibida a tela Declaração de Responsável ITCD - Dados da Declaração. Este é 

o primeiro passo da declaração de responsável ITCD: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecione o tipo da declara­«o.  Se o tipo selecionado for a op­«o óNovaô o sistema 

manterá desabilitado o campo <Data Emissão Certidão Anterior>: 

 

 

 

Sendo selecionada a op­«o óRetificadoraô ou a op­«o óSobrepartilhaô, ser§ habilitado o 

campo <Data Emissão Certidão Anterior> e será exibido o campo <Nº Certificação da 

Certidão/PTA Anterior>: 
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Os  campos em vermelho e destacados são de preenchimento obrigatório. A Data Emissão 

Certidão Anterior informada deverá ser menor ou igual à data corrente. 

É obrigatório informar o número de Certificação da Certidão anterior, que será objeto de 

sobrepartilha ou de retificação, caso a mesma tenha sido emitida por meio do SIARE. 

 

Preencha os campos requeridos e clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema exibe o segundo passo da Declaração de Responsável ITCD. Nesta tela 

devem ser informados os dados do responsável. Para informar o endereço clique no link 

ñ(Clique aqui para informar endereço)ò localizado na parte superior direita do container 

Endereço: 
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Será exibida uma janela pop-up para preenchimento das informações. Preencha o 

campo <CEP> e clique em . Os campos referentes ao endereço serão 

preenchidos automaticamente de acordo com o CEP informado em caso de CEP por 

logradouro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso necessite pesquisar o CEP do endereço correspondente clique no link 

ñBuscar_CEPò ao lado do campo <CEP>. O SIARE direciona para a p§gina dos Correios na Internet 

onde poderá ser feita a pesquisa do CEP através do logradouro. 
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Preencha os campos restantes e clique em . Os campos do container 

Endereço serão preenchidos com a informação pesquisada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preencha os campos do container Telefone(s) Contato e clique em : 
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O sistema exibe o terceiro passo da Declaração de Responsável ITCD. Nesta tela 

poderá ser informado o e-mail do responsável, caso o requerente opte expressamente por 

receber as intimações relativas ao processo de ITCD por meio de correio eletrônico.  

Para informar o e-mail do responsável preencha o campo <E-mail> e em seguida o 

campo <Confirme o E-mail>. O valor informado para os campos deverá ser idêntico. Após 

preencher os campos clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para receber as informações das tramitações do protocolo por e-mail, é obrigatório informar 

o endereço eletrônico. 

 

Será exibido o quarto e último passo da Declaração de Responsável ITCD. Neste 

passo devem ser informados os dados referentes à transmissão da Declaração ITCD. 

Selecione o tipo de transmissão: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sistema Integrado de Administração da Receita  
Manual do Contribuinte - Fase II - Internet   

ITCD 

  15 

 

  

Para prosseguir informe o valor gerado na imagem para o campo <Digite os 

caracteres da imagem ao lado:> e clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso não consiga visualizar os valores gerados na imagem de CAPTCHA clique no link 

ñclique aquiò para re-submeter à página e gerar uma nova imagem. 

 

Após finalização da declaração do responsável será exibida a tela Declaração de 

Responsável ITCD - Dados para a Declaração com o número e a senha gerados para 

acompanhamento do processo. Caso deseje iniciar a Declaração de Bens e Direitos, basta 

clicar no link ñIniciar Declaraçãoò no canto inferior direito da tela. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso deseje efetuar o preenchimento da Declaração de Bens e Direitos posteriormente 

basta acessá-la na página inicial do SIARE através do CPF do responsável, número de 

acompanhamento e senha gerados. Observe que há uma data limite para este procedimento. Esta 

funcionalidade será abordada mais adiante neste manual. 
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5 Tipo de Transmissão (ñDoa­«o Plenaò ï (ñDoação 

com Reserva de Usufruto/Doação de Nua 

Propriedadeò) ï (ñInstituição De Usufrutoò) 

O usu§rio que selecionou o tipo de transmiss«o ñDoação Plenaò, ñDoa­«o com Reserva 

de Usufruto/Doa­«o de Nua Propriedadeò ou ñInstitui­«o de Usufruto" ao final da ñDeclara­«o 

de Respons§velò, ter§ algumas particularidades no preenchimento, que ser«o descritas neste 

tópico. 

 

6 Declarar Bens e Direitos  

Depois de concluída a informação dos dados da Declaração de Responsável, o usuário 

deve efetuar o login, seja pelo link ñIniciar Declaraçãoò, conforme página 15 deste Manual, 

ou logando pelo SIARE, conforme página 54 deste Manual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sistema Integrado de Administração da Receita  
Manual do Contribuinte - Fase II - Internet   

ITCD 

  17 

 

  

Para preencher a declaração selecione o protocolo na caixa de serviços clicando no 

marcador de registros  à sua esquerda posteriormente em : 

 
O processo deverá se encontrar na fase Aguardando Preenchimento: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a seguinte tela que irá se caracterizar de acordo com o Tipo de 

Transmissão selecionado na tela Declaração de Responsável ITCD ï Dados da Declaração, 

abordado no item 4 (Declarar Responsável) pág. 9 deste manual. Por exemplo, para o tipo de 

transmissão igual a óDoa­«o Plenaô, será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos - 

Doação Plena - Informações. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
O preenchimento da Declaração é realizado por meio de abas, sendo a primeira 

ñInforma­»esò e a ¼ltima ñEnvioò, comuns para todos os tipos de transmiss«o. Sugere-se o 

preenchimento das abas na seqüência, da esquerda para a direita. Quando realizada a transição 

entre as abas as informações inseridas são salvas automaticamente. 
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6.1 Aba Informações 

A aba Informações permite informar os dados da declaração de bens e direitos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preencha os demais campos requeridos e clique em  para prosseguir 

com o preenchimento da declaração de bens e direitos. Se para o campo <Doação 

Efetivada?> for selecionada a opção óSimô os campos <Instrumento da Doação> e <Data da 

Doação> serão habilitados. Caso contrário, permanecerão desabilitados. 
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6.2 Aba Doadores  

Clique sobre a aba Doadores para prosseguir. Nesta aba é possível incluir, alterar, 

excluir e visualizar doadores.  

 

Os procedimentos seguintes são aplicados a qualquer tipo de transmissão. 

 

6.2.1 Incluir Doador 

Para incluir um doador clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos - Doação Plena ï Doadores. 

Preencha o campo <CPF/CNPJ> e clique em . O sistema recupera o valor para o 

campo <Nome/Razão Social>. 

 

 

 

 

Clique Aqui 
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Em seguida deverá ser informado o endereço, para efetuar o preenchimento do 

endereço, proceda conforme os passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de Endereço) 

pág. 109 deste manual. 

Informe o Telefone de contato e em seguida clique em .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O registro será inserido na aba Doadores: 
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6.2.2 Alterar Doador 

Para alterar um doador previamente cadastrado clique no marcador  de registro à 

sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela para edição do doador cadastrado, efetue as alterações 

necessárias. Para alterar dados do endereço, proceda conforme os passos descritos no item 

19.1 (Preenchimento de Endereço) pág. 109 deste manual e em seguida clique em 

.  

 

Caso haja erro na grafia do nome, efetuar regularização junto à Receita Federal do Brasil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 
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6.2.3 Detalhar Doador 

Para exibir detalhes de um doador previamente cadastrado clique no marcador  de 

registro à sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela para visualização dos dados cadastrados para o doador 

selecionado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 
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6.2.4 Excluir Doador  

Para excluir um doador previamente cadastrado clique no marcador  de registro à sua 

esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema exibe a mensagem de confirmação da exclusão: 

 

 

 

 

 

 

Clique em OK. O sistema exibe o container Doadores Cadastrados sem o registro 

excluído: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 
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6.3 Aba donatários 

Nesta aba é possível incluir, alterar, excluir e visualizar donatários.  

 

6.3.1 Incluir Donatário 

Para incluir um donatário clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos - Doação Plena - Donatários: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 
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Preencha o campo <CPF/CNPJ> e clique em . O sistema recupera o valor 

para o campo <Nome/Razão Social>: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preencha o endereço conforme os passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de 

Endereço) pág. 109 deste manual 

Preencha, também, o telefone e os dados do container Não Incidência / Isenção de 

ITCD.  

As hipóteses de não incidência e isenção, para doações atuais, estão dispostas na Lei 

14.941/2003 e em nível regulamentar no Decreto Nº 43.981/2005, Capítulos III e IV. Para 

acessá-las clique no link: ñDECRETO Nº 43.981ò. 



Sistema Integrado de Administração da Receita  
Manual do Contribuinte - Fase II - Internet   

ITCD 

  26 

 

  

Se o valor informado para o campo <Não Incidência/Isenção de ITCD> for ñSimò, o 

preenchimento do campo <Dispositivo Legal> é obrigatório. 

 

6.3.2  Incluir Doações Anteriores 

Para incluir doações realizadas anteriormente clique em  no canto inferior direito do 

container Doações Anteriores.  

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 



Sistema Integrado de Administração da Receita  
Manual do Contribuinte - Fase II - Internet   

ITCD 

  27 

 

  

Será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos ï Doação Plena ï Doação 

Anterior, preencha os dados e em seguida clique em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O campo <Data da Doação> deve ser menor ou igual à data corrente. Para doações 

anteriores isentas de ITCD deverá ser informado 0 (zero) no campo <Valor de Imposto Recolhido 

(principal)>. 

É OBRIGATÓRIO INFORMAR TODAS AS DOAÇÕES EFETIVADAS NOS ÚLTIMOS 03 ANOS CIVIS. 

 

6.3.3  Alterar Doações Anteriores 

Para alterar doação anterior já cadastrada clique no marcador  de registro à sua 

esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela para edição da doação previamente cadastrada. Faça as alterações 

necessárias e clique em . 

 

 

 

 

 
Clique Aqui 
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6.3.4  Excluir Doação Anterior 

Para excluir uma doação anterior previamente cadastrada clique no marcador  de 

registro à sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema exibe a mensagem de confirmação da exclusão: 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em OK. O sistema exibe o container Doações Anteriores sem o registro 

excluído: 

 

 

 

 
Clique Aqui 
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Após preencher os campos referentes ao Donatário clique em : 
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Será exibida a mensagem de confirmação da inclusão do registro: 

 

 

 

 

 

 

Clique em OK. O registro será inserido na aba Donatários. 

 

Se a partilha j§ tiver sido cadastrada na aba ñBens/Direitos, ser§ necess§rio cadastr§-la 

novamenteò, ap·s a confirma­«o da exclus«o. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3.5  Alterar Donatário 

Para alterar um donatário previamente cadastrado clique no marcador  de registro à 

sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 
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Será exibida a tela para edição do donatário cadastrado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Faça as alterações necessárias. Para alterar dados do endereço, proceda conforme os 

passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de Endereço) pág. 109 deste manual e em 

seguida Clique em . 
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6.3.6  Detalhar Donatário 

Para exibir detalhes de um donatário previamente cadastrado clique no marcador  de 

registro à sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela para visualização dos dados cadastrados para o donatário 

selecionado: 

 

 

 

Clique Aqui 
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6.3.7  Excluir Donatário 

Para excluir um donatário previamente cadastrado clique no marcador  de registro à 

sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema exibe a mensagem de confirmação clique em  para confirmar a 

exclusão: 

 

 

 

 

 

 

 

6.4  Aba Bens/Direitos 

Esta aba permite efetuar o cadastro dos bens e direitos a serem transmitidos. 

  

6.4.1 Incluir Bens/Direitos 

Para incluir bens e direitos, clique em  na aba Bens/Direitos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique Aqui 

 

Clique Aqui 
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Será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos ï Doação Plena ï Bens/Direitos 

para seleção do tipo do bem ou direito a ser incluído: 

 

 

 

 

Inventário Negativo 

Em processos de inventário que não tenha bens a partilhar (Inventário Negativo), deverá ser 

cadastrado o bem do tipo ñOutroò com valor 0 (zero) e com a seguinte descri­«o: ñInvent§rio negativo 

ï sem bens a partilharò; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para incluir bem/direito como, por exemplo, um imóvel urbano localizado no Brasil, 

selecione a opção ñIm·vel Urbano no Brasilò no campo <Tipo do Bem>: 
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Será exibida a tela para cadastro.  
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Preencha os campos Informações. Para preencher os dados do endereço, proceda 

conforme os passos descritos no item 19.1 (Preenchimento de Endereço) pág. 109 deste 

manual e em seguida clique em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O registro será inserido na aba Bens/Direitos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para inserir outros bens e direitos siga os mesmos procedimentos informados para o tipo 

óImóvel Urbano no Brasilô. 
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6.4.2 Alterar Bem/Direito 

Para alterar um bem ou direito previamente cadastrado clique no marcador  de registro 

à sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela para edição do bem ou direito cadastrado.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Faça as alterações necessárias. Caso o tipo de bem cadastrado esteja errado, deverá 

ser inserido um novo registro com o tipo correto e o bem cadastrado erroneamente deverá ser 

 

Clique Aqui 
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excluído. Para alterar dados do endereço proceda conforme os passos definidos para este 

procedimento na inclusão de bens e direitos. Clique em . 

 

Para alterar outros bens e direitos siga os mesmos procedimentos informados para o tipo óIm·vel 

Urbano no Brasilô 

 

6.4.3 Detalhar Bem/Direito 

Para exibir detalhes de um bem ou direito previamente cadastrado clique no marcador  

de registro à sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Clique Aqui 
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O sistema exibe a tela para visualização dos detalhes do bem ou direito selecionado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para detalhar outros bens e direitos siga os mesmos procedimentos informados para o tipo 

óIm·vel Urbano no Brasilô 

 

6.4.4 Excluir Bem/Direito 

Para excluir um bem ou direito previamente cadastrado clique no marcador  de 

registro à sua esquerda e posteriormente em . 

 

 

 

 

 

 

 

  

Clique Aqui 
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Será exibida a mensagem de confirmação da exclusão: 

 

 

 

 

 

 

Clique em OK. O sistema exibe o container Bens/Direitos Cadastrados sem o registro 

excluído: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para excluir outros bens e direitos siga os mesmos procedimentos informados para o tipo óIm·vel 

Exteriorô 

 

6.4.5 Partilhar Bem/Direito Selecionado 

Esta função somente estará disponível quando houver mais de um donatário cadastrado. 

 

Para partilhar um bem ou direito entre os donatários cadastrados selecione o registro 

desejado clicando no marcador  de registro à sua esquerda e posteriormente no link 

ñPartilhar Bem/Direito Selecionadoò correspondente na parte inferior esquerda do container 

Bens/Direitos Cadastrados: 
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Será exibida a tela para Informar o percentual da partilha para cada donatário: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informe a porcentagem para cada donatário e clique em : 

 

O somatório da partilha deve ser igual a 99,9999% ou 100,0000%. 

 

6.4.6 Partilhar Todos 

Para partilhar todos os bens ou direitos cadastrados de uma vez e com o mesmo 

percentual entre os donatários cadastrados clique na opção Partilhar Todos.  
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Será exibida a tela para Informar o percentual da partilha para cada donatário, informe 

o percentual de cada donatário e em seguida clique em . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O somatório da partilha deve ser igual a 99,9999% ou 100,0000%. 

 

 

6.5 Aba Visualizar Partilha 

Para visualizar o resultado da partilha do(s) bem(ns) e/ou direito(s) cadastrado(s) 

anteriormente, selecione a aba Visualizar Partilha. Nesta aba são listados os bens ou direitos 

partilhados, o valor transmitido, os nomes dos donatários e a porcentagem de cada um: 
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6.6 Aba Envio 

Permite ao contribuinte enviar a declaração de ITCD para análise pela SEF. Selecione 

a aba Envio, em seguida será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos - Doação Plena ï 

Envio, onde é exibida a data limite para envio da declaração e o município para apresentação 

dos documentos. 

Para exibir a declaração de bens e direitos clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

O campo <Município para Apresentação dos Documentos> permitirá a seleção de valores 

somente nos casos em que os dados informados na Declaração direcionarem para mais de um 

município em conformidade com a legislação atual. 

 

Será exibida a tela para visualização dos dados da declaração a ser enviada: 
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 Para cancelar clique em CANCELAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para que a declaração seja enviada para análise pela SEF clique em .  

 

 

 

O sistema exibe a mensagem de confirmação: 

 

 

 

 

 

 

Para confirmar clique em OK. 
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Em seguida o sistema exibe a tela de confirmação do envio da declaração de ITCD: 
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Para imprimir o comprovante do protocolo clique no link ñImprimir Comprovante do 

Protocoloò. Será exibida a tela em forma de janela pop-up para impressão do comprovante. 

Utilize os recursos do seu navegador de Internet para imprimir: 
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Para imprimir a lista dos documentos a serem enviados clique no link ñImprimir Lista 

de Documentosò. Será exibida a tela em forma de janela pop-up. Utilize os recursos do seu 

navegador de Internet para imprimir: 
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6.7 Emitir DAE 

Para emitir o DAE para recolhimento de imposto informe os valores para os campos 

<CPF/CNPJ Emissão DAE> e <Valor do DAE> no container Emissão DAE Recolhimento 

Prévio Imposto e clique em : 
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Será exibido o DAE para impressão. Para imprimi-lo, clique sobre o DAE gerado 

com o botão direito do mouse sobre o DAE e clique na opção ñImprimirò. 
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6.8 Imprimir Lista de Documentos (após envio da declaração) 

Caso o contribuinte queira imprimir a lista de documentos após ser enviada a 

declaração basta acessar a página inicial do SIARE, informar o número do protocolo, CPF do 

responsável e a senha gerada no envio da declaração. 

Na página exibida passe o mouse sobre a opção [ITCD] e clique no submenu 

[Impressão de Lista de Documentos]. Vale lembrar que o processo deverá estar na fase 

ñAguardando Resolu­«o de Pend°nciasò: 
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Será exibida a lista de documentos para impressão: 
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6.9 Imprimir DAE (após envio da declaração) 

Caso o contribuinte queira imprimir o DAE após já ter sido enviada a declaração basta 

acessar a página inicial do SIARE, informar o número do protocolo, CPF do responsável e a 

senha gerada no envio da declaração. 

Na página exibida passe o mouse sobre a opção [ITCD] e clique no submenu 

[Emissão de DAE].  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a tela Emissão de DAE para Recolhimento de ITCD: 
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O valor do DAE e a Data de Validade serão retornados pelo sistema e não poderão ser 

alterados. Selecione o CPF/CNPJ e clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibido o DAE para impressão. Para imprimi-lo, clique sobre o DAE gerado com o 

botão direito do mouse sobre o DAE e clique na opção ñImprimirò. 
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7 Declarar Bens e Direitos (contribuinte logado) 

O contribuinte que optar por preencher a declaração de bens e direitos em momento 

posterior à Declaração do Responsável, deve ter em mãos o número do protocolo, senha para 

acompanhamento e CPF que se encontram no comprovante da declaração do responsável; 

lembrando que existe uma data limite para envio da declaração e esta é informada ao enviar a 

declaração. 

 

Para efetuar login no sistema proceda conforme abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para efetuar login deverá ser selecionada a opção Protocolo utilizando o número de protocolo e a 

senha gerados na declaração de responsável, bem como seu número de CPF. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ċ Selecione o Tipo de Usuário ñProtocoloò 

Preencha os outros campos 

ċ Clique Aqui 
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Para iniciar a declaração de bens e direitos, na página inicial do SIARE, selecione o 

tipo de usu§rio ñProtocoloò: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informe o número do protocolo, CPF do responsável e a senha gerada na declaração 

de responsável e clique em .  
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Será exibida a página inicial da aplicação. Para preencher a declaração selecione o 

protocolo na caixa de serviços clicando no marcador  de registros à sua esquerda 

posteriormente em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para preencher a Declaração de Bens e Direitos proceda conforme os passos descritos 

no item 6 (Declarar Bens e Direitos) pág.16 deste manual. 

 

 

 

Clique Aqui 
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8 Tipo de Transmiss«o ñCausa Mortisò 

O usu§rio que selecionou o tipo de transmiss«o ñCausa Mortisò ao final da ñDeclara­«o 

de Respons§velò, ter§ algumas particularidades no preenchimento, que ser«o descritas neste 

tópico. 

 

9 Declarar Bens e Direitos (Causa Mortis) 

Depois de concluída a informação dos dados da Declaração de Responsável, o usuário 

deve efetuar o login, seja pelo link Iniciar Declaração, conforme página 15 deste Manual, ou 

logando pelo SIARE, conforme página 54 deste Manual.  

Para preencher a Declaração de Bens e Direitos selecione o protocolo na caixa de 

serviços, clicando no marcador  de registros à sua esquerda, e posteriormente em : 

 

 

 

 

 
Clique Aqui 
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9.1 Aba Informações 

Permite informar os dados da declaração de bens e direitos. Para o tipo de transmissão 

igual a óCausa Mortisô será exibida a tela Declaração de Bens e Direitos ï Causa Mortis ï 

Informações. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preencha o campo <CPF do Falecido> e clique em : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


