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O Aplicativo NFA Off-line tem o objetivo de possibilitar ao Produtor Rural Pessoa Fisica, as
Entidades Representativas de Classe (Cooperativas, Sindicatos) e aos SIAT (Prefeituras),
quando justificavel, a emissao de Nota Fiscal Avulsa sem necessidade de acesso a internet,
com posterior transmissao dos dados a SEF/MG. O Aplicativo “Off-line” tem por objetivo,

também, ser o plano de contingéncia quando o “NFA Online” estiver indisponivel.

A sua utilizagao ocorrera mediante solicitagéo e autorizagao através do SIARE. A autorizagao
podera ser concedida tanto para o Produtor Rural Pessoa Fisica quanto para entidades re-
presentativas de classe, apos analise pela Administracido Fazendaria da circunscricdo do re-

querente.

Na analise serao verificados alguns pré requisitos para deferimento, como a quantidade de
Notas Fiscais emitidas pelo Produtor Rural ou entidade representativa de classe, a velocida-
de do link de acesso a internet utilizado pelo requerente e outros que justifiquem o uso do

aplicativo.

Apo6s autorizagao de uso do aplicativo o interessado solicitara também, via SIARE, sequéncia
numeérica para emissao das Notas Fiscais Avulsas pelo sistema remoto, utilizando-se do apli-

cativo instalado em computador pessoal.

Neste documento serao abordadas as funcionalidades disponiveis no SIARE para solicitagao
de autorizacao de uso do aplicativo e da numeracédo dos documentos fiscais, assim como as
funcionalidades para emisséo e transmissao dos documentos fiscais gerados pelo NFA Off-

line.
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1. Siglas
AF IAdministracdo Fazendaria
BC Base de Calculo
CFOP Cadigo Fiscal da Operacao e Prestagéo
CNAE Classificagdo Nacional de Atividade Econémica
CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
CPF Cadastro de Pessoa Fisica
CST Cadigo Situagao Tributaria
DAE Documento de Arrecadagéo Estadual
DCC Divisdo de Cadastro de Contribuintes
DICAC Diretoria de Cadastros, Arrecadagao e Cobranga
GTA Guia de Transito Animal
ICMS Imposto sopre circulgg_éo de mercador_ias e sobre prestacées de servigos de transporte inte-
restadual e intermunicipal e de comunicacéo.
IE Inscricao Estadual
IEF Instituto Estadual de Florestas
IEPR Inscricao Estadual Produtor Rural
IMA Instituto Mineiro de Agropecuaria
IPI Imposto sobre Produtos Industrializados
NFA Nota Fiscal Avulsa
NF Nota Fiscal
NNFF Notas Fiscais
PRPF Produtor Rural Pessoa Fisica
RENAVAM [Registro Nacional de Veiculos Automotores
RICMS [|Regulamento do ICMS
SAIF Superintendéncia de Arrecadacao e informagdes Fiscais
SIARE [Sistema Integrado de Administragéo da Receita Estadual
SIAT Servico Integrado de Administragéo Tributaria
SICAF Sistema de Informatizacao e Controle da Arrecadacéo e Fiscalizagéo
SRE Subsecretaria da Receita Estadual
TED/SEF |[Transmissor Eletronico de Dados da Secretaria de Estado de Fazenda
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2. Fluxo para uso do NFA Off-line

O fluxo do processo abrange o uso do SIARE e do Aplicativo NFA Off-line,
conforme diagrama esquematico abaixo.

A solicitagdo de Autorizagdo de Uso do NFA Off-line via SIARE sera efetuada
pelo Produtor Rural Pessoa Fisica. Para Entidades Representativas de Classe
(Cooperativas, Sindicatos, etc) e SIAT (Prefeituras) a solicitacdo sera na
Administracdo Fazendaria de circunscricao.

No SIARE sera efetuada, também, a solicitacdo da Sequéncia Numérica dos
documentos fiscais a serem emitidos.

A segunda etapa do fluxo sera executada no proprio Aplicativo NFA Off-line,
cujo processo abrange desde o cadastro do usuario do aplicativo até a
transmissao da NFA para a SEF/MG.

Negativo

Solicitar Autorizagio Analisar Solicitacdo
para Uso do NFA- de Autorizagdo para
OFFLINE Uso do NFA-OFFLINE

MFA OFFLINE

.
Cadastrar usudrio Cadastrar Remetente /

S - Cadastrar .
g no aplicativo Destinatario / Produt Transmitir NFA 4)0
& OFFLINE Transportador OALERS
=]
= Y K
4

v N B
Recuperar / Receber Instalar
Sequéncias Muméricas Sequéncia E::i:::\'t‘:r Emitiir NFA
Disponiveis Mumérica
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3. Funcionalidades NFA Online

3.1 Solicitar Uso do NFA Off-line

/2 SIARE - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de Estado de Fazenda MG B =181 x|
G@ L4 lg‘ hitps: /w3 Fazenda.mg.gov.br: 77 'mlmwu_LOG_'_I @Emubm ‘! | er R -

Arguivo  Editar  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

g Favorkos |5 ) Shes Sugerdos = @ HotMal gratuto. @ Geleris do Web Sice +
@ siare

¢. Outra UF
veis

zado
Certificar Documento
Consulta de Contribuinte

Comprovante de Inscricdo
Estadual
de Arrecadacio

Documento

Hab. de Contabilista/Empresa
Contabil

Importagio

-

Sessdo expira em 19:21 | Voltar | Ajuda |

Senha de seguranca

Dlversos servigos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde janeiro de 2005, com acesso
550as juridicas e outros usuarios inscritos no cadastro informatizado da SEF/MG As
sollc-(ac&es desses servigos devem ser feitas pela internet,

seguranga especifica.

Termo de Responsabilidade

Para habilitar-se a criar a senha, o ccntnbulnte, oon!ab sta ou empresa contabil cadastrado até
31/12/2004 deve entregar 3 SEF/MG u m bilidade, utilizando formulario
préprio e observando orientagdes pertmentes

Primeiro acesso

Se vocé esta acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de seguranca, informe,
no lado direito desta primeira tela, o tipo de usudrio, 0 nimero do CPF do sécio master e digite,
no campo "SENHA", o Codigo de Acesso Inicial em seu ler (oito digitos). Na segunda tela, no
campo "SENHA ATUAL', informe novamenle o Ced-go e Acesso Inicial . Em seguida, crie sua
senha, informando-a no cam, "NOVA Digite, novamente, a senha criada, no cam
indicado. Guarde esta senha que vocé cnou, com todo cuidado. Ela sera exigida nos préximos
acessos.

Troca de senha

A senha de seguranca do SIARE sera expirada a cada 180 (cento e oitenta) dias. Vocé vlsuahzara
em seaulda, a tela para lroca de se a

mensagem comunicando 3 expiracio &
ua senha ou tenha dificuldade troca-la, fa Centra
a SEF/MG ou a Administracdo Fa. mo 2 do seu omlcfllo ﬁscal e sohcﬁe ° envm

de ok

[i fazenda.mg.gov.

~ Y @ v Pégina~ Sequranga v Ferramentas v )~

Acesso com Certificado
Digital

Tipo de Usudrio

Selecione uma opgdo -l

Acesso sem Certificado
Digital

Tipo de Usuério
[Produtor Rural =]
Produtor Rural:
0011537440071

CPF:

89936132653

Senha:

=

Em Home, selecio-
nar o Médulo Nota
Fiscal Avulsa e
clicar em “Solicitar
Autorizacao para
Uso de NFA Offli-

nen

JGERALJINICIAL_INTERNET... ||

[T N inkanetioca

Ya v | R100% v 4

Funcionalidades NER Online

Através da Internet
o Produtor Rural
Pessoa Fisica
acessa o SIARE
utilizando seu login
e senha.

OL/GERAL/INICIAL_INTERNET - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de =18 x|
rv [ htps: w3 Fazenda.mg.gow. br: 7795 sol ctrl/ SO GERALINICLAL_INTERNET 524 Erro do Certiicado | 41| X | [Sens yao

S Favorhos |55 8] Shes Sugeridos 8 HotMal oratibo. (8 Galeria do Web Sice =

Cadastro CERM Servicos Solicitados
CDFA
coT

[~ Protocolo
Consulta de Centribuinte

CT-e

Documento de Arrecadagio
Identificagio

Declaragio TFRM
Importagio

Inscrigo Estadual

ITco

Imprimir Nota Fiscal Avulsa

Mota Fiscal Avulsa

PED

Frodutor Rural 4

Solicitar Cancelamento de Nota Fiscal
Produtor Rural - Pessoa _Avulsa
Tridica

Tipo de Servico

Data Inicio

JOSE MESSIAS PEREIRA e outro(s), este é seu acesso de nimero 4. Seu Gltimo acesso foi em 29 de Outubro de 2013.

Oregistro{s) <0de 0> Ir

I Fazenda.mg.gov.br:7795] oL

AE 0_18SPACAO=YISUALIZAR

0

[SJ ntranet local [fa = [HRiwow - .
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3.1 Solicitar Uso do NFA Offline

/2 https:/ /hwww3.fazenda.mg.gov.br:7795/sol /ctrl/SOL/NFAE/SERVICO_185?ACAD=VISUALIZAR - Windows Internet Explorer provided by Sece

g-@ @ | hetps: | Fazenda.mg.gov.br: 7795 5ol [ctrSOLINFAE JSERVICO_1852ACA0=VIS | bl Emodo Certificado | 42| X [ ey

Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos Ferramentas  Ajuda
g Favorkos |53 ) Stes Sugeridos + ) HotMal gratuto. & | Galeria do Web Sice v
g8l-| @

SIARE - Sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual

SEF

fazenda.m... | @ fazenda.... X a8 -

"~ Pégna Segwanga~ Femamentss~ @ 7

Sess3o expira em 19:48 | Voltar | Aj

Sera exibida a tela
“Solicitacdo de Au-
torizagao para Uso
do NFA Offline”

<X

CERM Solicitacéo de Autorizacdo para Uso do NFA Offline

Cadastro

Filtros

Nome do Produtor Rural:
Ndamero da IE PR:

JOSE MESSIAS PEREIRA e outro(s)
001153744.00-71

}mle:faﬁ;ﬂa.m.wv.anslemwco_lWKAO-N&JNJZARI |

Sera exibida a tela
“Confirmagéao de
Solicitagdo” que
traz nos “Dados da
Solicitagdo” o nu-
mero do protocolo
para visualizagao e
impresséo.

Para imprimir, cli-
car em “Imprimir
comprovante de
protocolo”.

com o filtro de
identificagcao do
requerente logado.

;
Clicar em

“Confirmar”

=

o o o o |

/7 https:/ /hwww3 fazenda.mg.gov.br7795/50l/ctrl/SOL/NFAE/SERYICO_185 - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de Estado

[N Intranet local

Yac [ ®i00% -

ISEIES

g_\:; L |E hitps:rwwaw3 fazenda.mg.gov.br: 7795 (ol et/ SOLINFAE (SERVICO_IES

|| "% Erodocertificado | 4+ X [Sleey £~

Arguivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

g Favortos |55 B Stes Sugeridos = 8] HotMalgrabuita. 8 Galeria do Web Sice =

SIARE - Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual

SEF
SEE

Home [}

Controle de # Consulta | Relatério

Cadastro CERM Confirmacdo de Solicitacao

i v B v [ @) v Bégnav Sequanga+ Femameniesv @)

Sessdo expira em 19:52 | Voltar | Ajuda | Sair

X

CDFA - x "

A operacdo foi realizada com sucessa.
coT Dados da

O Numero do Protocolo €:
Consulta de Contribuinte Imprimir de protocolo
CT-e

acompanhamento do servigo.
Documento de Arrecadagiio P =

Identificagdo
Declaragdo TFRM
Importacdo
Inscrigio Estadual
jageis]

NF-e

Nota Fiscal Avulsa

Parcelamento
PED
|Conchido

Sr(a) Usudrio(a),Faver imprimir estd pagina ou anotar o nimero do protocole e senha, pois ela é fundamental para o

201.300.002.756-9

=

[T T T M nmanetiocal [Fa~[Hioow =

Apds confirmagdo da solicitagdo e geragcao do protocolo, o servigo sera
direcionado a Caixa de Servico de um servidor com o perfil de Analista de
Solicitagdo de Autorizagdo para Uso do NFA-OFFLINE , na Administragcao
Fazendaria de circunscrigdo do requerente.
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3.2 Autorizar o Uso do NFA Off-line

/7 http://hintranet3.fazenda.mg.gov.br:7796/sicaf /ctrl/SICAF /SEGURANC/LOGIN - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de =181 x|
@ @ | hiip:jhintranet3.fazenda.mg.gov.br: 7796 sica [ctrl[SICAF|SEGLRANC/LOGIN 23183 o el

Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos Ferramentas  Ajuda
<z Favorkos |3 @ Stes Sugerdos ) HotMal gratuto. @ | Geleria do Web Sice =

O servidor fazen-
dario ao acessar o
SIARE em ambien-
te interno/Intranet,

f -8 -

" - Bigna~ Seguanga~ Feamenias~ @+

QB Controle de Acesso | Configurag3o | Tabela | Consulta | Relatério

Administrac3o de S Suas tarefas para o0 momento A z
it O T selecionara em sua
Arrolamento i i
caixa de Servigo a
Atendimento Servigos 8registro(s)<1de1>: Ir ) =
[ Protocolo dttima : e e solicitagéo de auto-
Atendimento Cadastro CERM Tioode Sernico Atuacso Fase Prior. end. Acso Judic. i -
- Executar ias  Histérico Y rizagao para uso
Atividades Fiscais .
e, oM ESTABELECIMENTO 37925 29/10/2013 Em andlise r do NFA Offline.
licitagdo de uso de NFA offline
Cadastro de Iméveis
JULIANA DE CASSIA OLIVEIRA § A A
T 307.206.577.5855 14/02/2012  Em Andlise ! Apos selegao po-
CDFA Requerimento de NFA .
cot [T HONATAN [ONAN FELDCOS155107547 14/02/2012 Em Andlise \ dera Executar ou
e Requerimento de NFA Suspender 0O servi-
MAURILIO DE SOUZA SIQUEIRA § H 4
Consulta de Contribuinte. > | 201.300.983.250-1 - © 14/02/2012 Em Andlise ! ¢o, verificar pen-
Requerimento de NFA . ) O .
Conta C te Fiscal il -
bl I~ ERALDO CARLOS ZANETTI 14/02/2012 Em Anslise b déncias, Ocorrén
Demonstrativos Fiscais Requerimento de NFA clas e H |Stor|co
ERALDO CARLOS ZANETTI i
gxéumenlo de Arrecadacdo ) sm_mo'ss;'a,d}:m\ 14/02/2012 Em Andlise |\
.equerimento de ,y
—— Para analise do
oA TooLes 05/09/2013 Em Andlise | . .
= Requerimento de NFA Servico, clicar em
13 til
IdentificacSo O TST4fiope 705878 09/09/2013 Em Andlise | Executar”.
Requerimenta de NFA
Inscrigio Estadual xecut der Pendéncias Ocorréncias Histérico B 4
TN Fazenda.mg.gov 1LOGING [T T N3mtranetiocal ‘av[R100% -

/2 http://hintranet3.fazenda.mg.gov.br: 7796 /sicaf /ctrl/SICAF /RETAGUAR /CAIXA_SERVICOS_MNT - Windows Internet Explorer provided by =181 x|
gg; @ [&] hitp:jhintranet3.fazenda.mg.gov.be: 7796 sicaffctrSICAFIRE TAGUAR JCATXA_SERVICOS_MNT El#ll xS e P~

Arquivo  Edtar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda
i Favorkos | 5 @ Stes Sugendos @ HotMal gratuto @ | Geleria do Web Sice +

fazend... X | @

fazenda.m. X - B) - [0 o - pégna- Segwanga~ Femamentss~ @

Sera exibida a tela
“Identificagédo do
Produtor Rural” e
uma nova barra de
operagoes pode

Sess3o expira em 19:54 | Voltar | Ajuda | Sair

REIMEN Controle de Acesso | Configuragdo | Tabela | Consulta | Relatério

ser visualizada. Administrac3o de Servicos Identificacdo do Produtor Rural
Arrolamento m'm
O , . d , o, nt! Nome: JOSE MESSIAS PEREIRA e outro(s)
uﬂsuarlo po era e Inscrigdo Estadual: 001153744.00-71
entao: Deferlr, In- SeegnCacmDicENY  crr: 899.361.326-53
deferir, Solicitar Aliviiades iacoes Deferic Parecer
Diligéncia, Regis- i
~ . Cadastro de Iméveis =
trar Pendéncia, =
Verificar Ocorrén- o
cias e Parecer cli- S
cando na opgao Consulta de Contribuints
desejada. Conta Corrente Fiscal
Demonstrativos Fiscais
Clicar em “Deferir”. Oocumenta de Arrscadacho
Formalizagdo _'J
¥ ) SICAF AIXA_SERVICOS_MNT# [T T N3 mtranetlocal [7a~[®iow -~
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3.2 Autorizar o Uso do NFA Off-line

7 /2 http://hintranet3.fazenda.mg.gov.br:7796/sicaf/ctrl/SICAF /NFAE/SERVICO_184 - Windows Internet Explorer provided by Secretaria d =12 x|
6:: ° Ig_ hetp:/ hintranet3.fazenda,mg.gov.br: 779 EJSERVICO_184 j 2| X |;3ji 9 L
Arguivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
7 Favorkos | 3 @ Stes Sugerdos + @ HotMall gratuto @ | Geleris o Web Sice +
%~ @ : fazend... X | 8 http:jjhi fazenda.m. " v B) - [0 a - Pigna v Sequranga~ Femamentas~ @~ 7

SIARE - Sistema Integrado de Administracdio da Receita Estadual Sess3o expira em 19:56 | Voltar | Ajuda | Sair

Sera exibida a tela
“Deferimento de

Siare 2\

SEF

e et e

SO"Citagéo para I Controle de Acesso | Configuragio | Tabela | Consulta | Relatério

USO dO N FA Ofﬂl' Administracio de Servicos Deferimento de Solicitacdo para Uso do NFA Offline

”
Arrol it
ne . rrolamento SR

Atendimento Nome: TST4_NOME_ESTABELECIMENTO_37925
Inscricdo Estadual: 001153744.00-71 CPF: 899.361.326-53
Atendimento Cadastro CERM

Atividades Fiscais W
Clicar em Autuacio
“Conﬁ rmar”_ Cadastro de Iméveis | |

CDFA

coT

Cobranga

Consulta de Contribuinte
Conta Corrente Fiscal
Demonstrativos Fiscais

Documento de Arrecadagdo
DAE

Formalizagdo _'.l

B fazenda.mg.gov. I o_184# I N mtranetocal PR XTI

I—

Sera exibida a tela

“Confirmacao de

Operagao” com a
Confirmagdo de Operacdo mensagem: “O re-
querimento foi de-
ferido com suces-

A operagéo foi realizada com sucesso. sol”.

= O sistema gravara
Dados da Operagdo os dados do Produ-
0 requerimento foi deferido com sucesso! tor Rural que teve

sua solicitagao de-
ferida na tabela
“Manter Cadastros
de Usuarios do
NFA Offline”, para
que la possa ser
feito seu gerencia-
mento.

O sistema enviara uma mensagem via E-mail ao solicitante com o seguinte texto:

Prezado (a) Senhor (a),

A solicitacdo de autorizagédo para uso do NFA Offline feita por V. S2, protocolo n° <n°® do protocolo> foi deferida.
Atenciosamente,

Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais.
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3.3 Manter Cadastro de Usuario do NFA Off-line

numeérica.

Sua manutencéao ocorre de duas formas:

NFA-OFFLINE para o Produtor Rural Pessoa Fisica.

A “Tabela de Usuario” ¢é utilizada para cadastro dos usuarios que terdo
permissao de acesso ao NFA-ONLINE para realizar a solicitagdo de sequéncia

1. Automaticamente, ao deferir uma solicitacdo de autorizagcdo para uso do

2.  Por servidor com o perfil especifico nas Administragcdes Fazendarias, para
os demais usuarios (Cooperativas, Sindicatos, SIAT - Prefeituras), cuja
autorizacao para uso do NFA Offline ocorre também na AF .

5?‘. [ 2] vt hintranet3.fazenda. mg.gov.be- 7755/ SICAF/SEG = | | B3| o

/2 http:/ /hintranet3.fazenda.mg.gov.br:7 796 /sicaf /ctrl; SEGURANC/LOGIN - Windows Internet Explorer provided by Secretaria de =121 x|
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3.3 Manter Cadastro de Usuario do NFA Off-line
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3.3 Manter Cadastro de Usuario do NFA Off-line

Na tela “Manter Cadastro de Usuario do NFA Offline” podera ser emitido o Termo de
Responsabilidade e o Registro de Entrega do Termo. Para tal clicar em “Emitir Termo de
Responsabilidade” ou “Registrar Entrega de Termo”, conforme o caso.

O sistema exibira o Termo de Responsabilidade para emissdo somente quando o usuario nao
possuir IE.

O sistema deve enviar um e-mail para o responsavel com o login e senha, para que 0 mesmo
possa solicitar sequencia numérica pelo sistema Online.

No momento em que o usuario acionar a opgao do termo de responsabilidade, o sistema ira
validar se este usuario possui uma IE. Se positivo, o sistema exibira a seguinte mensagem: “O
usuario ja possui termo de responsabilidade junto a SEF”.

Quando o usuario ja possuir o termo de responsabilidade, o sistema devera desabilitar o
comando “Registrar Entrega de Termo de Responsabilidade”.
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Prezado [USUARIO],

Informamos que a senha de seu usuario foi definida para:
Usuario: [LOGIN]

Senha: [SENHA]

Por favor, altere-a na proxima vez que efetuar login no sistema.

Atenciosamente,
Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais.
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3.4 Manter Quantidade de Sequéncia Numérica

Esta funcionalidade, de uso exclusivo da DCC/SAIF, permite cadastrar a
quantidade de sequéncia numérica para um determinado periodo informado,
que sera utilizada para calcular a quantidade que sera liberada para os
solicitantes.
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3.4 Manter Quantidade de Sequéncia Numérica
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Na execucgao do servigo serdao observadas as seguintes regras:
= Os campos “Quantidade” e “Data Inicio” sao obrigatoérios.
= O sistema verifica se ja existe o valor cadastrado e sem data fim.

= A data inicio devera ser superior a data corrente.

= Quando for cadastrada uma nova quantidade de sequéncia numérica, automaticamente o
sistema devera incluir a data fim para a quantidade que estava ativa

= A data fim que serd incluida, devera corresponder ao dia anterior da data inicio da nova
quantidade.

= Se existir o valor ja cadastrado e sem data fim o sistema exibe mensagem “Esse valor ja
¢é cadastrado.”

=  Seinformar como data inicio data inferior ou igual a corrente o sistema exibe mensagem:
“A data inicio ndo pode ser inferior ou igual a data atual”.




SE’-'A Funcionalidades NFA Online

Secretaria de Estado de Fazenda

3.5 Solicitar Sequéncia Numérica

Esta funcionalidade permite solicitar uma sequéncia numérica para ser configurada e utilizada
na emissao de notas pelo sistema NFA-OFFLINE.

O Usuario Geral estara apto para solicitar uma sequéncia numérica quando:

= Se Produtor Rural, a situacdo da IEPR devera ser ATIVA. Caso contrario, apresentara a
mensagem de erro: “A inscricdo do produtor rural encontra-se em situagéo diferente de
ativa.”

= Se Cooperativa, a IE devera estar na situagdo ATIVA e o CNPJ devera estar cadastrado
na Tabela de Usuarios do off line com a situacdo HABILITADO. Caso contrario,
apresentara a mensagem de erro: “A inscricdo da cooperativa encontra-se em situagao
diferente de ativa e/ou n&o esta habilitada para uso do offline.”

= Se Sindicato ou SIAT, o mesmo devera estar cadastrado na Tabela de Usuarios do off
line com a situagdo HABILITADO. Caso contrario, apresentara a mensagem de erro: “O
solicitante nao esta habilitado para uso do offline.”

A sequéncia numérica sera gerada considerando a média de notas fiscais emitidas e/ou
transmitidas.

Consisténcias SIARE:

= Verifica se existe sequéncia numérica do solicitante na situagcdo AGUARDANDO
INSTALACAO e se ndo houve transmissdo de NFA com numeragdo da penultima
sequéncia liberada.

= Caso positivo, exibe a seguinte mensagem de erro e interrompe o processo: “Existe
sequéncia aguardando instalagao e/ou nao houve transmissao de NFA com numeragéo
da penultima sequéncia liberada”.

= Grava os dados da sequéncia numérica gerada (identificador, IE/CNPJ, CPF do
Responsavel, cédigo da unidade, Numero inicial, numero final, total, data da solicitacédo e
a Situacéo = Aguardando Instalagao).
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3.5 Solicitar Sequéncia Numérica
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Funcionalidades NER Online
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3.5 Solicitar Sequéncia Numérica
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3.6 Consultar Sequéncia Numérica
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Secretaria de Estado de Fazenda

4. Funcionalidades NFA Off-line

4.1 Manter Usuario

No primeiro acesso do usuario no sistema, no momento em que executar o aplicativo sera
exibida a seguinte mensagem para o usuario em forma de um pop-up:

“Nao existe nenhum usuario local cadastrado em sua base de dados. Com a finalidade de
proteger seus dados, orientamos que seja cadastrado, pelo menos, um usuario com perfil de
administrador.

Para nado exibir mais esta mensagem, va em: “Utilitarios — Configuragdes Gerais” e na aba
“Multi-Usuarios” marque a opgao “Nao” e, em seguida, clique no botao de salvar.

Caso seja essa a opgao, nao sera efetuado cadastro de usuario para uso do NFA Offline.

Importante destacar que nado se confunde “Usuario” com “Emitente”, podendo o primeiro ser
despachante, funcionario de AF, funcionario de prefeitura, empregado de sindicato, empregado
de cooperativa, contador.

Por sua vez, “Emitentes” sdo os sindicatos, cooperativas, produtores rurais, prefeituras (SIAT) e
Administragbes Fazendarias.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =2 x|
Cadastros  Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas | Utiltérios  Ajuda

Efetuar Backup

Data « hora do seu computador: 0461172013 14:05:03

SCFA

Secretaria de Extado de Fazenda
N FA i - Configuracdes Gerais x|
Versio: 1.00,00V Configuracies Backup I Selecdo de Base de Dados | Transmissdo de Arquivos Multi-Usuérios I

~Solicitar login ao entrar no si
+ Nao  Sim
Salvar Configurages | Q I ‘]I
Emitenke Atual..; Usuério Logado. . MESTRE Sequéncias Disponfreis. .. 0 1Banco Utiizado. .; Z/\SEFINFAOFfiine!|Dados\NFAOFFLINE.

Bimiciar| | @ [~ @ | Dzoc...| B Teles .. | ) catih... | E]Manwa...| 3 ZD0c...| E)eRSw.. | E)WFace.. | ENEae.. |[FEwra-. [l BB DD 3 1a0s
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4.1 Manter Usuario

Sera exibida também a mensagem:
Deseja realizar este cadastro agora? “Sim Nao”

Se acionado o comando SIM, o sistema exibe a tela “Cadastro de Usuarios” com a
especificagdo sobre perfil: para o Administrador e para Emissores. Na tela abaixo consta o
cadastro do Perfil Administrador. Na execugao da funcionalidade:

= O Administrador preenche os campos e aciona o comando “Incluir”
O Sistema valida os dados.
O Sistema grava os dados do usuario.

O Sistema exibe a mensagem “Informagbes cadastradas/alteradas com sucesso”

L

O Sistema retorna a tela Manter Usuario.

A tela de “Cadastro de Usuarios” traz as funcionalidades de Inclusdo, Exclusdo e Alteracdo de
Cadastro. E ainda, as opgbes para “Salvar’ ou “Cancelar” o registro, conforme botdes
horizontais no Painel de Tarefas.

g .- Cadastro de Usuérios —1O] x|
+ |- J S

Especificagdo sobre peifil

Administrador: . suério com permiss3o para realizar qualquer tipo de operag3o dentro do sistema.

Emissor:. Usuério podera realizar todas operagdes do sistema EXCETO as operagfes das abas:
--» Cadastros

--> Manutencgdes
--> Utilitarios

Dados do Usuario

Nome:. CPF:.

|FII'ISAI 1A VIEIRA DE ARAUJO PEREIRA |4.7=1 673.556-53
Email:. Login:.
Ilusa!%d.peleild(ﬂ?ldzendd.mg. gov.br II—':Z_'I'E."".LI.-'"-. PEREIRA
Perfil:. Senha:. Confirmar Senha:.
|ADMINISTRADOR = | |

Pergunta de Seguranca

Pergunta 01:. Resposta de Seguranca 01:.
Pergunta 02:. Resposta de Seguranca 02:.
NOME | LOGIN | CPF |
L ROSALIAVIEIRA DE ARAUJO PEREIRA ROSALIA PEREIRA 474.673.556-53

o B8 (1 () [hove =l | [
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Secretaria de Estado de Fazenda

4.1.1 Efetuar Login

Funcionalidades NIER Offline

=

=

Ao executar o Aplicativo NFA Offline sera exibida a tela “Login do Usuario” para acesso e
execugao dos servigos no sistema.

Os campos “Login” e “Senha” sao obrigatorios.

O campo “Senha” ao ser preenchido os caracteres deverao ser substituido por *.

O sistema fica disponivel para uso se o Login ja existir na tabela usuarios e a senha for

valida.

Se o usuario nao preencher os campos obrigatorios, o sistema exibe a mensagem:
“Campo <nome> de preenchimento obrigatério”.

Se o usuario preencher os campos com informagdes errbneas, o sistema exibe a
mensagem: “Campo <nome> Invalido”.

i‘f!\ﬂ\ - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥
Cadastros  Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utilitdrios  Ajuda

=18ix|

Versio: 1.00.00V

SErA

Secretaria e Estado de Farenda

NFA

-
. Login do Usuario

Daa o hora do seu computador: D4/11/2013 14:42:41

Login |

Senha

pos “Login” e

“Confirmar”.

4" Confirmar ] [jl Sair I

NFAOffline - Nota Fiscal Avulsa tado para uso.

Emitante Atual,.:

|Usuério Logado..: MESTRE

[sequéncias Disponiveis..: 0 IBanco Utikzado. .; Z:\SEFINFAOFfinelDados\NFAOFFLINE.

Preencher os cam-

“Senha” e clicar em

O Aplicativo NFA
Offline sera habili-
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4.1.2 Alterar Senha

No comando “Cadastros” selecionar “Usuarios” e clicar em “Alterar Senha”. Sera exibida a tela
“Alterar Senha”.

= O administrador tera a opg¢ao de redefinir a senha de um determinado usuario conforme a
sua necessidade. Para isso, o administrador devera selecionar um usuario na lista e clicar
em “Redefinir Senha”. Apds isso o sistema ira gerar uma nova senha para o usuario que
foi selecionado conforme a mensagem a seguir a ser apresentada na tela: “Deseja
redefinir a senha do usuario “XXXX?”. Caso a opgdo for sim, o sistema exibe a
mensagem: “Senha do usuario “XXX” alterada. Nova senha é 1234”.

=  Os campos senha atual, nova senha e confirmar senha sao obrigatdrios.

= Nos campos senha atual, nova senha e confirmar senha deverdo aparecer “*” ao invés de
outros caracteres.

= O sistema verificara se o campo nova senha e confirmar senha sao iguais.

A fim de seguranga, sugerimos que altere a senha atual para um senha confiavel de sua

escolha.

=i&ix]
|Cadasb'os Noka Fiscal  Sequéncias Numéricas Em*eoa:s Utiitérios  Ajuda
{ Destinatério dor Crl+F1 I
Manter Produtos CrriF2

el x
Lodin. . Atual.
NFA - S
Versio: 1.00.00V IRDSALIA.PERE]RP. I*****
Nova Senha:. Confirmar Senha:.

|***** I****m

| & Confirmar ” ") Redefini Senha I ﬂ Sair |

DESCRICAD
ROSALIA VIEIRA DE ARAUIO PEREIRA
JAIRO RESENDE

LOGIN
ROSALIA.PEREIRA
JAIRO.RESENDE

x

i ) Senha alterada com sucessol

a1 o

Emiente Atual,.; ADMINISTRACAO FAZENDARLA DE PC Usuario Logado. ; MESTRE Isequéncias Disponiveis..: 0 {Banco Utlizado. . Z:\SEFINFAOFfiine|Dados|NFAOFFLINE.

P o [ Ggwe 5w

9 ) Deseja redefinir a senha do usudrio "ROSALIA VIEIRA DE ARAUIO PEREIRA" ?
-

sim nio |
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4.2 Cadastros

Esta funcionalidade permite ao usuario efetuar os cadastros necessarios a emissdo do
documento fiscal pelo NFA Off-line, sendo exibido ao acionar o comando:

= Remetente/Destinatarios/Transportador
= Manter Produtos

= Usuarios

= Emitentes

O submenu “Usuarios” subdivide em “Manter Usuario e Alterar Senha” e o “Emitentes” em
“‘Manter Emitente e Trocar Emitente”, que serdo selecionados conforme atividade a ser
executada.

2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|
|Cadastros Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utiitrios  Ajuda
| Desti o f dor Chri+F1

Manter Produtos Chrl+F2

Ususrios 3

Ermibenites 3

Data & hora do seu computador: 512013 10:11:02
Secretaria de Estado de Fazenda
Versiio: 1.00.00V

Emitente Atual,.: PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS L [Usuério Logado. .: MESTRE |Sequéncias Disponiveis..: 0 |Banco Litiizado. .: Z:\SEFINFAOFfline|Dados\NFAOFFLINE.

@wiciar| | @ () (@ » | D zpoa... | E)manualne... | ) cartiha N... | ) Telas offi... |[FENFA-Not.. @ Significado...| ) nFace ve... | [B I DEAGD 3 10
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4.2.1 Manter Emitente

Na execucgao do Aplicativo NFA Off-line pela primeira vez observar que:

= Ao selecionar o} comando “Cadastros” e clicar no
“Remetente/Destinatario/Transportador” sera exibido “pop up” com o Aviso:
emitente cadastrado ou selecionado. Deseja realizar este procedimento?.

sistema.

= Se acionado o comando “Sim” é exibida a tela “Cadastro de Emitentes”.

Sindicato/Outros.

cadastradas/alteradas com sucesso!”.

e clicar em “Manter Emitentes”.

submenu
“Ndo existe

= Se acionado o comando “N&o” o “pop up” sera fechado e é mantida a tela de interface do
= O usuario devera acionar o comando “Incluir’. Sera habilitado o campo “Tipo de Emitente”
para selegcao:Cooperativa; Prefeitura/SIAT; Produtor Rural; Reparticdo Fazendaria e

= Apés selecéo do “Tipo de Emitente” os demais campos obrigatdrios serdo habilitados para
preenchimento. Clicar em “Salvar registro atual’. Sera exibida a mensagem: “Informacdes

Observe, ainda, que o Cadastro do Emitente podera ser feito ao acionar o submenu “Emitentes”

X
' 3o existe emitente cadastrado ou selecionado. Deseja realizar este procedimento?
L
Sim nio |
{2 NEA - Nota Fiscal Avulsa - Yersio: 1.00.00¥ =121x|
| Cadastros Mota Fiscal Sequéncias Numéricas Entregas Utlitérios  Ajuda
Remetente | atério | Transportador Chri+Fl
i E—
Sar ¥ - Cadastro de Emitentes x|
F 5 1
o 3
Secretaria de Estado de Fazenda
[ DADOS DO EMITENTE:. - ~ _ - _
N B Apés instalar o lote de & E a opgao "Excluir
. S Tipo de Emitente:. Registio Atual” ficara desabilitada e todas as lizag ot d; i
RE 28 ) SLAT - ao emil serdo izadas. sendo possivel apenas alterar
N FA IF EEE LGS J os dados do Responsavel.
Versiio: 1.00.00V Nome / Nome Empresarial:. Tipo Edigdo Disponivel:.
IF REFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS C PARCIAL
CPF / CNPJ:. i Insc. Estadual (MG):. E-mail-. i & COMPLETA
[ =N | [prefeitwra@pocoscaldas.mg. gov.br ]
Céd. Und. Adm:. Und. Adm:. Sigla:. Municipio Und. Adm:.
~DADOS DO RESPONSAVEL:.
Descrigdo Responsavel:. CPF Responsavel:_
IHDSALIAVIEIRA DE ARAUJO PEREIRA |474E?355853
NOME / NOME EMPRESARIAL I CPF 7 CNPJ - EMITENTE I INSC. ESTADUAL
L' PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS 18623840000183
I x|
lNFORMAIC{)ES CADASTRADAS/ALTERADAS COM SUCESSO!
K] |
[NOME 7NOME EMPRESARIAL =] | [7) g
[Emitente Atual,.; ' [Usuério Logado. : MESTRE [sequéncias Disponiveis. : 0 JBano Litikzado. .: ZI\SEFINFAORfline|DadosINFAOFFLINE.

Btniciar| | @ [~ @ * | (5 2pocument... | H)Manual WFa-... | (27 cortiba ... | 5] Telos offine.... |[FZ NFA - Nota Fi. @ Signficadode... | [ 11~ [IEZAND 3 o9z
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4.2.2 Trocar Emitente

Funcionalidades NIER Offline

Esta funcionalidade permite ao usuario selecionar um novo Emitente no Sistema para gerir seus
arquivos e dados.

Em “Cadastros” selecionar “Emitentes” e clicar em “Trocar Emitente”. Sera exibida a tela
“Selecao de Emitente”.

= O sistema deve exibir todos Emitentes Cadastrados no sistema.
= O usuario deve selecionar somente um Emitente.

= O sistema deve recuperar as sequiéncias numéricas do emitente selecionado, se houver
sequéncias instaladas para o emitente.

= O sistema deve trabalhar somente com um emitente por vez para gerir seus arquivos com
seguranca.

O usuario seleciona o “Emitente” e clica em “Confirmar”, conforme indicado abaixo.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|

|Cmb'os Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utiitdrios  Ajuda

JDesti o] dor CRrHFL
Manter Produtos Chrl+F2
Usudrios 3

T ENZ013 10:23:24

Secretaria de Estado de Fazenda

NFA

Versiio: 1.00.00V

. Selecdo de Emitente

NOME 7 NOME EMPRESARIAL INSC. ESTADUAL _|MUNICIPIO UNIDADE ADMINISTRATIVA
ADMINISTRACAD FAZENDARIA DE POCOS DE CALDAS SEF

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS

" NS

fia fFe | [MOME 7HOME EMPRESARIAL = QI gl ﬂl
Emitente Atual,.: PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS € |Usuério Logado. .: MESTRE |sequéncias Disporiveis..: 0 |Banco Utilzado. .; Z:\SEFINFACKfine|Dados\NFAOFFLINE,

Bimiciar| | @ [~ (@ | zpocm... | F)Mansal ... | [ cartihaN... | ) Teles off.. |[FENFA-Not... € Sigifcado...| ) NFave pe... | [& 11w [1EFAID 3 1023
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4.2.3 Remetente/Destinatario/Transportador

Ao selecionar o comando “Cadastros” e clicar no submenu “Remetente/Destinatario/
Transportador” sera exibida a tela “Cadastro de Remetente/Destinatario/Transportador’ com
todos os registros efetuados pelo usuario (emitente) .

O sistema deve possuir um cadastro de remetente/destinatario/transportador para cada
Emitente do sistema.

O sistema deve exibir os campos no container de resultados: Tipo cadastral, CPF/CNPJ,
Inscricdo Estadual e Nome/Nome empresarial.

Se nao informar valor para o filtro o sistema exibird em ordem alfabética todos “Remetente/
Destinatario/Transportador” cadastrados no container de resultados.

O sistema possibilita através da selegéo de determinado registro, a sua exclusdo ou alteragéo,
bastando para tal clicar no bot&do especifico na barra de tarefas.

~i8ix]
| Cadastros NotaFiscal Sequéncias Numéricas Entregas Utiitdrios  Ajuda
Remetents [

estinatério | Transportador ChriF1

& .- Cadastro de Remetente / Destinatario / Transportador X
Sar 7 [ G 1
~ %]
s o Estacko e . Dados Iniciais | Logradouro |
i | —Dados G
N FA Tipo Cadastral:. Tipo Identificag5o:. CPF 7 CNPJ:. Insc. Estadual:.
Versiio: 1.00.00V [DESTINATARID 7 REMETENTE || [PESSOA JURIDICA INSCRITA EM MINAS GER 7] [10977385000140 oo 2353040093
Nome / Nome Empresarial-.
[COOPERATIVA DOS PRODUTORES RURAIS DE POCOS DE CALDAS
[~Contato: .
Contato:.
SEDE COOPERATIVA
E-mail:. Telefone 7 Fax:.
|c:-0:-e ativai@pipe.com b IS.‘_‘:':!:‘U.\L'
TIPO CADASTRAL | CPF / CNPJ I INSCRICAO ESTADUAL NOME / NOME EMPRESARIAL -
C DESTINATARIO / REMETENTE 10977386000140 0012953040099 COOPERATIVA DOS PRODUTORES RU
Il TRANSPORTADOR 66332891000191 0011392050081 FRANCISCO MARINHO DOS SANTOS N
|| DESTINATARIO / REMETENTE 28787153653 011467620092 PEDRO HUMBERTO VELOSD
-
4 I »
e ]| wld]
Emitente Atusl..: ADMINISTRACAO FAZENDARIA DE PC [Usudrio Logado. .: MESTRE Sequéncias Disponfreis. .. 0 Banco Wtikzado. .: Z1\SEFINFACKflinelDados\NFAOFFLINE.

Bimiciar| | @ [~ (@ | S z:pocuments... | &) Menal N£-0... | (] Cartiha ... | 5] Telss Offine.d... [P NFA - Nota Fi.. ) NFa-e Deskto... | [ 11w (HEFID 3 14:15
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4.2.4 Manter Remetente/Destinatario

Ao selecionar o comando “Cadastros” e clicar no submenu
“Remetente/Destinatario/Transportador” sera exibida a tela “Cadastro de
Remetente/Destinatario/Transportador’, que apresenta as abas “Dados Iniciais e Logradouro”,
para selecao e registros necessarios.

Ao clicar no comando “Incluir’, da aba “Dados Iniciais”, conforme indicagdo abaixo, ser&o
habilitados os combos “Tipo Cadastral” e “Tipo Identificagdo”.

O combo “Tipo Cadastral” disponibiliza para selecao o “Destinatario/Remetente” e o
“Transportador”.

O combo “Tipo de Identificagdo” disponibiliza os possiveis tipos de identificacdo, que apds
selecionado habilitara os campos “CPF/CNPJ” e “Insc. Estadual.”, conforme o caso.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|

|Cdasb'os Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas  Utiitdrios  Ajuda

¥ .- Cadastro de Remetente / Destinatério / Transportador x| J

Jd=id a8
o cesadP s, | Dados Iniciais | Logradouro |
P—
N FA Tipo Cadastral:. Tipo ldentificagSo:. CPF 7 CNPJ:. Insc. Estadual:.
Versio: 1.00.00V - =l |
[DESTINATARID 7 HEMETENTE [=] PESSDAFISICA
TRANSPORTADOR - PESS0A JURIDICA MED INSCRITA
PADDUTOR AURSL PESSOA FiSICA
MICROEMPREENDEDOR INDMIDUAL
PESS0A JURIDICA INSCEITA EM MIMAS GERAIS
[ Contato:.
Contato:.
E-mail:. Telefone / Fax:.
| TIPD CADASTRAL | CPF / CNPJ | INSCRICAD ESTADUAL | NOME / NOME EMPRESARIAL |
|
KN | i
Gl KN ) () [ o = | |G
Emitente Atusl,.; ADMINISTRACAC FAZENDARIA DE PC |Usudrio Logado. . MESTRE |Sequéncias Disporiveis..: 0 |Banco Utlizado, . Z:\SEFINFAOFfiine|DadosINFAOFFLINE.

Bimiciar| | @ [~ @ | Szpocu... | E)menual .. | ] cortiha... | @) Telas o... |[FnFa- N | @ signica...| i~ Mensag... | dencip.. |[HB L HEFAD 3 1130
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4.2.4 Manter Remetente/Destinatario

% .: Cadastro de Remetente / Destinatario / Transportador

& N= R i [

Dados Iniciais | Logradoura |

Nome / Nome Empresarial:.

Dados Cad:
Tipo Cadastral:. Tipo ldentificagdo:. CPF / CNPJ:. Insc. Estadual:.
[DESTINATARIO /REMETENTE =] [PRODUTOR RURAL PESSOA FiSICA | [28787153853 [o11467620092

[PEDRO HUMBERTO VELOSO

~Contato:.
Contato:.

SITIO DO VOva

E-mail:. Telefone / Fax:.

[humbeno@vovo.com.be [3321539000

NOME / NOME EMPRESARIAL |

| TIPO CADASTRAL | CPF 7 CNPJ | INSCRICAD ESTADUAL |
ﬂ DESTINATARIO / REMETENTE 28787153653 D11467620092 PEDRD HUMBERTD VELDSOD
CINE— x|
6 Campo (TIPO LOGRADOUROQ) de preenchimento obrigatorio.
Ki|

Gl S W (2] [cerone

ﬂ ..: Cadastro de Remetente / Destinatério / Transportador

5 )= R [

I

I

Selecionar
“Destinatario/
Remetente” e
“Produtor Rural
Pessoa Fisica”.
Preencher os de-
mais campos €
clicar em
“Confirmar”.

Sera exibida men-
sagem: “Campo
(Tipo Logradouro)
de preenchimento
obrigatdrio.

Dados Iniciais Logradouro |

Na aba

“logradouro” seleci- ey
onar o “TipO LOgI’a- Tipo Logradouro:. Legradouro:. Namero:.
douro” e preencher T =ifjvovo | 0
os campos habilita- c o |c 02 c 03 c 04] c 05| c 05 |
dos. Tipo C: DescrigBo:.
o |PORTA0 ~| |DEENTRADA

S campos som-
breados sao de Bairro:. CEP-. Distiito:.

. [zoma RURAL [4nss5000

preenchimento ais. OF.
obrigatdrio. [BRasIL =] [MiNAS GERAIS |
Apos registro das [ TIPO CADASTRAL [ __cpricNps [ INSCRICAD ESTADUAL | NOME / NOME EMPRESARIAL ]
informag(jes c|icar ﬂ DESTINATARIO / REMETENTE 28787153653 011467620092 PEDRO HUMBERTO YELOSO
no botao “Salvar”. _ x|
Sera apresentada INFORMACOES CADASTRADAS/ALTERADAS COM SUCESSO!
a mensagem:
“Informacdes ca-
dastradas/
alteradas com su-
cesso!”. <L

0 &l W (] [cee7one

|
@l

As informagdes sdo registradas no banco de dados do sistema e possibilitara a sele¢gdo de pessoas fisicas
e juridicas que figuram nas notas fiscais avulsas como Remetente e/ou Destinatario.
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4.2.5 Manter Transportador

Na tela “Cadastro de Remetente/Destinatario/Transportador” selecionar “Transportador” no
combo “Tipo Cadastral”.

Apo6s execugdo dos passos abaixo, as informagdes sao registradas no banco de dados do sistema e
possibilitara a selegdo do Transportador para emissao dos documentos fiscais.

7 % .: Cadastro de Remetente / Destinatario / Transportador x|
WUddaa

Dados Iniciais | Logradouro |

. “w Dados Cad:
Selec'°nar o :rl’?o Tipo Cadastral:. Tipo Identificagio:. CPF / CHPJ:. Insc. Estadual:.
de Identificacao” e TRANSPORTADDR =] [MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL =] [es303723630007 [oa17382050081
pl’eencher 0S cam- me / Nome Empresarial:.
pOS habilitados FRANCISCO MARINHO DOS SANTOS NETO
Os campos som- Contato:.
breados s&o de ceeee— DTN X
. x|
preenchimento -
obrigatorio. fiancisco_msn@ai Campo (TIPO LOGRADOURO) de preenchimento obrigatorio.
Clicar em TIPO C ME EMPRESARIAL -
“Confirmar”. L] DESTINATAR b0S PRODUTORES RU
DESTINATAR iTO VELDSO

S : TRANSPORTADOR 05303723630001 0011392050081 FRANCISCO MARINHO DOS SANTOS N

era exibida men- B
sagem “Campo
(Tipo de Logradou-
ro) de preenchi- i
mento obrigatorio”.

a1y o
Gl BN W 2 [cerrone = | ﬁl.ﬂ’
¥ . Cadastro de Remetente / Destinatéario / Transportador x| 7
o3
Dados Iniciais Logradouro | Na aba

- “logradouro” seleci-

Tipo Lograd et Nimero:. onar o “Tipo Logra-

[11 AUA =]| [Tapaios | s douro” e preencher

) 01 | Complomento 02 | Complemento 03 | Compl nilic 05 | Complomonto 06 | os campos habilita-
dos.
Tipo C D I
| =] |

Os campos som-
CEP-. Distito:. breados séo de
preenchimento

Pais:. UF:. Municipio:.

[BRasIL =/ [Minas ceras =l Jrocos pe caLpas =l obrigatério.
[ o caoastra R X|jweresamar__12]|  Apds registro das
DESTINATARIO / REMETER PRODUTORES RU H ~ H
Y NSO INFORMACOES CADASTRADAS/ALTERADAS COM SUCESSO! informagdes clicar
DESTINATARIO / REMETER VELOSD no botao “Salvar”.
Sera apresentada
a mensagem:

“Informacdes ca-
dastradas/

_':, alteradas com su-
4] | cesso!”.

»
CPF / CNPJ =l %) ﬂ‘
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4.2.6 Manter Produtos

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar os produtos que serao utilizados no momento
da emissao do documento fiscal pelo NFA Off-line.

= O sistema exibe os campos no container de resultados: Grupo e Descrigdo do Produto.

= O sistema deve deixar desabilitados os campos de pesquisa: “Grupo e Descrigdao do
Produto” e os comandos “Alterar e Excluir’ quando ndo existir nenhum produto
cadastrado.

= O sistema deve exibir todos os produtos cadastrados no container de resultados.

= O sistema deve exibir os produtos no container de resultados ordenados alfabeticamente
pelo grupo.

= Os campos “Grupo” e “Produto” sdo de preenchimento obrigatdrio.

U

O sistema n&o deve permitir o cadastro de dois produtos do mesmo grupo e produto.

= Depois de incluido o primeiro produto o sistema deve habilitar os campos de pesquisa
“Grupo e Descrigcdo do Produto” e os comandos “Alterar e Excluir’. Na barra de tarefas
estio disponiveis, também, os comandos “Salvar e Cancelar”.

Importante destacar que os grupos serdo importados do SIARE NFA e ndo poderdo ser
incluidos, alterados ou excluidos pelos usuarios do aplicativo NFA Off-line, sendo selecionado
através do combo “Grupos”.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00¥ =121 x|
| Cadastros MotaFiscal Sequéncias Numéricas Entregas  Utiitdrios  Ajuda

Manter Produtos

| Destinatério | dor Chri+F1 ‘

Data « hora do seu computador: D511/2013 02:54:05

Secretaria de Estado de Fazenda

IR [ .: Cadastro de Produtos x|
FEF-15]

Grupos:. Descrigdo do Produto:.

NFA

Versiio: 1.00.00V

ALRO00ROEW CEROD
itEBBm‘DTJ?h%’é*‘ | DESCRICAQ DO PRODUTO |
APICULTURA FRANGOS FRESCOS

AQUICULTURA E PESCA

AVICULTURS

BEZERRA ATE 12 MESES -

[ 3K

Ll | I\

_“A J J _A | DESCRICAD DO PRODUTO = %

Emitente Atus,.: ' |Usuério Logado. .: MESTRE |sequéncias Disporiveis..: 0 |Banco Utlizado, . Z:\SEFINFAOFfiine|DadosINFAOFFLINE.
Bimiciar| | @ [~ (@ | zpoam... | F)Mansal ... | [ cartihaN... | &) Teles off.. | B2 z:pocum. .. |[FZNFA-Not.. ) NFae pe... | [& - [HEFGID 3 oaise
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4.3 Sequéncias Numéricas

4.3.1 Receber Sequéncia Numérica

Apbs solicitagdo de “Sequéncia Numérica” e sua autorizagao através do Moédulo NFA no SIARE,
o usuario (emitente) fara sua recepgao no Aplicativo NFA Off-line.

Consisténcias do Sistema:

= Se o usuario ndo estiver conectado a internet, o sistema exibe a mensagem: “Para
receber a sequencia numeérica € necessario conectar-se a Internet”.

= Se a autenticacado da Interface de Comunicagdo — Conexao com SIARE NFA On line —
“Receber Sequencia Numérica” for invalida, o sistema exibe a mensagem: “Erro ao
receber sequéncias numéricas. O processo da solicitagdo do XML foi interrompida. As
informagdes de acesso sao invalidas”.

=  Se nao tiver nenhum emitente cadastrado ou setado, o sistema exibe a mensagem: “Néao
existe emitente cadastrado ou selecionado. Deseja realizar este procedimento?”.

Executar o Aplicativo NFA Off-line, na aba “Sequéncias Numéricas” clicar em “Receber
Sequéncia Numeérica. O emitente a quem se destina a sequéncia numérica estara identificado
na barra de ferramentas inferior do aplicativo, conforme indicagéo abaixo.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00X =121 x|

Data « hora do seu computador: DEA 12013 14:45:15
SCRA

Secretaria de Estado de Fazenda

NFA

Versiio: 1.00.00X

/ .

enke AtuS,.; JOSE MESSIAS PEREIRA E OUTRO(S) (Usuirio Logado..: MESTRE | [Sequéncias Disponiveis.. 0 Banco Wtikzado, ; Z:\SEFINFAOFine|DadosINFAOFFLINE.
Biiciar| | @ [ (@ | @ seleconar Est... | &) Telas_Hit.doc... | ) 2:\Documents... | (] Cartiha W#... | 5] NFa-e Deskto... |[FZInFa-notaFi. | (v EAAND [ 3 14:46
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4.3.1 Receber Sequéncia Numérica

Sera exibida a tela de login. O usuario informara sua senha de acesso ao SIARE e clicara em
“Confirmar”.

= O campo “Senha” ao ser preenchido os caracteres deverao ser substituido por *.

= A autenticacdo do usuario sera feita através da Interface de Comunicagao — Conexao
SIARE — NFA On-line — Receber Sequencia Numérica.

Ap6s o usuario informar a senha e 0 mesmo possuir sequéncia numérica disponivel e acionar o
comando confirmar, sera exibida a tela “Informagdo” com a mensagem: “Apds o recebimento
das novas sequéncias o sistema sera FINALIZADO para atualizagdo. Deseja Continuar?” Clicar
em “Sim”.

= Sera exibida a tela “Solicita Sequéncia Numérica” mostrando o andamento da recepgao
do arquivo, com a mensagem: “Baixando arquivo de sequéncia numérica. Por favor
aguarde”.

= Ao concluir o download sera exibida a Informacao: “Base de dados Atualizada. O Sistema
sera finalizado para utilizagdo das novas sequéncias”. Clicar em “OK”.

..: Solicita Sequéncia Numérica

"-?.

Senha: Isue:lzsu(:)z

4 Confirmar I E Sair I
x

y ATENCEO

Apds o recebimento das novas sequéncias o sistema serd FINALIZADO para atualizacdo.
Deseja continuar?

.+ Solicita Sequéncia Numérica

Senha:. I

Baixando arquivo de sequéncia numérica. Por favor aguarde.

ANENNENNRRRENEREER
Confirmar Ll.

x

\i) Base de dados ATUALIZADA.

(53]
]

O sistema sera FINALIZADO para utilizacdo das novas sequéncias.,
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4.3.2 Cancelar sequéncia numérica

O usuario (emitente) logado no Aplicativo NFA Off-line podera cancelar Sequéncia Numérica
autorizada.

Na aba “Sequéncias Numéricas” clicar em “Cancelar Sequéncia Numérica”. Sera exibida a tela
“Cancela Sequéncia Numérica” para informagao da senha.

= Inserir a senha e clicar em “Confirmar”.

= Sera exibido “Pop Up” com a mensagem: “Este processo sera IRREVERSIVEL. Deseja
confirmar o cancelamento?”

= Se clicar em “Nao” é acionado o comando “Sair” e o sistema retorna a tela principal.

2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00%

Cadastros  Nota Fiscal | Sequéncas Numéricas Entregas  Utiitdrios  Ajuda
——— : - :

Data @ hora do seu compatador; 117 172013 08:51:03

2Cr

NFA

Versiio: 1.00.00X

... Cancela Sequéncia Numérica

=
Senha:. I*mc****sr t{y,%

VERIFICANDO SEQUENCIAS DISPONIVEIS PARA
CANCELAMENTO. POR FAVOR AGUARDE...

ANNNNNNNNNENRRNNNNNNEED
g |

Emiente Atual,.; HOMS_NOME_ESTABELECIVMENTO_37 Usuario Logado, : MESTRE [sequéncias Dispaniveis..: 200 lBanco Utiizado. .: Z/\SEFINFACKTlinelDados\NFAOFFLINE.

@wiciar| | @ () (@ | (3 zponuments and ... | ) Telas_HM.dock - M., | (] Cartiha WeAOKF.pu... | E7) Manual nFa-oFFLL.. [[FZNFA -notaFiscal .. |- EF4) (1D 3 o851

X

9 ) Este processo serd IRREVERSIVEL, Deseja confirmar o cancelamento?
-
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4.3.2 Cancelar sequéncia numérica

Ao clicar em “Sim” a sequéncia numérica é cancelada e é exibido “Pop UP” com a mensagem:
“Sequéncias canceladas com sucesso”.

Consisténcias do Aplicativo:

= Se o usuario ndo preencher o campo senha, o sistema exibe a mensagem: “Campo
<nome> de preenchimento obrigatorio”.
O campo “Senha” ao ser preenchido os caracteres deverao ser substituido por *.
O sistema deve fazer uma interface de software com NFA ON-LINE e transmitir o nimero
da Sequencia Numérica cancelada apos informar a senha.
= Se o usuario ndo possuir sequencia numérica instalada é exibida a mensagem: “Nenhuma
Sequencia Numérica Instalada”.

Y

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00X =121 x|

Cadastros  NotaFiscal Sequéncias Numéricas Entregas  Utiitdrios  Ajuda

Data & hora do seu computador; 117172013 10:87:15

Secretaria de Estado de Favenda

NFA

Versio: 1.00.00X

X

92 ) Sequencias canceladas com sucesso.
-

Emitente Atual..: HOMS_NOME_ESTABELECIMENTO_37 suério Logado..: MESTRE |Sequéncias Disponiveis..: 0 |Banco Litizado. .: Z:\SEF\NFAOffline!\Dados\NFAOFFLINE.
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4.4 Inclusao Nota Fiscal

LT F 00
Funcionalidades NIER Offline

O usuario (emitente) logado no Aplicativo NFA Off-line selecionara a aba “Nota Fiscal” e clicara
em “Emitir Nota Fiscal Avulsa”.

O emitente devera ter sequencia numérica autorizada e esta informagéo constara da barra de
tarefas inferior, conforme destacado na tela abaixo.

= Se o usuario acionar a funcionalidade “Emitir NFA”, sem que tenha transmitido arquivo até
o0 30° dia a contar da instalagdo da sequéncia ou da transmissdo do ultimo arquivo , o
sistema exibe a mensagem: “Somente sera possivel emitir notas fiscais avulsas apos
transmissao do arquivo com as notas fiscais ja emitidas”.

=  Quando o usuario tiver emitido a partir de 70% dos numeros disponiveis na sequencia
numeérica, o sistema deve exibir a mensagem , mas nao deve travar a emissao.

=  Se o usuario tiver emitido a partir de 70% dos numeros disponiveis na sequencia
numeérica, o sistema exibe a mensagem para toda emisséo: “Favor transmitir, arquivo ja
possui 70% da sequencia numérica emitida”.

= Se o prazo de 30 dias para a transmissdo dos arquivos estiver extrapolado, o sistema
exibe a mensagem: “Favor transmitir mesmo que nao tenha emitido nenhuma nota”.

= Se o usuario tentar emitir uma NFA cuja base de dados tenha sofrido alteragao, o sistema
exibe a mensagem: “Nao é possivel emitir uma NFA, pois, a base de dados sofreu
alteracgao, favor transmitir seus dados”.

= A Validagdo dos dados ocorrera na finalizagdo do processo, com informagdo do
campo/aba da inconsisténcia a ser regularizada.

T2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00X =121 x|

Cadastros | Nota Fiscal Sequéncias Numéricas Entregas  Utiitdnios  Ajuda

Data « hora do seu computador; 1171172013 14:22:37

NFA

Versiio: 1.00.00X

/

[Emiterie Atua..: HOMS_NOWE _ESTABELECIMENTO_56 Usirio Logado..: MESTRE Sequéncias Disponfveis. . 200 | |Banco Likzado. ; ZASEFINFAORfine!Dados INFAOFFLINE.

Biiciar| | @ [ (@ | ) Telas Hi.doox - i... | [ Cartiha_NFAORF.pu... | 5] Marual NEA-OFFLL.. | ) 2:\Documents and ... |[FZNFA - NotaFiscal... |~ (4 1@ 3 14:28
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4.4 Inclusao Nota Fiscal

serao

1.

2.

Sera exibida a tela “Emitir Nota Fiscal” com a interface “Cadastro/Pesquisa Nota Pendente”.
Conforme indicagdo, nesse momento o usuario podera clicar no botdo “Inserir novo registro” ou
“‘Recuperar Nota”.

Caso o solicitante opte por recuperar dados de uma NFA, o sistema desabilita o preenchimento
das informacgdes: Tipo de NFA, Tipo de Circulacdo e Natureza da Operacgao (estas informacdes

recuperadas da NFA).

O sistema devera validar as seguintes informagdes fornecidas pelo solicitante relacionada a
recuperagao de dados:

A pesquisa para recuperar dados de uma NFA sera realizada em fungdo do numero
informado pelo solicitante, no campo niumero da NFA,;

Caso o numero informado nao seja localizado, o sistema devera impedir o
prosseguimento do requerimento e exibir mensagem que o numero do protocolo ou NFA
néao foi localizado;

O numero da NFA devera pertencer a IE do emitente selecionado;

Para o caso de Nota Fiscal pendente, selecionar a linha e clicar em “Recuperar Nota” o
que possibilitara sua edigao e finalizagao.

O sistema devera verificar se o tipo de requerente informado no requerimento corrente
confere com o tipo de requerente informado na NFA, caso ndo seja 0 mesmo, o sistema
devera informar que o tipo de requerente ndo confere com o tipo de requerente do
requerimento ou da NFA a ser copiada.

§ . Emissfo Nota Fiscal
+ =1 / | I L 'xJ Recuperar Nota
[ Catastio / Pesauisa Nota Penderte M

|=
|1

| |

NOMERD NOTA

000.047_ 560 CANCELADA /7 TRANSMITIDA
000.047.561 EMITIDA

STATUS
APENAS SALVA

WVENDA
VENDA

_J < [NOMERD NOTA = (?) !é
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4.4 .1 Identificagao

Ao clicar em “Inserir novo registro” sera exibida a interface de emissao da nota fiscal com todas
as abas que trazem os campos necessarios ao preenchimento e emissdo do documento fiscal.

Na aba “ldentificacdo” serdo selecionados o “Tipo de Requerente”, “Tipo de Nota Fiscal’ e a
“Natureza da Operagao”. O “Tipo de Circulagao” estara inabilitado e com a descrigéo “Interna”.

= Para NFA de Saida, o emitente devera ser sempre o remetente e para a NFA de Entrada,
0 emitente devera ser sempre o destinatario.

= Se o tipo de requerente € um Produtor Rural Pessoa Fisica, o primeiro estabelecimento
ou um dos demais estabelecimentos devera figurar como remetente e/ou destinatario.

= Se o campo “Natureza da Operacgéo” for igual “Prestacdo de Servico de Transporte”, o
campo grupo (aba de produtos) devera, obrigatoriamente, ser “Prestacao de Servigo de
Transporte”, e o campo “Valor do Frete” sempre sera zero e a NFA s6 podera conter um
item.

= Quando a “Natureza da operagéo” for igual “Prestagao de Servigo de Transporte”:

“Valor ICMS Frete” sera igual a zero;
“Aliquota do Frete” e “Crédito Presumido” estarao indisponiveis.

§ . Emissfo Nota Fiscal |
_l _J ‘o | ﬂ B L .‘i\] Recuperar Nota | = Reimprimit Nota Fizcal | =] Reimprimir DAE
Identifcaso | Dados Inicias | B | Destinatésio | Dados Compl (i | Dados Produtos / Servigos | Dados Imposta | Dados Adicionais |

Tipo de Requerente:. Tipo de Nota Fiscal:.
|PRODUTOR RURAL PESSOA FISICA | SAIDA |
Tipo de Circulago:. Matureza da Dperagdo:.

Anleliwl ﬂpm‘
.__:i_ﬁ_l_ﬁ-“NL'lMEHDNDTA ] (7) !é
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4.4.2 Dados Iniciais

Apos informagdes de “Identificagdo” clicar na aba “Dados Iniciais”.

Sera exibida a interface com importacdo das informagdes da aba “ldentificagdo” e o Grid
“Complementos”, onde sera selecionado o CFOP relacionado ao caso especifico e a data de
saida/entrada. O campo “Hora/Saida” é habilitado para digitagao.

= O sistema recuperara os CFOPs aplicaveis ao requerimento da NFA a partir das
informagdes previamente prestadas pelo requerente: Tipo de Requerente, Tipo de NFA,
Tipo de Circulagao e Natureza da Operagéo.

§ . Emissfo Nota Fiscal |
‘ _j _] " | B o ,‘j Recuperar Nota | = Remmprimir Nota Fizcal | = Remprimir DAE
Identificagio Dados Iniciais | B | Destinatésio | Dados Compl (i | Dados Produtos / Servigos | Dados Imposta | Dados Adicionais |
~DADOS IDENTIFICACAD:.
Tipo Requerente:. |PRODUTOR RURAL PESSOA FISICA
Tipo de Nota Fiscal:. [saiDa
Natureza Dperacfo:. |VENDA
Tipo de Circulaggo:. [INTERNA
 COMPLEMENTOS:.
CFOP:.
Data Saida / Entradac.  |11/11/2013 5| Hora Saida:. I H

Mteliutl Prduiw‘

|_§ o L) [ [mOmERD NoTA =T (7) !é
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4.4.3 Remetente

Apds informacéo dos “Dados Iniciais” clicar na aba “Remetente”. Serd exibida a interface de
informagao dos dados cadastrais e de enderego do Remetente.

= Clicar no comando “Pesquisa Remetente”.

= Seré exibida a tela “Busca Remetente” que trara os registros efetuados no sistema
conforme item 3.2.4.

= Para buscar o registro do remetente dar um duplo clique na linha selecionada. Os dados
serdo exibidos nos campos especificos.

§ . Emissfo Nota Fiscal

x|
__“i _é‘ _J B L ,:3 Recuperar Nota | = Reimprimit Nota Fizcal = Reimprimir DAE
Identificaio | Dados Iniciais R | Destinataio | Dados Compl (i | Dados Produtos / Servigos | Dados Imposta | Dados Adicionais |
Dados Cad

Tipo:. CPF / CNPJ:. Insc. Estadual:.

| REMETENTE | 026.526.406-58 |001.213.829.0042

Nome / Nome Empresarial:.

[GEFERSON LUIZ CASSIAND E DUTRO(S]

732 Pesquisa Remetente
Tipo Lograd L i MNdmero:.
[ESTRADA VELHA [HOMS5_LOGRADOURD_5641514 [ 1
Compl 01 | Complemento 02 | Compl 03| Compl 04 | Complemento 05 | C 06
Tipo Compl Descriga
B B

Bairro:. CEP:. Distrito:.

[HOM5_BAIRRD_5641514 [37720-000 [~

Pais:. UF:. Cidade:.

[BRASIL | MG |[BOTELHOS

Anterior | Préximo |
D0 [eowon 3] ol
=10/
REMETENTE CPF / CNPJ INSCRICAD ESTADUAL
12 GEFERSON LUIZ C ANO E OUTRO(S) 0 640658 2
PEDRO HUMBERTO VELOSO 28787153653 011467620092
-

4 | »
Jaoal o | ol
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4.4.4 Destinatario

Apds informacéo do “Remetente” clicar na aba “Destinatario”. Sera exibida a interface de
informagao dos dados cadastrais e de endereco do Destinatario.

= Clicar no comando “Pesquisa Destinatario”.

= Seré exibida a tela “Busca Destinatario” que trara os registros efetuados no sistema

conforme item 3.2.4.

Para buscar o registro do Destinatario dar um duplo clique na linha selecionada. Os dados
serdo exibidos nos campos especificos.

§ . Emissfo Nota Fiscal

|=
|1

__i_é‘_Jﬂ’— ;zjﬂm:upamﬂoul

= Reimprimit Nota Fizcal = Reimprimir DAE

Identificaio | Dados Iniciais | R Destinatéio | Dados Compl (i | Dados Produtos / Servigos | Dados Imposta | Dados Adicionais |
Dados Cad
Tipo:. CPF / CNPJ:. Insc. Estadual:.
| DESTINATARID | |
Nome /Nome Empresarial:. \
I
739 Pesquisa Destinatario
Tipo Lograd L i MNdmero:.
I I I 0
Compl 01 | Complemento 02 | Compl 03| Compl 04 | Complemento 05 | C: 06 |
Tipo C Descrig
| |
Bairro:. CEP: Distrito:.
I [ - [
Pais:. UF:. Cidade:.
I I |
socion (| [ i
|_J .l () 2 [MOMERD NOTA =

g

¥ Busca Destinatario

=10l x|
| DESTINATARIO I CPF 7 CNPJ I INSCRICAD ESTADUAL [_A__I
GEFERSON LUIZ OUTRO[S) 02652640658 0012138230042
|13 PEDRO HUMB 2878

Kl |
QOO )

s
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4.4.5 Dados Complementares

Apés informacdo do “Destinatario” clicar na aba “Dados Complementares”. Sera exibida a
interface de informagdo da natureza do destinatario, ressarcimento de crédito presumido e
municipio de inicio do servigo de transporte.

Os campos da aba Dados Complementares serao habilitados conforme as seguintes regras:

= Caso o tipo de Requerente seja Produtor Rural, a Natureza da Operagéo for igual a
“Yenda” e o destinatario for diferente de Pessoa Fisica ou Produtor Rural Pessoa Fisica
nas operagdes internas, o sistema habilita o campo “O destinatario € industria ou
cooperativa?”.

= Se a resposta da questdo anterior for positiva, o sistema habilita o campo “Deseja
ressarcimento do crédito presumido?”.

= Caso o solicitante tenha optado por receber o ressarcimento do crédito presumido,
respondendo “Sim”, na consisténcia final dos dados o sistema verificara se foi preenchido
o campo “Valor do Ressarcimento”, na aba “Dados Produtos/Servigos”, e preenchera o
campo “Informagdes Complementares”, da aba “Dados Adicionais”, com a seguinte frase:
“Valor a ser repassado ao produtor (art. 75, inciso XXXIlI, do RICMS): R$".

Selecionar o Municipio de inicio do Servigo de Transporte e clicar no comando “Préximo” ou na
aba “Transporte”.

§ . Emissfo Nota Fiscal |
_l _J ‘o | . ﬂ a Recuperar Nota | = Reimprimit Nota Fizcal | =] Reimprimir DAE
Ideﬂﬁca;éolDadoslmas] R inatéio Dados Compl |7 | Dados Produtos / Servigos | Dados Imposta | Dados Adicionais |

0 Desti io & Indistria ou C iva?
C SIM & NAD
Deseja i do crédito ido?
C SIM
I
& NAO
Municipio de inicio do Servigo de Transporte:. |BDTELHOS &l
Anterior | (3 Préximo ‘
G el ) (2 [WoMERo noTA = ) E
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4.4.6 Transporte

Na aba “Transportes” sera exibida a interface das informacdes relativas ao transporte e ao
transportador.

= Marcar as opgoes relativas ao transporte e preencher os campos solicitados diante dessa
acgao.

=  Clicar no comando “Pesquisa Transportador”. Sera exibida a tela “Busca Transportador’ que
trara os registros efetuados no sistema conforme item 3.2.5.

= Para buscar o registro do Transportador dar um duplo clique na linha selecionada. Os dados
serdo exibidos nos campos especificos.

§ . Emiss&o Nota Fiscal |
_ﬁd J __I a L ,:3 Recuperar Nota | = Reimprimir Nota Fiscal =1 Reimprimir DAE
Identificacdo | Dados Inicisis | R | Destinatésio | Dados Compl Dados Produtos / Servigos | Dados Imposto | Dados Adicionais |

Tipo:. 1 rJa Contratado:. Frete por Conta do:. Valor Frete:. Somar Frete & Nota?)

C PROPRIO " REMETENTE [ 0

& SIM & DESTINATARID i @ sIM
© PROPRIO / DUTROS Alig. do Frete:.  Créd. Pres. do Frete:.
" OUTROS = ~
* DE TERCEIROS ) | LI | - j
 NAD Identificag3o:. (03] Walor ICMS Frete:. © NAD
 TANGIDD I I 0,00
IDENTIFICACAD DO TRANSPORTADOR:.
CPF / CNPJ:. I i Estadual:. Nome / Nome Empresarial:.
[ Iﬂlﬂ'ﬂﬂ [ €37 Pesquisa Transportador
End Bairro / Distrito:.
Munis UF:. CEP:.
Placa:. [04) Renavam:.
~VOLUME
Quanti Numero:. Espécie:. Peso Bruto:. Marca:. Peso Liquido:.
I 0 | 0 I [ 0 I [ 0
" LEGENDA:.
0 -Veiculo registrado em nome do iuinte (R / Dei
02 - Veiculo operado pelo contribuinte em, regime fomal de locag3o, comodado ou qualques wafumadecess&. mmwnﬁo
03 - Informas o n® do CNPJ ou CFF ou IE o ador do servigo de ser.lfevu’ﬂedu
04 - Tratando-se de caiga ransportada por rebogue, informar afs) placals) tivals] no campo ob %o da aba Dados Adich Meml Plé'lml
PP s =0 ol
igix]

TRANSPORTADOR CPF I CNP.I IIISCRII;ED ES'I'ADUAL

ARINHO DO NTOS NETO

gaoa | @
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4.4.6 Transporte

Funcionalidades NIER Offline

Consisténcias do Aplicativo:

A aba Transporte somente sera habilitada quando o municipio do Destinatario for diferente do
municipio de inicio do servigo de transporte. Exemplos:

Remetente Destinatario Municipio Inicio Servico Trans- | Aba

porte
Para de Minas | Belo Horizonte | Para de Minas Habilitado
Para de Minas | Belo Horizonte Belo Horizonte Desabilitado
Para de Minas | Para de Minas Belo Horizonte Habilitado
Belo Horizonte | Para de Minas Belo Horizonte Habilitado
Belo Horizonte | Para de Minas Para de Minas Desabilitado

Aba s6 é habilitada quando o Destinatario é diferente do Municipio de Inicio do Servigo
de Transporte.

= Se o campo “Tipo” for “Préprio ou Préprio/Outros ou Terceiros” os campos “Placa” ou
“RENAVAM” é de preenchimento obrigatdrio.

= Se o0 campo “Tipo” for igual a “Proprio ou Proprio/Outros” o campo CPF/CNPJ do transportador
devera ser, obrigatoriamente, igual ao CPF/CNPJ do destinatario ou do remetente.

= Se o campo tipo for “De Terceiros”, o campo “Valor do Frete é obrigatério”. Quando nao
preenchido, o sistema exibe a mensagem: “Valor do Frete devera ser maior que 0 (zero)
quando o transporte for de terceiros e o transportador nao for inscrito em Minas Gerais”.

= Se o campo “Valor do Frete” for diferente de zero quando o transporte for “De Terceiros” e a |IE
do transportador for de MG, o sistema exibe a mensagem: “O valor do frete devera ser sempre
zero quando o transporte for de terceiros e o transportador for inscrito em Minas Gerais”.

= Se o transporte for “De Terceiros ou Tangido” com valor “N&o” no campo “Ja Contratado” os
campos do quadro “Identificagao do transportador” ficam inabilitados.

= Se o servigo de transporte for de “Terceiros” e nao estiver contratado, sera inserida
automaticamente no campo “Informa¢cées Complementares” a seguinte frase: “O requerente
devera informar os dados do transportador no verso da NFA.”

= Se no campo “Somar Frete ao Total da NFA?” for marcado “SIM”, o “Valor Total da NFA” sera
acrescido do “Valor do Frete” e esse campo entrara também na composicdo da “Base Calc
ICMS Oper / Prest”.

= O valor do frete sera rateado proporcionalmente entre os itens da nota fiscal para fins de
obtengao do valor da base de calculo.

= O valor do ICMS do Frete sera calculado pela férmula:

“Valor ICMS do Frete” = (“Valor do Frete” * (100 — “Crédito Presumido do Frete”)/100 *
“Aliquota”/100).
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4.4.7 Dados Produtos/Servigos

Apoés informagao do “Transporte” clicar na aba “Dados Produtos/Servigos”. Sera exibida a interface
das informagdes relativas aos itens dos Produtos/Servigos, Dados dos Produtos e Dados de
Tributagao.

= Todos os campos dos Grids “Dados do Produto” e “Dados de Tributacdo” sao de
preenchimento obrigatério.

= O campo “Produto/Servico” trara os registros efetuados no sistema conforme item 3.2.6.

N&o é permitido inserir o mesmo Produto / Servigo na lista.

U

= O sistema deve exibir no campo “Valor Total dos Produtos” o valor total dos produtos
inseridos pelo usuario e sera calculado e informado durante o preenchimento da NFA.

= O campo “Valor Total da NFA” sera calculado e informado durante o preenchimento da NFA.

= O “Valor Total dos Produtos” € o somatério da coluna de “Valor Total” de todos os itens de
produtos/servigos cadastrados.

= Se selecionado Grupo que exija o preenchimento das informagdes GTA ou Licenga Ambiental,
estas informagbes deverao ser registradas na aba “Dados Adicionais”.

= Se o grupo for igual a “Mudanga”, o Remetente e o Destinatario nao forem iguais, o sistema
exibe a mensagem: “Para Grupo igual “Mudanga”, o Remetente e o Destinatario deverao ser a
mesma pessoa e os enderecos diferentes”.

= Se o usuario selecionar um dos itens para a Situacao Tributaria: Suspenséo (50) Isenta (40),
Diferimento (51), Nao Tributada (41), Isenta ou n&o tributada e com cobranga do ICMS por
substituicdo tributaria (30) e ICMS cobrado anteriormente por substituicao tributéria (60), terdo
que ter “Aliquota” e a “BC Reduzida de %” igual a zero e ndo alteravel.

|=
|1

§ . Emiss&o Nota Fiscal

_l J o | E L 'xJ Recuperar Nota | = Reimprimir Nota Fizcal | = Reimprimir DAE
Identificacdo | Dados Iniciais | R | Destinatésio | Dados Compl |7 Dados Produtos / Servigos | Dados Imposto | Dados Adicionais |
FEFT 1>]
[ 1
[ 1TENS | PRODUTOS / SERVICDS [ csT | unp. | arD. | vaoRUNITARIDO |  VALORTOTAL |
FRANGOS FRESCOS 4 kG 1 1 00|
| EXI >l

Somatdrio Total dos Produtos:. I 0.0000

 DADOS DO PRODUTO:.

Grupo:. Produto / Servigo:. Drigem:.
|AVICULTURA =l | FRANGOS FRESCOS =l | NACIONAL =l
Unidade de Medida:. Quantidade:. Valor Unit. R$:. Valor Total R$:.
|KG - QUILDGRAMA =l | 1000000 | 1.0000 | 100.00
DADOS DE TRIBUTACAO:.

Tributagio:. BC Reduzida De:. Aliquota ICMS:. Crédito Presumido De:.

= [ | [ 0z [ 0=

Anleliwl Prdw'no‘

__J_Q_A_AWUMEHDNDTA = (7} !é
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4.4.8 Dados Imposto

Apés informagdo do “Transporte” clicar na aba “Dados do Imposto”. Sera exibida a interface das
informacodes relativas aos dados do imposto importados dos Grids “Dados do Produto” e “Dados
de Tributagdo” da aba anterior e os seguintes campos habilitados para preenchimento dos
campos: Valor Certificado de Crédito PR, Outras Despesas Acessorias, Valor Total do IPI e Valor

do Seguro.
¥ - Emissfio Nota Fiscal x|
J _1 ' | B B ._‘_] Recuperar Nota | = Hemprnmir Nota Fiscal | =] Bemprimir DAE
Iderilficac3o | Dados Iniciais | F natésio | Dados C | te | Dados Produtos / Servigos  Dados Imposto | D ados Adicionais |
Base de Calc. ICMS Oper. / Prest:. Valor ICMS Oper. / Prest. Valor Certificade Crédito PR:.
| 0,00 [ 0.00 [0.00]
Valoi Crédito Presumido:. Valor ICMS a Recolher:. Valor Total dos Produtos / Prest. -
[ 0,00 [ 0.00 | 0,00
Dutraz Despesas Acessdnias:. Walor Total do IPI:. Valor do Seguro:.

| 0,00 0.00 0.00

Valor Total da NFA:.
[ 0.00

Antesior | () Prsximo
< L) ) [moMeRo NoTA = (7 E

Consisténcias do Aplicativo:

= Quando a Natureza da Operacdo for “Prestagcdo de Servico de Transporte” sera
acrescentado a “Base de Calculo do ICMS da Operagéo / Prestagao” o valor informado
nos campos “Valor do Seguro” e “Outras Despesas”.

= A “Base de Calculo do ICMS da Operagdo / Prestacdo” ¢é o “Valor Total dos Itens
Tributaveis” menos o valor obtido pela aplicagao do percentual de Redugao de Base de
Calculo, quando for o caso.

= A tributacédo é feita item a item. O valor a ser langado no campo “BC Operagao/Prestacao”
€ 0 somatorio dos resultados obtidos conforme regra acima em relagdo a cada item
tributavel.

= Caso a opgao “Somar Frete ao Total da NFA” for “SIM”, o valor do frete sera rateado
proporcionalmente entre os itens da nota fiscal para fins de obteng¢éo do valor da “Base de
Calculo do ICMS da Operacéo / Prestagao”.

= O percentual do valor do frete a ser somado a base de célculo do item sera obtido pela
divisao do valor total do item pelo “Valor Total dos Produtos / Prest”.

= O crédito de ICMS (Certificado de Crédito Produtor Rural) s6 podera ser informado

quando o Solicitante for um produtor rural inscrito no Cadastro de Produtor Rural. Para os
demais tipos de Solicitante este campo estara indisponivel.
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4.4.9 Dados Adicionais

Apds informagao dos “Dados do Imposto” clicar na aba “Dados Adicionais”. Sera exibida

interface com os Grids: “Complementos”, “Informag¢des Complementares” e “Inconsisténcias”.

= Se na aba “Dados/Produto” foi selecionado Grupo que exija o preenchimento das
informagdes GTA ou Licenga Ambiental, o sistema verificara se estes dados foram
preenchidos. Caso negativo, impedira a finalizagdo do requerimento e exibira a
mensagem: “O GTA e/ ou a Licenga Ambiental sdo obrigatorios”.

= O campo “Informagdes Complementares/Motivo da Emissdo na Nota Fiscal” € composto

por todos os valores informados nesta aba “Dados Adicionais”, sendo um em cada linha.

§ . Emissfo Nota Fiscal

|=
|1

_-j __] | B - . A‘j Recuperar Nota | "’ Reimprimit Nota Fizcal | ¢ 'ﬁ_. Reimprimir DAE

Identificagio | Dados Iniciais | R | Destinatésio | Dados Compl (i | Dados Produtos / Senvigas | Dados Impasto Dados Adicionais |
~COMPLEMENTOS:.
GTA:
I
Licenga Ambi
|
~INFORMACUES COMPLEMENTARES:. I
Teste Aplicativo ;I

INCONSISTENCIAS:.

\ \;I.

i @ | poo | s |
|_.AJ_J_J|NL’IMEHDNDTA = Qﬂ

Preenchido todos os campos € o0 momento de gravar e/ou emitir a Nota Fiscal, que ocorrera ao
clicar nos comandos especificos.

A gravacdo da NFA ocorre mesmo que tenha alguma inconsisténcia, no entanto a emisséo sé
ocorre apos sua regularizagao.
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4.5 Emissao Nota Fiscal

4.5.1 Gravar/Salvar Nota Fiscal

Ao clicar no comando “Gravar’ sera exibido Pop Up de informagdo com a mensagem:
“Informacgdes cadastradas/alteradas com sucesso!”.

Na sequéncia é exibida a interface de “Cadastro/Pesquisa Nota Pendente” que apresentara em
ordem alfabética a situagdo das Notas Fiscais do emitente.

Assim, a Nota Fiscal que apenas foi salva estara identificada na primeira linha da lista.

x

i J INFORMACOES CADASTRADAS/ALTERADAS COM SUCESSO!

]

§ . Emissfo Nota Fiscal |
AT ) Recuperar ot | - Reiapimi Noa Fscal | Roimprini DAE
Cadastio / Pesquisa Nota |

NOMERD NOTA | STATUS |_TiPoNOTA | NATUREZA OPERAGCAD | REMETENTE =]
l - APENAS SALVA SAIDA WVENDA GEFERSON LUIZ CASSIANO E OUTRO[S)
| | 000.047.560 CANCELADA 7 TRANSMITIDA SAIDA VENDA GEFERSON LUIZ CASSIAND E OUTRO[S]
| | 000,047,561 EMITIDA SAIDA WENDA GEFERSOM LUIZ CASSIAND E OUTRO[S)
| | 000.047.562 EMITIDA SAIDA VENDA GEFERSON LUIZ CASSIANO E OUTRO[S)

Lt o
|_J J [NOMERD NOTA = (?) E
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4.5.2 Emitir/Imprimir Nota Fiscal

Ao clicar no comando “Emitir”, e ndo sendo identificada qualquer inconsisténcia, sera exibido

Pop Up com a pergunta: “Deseja Imprimir a nota corrente?”.

Ao clicar em “Sim” sera exibida tela do “PDF Creator” para salvar e/ou exibir a Nota Fiscal para

impressao .

Para salvar o arquivo, escolher a pasta para o procedimento e selecionar “Depois de salvar,

abrir o documento com o programa padrao”.

X

\92 Deseja imprimir a nota corrente?
-

|5im|uao|

@ PDFCreator 1.2.3 x|

Titulo do Documento:
[[VisualizagEo) |

Data de Criagao:

[20131114154503 | Agora |
Data de Modificagdo:

[20131114154503 | Agora |
Autor:

[rosalia. pereira |

Agsunto:

I |

Palavras-Chave:

I |

Perfil
(l Padrdo :I ‘

Depois de salvar, abrir 0 documento com o programa padrao. \

Armazenar

Cancelar | Aguardar - Opges E-mail | Salvar
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4.5.2 Emitir/Imprimir Nota Fiscal

Ao clicar no comando “Salvar’ sera exibida tela “Salvar como” para selecdo da “Pasta de
Arquivo”, alteragdo do nome e extensdo do arquivo, se for o caso.

Clicar no comando “Salvar” . O arquivo sera salvo e exibido para impressao.

Salvar em: I@ Desktop ;l € 1 -
h ) Meus documentos

: '4 Meu computador
Documentos ‘ﬂ Meus locais de rede

recentes _")CDFA_REY_Licia

m,’. | ) CURSO TUTORIA
) Intimacio_PR
Desktop ) Particular temp
Ilﬁq(\J'is'.h:'nliza;&:l).pciF
‘ @ (Visualizacdo).pdf
I@_inl:raneté‘.Fazent:la.rng|.g4:w .br_sicaf_ctrl_SICAF_NFAE_DETALH.pdf

Meus ~
documentos bjTST“

Meu
computador

I‘.ﬁ
-
LR Nome do arquiva: [NFAOFF_1410] x| [savar |
Salvar como tipo: Iﬁ!uquivos PDF (* pdf) ﬂ &'

VA

= O ndmero da NFA devera ser um sequencial Unico com 9 digitos com mascara:
“999.999.999”,
= “Os campos de “Calculo e Recolhimento do Imposto” que nao tém valor, deverao ser

" kkkN

preenchidos com
= A NFA devera ser impressa em duas vias para operagao dentro do estado de Minas.
12 via: Destinatario; 22 via: Acompanha o Transporte.

= A numeracgao de paginas sera XXX/YYY, onde: XXX é o numero da pagina e YYY é o numero
total de paginas da NFA.
= NFA que tiver mais de uma pagina, os campos que tém valores a preencher, deverao estar

preenchidos com “***” nas primeiras paginas e os valores deverao ser impressos apenas na

Ultima pagina da NFA.
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4.5.2 Emitir/Imprimir Nota Fiscal

Exibicdo da Nota Fiscal para impresséo.
= Selecionar a aba “Arquivo” e clicar em “Imprimir”, ou

= Clicar na impressora na barra de tarefas.

2 (visualizacdo).pdf - Adobe Reader ) =18 x|

Arquivo Editar Visuakzar Janels Ajda x
+ 0% |~ ‘ H B | R Ferramentas | Assinar | Comentario
T -
: NOTA FISCAL
AVULSA 000047563
SAIDA secie 1
[syeera=
=== v

TR

s .
g

01 o recO 0 sEro T

?E u-w;}“-._’:AuFB*_'u-—}b T i
O = O e »}E’_. S U e
2ed e — e

e O e
830 sposian 001 138306 008

ST (S e
LR

T LT L L LT LL e — —
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4.5.3 Consultar Nota Fiscal

Essa funcionalidade permite visualizar e imprimir a Nota Fiscal Avulsa. A NFA impressa contera
a expressdo “Nao é Documento Fiscal” e ndo exibira o Cédigo de Barras, constando também

neste campo a expressao “Nao é Documento Fiscal’ grafado em vermelho.

M4 - Nota Fiscal Avulsa - Versao: 1.00.00% =181 x|
Cadastros | Nota Fiscal Sequéncas Numéricas Entregas Litiitros Ajuda
Emitir hicka Fiscal
Cancelar Nota Fiscal

Data « hora 4o s4u compatador: 127172013 11:32:07
SCrH
NFA

Versiio: 1.00.00X
Selecionar a aba
Nota Fiscal e clicar
em “Consultar Nota
Fiscal’.

Emitente Atual..: HOMS_NOME_ESTABELECIMENTO_S6 Usuério Logado. .; MESTRE [Sequéncias Disponivels. .; 199 {Banco Lkikzado. .; Z:\SEFINFAOFfline|Dados\NFAOFFLINE.

Bwniciar| | @ () (& | i) Telas i docx - .. | 1) e Desktop- ... |[FENFA - Nota Fiscal .. LZ) Cartiha NFAOHT.p... | 4 combobox -pesqui.. | [ 1 3N 1@ 2 usm2

. Consulta de Nota Fiscal x| 7
Ei Conzultar Nota Fiscal h

Cdestio /Pesquisa Nota Pendente |

jmu NOTA| STATUS | _TPownoTA |  NATUREZA OPERAGAD | REMETENTE

M 000.047 560 EMITIDA SAIDA VENDA GEFERSOM LUIZ CASSIAND E OUTRO[S)
Sera exibida a tela
“Consulta de Nota
Fiscal” que trara
todas as NNFF
emitidas pelo usua-
rio logado.
Selecionar a NF
objeto de pesquisa
e clicar em
“Consultar Nota
Fiscal’

el i

|_‘J a [NOMERT NOTA Bl @
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4.5.3 Consultar Nota Fiscal

LT F 00
Funcionalidades NIER Offline

Sera exibida a Nota Fiscal objeto da consulta.

§ Previsdo do Relatério

File Page Zoom

QE G| 1A b Page [l ot R e B Zoom[EE %R

=181 x|

NOTA FISCAL

AVULSA Q00047 SED

SaiDA —

1 ma) T .
e o
o g =

o = Sl
= A
= = =
i o = e e
:-_.....

NAO E DOCUMENTO FISCAL
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4.5.4 Consultar Nota Fiscal

A partir da versdo 1.03.00 deste aplicativo ocorre a apresentagdo de notas canceladas no
SIARE na consulta de notas (Isso sé acontece depois que houver recebimento de sequéncia
numeérica).

A nota cancelada no SIARE é apresentada na situagdo “NOTA CANCELADA POR OFiCIO”.

E o caso do contribuinte ter emitido e transmitido uma nota e depois precisa cancelar. O
cancelamento é feito por servidor no SIARE. Quando o contribuinte solicitar nova sequéncia
sera atualizado o aplicativo apresentando notas canceladas de oficio, caso existam.

%5 NFA OFFLINE - NFA OFFLINE«Maceio: 00,08 Dok Burdiuc b D523 S [@=
Codastros Mot Fiscal Secy| ¥ o= Consulta de Nota Fiscal =
] Consuitas Hota Fiscal &l
Cadautro / Pesquisa Hata Penderte s
NOMERD HOTA  VERSAD STATUS TIPD HOTA NATUREZA OPERAGAD REME TEMTE -
ko D02.312.00% 1.03.00 TRANSHITIDA SaiDa WENDA GILDEOM SILvA MACIEL
02350, 764 103,00 TRANSMITIDA Sl WENDA GILDEDM SILVA MACIEL
002,350,765 1.00.00 TRANSMITIDA SAiD WENDA GILDEON SILVA MACIEL
02,350,766 1.00.00 HOTA CAHCELADA POR OFICIO sains YENDA GILDEON $ILVA MACIEL
- 102 350, 767 1,000 HOTA CANCELADA POR OFICIO w WENDA GILDEDM SILVA MACIEL
p P 012,750,768 1.09.00 TRANSHITIDA Y WENDA GILDEOM $ILyA MACIEL
002,350,769 1.02.00 TRANSHITIDA SAIDA VENDA GILDEON SILVA MACIEL
NFA OFFLINIK 002,350,770 1.03.00 TRANSHITIDA Sains YENDA GILDEOM SILVA MACIEL I
. X . 002.350.771 1.03.00 TRANSHITIDA SaiDs WENDA GILDEDM SILYA MACIEL
Verala: 1.00.00 Pré Produplo 102,350,772 1.00.00 TRANSMITIDA SAIDA VENDA GILDEDN SILVIA MACIEL

Data da Ultima
Transmissio de 11)
Notas Fiscais:

Data do Ultimo
Backup
Realizado:

18/
14

Tipo Fillro Filio —
NOMERD NOTA - L] u

Emnitente Atual..: FAZENDA INVERREDINFA Usuinic Logade.: MESTRE Sequéncias Dapenivers.. TS Banco Unlzads.: CRSER NFADFFLINE Dados\ NFADFF
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4.5.4 Cancelar Nota Fiscal

Essa funcionalidade permite visualizar e cancelar a Nota Fiscal Avulsa.

2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersao: 1.00.00% =181x]
Cadastros \Nouaxd Sequéncias Numéricas  Entregas  Litilitdnios  Ajuda

Data e hora do seu computador: 12712013 11:33:58

NFA
Versio: 1,000
Selecionar a aba
Nota Fiscal e clicar
em “Cancelar Nota
Fiscal’.

[Emitente Atual..: HOMS_NOME_ESTABELECIMENTO_S8 [Usuério Logado..: MESTRE [Sequéncias Disponiveis..: 199 |Banco Utiizado. .: Z:\SEFINFAOFfline|Dados\NFAOFFLINE.
Bianicior| | @ (v ([ * | =] velas 11doc-m... | ) wea-e_Desktop-u..|[FZ] NFA - Nota Fiscal . 2] Cartia_WFaOHF p... | 8 combobor - Pesaui.. | [ 1 G4 (1@ 3 11:33

§#.: Cancelamento Nata Fiscal | 7
% Cencelar Nota Fiscal |\

Cadastio / Pesquisa Nota Pendenie |

STATUS

REMETENTE
ND E DUTROIS)

000.047 560 GEFERSON LUIZ CASS
Sera exibida a tela
“Consulta de Nota
Fiscal” que trara
todas as NNFF
emitidas pelo usua-
rio logado.

Selecionar a NF
objeto de cancela-
mento e clicar em
“Cancelar Nota
Fiscal’

| N
|_‘.JJ|NL'IMEHDNOTA Bl (?) E
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4.5.4 Cancelar Nota Fiscal

A Nota Fiscal Avulsa podera ser cancelada nas seguintes circunstancias:

1. NFA de Saida: se estiver dentro do prazo de 3 dias subsequentes a data de saida da NFA.
2. NFA de Entrada: se estiver dentro do prazo de 3 dias subsequentes a data de emissao da
NFA .

Para Cancelar a Nota Fiscal seguir as orienta¢gdes apresentadas, inclusive quanto a retengédo das
vias do documento fiscal cancelado. Apos finalizagao do servigo sera exibida a tela “Cancelamento
Nota Fiscal”, cuja Nota Fiscal apresentara o status “Cancelada”.

= Se a NFA possuir um ou mais DAE os mesmos deverao ser cancelados automaticamente.

= O sistema gravara a data de cancelamento da NFA.

x

\v Deseja cancelar nota de ndmero 000047560 emitida em 11/11/2013 ?
-

|§im|uao|
x4

B Favor Fazer a retencdo de todas as vias do documento fiscal cancelado e informar no verso do documento
\l) o motivo do cancelamento.

§ .: Cancelamento Nota Fiscal |

‘ ¢ Cancelar Nota Fiscal |

Cadasiro / Pesquisa Nota Pendenie |

REMETENTE
NO E OUTRO[S)

NOMERD NOTA
4 D00.047.560

STATUS
CANCELADA

GEFERSOM LUEZ

T 5|
|_‘J = [NOMERD NOTA =T Q E
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4.5.5 Exportar Nota Fiscal

A partir da Versao 1.03.00 do Aplicativo NFA Off-line é possivel exportar os arquivos XML das notas

fiscais em grupo pela opg¢ao “Exportar Nota Fiscal’ da aba “Nota Fiscal”.

i P A CRPUNE - A CRFLINE - Veradcx LEL00 _—— i
Catuntres [RERRFAER| Semuireios Wuarsirices Ertoeges Undmicaot Sjoda Instruhes dethe  Slowadades

e

S v e v e TR T

R e e i P = Cliqes em Imirugdes de U pars mais informagtes ssbie o aplicative,
* Commilie 8 sba Hovidades . [RrST— "
NFA OFFLINE
enien 12,08
it Adals SEAT BRATRANGUA DY MBS ey TR Saaprbntias Dinpactosn i 0 Barcin Unaads-s CHSPNSAGERBND Daded S ACEFIIE GO8 P Ay 1018037933

Ao selecionar a funcionalidade “Nota Fiscal’ clicar em “Exportar Nota Fiscal” que sera exibida a tela com
todos os documentos transmitidos ou cancelados/transmitidos para exportagdo. Clicar no icone
“Exportar Notas” no meio da tela para selegdo e exportagdo. Observar a legenda na parte
superior da tela, para identificacdo das notas que serdo exportadas (marcagao verde) ou desprezadas

(marcagao vermelha). Existe também a possibilidade de “Selecionar todas” ou “Selecionar Grupo” das

NFA, opgdes em destaque, para exportagao de todos ou parte dos documentos fiscais.

NFA OFFLINE - NFA OFFLINE - Versdo: 1.03.00 [E=m|r=n =

Cadastros  MNota Fiscal Sequéncias Numéricas Entreqas  Utilitérios Ajuda Instruc8es de Uso  Novidades

T — E=mE=n—
Filtro: / Legenda:-_
[[] Selecionar Todas

& Mota Selecionada [[& MNota Desprezada
] Selecionar Grupo 000.000.000 000.000.000 =) Exportar Notas
NOMERO NOTA  VERSAO STATUS TIPO NOTA NATUREZA OPERACAC REMETENTE -
»[: UOO3582045 TRANSMITIDA saiDa VENDa SERGIO SILVAN]
C2 o©o3582086 TRANSMITIDA salDa VENDA& SERGIO SILVAN
& ovo3582047 TRANSMITIDA salDA VENDa SERGID SILVANI
& 003582048 TRANSMITIDA SaiDA VENDa SERGIO SILVANI
003582049 TRANSMITIDA saiDa VENDa SERGIO SILVANI

m

™
Tipo Filro Filtro

[ E0 3 B vovero noTa - @

En’it_eqte Atual..: FAZENDA BELA VISTA Usuério Logado..: MESTRE Sequéncias Disponiveis.: 0 Banco Utilizado..: C:\SEF\NFAOFFLINE\Dados\NFAOFFL
— = o T T — —
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“Ok”.

Pela opgao “Selecionar Todas” clicar no icone “Exportar Notas” para que as notas sejam exportadas.
Pela opcdo “Selecionar Grupo” digitar a sequéncia desejada, clicar no icone “Selecionar Grupo de
Notas para Exportagdo” e depois clicar no icone “Exportar Notas”. Para ambas opgdes sera exibido

Pop Up com a Informagéo: “Os seguintes arquivos abaixo foram exportados com sucesso”. Clicar em

NFA OFFLINE - NFA OFFLINE Uzesiae1 0200 ==
Cadastros  Nota Fiscal Seqq Ll - Bxportar Notas Fiscais [=l=@][=]
Filtro:_ / Legenda:. ﬂ
Sair
[¥] Selecionar Todas & Mota Selecionada Nota =
[T Selecionar Grupo 000.000.000 | | 000.000.000 t; Exportar Natas
s [ NOMERO NOTA VERSAD STATUS TIPO NOTA NATUREZA OPERACAOD REMETENTE -

& 003582045 TRANSMITIDA SADA WENDA SERGID SILVANI

P TRANSMITIDA SADA VENDA SERGID SILVANI

'y 003582047 TRANSMITIDA SADA WENDA SERGIO SILVANT

NFA OFFLIN > 003582048 TRANSMITIDA S804 WENDA SERGIO SILVANI
Verséo: 1.03.00 [ 003582049 TR Jnformacio == SERGIO SILVANI
B Os seguites arquivos abaixos foram exportados com
" sucesso.
Segue relacdo de arquives e seus respectives caminhos:
CASER\NFAOFF..\NFA0358204520190906104502423 xml
CASER\NFAOFF..\NFAD0358204620190806104502507
CASER\NFAOFF..\NFA00358204720190906104502566 xml
C:ASEF\NFAOFF..\NFAD0358204820190906104502618 xml B
CASER\NFAOFF..\NFA00358204920190906104502669 xml
<[ C
Tipo Filtro Filtro

NOMERQ NOTA

< J 6 ]

i)

Usuario Logado... MESTRE

Sequéncias Disponfveis— 0

Banco Utilizado..: CRSEF\NFAOFFLINE\Dados\NFAOFFL

Em)] te Atual..: FAZENDA BELA VISTA
ﬁ@me@mmﬂe@-[ﬂ]

PT = - [=ri T ) 10:45

Os arquivos serdo exportados para a pasta chamada XML,

que

encontra-se o Aplicativo NFA Offline (C:SEF/NFAOFFLINE).

estd dentro da pasta onde se

4.5.5 Exportar Nota Fiscal

- — Lo & i
<IN Computador » SO(C) » SEF » NFAOFFUNE » =S | : )
Organizar Inchair na bibloteca v Compartilhar com ~ Gravar Nova pasta - i ®

L Favoritos =
B Ares de Trabalho Backup
% Locais bin
# Oownloads Dados
™ Computador leandro patos manas
Temp
4 Biblictecas o
+ Documentos %, dtafb.dil
) Imagens %) DelZip190.d1
o Masicas %) DillnscE32.dH
B videos foclkient.dit
% GDS32.DLL

™ Computador
& so
S DCC (\\bhecamgO1\SAIF_IS\DICAC) (T:)
S DINF (\\bhecamgOI\SAF_IS) (U)
S DICAC (\\bhecamgOI\SAIF IS) (V:)
G WEB_ARQUIVO (\\bhecamgO1\SAIF_IS) (W)
G TRANSFER_CAMGS (\\bhecamgO1) (<)
G5 CADASTRO_SEF (\\bhecamgO1\SAX.IS) (V:)
s Dados @)

€ Rede

] 26 itens

15 Instalador NFACFFUINE (1.02.02).exe
(1 1nstalador_ NFAOFFLINE (1.02.02).5p
15 Instalador_NFAOFFLINE.exe
iphist.dat
% libeay32.dl
() NFAOFFLINE - Copiarar
(3 nfacHfine.chen
s, NFAOffline.dl
Pl NFAOHfline.exe
2 NFAOFFUNE.ini
NFAOffline.log
(S NFACHine.rar
% ssleay32.dil
unins000.dat
= TP
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4.5.5 Exportar Nota Fiscal

Ao clicar na pasta XML os arquivos exportados seréo exibidos (C:SEF/NFAOFFLINE/XML).

G# DCC (\\bhecamgO1\SAJF_IS\DICAC) (T:)
# DINF (\\bhecamgO1\SATF J$) (U:)

S DICAC (\\bhecamgOI\SATF IS) (V:)

¥ WEB_ARQUIVO (\\bhecamg01\SAIF JS) (W)
G TRANSFER_CAMGS (\\bhecamg01) ()

G CADASTRO_SEF (\\bhecamg01\SAJF I5) (V:)
ca Dados (Z)

€ Rede

) 11 ftens

=0
m‘ » Computador » SO(C) » SEF » NFAOFFUNE » XML v [ 49 |l Pesquisarmt »
Organizar v Incluir na bibloteca v Compartilhar com v Gravar Nova pasta S U 7]
X Favoritos Nome Data de moddficag
B Aves de Trabalho NFAOO11516032016031 5121457669 xmi
3 Locais NFAOO11516042016031 5121620818 xmi
& Oownloads NFAOO11516062016031 5121457714 ami
% Computador NFAOO115160820160315121620868 xmi
NFAOO11516102016031 5121457764 ami
4 Biblictecas NFAOO115161120160315121620919.xmi
% Documentos NFAOO115161420160315121457814 xmi
Wl Imagens NFAOO115161520160315121620969 xmi
o Misicas NFAOO115161720160315121457864 ami
B Videos NFADO115161820160315121621020 a1
NFAOO115162020160315121457914 ami
1™ Computador
& so(c)

Os arquivos exportados apresentam a seguinte estrutura:
NFA00003834320151117150159545

Numero da NFA: NFA000038343

Ano/més/dia: 20151117

Hora/minuto/segundo/milésimo de segundo: 150159545




SEFA Funcionalidades NFA Offline

Secretaria de Estado de Fazenda

4.6 Emitir DAE

A emissdao do DAE ocorre na sequéncia da emissdao da Nota Fiscal Avulsa, ou seja, apos

procedimentos do sub item 3.5.2.

4.6.1 Salvar/Imprimir DAE

Sera exibida tela do “PDF Creator” para salvar e/ou exibir o DAE para impresséo .

Para salvar o arquivo, escolher a pasta para o procedimento e selecionar “Depois de salvar, abrir o

documento com o programa padréo”.

X

Titulo do Documento:

Data de Criag&o:
[20131113092326 | Agoa |

Data de Modificagao:
[20131119032326 | Agora |

Autor:
[rosalia. pereira |

Assunto:

I |

Palavras-Chave:

I |

Peril
{I Padrdo ;I

Depois de salvar, abrir o documento com o programa padrdo.

Cancelar | :J’g;;:an'm Opgdes E-mail Salvar




mg.gov.br _
SEFA Funcionalidades NFA Offline

Secretaria de Estado de Fazenda

4.6.1 Salvar/Imprimir DAE

Quando a tela para salvar o arquivo € exibida, o nome apresentado para o arquivo é “Rave Report”,

podendo ser alterado a critério do usuario, caso queira manter uma pasta de arquivo para os DAE.

Clicar em “Salvar”:

= Ocorrera o processamento do arquivo no “PDF Creator” e sera exibido o Documento de

Arrecadacao Estadual para impressao.

Salvar em: I@ Desktop zl € )5 B
E E:]Meus documentos
ﬂ Meu computador
Documentos "&Meus locais de rede
recentes ) CDFA_REY_Liicia

1@;. _JCURSO TUTORIA
) Intimacdo_PR

Desktop ) Particular.temp

7L (visualizag&o). pdf

., 51514

Meus
documentos

computador
-
WS Nome do arquivo: | ENPIISTNT ~| Salvar
=l

rede

Salvar como tipo: | Arquivos PDF [*pdf)
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4.6.1 Salvar/Imprimir DAE

Exibicdo do DAE para impressao.
= Selecionar a aba “Arquivo” e clicar em “Imprimir”, ou

= Clicar na impressora na barra de tarefas.

SEIE
Arquivo Editar Visuakzar Janels Ajuda x

G ZFEaXE | f 1| =) (g | H B | et = Ferramentas Assinar | Comentario
" , ;

-
SECAETARA DE ESTAOO DE =
FAZENDA DE MIAS GERAIS EAI|= =

Tee e E e
DOCUMENTO DE ARRECADAGAD ESTADUAL - DAE 1 I AT
= oo Thraps f U a3 proar n £ o0 e
‘GEFERSON LU CASHANG § CUTROE e
e Ang oe Releenca
ESTRADA VLA HOMS_LOGRADOURD, R tE14 1 Zazuzn
ACES T Teetre W ot BULahs Bem WAt
BETELASE [ ¥E1EE12 | seonnersian
morcn ares  pagar
e Fmow OO0STEE Wit MOTA FECAL AVULEA A 20T

Berce: MOTA. FIBCAL ANLLEA KCMS

moeagies Compemertaner
WALOR KT FRETE 3 20
NALOR NS SPERACAS A 1# T
o
1
| B s ow anam quarts 2o DAE procure 3 (o) SECRETARIA DE ESTADD DE FAZENDA
q| o coim, sate nar pala oo agtavel
| e Ograve 85610000002 0 20710203131 6 122030000 1 ATEELITO1IR 0
. 4
Aok |
| s
J
T —
[ BSE10000002 0 2CTIC213131 £ 12212980000 1 4TEEL3T0119 0

VENCIMENTO) -
SECRETARA DE ESTADO 0E 22208 |} = =
FAZENDA DE MINAS GERLAS Tee e memhags
i S0 0N
DOCUMENTO DE ARRECADAGAD ESTADUAL - DAE i e e RS
e e
OE PERSCN LUE SASRANG E OuTRdd 0SS WLSeR
] Moo
EETRADA VELMA MO LOSRADOURG_Sia 12 1
vaer RpIxn
M e . Testrs
BOTESOE ] et R Acriecmes
-y .
TOTAL R$ 220,71
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4.6.2 Consisténcias do Aplicativo

= O DAE a ser utilizado € o modelo 06.01.11.
= A pré condigdo para geracao e impressado do DAE para pagamento é a existéncia de ICMS sobre
operacgao/Prestagéo ou ICMS de frete a recolher na NFA.

= O DAE de ICMS da Operagao é emitido com os dados do remetente, na NFA de saida e com os
dados do destinatario, na NFA de entrada .

= O DAE de ICMS sobre Servigo de Transporte, quando ja contratado, € emitido com os dados do
transportador. Quando o transporte nao foi ainda contratado o DAE é emitido com os dados do
tomador do servigo (remetente destinatario ou outros de acordo com o campo “frete por conta de”).

= Para preencher o municipio do DAE do ICMS de transporte, o sistema devera recuperar a
informagao do campo “Municipio de inicio do Servigo de Transporte”, no requerimento da NFA, e a
UF deverd ser “MG”.

= A NFA que tiver ICMS de operacgao (a vista), devera ter como Receita o cédigo “308-7 ICMS NFA
por operagao” e codigo de servico “71” do 6rgao 119.

= A NFA que tiver ICMS de transporte (a vista), devera ter como Receita o codigo “315-2 ICMS NFA
transporte” e codigo de servigo “73” do 6rgéo 119.

= Nas vendas de PR para fora do Estado ou para nao contribuinte nas operagdes internas, o crédito
presumido (10% ou 15% ou 20%) nédo sera informado na NFA, mas tdo somente diminuido do
valor a recolher no DAE.

= O DAE é impresso em 2 vias e seu preenchimento esta detalhado no item 2.3.6. Observagdes.
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4.7 Entregas

4.7 1Transmitir Arquivos de Dados de NFA

O usuario executara o Aplicativo NFA Off-line e precisara estar conectado a internet .

O objetivo é transmitir os arquivos com os dados das NFA e os DAE gerados pelo
sistema NFA Off-line para a SEF.

Na aba “Entregas” clicar em “Transmitir Notas Fiscais”.

2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - YersSo: 1.00.00% =121 x|

Cadastros Nota Fiscal Sequéncias Numéricas | Entregas Utiltdrios  Ajuda

Transmitir Not

Data & hora do seu computador; 1171172013 16:47:47

Secretaria de Estado de Fazenda

NFA

Versiio: 1.00.00X

[Emente Atual,.; HOMS_NOME_ESTABELECIVMENTO_98 Usuario Logado. : MESTRE |sequéncias Disponiveis..: 200 |Banco Utlizado, . Z:\SEFINFAOFfiine|DadosINFAOFFLINE.

&JllidarI‘ @ i~ (3 > | ) Telas_H.docx. . | (2] Cartiha NFAOF...| 1) Manual NFA-OF... | () Z:iDocuments a... | [FZ] NFa - Nota Fis... [x Mirosoft Excel .. | B4 (0@ 2 1647
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4.7 1Transmitir Arquivos de Dados de NFA

=  Sera exibida a tela “Transmissédo Notas” com a informag&o de que o sistema
transmitira para a SEF/MG todas as Notas emitidas e ainda ndo enviadas do
emitente.

Ocorrera a verificagdo dos arquivos pendentes de transmissao.
Clicar em “Transmitir”

Uy

I .. Transmisséo Notas B3

0 SISTEMA IRA TRANSMITIR PARA A SEF/MG TODAS AS NOTAS EMITIDAS E AINDA NAO
ENVIADAS DESTE EMITENTE.

} Transmitir

VERIFICANDO ARQUIVOS PENDENTES PARA TRANSMISSAC. POR FAYOR AGUARDE!
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4.7 1Transmitir Arquivos de Dados de NFA

= Sera exibida interface do Sistema TED/SEF e a tela de login para
preenchimento dos campos.

= Clicar em “OK”
= Sera exibida a tela “NFA” com o arquivo extensao “.xml” a ser transmitido.
= Clicar em “OK”
../C!p H9-0 -+ - =X
= Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibi¢do (7]

24 Localizar ~

=1 %
J Calibri [Corpa) T (11
—l . Substituir

“|& &= (= - b= - |3 e[0T | aaabeene| assbcene AaBBC. AaBbCe .

Col - a - - - = == i i _ Al
o o [N & ~abs % x* Aa-||-A-| |EE R BE|=|&- 5 fiNormal | fSemEsp..  Titulo 1 Titulo2 Esl\:l;i" [s Setecionar -

Areade.. & Fonte ) Paragrafo il Estilo L) Edigio
SBBOEE RN TECSEF - Transmissor Eletrénico de Documentos Versdo 1,05.01 *-*-*Teste Posto*-#-% [ L) &
Asguive: NFADDDDA7560201 31112113756 xml
Arquivo aluat |
Totat |
S — - oo
_a!lrﬁﬂzmdo piocestos, spuarde.. Dominio = I
9 Verdicando vers3o do ransmissor
= VersSo compativel Usudrio @ I
s Coletando dades para login. .
Senha : I
z +/ OK I@ Cancelar
. + 0K 1D Cancelar
‘_ E
- o
bl =
Pégina: 35 de35  Palavras:60 |

] S ——
Biniciar| | @ (o (@ > | &) Telas tmdoc... | 2] nea-e pesheo...| FEInea - nota ps...| [ canina wea... | @ combobox-p... [T Tepser A EH 0D 2 13

Ziogn

Dominio : IEID 12138290042

Usuério : |02652640658

Senm - IR!?!?RIR

| I +/ OK I@ Cancelarl

x|

Z:\SEF\NFAOffline| Temp\NFADDD04756020131112113756.xml

Ok
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4.7 1Transmitir Arquivos de Dados de NFA

7 ¥ .- Transmissio Notas B

O SISTEMA IRA TRANSMITIR PARA A SEF/MG TODAS AS NOTAS EMITIDAS E AINDA NAD
ENVIADAS DESTE EMITENTE.

;_p Transmitir

Ocorre a transmis- WERIFICANDO ARQUIVOS PENDENTES PARA TRAMSMISSAO. POR FAYOR AGUARDE! |
Gerando lista de arquivos para transmitir. Por favor aguarde!

sao dos dados e NOTA: 000047560 - PROTOCOLO DE TRANSMISSAO:, 2013000054591 - DATA HORA:. 12/11/2013 11:41:19,
I'etoma é tela Processo finalizado com sucesso.
“Transmissao No-
tas” do Aplicativo

Off-line .

©| @]

4.7.2 Consisténcias do Aplicativo Off-line e SIARE

= O sistema deve permitir ao usuario transmitir os arquivos mesmo que a base de dados tenha
sido alterada, mas enviando junto ao arquivo .XML uma mensagem de base alterada.

= O sistema devera permitir a transmissao do arquivo de NFA mesmo que néo tenha sido
emitido nenhuma NFA.

= O SIARE devera dispor de relatério indicativo de que o arquivo foi transmitido em maquina
diversa a que foi gerado e de arquivo com indicios de irregularidades (que foi manipulado apés
sua geracgao).

= Quando o usuario for um “Usuario Interno”, o sistema deve exibir para tela de Login com
SIARE somente os campos: Usuario e Senha, nao sendo exibido o campo “Dominio”.

= As notas fiscais avulsas e os respectivos DAE terdo seu campo “status de envio” alterado para
“T”.

= Todos os DAE vinculados as notas nao serao exibidos na tela, porém serdo transmitidos.
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4.8. Utilitarios do Aplicativo

4.8.1 Efetuar Backup

O objetivo é gerar uma copia de segurancga total do banco de dados do aplicativo NFA-OFFLINE

= Selecionar a aba “Utilitarios” e clicar em “Efetuar Backup”

= Sera exibida a tela “Efetuar Backup” para selegao do diretério em que sera gravado o backup.

= Clicar em “Confirmar”. Sera exibida a tela “Informag¢ao” com o arquivo gerado, o diretério de
localizagdo e a mensagem: “Realizado com Sucesso”.

O arquivo gerado seguird o seguinte formato: BKP_NFA20130822145010.zip, sendo o Ano

composto por 4 digitos + Més composto por 2 digitos + Dia composto por 2 digitos + Hora composto

por 2 digitos + Minuto composto por 2 digitos + Segundo composto por 2 digitos + .zip.

[ NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yers3o: 1.00.00X =18l
Cadastros  Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Entregas | Utlitérios Ajuda

Data @ hora do seu computader: 10112013 11:23:13
SErFA
Secretaria de Estado de Fazenda
Versio: 1.00.00%
Emitente Atual,.: HOMS_NOME_ESTABELECIMENTO_S8 Lisuério Logado..: MESTRE [Sequéncias Dispaniveis. .: 195 [Banco Wtikzado. .: Z:\SEFINFACFfiine|Dados\NFAOFFLINE

Bniciar| | @ [~ (@ » | ) ziDocuments and Settin... | i) Telas_Hit.docx - Microso... | [FZ] WA - Mot Fiscal Avul... (2] Publicasio_NFAOFF.pub ... Ele- T R

x

(Selubne o diretério de backup:.

= DIRETORID PADRAD (" ESCOLHER DIRETORIO & Confirmar

x

- BACKUP: BKP_NFA20131119112355.zip
1 REALIZADO COM SUCESSO,
Seu arquivo encontra-se no diretdrio: Z:\SEF\NFAOFfline\Backup),

o]
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4.8. Utilitarios do Aplicativo

4.8.1A - Efetuar Backup para Instalagao da Versao 1.02.03 do Aplicativo

O contribuinte que ja possui o Aplicativo NFA Off-line instalado com versédo anterior, ao baixar a
atual, Versao 1.02.03, o sistema emitira uma mensagem para que faga backup de seus dados antes
da instalagdo. Enquanto o backup nao for realizado, todas as opgbes do aplicativo ficarao
indisponiveis. Para fazer backup devera, também, cancelar a Sequéncia Numérica disponivel e

transmitir as NFA emitidas ou canceladas.

. PENDENCIA NOVA ESTRUTURA DE BACKUP

Devido atualizacdo para a versdo 1.02.03, os backups das versdes passadas ndo serdo restaurados.
Visando a seguranca dos seus dados, solicitamos que realize de IMEDIATO o backup dos seus dados, mas
para isso primeiramente realize o cancelamento das sequéncias numéricas existentes e transmita todas as
notas EMITIDAS e/ou CANCELADAS de TODOS OS EMITENTES cadastrados na sua base de dados.

EMITENTE TOTAL NOTAS DISPONIVEIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMENARA 3
TST4_NOME_EMPRESARIAL 1442789 5
TST4_NOME_EMPRESARIAL 166148 1

EMITENTE TOTAL SEQUENCIAS DISPONIVEIS -
AF/1 NIVEL/BH-1 7
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMENARA 2

m

x|
elecione o diretério de backup:.
* DIRETORIO PADRAO (" ESCOLHER DIRETORIO T

x

i BACKUP: BKP_NFA20131119112355.zip
REALIZADO COM SUCESSO.
Seu arquivo encontra-se no diretdrio: Z:\SEF\NFAOFfline\Backupl

[ ]
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4.8.2 Restaurar Backup de Dados

O objetivo é restaurar uma cépia de seguranga do banco de dados do NFA.

= Selecionar a aba “Utilitarios” e clicar em “Restaurar Backup”

= Sera exibida a tela “Restaurar Backup” para pesquisa dos dados (backup) a ser restaurado.

= Clicar em “Pesquisar”. Sera exibida tela com arquivos de backup salvos no diretério especifico
do NFA Off-line.

= Sera exibida mensagem para transmissao das notas antes da restauragéo do Backup.

2 NFA - Mota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00% =12 x|
Cadastros NotaFiscal Sequéncias Numéricas  Entregas | Utiitarios  Ajuda
Efetuar Backup
Restaurar Backup
Configuragfes Gerais
Data @ hora do seu computador: 1012013 114411
Secretaria de Estado de Fapenda
Versio: 1.00.00X
Emitente Atual,.: HOMS_NOME_ESTABELECIMENTO_98 Usudrio Logado. .: MESTRE |Sequéncias Disponiveis..: 195 |Banco Utilizado. .: Z:\SEFINFACKine)Dados\NFAOFFLINE.

ditniciar| | @ [~ (& * | O z\Documents and ... | E1) Telas_HM.docx - M. || FEf A - Nota Fiscal ... (] Publicaiio NFAOFF... | k1] NFA-e_Desktop - U...| | - B (D9 3 11:44
| Ll

-

..: Restaurar Backup r 2

Selecione o diretdrio de backup| —

| Existem arquivos pendentes de transmissdo. Transmita
" as notas antes de restaurar o backup.

C:\SEF\NFAOFFLIMNE\BACKLP\BKP, Pesquisarl [ W Qonﬁrmar]

Ok
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4.8.2 Restaurar Backup de Dados

Apos transmissao de dados, conforme procedimentos do subitem “4.7.1 - Transmitir Arquivos de

Dados de NFA” , uma nova mensagem sera exibida, informando sobre Sequéncias Numéricas
disponiveis:

“Existem sequéncias numéricas ainda nao utilizadas. Cancele todas as sequéncias disponiveis antes
de realizar a restauragao do backup”

= Cancele todas as sequéncias numéricas, conforme procedimentos descritos no subitem “4.3.2

Cancelar sequéncia numérica”.

& NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00% =121 x|
Cadastros  Nota Fiscal  Sequéncias Numéricas  Entregas |1.Mé!bs Ajuda
Efetuar Bacdkup
R
Data & hora do seu computador; 100112013 11:44:11
5 m
Secrwtaria de Estado de Fasenda
Versio: 1.00.00X
Emitente Atual,.: HOMS_NOME_ESTABELECIMENTO_S8 Usudrio Logado. .: MESTRE [Sequéncias Disponiveis..: 195 |Banco Ltiizado. .: Z:\SEF\NFAOFfiine\Dados\NFAOFFLINE.

Bimiciar| | @ (v (& | | zipocuments and ... | ) Telas Hi.docx - ... |[FZ NFA - Nota Fiscal .. (2] Publicagio_NFAOHF... | ) NFA-e Desktop-u..| [ B4 (DD = 114

... Restaurar Backup rEn-o ﬁ %

Selecione o diretdrio de backup

| Existern sequencias numéricas ainda ndo utilizadas.
"  Cancele todas as sequéncias disponiveis antes de realizar
a restauragdo do backup.

C:\SEF\MFAOFFLINE\BACKLUP \BKP Pesquisarl [ [ Qonﬁrmar]
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4.8.2 Restaurar Backup de Dados

Apos transmissao dos arquivos e cancelamento da sequéncia numérica:

= Selecionar o arquivo a ser restaurado e clicar em “Abrir”.

= Sera exibida novamente a tela “Restaurar Backup” do Aplicativo, com indicagao do diretério e
arquivo. Clicar em “Confirmar”

= Sera exibida tela com o aviso: “O processo de restauragao ira substituir todos os dados
existentes. Deseja continuar o procedimento?”

= Clicar em “Sim”. Sera exibida tela com a informacao: “Backup restaurado com sucesso”.

= O computador devera ser reiniciado para uso do Aplicativo.

Examinar. | ) Backup Hooocm

Documentos
recentes

m;

Desktop

0

Meus

BKP_NFA20131112115424.2ip
Eekp_nFA20131119112355.2ip

documentos

o

Meu
computador

-

Meus locais de s ’ z
g Nome do arquivo: |BKP_NFA20131112115424.2ip ~| | Abrit |

Arquivos do tipo: | Backup NFADFFLINE x| Cencelar |
x|

ione o diretério de backup:.

[z:\SEF\NFAOFFLINE\BACKUP\BKP_NFA20131112115424.2IP |;R:3: Pesquisar| & Confirmar I

N x| [T x

. 111 ATENGAO 111 ; i Backup restaurado com sucesso.
M ge?fem mﬁ:aua;h ird S;BSTITUIR TODOS OS5 DADOS EXISTENTES. Reinicie seu computador para a utilizagdo do sistema.

e [ ]
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4.8..2.1 Consisténcias Aplicativo

= Se o arquivo nao for um arquivo valido, o sistema exibe a mensagem: “Arquivo invalido”.

=  Se ocorrer um erro no momento da restauragdo, o sistema exibe a mensagem: “Né&o foi
possivel restaurar o arquivo. Tente novamente”.

= O sistema deve exibir o botdo “Parcial” somente quando houver mais de um Emitente
cadastrado no sistema.

= O sistema deve restaurar somente os dados do Emitente selecionado apés o login, quando o
botéo “Parcial” for acionado.

= O sistema deve restaurar quando acionado o botdo “Parcial” os dados dos Remetentes/
Destinatarios, ndo substituir os dados quando CNPJ for igual e adicionar o Remetente/
Destinatario quando CNPJ for diferente do existente.

= O sistema deve restaurar quando acionado o botdo “Parcial’ os dados do espelho da NFA,
com suas respectivas sequencias huméricas liberadas, somente para consulta.

= O sistema nao ira restaurar os produtos do usuario quando o botédo “Parcial” for acionado .

= O sistema validara nome do arquivo de acordo com as regras abaixo.

1. Se o usuario for usuario externo com inscrigao estadual do Produtor Rural o nome do arquivo
sera formado por:

“Nome do aplicativo” + "IEPR” + ” Inscrigdo estadual’ + “ano” + “més” + “dia” + “Hora” + “minuto” +
“segundo”

Nome do aplicativo: NFA

Sigla da Inscrigéo estadual: IEPR
Inscricdo estadual: 13 digitos
Ano composto de 4 digitos

Més composto por 2 digitos

Dia composto por 2 digitos

Hora composto por 2 digitos
Minuto composto por 2 digitos
Segundo composto por 2 digitos
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4.8.2.1 Consisténcias Aplicativo

2. Se o usuario for usuario externo com inscricao estadual o nome do arquivo sera formado por:
“Nome do aplicativo” + "IE” + ” Inscrigdo estadual’ + “ano” + “més” + “dia” + “Hora” + “minuto” +
“segundo”

Nome do aplicativo: NFA

Sigla da Inscrigéo estadual: IE
Inscrigao estadual: 13 digitos
Ano composto de 4 digitos

Més composto por 2 digitos

Dia composto por 2 digitos

Hora composto por 2 digitos
Minuto composto por 2 digitos
Segundo composto por 2 digitos

3. Se o usuario for usuario externo com CNPJ o nome do arquivo sera formado por:
“Nome do aplicativo” + "CNPJ” + 7 Numero do CNPJ” + “ano” + “més” + “dia” + “Hora” + “minuto” +
“segundo”

Nome do aplicativo: NFA

Sigla CNPJ: CNPJ

CNPJ: 14 digitos

Ano composto de 4 digitos

Més composto por 2 digitos

Dia composto por 2 digitos

Hora composto por 2 digitos
Minuto composto por 2 digitos
Segundo composto por 2 digitos

4. Se o usuario for usuario interno o nome do arquivo sera formado por:
“Nome do aplicativo” + "UF” + ” Cddigo da UF” + “ano” + “més” + “dia” + “Hora” + “minuto” +
“segundo”

Nome do aplicativo: NFA

Sigla da unidade fazendaria: UF

Cdédigo da UF: 8 digitos

Ano composto de 4 digitos

Més composto por 2 digitos

Dia composto por 2 digitos

Hora composto por 2 digitos

Minuto composto por 2 digitos

Segundo composto por 2 digitos
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4.8.3 Configuragoes Gerais

Selecionar a aba “Utilitarios” e clicar em “Configuracdes Gerais”. Sera exibida a tela “Configuragbes
Gerais” que possibilitara as Configuracdes de:

= Backup

Selegdo de Base de Dados

Transmissao de Arquivos

Multi-usuarios e

L

Teste de Conectividade.

2 NFA - Nota Fiscal Avulsa - Yersdo: 1.00.00% =121 x|

Cadastros  Nota Fiscal Sequéncias Numéricas  Enitregas | Utiitérios  Ajuda
Efetuar Backup
Restaurar Backup
Conf erais

Data & hora do seu computador; 1071172013 14:06:40
Secrotaria de Estado de Fasenda
Versiio: 1.00.00X
Emitente Atual,.: ADMINISTRACAO FAZENDARIA DE PC [Usuério Logado..: ROSALIA YIEIRA DE ARALIO PEREIF [Sequéncias Disponiveis. .: 0 |Banco Litiizado. .: Z:\SEFINFAOFfline|Dados\NFAOFFLINE.

@wiciar| | @ (- (@ | (3 zponuments and ... | ) Telas_HM.docx - Wic...| [ Publiagio NFAO. .. | 32) NFae Deskiop - uC...|[F NFA - NotaFiscal a... (A4 (0@ 3 1408
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4.8.3.1 Configuragées Backup

Selecionar a aba “Configuracdées Backup”. Sera exibida a interface para configurar o diretério onde

serao gravados os arquivos de Backup.

= Clicar em “Pesquisar”

= Sera exibida tela “Procurar Pasta” para definicao do diretério. No exemplo abaixo a selegéo é
do diretorio da configuragéo padrao: Z\SEF\NFAOffline\Backup\.

= Clicar em “Salvar Configuragbes”. Sera exibida tela com a informagéo: “Configuragdo salva

com sucesso!”.

if," ... Configuracoes Gerais ﬁl
Configuracées Backup I Selecdo de Base de Dados | Transmisséo de Arquivos | Multi-Usuérios |

ata do dltimo backup:. | [ Diretdrio para o backup:.

[ [2:\SEF\NFAORine' Backup',

L} Configuracéio Padrio |

[ Salvar Configuracdes gl ‘;]|

DEFINA SEU DIRETORIO PADRAO PARA BACKUP:,

SO = xq
i) NFE_ZIP
B-5) SeF i Configuracdo salva com sucesso,
=) NFAOFfline \1)
: Al Cackup
i) Dados

- B TEDSEF
. i) Sintegra_TXT
- % Meus locais de rede ~

T —

Criar nova pasta | I OK I Cancelar |

4
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4.8..3.2 Selegao de Base de Dados

Selecionar a aba “Selecao de Base de Dados”. Sera exibida a interface do Gerenciamento de Banco
de Dados do usuario (emitente) no Aplicativo Off-line e conexao com interface On-line.

= Clicar em “Testa Conexao”

= Sera exibida tela com a informagao “Banco conectado com sucesso!” .

= Clicar em “Salvar Configuragbes”. Sera exibida tela com a informagéo: “Configuragdo salva

com sucesso”.

iﬁ,” ... Configuracoes Gerais ﬁl
Configuracdes Backup Selecdo de Base de Dados | Transmissdo de Arquivos ] Multi-Usuérios ]

[v Base Local

| = 2: [dados] JE3 I NFAOFFLINE.GDB

IP Servidor de base:. Porta:. Alias / Caminho Completo do Arguivo Testa Conexdo
=
| 0 =il

informasso ST inormasso

i ) Banco conectado com sucessol i ) Configuragdo salva com sucesso.

o] o]
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4.8.3.3 Transmissao de Arquivos

Selecionar a aba “Transmissao de Arquivos”. Sera exibida a interface do Diretério do Transmissor

Eletronico de Dados da SEF/MG, o TED/SEF.

= Clicar em “Testa Pesquisar”

=  Sera exibida tela para buscar o Aplicativo TED/SEF. No exemplo abaixo o Aplicativo esta em
Z\SEF\TEDSEF.

=  Selecionar o arquivo executavel (Tedsef.exe) e clicar em “Abrir”.

f;*' .. Configuracies Gerais ﬂ
Configuracdes Backup | Selecdo de Base de Dados Transmissdo de Arquivos | Multi-Usuarios |

iretdrio do TEDSEF:.
2:4SEF' TEDSEF', Tedsef.exe

l Salvar Configuragdes glﬂ

Evaminar: | L) TEDSEF HogcE
_)Banco

Documentos
recentes

mj

Desktop

o

Meus
documentos

o

)

Meu
computador

-
Meus locais de Nome do arquivo: ITedsef_exe LI Abr

rede |_I
Arquivos doltipa:  [Apicativos SEFMG =] Cancelar | ),
74
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4.8.3.3 Transmissao de Arquivos

= Sera exibida na interface de Transmissdo de Arquivos o diretério em que esta instalado o
Aplicativo TED/SEF.
= Clicar em “Salvar Configuracdes”.

= Sera exibida a informacgao: “Configuragédo salva com sucesso”.

§ . Configuracdes Gerais x|
Configuracdes Backup | Selecdo de Base de Dados Transmissao de Arquivos | Multi-Usuarios |

iretdrio do TEDSEF:.
2:\SEF, TEDSEF', Tedsel.exe

Salvar Configuracdes gl ‘;]|

X

i ) Configuragdo salva com sucesso.

o]
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4.8.3.4 Teste de Conectividade

A partir da versao 1.03.00 do aplicativo foi inserido no Menu o Teste de Conectividade que
possibilita ao contribuinte verificar se a conexao com a SEF esta ATIVA.

Para executar o teste o contribuinte deve clicar no botao “verifica status” ->
Apbs o teste deve-se clicar em “salvar configuragéo”.

NFA OFFLINE - NFA OFFLINE - Vers3o: 103.00 =N (Ech =
Cadastros  Nota Fiscal Sequéncias Muméricas  Entregas  Utilitarios  Ajuda  Instrugfes de Uso  Novidades
\ Sair
Dats & hora do seu computador: 05092013 14:45:18
5‘-'-‘ Atualizar a data e hora do seu computador como DD/MM/AAAA.
Secretaria de Estado de Fazenda * Clique em Instrugdes de Uso para mais informagées sobre o aplicativo.
NFA OFFLI NE * Consulte a aba Novidades para se informar sobre as mudangas ocorridas nesta versao
Versdo: 1.03.00
Emnitente Atual.. FAZENDA BELA VISTA Usuério Logado..: MESTRE Sequéncias Dispc
r — ™y
Eﬁﬂ : Configuragbes Gerais ﬂ

| Configuracées Backup | Selecio de Base de Dados | Transmissdo de Arquivos | Multi-Usuarios | Teste de Conectividade

Legenda:. /
6 Ativo O Em Analise O Indisponivel -

Status Protocolo ur -
O https  Transmiss3o de Arquvos www2.fazenda.mg.qov. br@lfctrh’SOLfAROMAGﬂ.OG[N?ACAO-\
@) htps  Atualizagio de Noticias ww .qov.br fwsNot
O http RecepcdofCancelamento de Sequénda Numérica (Intranet)  intranet2.fazenda.mq.qgov.br fws/ServicosSequenciashumericashif E

O https  Recepcio/Cancelamento de Sequénda Numérica (Internet)  www2. .mq.qov.br fw i iasNumeri o
< }

(sseoriorin] (@60
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4.9 Ajuda do Aplicativo

A partir da Versao 1.02.03 foi incluido o Manual de Ajuda na Aba “Ajuda” do Aplicativo .

1 NFA OFFUNE - NFA OFFLINE - (021 - . - - .y s =18
Cadastros  Nota Fiscal - Sequéncias a5 Entregas  Utiltarios [Ajuda | Instrugdes de Uso
) T Manual de Ajuda ' m
Sar
Data @ hora 90 sew competador 12032010 1240 M
SEFA
Atualizar a data e hora do seu computador como DD/MMWAAAA
Secretaria de Etado de Farenda
* Clique em Instrugdes de Uso para mais informagdes sobre o aplicativo.
NFA OFFLINE
Versio: 1.02.03
Data da Uttima
Transmissdo de 16/02/2016
Notas Fiscais:
Data do Uttimo
Backup 17/02/12016
Realizado:

Emjtente Atual.: SINDICATO DOS PRODUTORES RURAIS DE UBER/ Usudnio Logado..: MESTRE quéncias Disponiveis.: 2098  Banco Utilizado..: C:\SEF\NFAOFFLINE\Dados\NFAOFFLINE.GDB 1P Miquina.: 10.180.170.171

» ¢ @

Ao clicar no Manual de Ajuda sera exibido a esquerda da tela as trés opg¢des para busca das
informagdes: Sumario, indice e Pesquisar. Na tela abaixo demonstra-se a busca por “Sumaério” , sendo
exibidos os titulos “Introdugéo” e “Telas do Aplicativo”. No titulo “Introdug&o” foi selecionado o subtitulo

“Objetivo do Aplicativo” e as informagdes acerca do objetivo foram exibidas na tela a direita.

(55 NFAOFFUNE - Nota Fiscal Avulsa Off-Eine =)
| @ o & o \
Ocutar Home  lmpame  Qpgles
Suméno | jndce | Pesagear| 4 1* Objetivo do Aplicativo
— NFAOFFLINE »; Introduclo »
(Q WFAOFFLNE
5 () wirosucio [
Js] Ovietivo g0 A =
§0) commates ov o O Aplicativo NFAOffline tem o objetivo de a cdo F; ao Produtor Rural Pessoa Fisica, as Entidades Representativas de Classe

7] Tecias de Ataho
2) watrugBes ce Prec (Cooperativas, Sindicatos, etc.) e aos SIAT (Prefeituras), quando justificavel, a emissdo de Nota Fiscal Avuisa sem necessidade de acesso a internet, com

B @ Tobe do Apkcatio posterior transmissdo dos dados 4 SEF/MG.

A sua utilizacdo ocorrerda mediante solicitacdo e autonzacio através do SIARE. A autorizacdo poderd ser concedida tanto para o Produtor Rural Pessoa
Fisica quanto para entidades representativas de classe, apos andlise pela Administracdo Fazendaria da circunscrigdo do requerente.

Apbs autorizagao de uso do aplicativo o interessado solicitard também, via SIARE, sequéncia numérica para emissio das Notas Fiscais Avulsas pelo sistema
remoto, utilizando-se do aplicativo instalado em computador pessoal
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4.10 Instrugoes de Uso

Funcionalidades NIER Offline

Outra novidade na versdao 1.02.03 do Aplicativo foi a inclusdo da aba “Instrugbes de Uso”. Ao

selecionar esta aba e clicar em “Principais Instrugdes de Uso”, estas serdo exibidas na tela.

Fi2i NFA OFFUINE - NFA OFFLINE - Versdo: 10203 < -
Cadastros  Nota Fiscal - Sequéncias Numéricas  Entregas  Utiltarios  Ajuda (Instrug8es de Uso |
S o T Principais Instrugdes de Uso

Data @ hora 9 e computador: 14

SErFA

Secretarts de €318 de farends

Atualizar a data e hora do seu computador como DD/MMAAAA
+ Clique em Instrugdes de Uso para mais informagdes sobre o aplicativo.

NFA OFFLINE

Versdo: 1.02.03

Data da Utima
Transmissdo de 16/02/2016
Notas Fiscais:

Data do Uttimo
Backup
Realizado:

17/0212016

qL : 2098 Banco Utilizado..: C:\SEF\NFAOFFLINE\Dados\NFAOFFLINE.GDB

ESitol ]

¢

Sar

03209 1243.48

As Instrucbes de Uso exibidas se referem a informagdes sobre: Solicitagdo e Cancelamento de
Sequéncia Numeérica, Emissao de NFA Offline, Produtor Rural (solicitagdo de uso pelo Primeiro e

Demais Estabelecimentos” e Transmissao de Notas Fiscais para estabelecimento filial.

Fi% NFA OFFUINE - NFA OFFLINE - Versdo: 10203

Cadastros  Nota Fiscal  Sequéncias Numéricas  Entregas  Utittdrios  Ajuda  Instrugées de Uso

{ . Principais Instrugdes de Uso

SEFA

SErFA

Atualg
Socrtaria de Extado de Farends Secetara de Estado de Fazenda
« Cliqy
NFA OFFLINE
NFA OFFLINE NFAOFFUNE
Versio: 1.02.03 Yoole L9250
* Solicitar Sequéncia Numérica:.
€ necessdno estar conectado 4 internet & o Emitente cadastrado previamente na SEF. Quando o usudrio tver emitido a partir
de 70% dos nmeros disponiveis na sequéncia numénica, o aplicativo exibira a mensagem: Favor transmitir, arquvo /& POSSUi
70% da seqéncia numérica emitida.", mas nSo impedirs a emiss3o
Data da Ultima «C de
Transmissdo de 16/02/2016 Antes do cancelamento, transmitir as NFA emitidas no aplicativo Offine.
Notas Fiscais: + Emissao de NFA Offline:
¥ Se o Emitente acionar a funcionalidade “Emitir NFA™ sem que tenha transmitido notas fiscais até o 07* dia a contar da data da
Data do Ultimo . “So ol
Backup 1710212016 da ou da Glima de notas, o aphcatno exibe a mensagem mente serd possivel emitsr
Roclendo: notas fiscais awlsas apds transmissdo do arquvo com as Notas Fiscais ja emitidas.”

Se o peazo de 07 dias para a transmisso das notas fiscais estiver extrapolado, o aplicativo exibe a mensagem: “Vocé possui
notas fiscas pendentes de transmissdo a 07 dias (ou mais). Favor realizar a transmissdo das notas pendentes.”
* Produtor Rural:
Solicitar Autonizagdo de uso antes de usar o aplicativo NFA Offline
No caso emitente filial, solicitar autonzag3o de uso do aplicativo NFA Offine pameiro para a matnz e depois para filial
« Transmitir Notas Fiscais Para Emitente Filial:
Dominio; InscrgSo Estadual da matnz do produtor rural
Usudrio; CPF do responsdvel

Senha: Mesma utilizada para acessar o SIARE

Sequéncias Disponiveis.: 2098 Banco Utilizado..: C:\SEF\NFAOFFLINE\Dados\NFAOFFLINE GDB

_IP Miquina. 10180170171




mg.gov.br LT F 00
e Funcionalidades NIER Offline

Secretaria de Estado de Fazenda

4.11 Novidades

A partir da versao 1.03.00 do aplicativo a opgdo Novidades do Menu informa aos contribuintes as
novidades da versao apresentada.

MFA OFFLIME - MFA OFFLIME - Versdo: 1.03.00 EI@

Cadastros Mota Fiscal Sequéncias Muméricas  Entregas  Utilitarios  Ajuda  Instrugfes de Uso  Movidades

N it

Data e hora do seu computador: 05/05/2015 14:58:58

5‘—'-‘ Atualizar a data e hora do seu computador como DD/MM/AAAA

Secretaria de Estado de Fazenda * Clique em Instrugées de Uso para mais informagées sobre o aplicativo.

-C Ite a aba Movidad ara se informar sobre as mudangas ocorridas nesta versao
NFA OFFLINE P ¢

Versdo: 1.03.00

Emitente Atual..: FAZEMNDA BELA VISTA Usuario Logado..: MESTRE Sequéncias Dispc
EEA 9 =
.2 Novidades do Aplicative IEI

SUPORTE AO PROGRAMA NFAOFFLINE:

Telefones

- 155 para todo o estado de Minas Gerais.
-{31) 3303.7995 para outros estados e paises,
Horario de atendimento: de 07h00 as 19h00, de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

Fale Conosco
hittp: Advannd fazenda. g, gov. brifaleconoscozervicas

Correio Eletrénico [somente para mensagens que incluam anexos]
centraldeatendimentol@iazenda. mg. gov. b

NOTICIA DATA
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