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APURAÇÃO DE ESTOQUE DE MERCADORIAS - SEF/MG  

Suporte: estoque@fazenda.mg.gov.br 

 

 Objetivando padronizar a prestação das informações solicitadas para fins de apuração e 
transmissão  do arquivo XML correspondente a apuração do estoque de mercadorias, nos termos da 
Resolução nr. 4855/2015 a Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais disponibiliza o aplicativo 
Apuração de estoque de mercadorias - SEF/MG. 

 Requisitos operacionais do aplicativo: 

 1. Sistema operacional  Windows; 

2. conexão disponível com a internet. O recurso aqui tratado é utilizado, entre outros,  para 

atualizar a versão do aplicativo bem como atualizar a tabela de códigos NCM, quando necessário. 

 3. Instalação do transmissor de arquivos TEDSEF. Utilize, preferencialmente, o diretório sugerido 

pelo programa instalador, caso contrário informe o seu local de instalação através da opção <Local TED> 

do menu principal do aplicativo; 

 4. Prévio cadastro do contribuinte, no SIARE, para fins de credenciamento para envio de 

arquivos utilizando o TEDSEF; 

Recomendações complementares para a instalação: 

A instalação é, por padrão, direcionada para o diretório  C:\ SEF\ Apuracao_Estoque_SEF_MG. 

Mantenha, preferencialmente, esse caminho na instalação inicial o qual passa a ser reconhecido 

automaticamente pelo instalador por ocasião das atualizações. Caso opte por outro nome de pasta, faça-

o de forma a não conter espaços na sua formatação. Deve-se observar ainda a necessidade de  privilégios 

gerais de leitura, gravação e exclusão para esse diretório, igualmente para  a pasta em que for instalado 

o TEDSEF. Esse endereço aparece na janela do instalador, oportunidade em que o endereço  C:\  pode ser 

alterado, dependendo da disponibilidade de outras unidades no equipamento e da política de 

administração de rede do interessado ς ver figura abaixo. 

http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/legislacao_tributaria/resolucoes/2015/rr4855_2015.htm
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/apuracao_estoque/
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/tedsef/index.html
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/


 

 

 Atualização de versão do aplicativo: 

 Paralelamente à disponibilização da instalação do aplicativo no sítio da Fazenda e, sempre que 

houver alterações relevantes, o usuário é notificado pela versão atualmente em uso, ocasião em que exibe 

uma mensagem através da janela mostrada abaixo. A atualização é sempre obrigatória. Clicar em <Não> 

implica no fechamento do aplicativo, presumidamente por opção do usuário em adiar a atualização, mas 

nunca a preservação da versão anterior. A baixa e carga do arquivo instalador, requer o fechamento 

automático da versão atual o que pode não ocorrer no tempo esperado  dependendo de algum processo 

concorrente em andamento no sistema operacional. Nesse caso a instalação deve ser feita diretamente 

da página http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/apuracao_estoque/. Na hipótese da versão 

disponível pelo link acima não se apresentar conforme esperado, pressione a combinação de teclas  

CTRL+F5 antes de clicar no arquivo para download, visando forçar a atualização da página em relação ao 

conteúdo recém disponibilidado. 

Pequenos ajustes normalmente são feitos dentro da própria versão, sem notificação pela 

versão em uso. Nesse caso, atualize periodicamente através do link acima.       

http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/apuracao_estoque/


         

A operacionalização deste aplicativo dispensa a instalação de quaisquer tipos de gerenciadores 

de bancos de dados uma vez que ele se vale dos tipos convencionais de arquivos (BIN, TXT, CSV, XLS, XML 

e ZIB) para obter ou salvar os dados. 

A pasta para qual é direcionada a instalação conta com algumas subpastas criadas 

automaticamente para fins de reunir todas as informações pertinentes ao processo de apuração. Algumas 

utilizadas em tempo de execução pelo aplicativo e uma outra onde o usuário pode disponibilizar seus 

arquivos-fontes como por exemplo os arquivos Excel, CSV ou TXT utilizados para fornecer os dados da 

apuração, caso opte por um desses métodos. 

Assim, tem-se: 

 

...\ Arquivos_BIN: utilizada pelo aplicativo para disponibilizar arquivos temporários para controle 

de carga dos dados. 

...\ Arquivos_CSV: utilizada pelo aplicativo para disponibilizar todos arquivos do tipo CSV salvos, 

relativamente a quaisquer dos modos escolhidos para obtenção dos dados da apuração. Estes arquivos 

são considerados como indispensáveis,  enquanto tiver interesse no uso do aplicativo para visualizar estas 

informações ou para corrigir e gerar novo arquivo para substituição a eventual envio já realizado; 

...\ Arquivos_Usuários: disponível aos usuários para, opcionalmente, disponibilizar os seus 

arquivos que serão utilizados como fontes de informação para importação que podem ser do tipo Excel, 

CSV ou TXT, gerados nos moldes instruídos neste manual;  



...\ Arquivos_XLS: utilizada pelo aplicativo para salvar os arquivos exibidos nas grades de dados 

de quaisquer um dos modos <Digitação direta, Importação Excel ou Importação CSV/TXT> a partir de uma 

opção pop-up,  acionada com botão direito do mouse sobre essa grade; 

...\ Arquivos_XML: utilizada pelo aplicativo para gravar temporariamente os arquivos XML 

gerados e compactados para envio na pasta (Arquivos_ZIB). Após transmitidos cada arquivo XML, após 

complementado pelo programa transmissor, é novamente compactado e devolvido à sua pasta de 

origem;  

...\ Arquivos_ZIB: utilizada pelo aplicativo para disponibilizar os arquivos XML gerados e 

compactados para envio até e após sua transmissão não sendo legíveis pelos descompactadores 

conhecidos como WinZip, WinRar, 7z, etc; 

 

 
ERRO AO TRANSMITIR ς COMO CORRIGIR 

 
Algumas versões do programa instalador traziam como sugestão um caminho de instalação diferente 
do atualmente adotado o que, a princípio, não traria nenhum problema, exceto quando há espaços 
contidos no nome da pasta, o que implica em erro ao tentar transmitir o arquivo XML objeto da 
apuração. Nesse caso recomenda-se fazer os ajustes a seguir, de modo a corrigir o problema aqui 
tratado:  
 
1. Fazer uma cópia de segurança da pasta atual do aplicativo;  
 
2. Instalar a versão atualmente disponível no sítio da Secretaria de Estado de Fazenda-MG, mantendo 
preferencialmente o nome sugerido pelo programa instalador (C:\ SEF\ Apuracao_Estoque_SEF_MG), 
caso contrário, retirar eventuais espaços existentes no novo nome definido para a pasta. Em se 
tratando de atualização o nome sugerido passa a ser o mesmo definido na primeira instalação. Nesse 
caso ajuste para o nome sugerido acima (destacado na cor vermelho); 
 
3. Copiar as pastas indicadas na figura abaixo, provavelmente já contendo dados de apurações, bem 
como o arquivo <Empresas.txt> para a pasta recém criada pela nova instalação; 

 
 
4. Certificar se o TEDSEF foi instalado na pasta C:\SEF\TEDSEF, caso contrário o caminho diferente deve 
ser informado pela opção <Local TED> do menu principal do aplicativo. Obs: Não é necessário abrir o 
aplicativo TEDSEF. A transmissão é iniciada pela interface do aplicativo;  
 
5. Excluir o atalho antigo e passar a considerar o novo atalho criado pela última instalação;  
 
6. Excluir a pasta antiga após confirmar se o aplicativo está operando normalmente pelo novo atalho;  
 
7. Executar a transmissão novamente conforme instruído em tópico próprio deste manual;  
 

 
 

 



 

A entrada dos dados pode ser feita sob 3 modos: por digitação direta, importados de planilha 

Excel, de um arquivo CSV ou de um arquivo TXT, conforme orientado abaixo e cuja  interface do aplicativo 

se baseia em guias de acordo com as etapas esperadas para os processos sendo a principal delas a guia 

<Empresas> onde se inicia o cadastro das informações básicas da empresa.  

 Esta guia é subdividida em duas outras; uma contendo a lista das empresas cadastradas e outra 

para o cadastro individual de suas informações básicas, necessárias para alguns controles como a 

formatação do nome dos arquivos ligados a cada conjunto de informações. As fases do processo de 

entrada de dados do estoque dependem de pelo menos uma empresa cadastrada e selecionada.  

Pode haver mais de um registro para uma mesma empresa uma vez que ela pode prestar  

informações relacionadas a diferentes parâmetros que são informados na guia de dados cadastrais, tais 

como: a inscrição estadual, o dispositivo legal (atualmente a Resolução 4485/2015), o regime de apuração 

(Simples Nacional ou Débito e Crédito), a finalidade da apuração (Pagamento ou Restituição) e por fim 

a modalidade (ST, FEM ou Aumento da Carga Tributária). Ao escolher a finalidade <Pagamento> é 

necessário escolher a opção na caixa denominada <Pagamento: modalidade>.  

A lista de empresas acima tratada leva em consideração as atividades dos representantes legais 

responsáveis pelas informações prestadas. Escritórios de contabiliade, por exemplo, podem assumir a 

responsabiliade de apurar o estoque para  um ou mais contribuintes. Obviamente, pode constar apenas 

uma linha nesta área quando se tratar de informações prestadas diretamente pela empresa. 

 

Cadastro dos dados gerais da empresa: 

 

 

 O processo inicia-se aqui com as seguintes informações:   

 1. Inscrição estadual do contribuinte; 

 2. CNPJ; 



 3. Nome empresarial completo; 

 4. Regime de apuração:  (Simples Nacional ou Débito e Crédito); 

 5. Tipo de informante: (1-Sócio, 2-Gerente, 3-Sócio-gerente, 4-Funcionário na condição de 

responsável legal, 5-Contabilista e 6-Escritório de contabilidade); 

 6. Nome completo do informante; 

 7. Número do documento de acordo com o item selecionado  (CPF/ RG, CRC,CNPJ); 

 8. Telefone de contato; 

 9. email; 

 10. Origem dos dados: (Digitar diretamente via formulário, Importar de uma planilha do Excel ou 

Importar de um arquivo CSV/TXT); 

 

A opção 3 requer que o arquivo CSV/TXT tenha seus campos separados por uma barra vertical ( 

|  ) mais conhecida por pipe, tanto para a primeira linha de títulos das colunas quanto para as demais 

linhas de dados. Esta regra objetiva prevenir possíveis erros de deslocamentos de células ao importar 

conteúdos de colunas que contenham ponto-e-vírgula (;) em seus textos, comuns nas gerações de 

arquivos de extensão CSV usando o padrão ponto-e-vírgula como separador de listas (colunas). Como 

alternativa, na hipótese de salvar uma planilha do Excel para um arquivo CSV com separador de lista do 

tipo ponto-e-vírgula, pode-se renomear o arquivo CSV gerado para a extensão TXT e substituir os pontos-

e-ǾƝǊƎǳƭŀǎ ǇƻǊ ΨμΩΣ ŘŜǎŘŜ ǉǳŜ ŜǎǘŜƧŀ ǎŜƎǳǊƻ ŘŜ ǉǳŜ ƻǎ ŎƻƴǘŜǵŘƻǎ Řƻǎ ŎŀƳǇƻǎ-textos não contém ponto-e-

vírgula, caso contrário ocorrerá erro devido a deslocamentos de células. 

Veja no final desta ajuda como alterar a configuração regional do Windows para mudar o formato 

de ponto-e-virgula para pipe ( | ). 

11. Tipo do dispositivo legal (Lei Complementar, Lei Estadual, Decreto, Resolução). A versão 

inicial fixou esse tipo para a Resolução 4855/2015; 

 12. Número do dispositivo legal; 

 13. Ano de publicação do dispositivo; 

 14. Data de referência do estoque. Esta data refere-se ao parâmetro de exigência do dispositivo 

e não a data em que a apuração está sendo realizada; 

Finalidade: Escolha a opção de acordo com o objetivo da apuração a saber:  

1 ς Pagamento: destinada às apurações com resultados devedores à SEF/MG 

 



2 ς Restituição: destinada a apurar os valores a título de levantamento de restituição, nos termos 

do dispositivo legal pertinente; 

3 -  Modalidade: Trata-se de um desdobramento da opção <Pagamento> que visa possibilitar 

apurações específicas, segundo a natureza das informações, conforme mostrado na figura abaixo. 

 

 Todos esses parâmetros (regime de apuração, finalidade e modalidade) são utilizados na 

formatação dos nomes dos arquivos associados à apuração, como por exemplo: CSV utilizados para salvar 

os dados da digitação ou importação, ZIB para armazenar os arquivos destinados a envio ou já enviados; 

Exemplo de formato de nome de arquivo gerado com base nos parâmetros gerais da 

empresa: 

AExxxxxxxxxxxxx _1 21_RS004855.2015.xml   

De acordo com este exemplo tem-se, na ordem apresentada: 

AE = Prefixo invariável definido para o tipo de arquivo (Apuração de Estoque); 

xxxxxxxxxxxxx = Inscrição estadual da empresa; 

1 = REGIME. Indica regime de apuração igual a Simples Nacional: 1=Simples Nacional 2=Débito 

e Crédito; 

2 = FINALIDADE:  Indica finalidade da apuração igual Restituição: 1=Pagamento 2=Restituição; 

1 = MODALIDADE: Indica o  desdobramento da opção <Pagamento> igual a ST  (1=ST, 2=FEM e 

3=Aumento da Carga tributária e 0=Não aplicável quando a finalidade for <Restituição> - este último  

gerado pelo aplicativo); 

RS = Prefixo definido para o dispositivo legal selecionado, no caso, Resolução: (LC=Lei 

complementar; LE=Lei estadual; DC=Decreto; RE=Resolução); 

004855 = Número da Resolução; 

2015 = Ano de publicação da Resolução;  

. xml = extensão que pode ser uma das seguintes: CSV, XML, ZIB, XLS, dependendo da finalidade 

de criação do arquivo; 

Nestas condições, recomenda-se estar seguro dessas informações antes de iniciar os 

procedimentos de digitação ou importação sob o risco de perder o lastro entre os arquivos eventualmente 

gerados, ressalvada a orientação abaixo. 

 

 

 



IMPORTANTE: 

Devido a revisões feitas a partir da versão 1.1.0.1, que passaram a considerar 

novos leiautes para entrada dos dados de estoque, visando permitir isolar, por 

natureza, as diversas informações em arquivos específicos, considerando 

especialmente as opções de <pagamento> e  <restituição>, a estrutura do nome dos 

respectivos arquivos gerados para todos os tipos (BIN, CSV, TXT, XML e ZIB) foi 

acrescida do parâmetro <modalidade> o que provoca a perda de referência para dados 

já carregados de versões anteriores e que ainda não foram transmitidos. 

Trata-se de uma condição proposital devido à necessidade de refazer alguns 

pontos da apuração. No entanto pode-se aproveitar, ainda que parcialmente, 

eventuais dados das estruturas anteriores, importando diretamente dos arquivos CSV 

disponíveis na pasta  ...\ Arquivos_CSV e assim, contemplar o novo parâmetro 

MODALIDADE de acordo com a finalidade parametrizada na tela de cadastro da 

empresa. 

 

 

Observe os caracteres destacados: eles indicam a distinção entre as versões 

anteriores a 1.1.0.1 e a partir dela. Assim basta localizar a base de dados 

eventualmente gerada pela versão anterior e importar através da origem dos dados 

selecionada na guia de cadastro da empresa. 

Nas hipóteses de apuração para mais de uma finalidade (pagamento ou 

restituição) ou para mais de uma modalidade de pagamento, basta alternar entre os 

parâmetros da empresa em relação às caixas de edição <Finalidade> e <Modalidade> 

para  carregar ou simplesmente visualizar os dados já carregados, conforme o caso.    

Uma vez cadastrados os dados da empresa ou das empresas, quando for o caso, a lista fica 

disponível conforme figura abaixo. Esta tela passa a ser a interface inicial assim que é dada a carga no 

aplicativo. Para cadastrar ou editar os dados da empresa basta dar um clique simples sobre o item e 

selecionar a guia <Cadastro>.  

Para iniciar os procedimentos de digitação ou importação de dados de Excel ou outro arquivo do 

tipo CSV/TXT, deve-se  dar um duplo clique sobre a linha correspondente ao nome da empresa desejada.  

 



 

Note que ao clicar duplamente em um dos itens da lista,, uma nova guia relacionada aos dados 

do estoque aparece entre as guias <Empresa> e <Arquivos gerados/Transmissão. Clique na guia 

<Estoques>.  O ambiente apresentado nessa guia é definido de acordo com o indicado na guia de cadastro 

do contribuinte, na caixa <Origem dos dados>.  

 

 

DIGITAÇÃO DIRETA DOS DADOS DO ESTOQUE 

Na hipótese de opção por digitar diretamente os dados, tem-se a tela abaixo na qual encontra-

se a barra de navegação com as seguintes funções: 

 

 Acesso direto ao primeiro registro da grade de dados; 

 Acesso ao registro imediatamente anterior; 

 Acesso ao registro imediatamente posterior; 

 Acesso direto ao último registro da grade de dados; 

 Incluir um novo registro; 

 Excluir o registro atual, precedido de mensagem de confirmação; 

 Colocar os dados em modo de edição.  Habilitado automaticamente ao editar quaisquer um dos 

campos; 



 Gravar os dados do registro atual. 

O clique neste botão habilita o botão destinado a salvar os dados em arquivo: 

  

Recomenda-se executar esta instrução sempre que desejar garantir a integridade das 

informações geradas num determinado momento. 

 Cancelar a edição atual dos dados; 

 

Informações esperadas para cada registro do estoque: 

 

Código SPED; 

Código EAN-13; 

Códigos NCM: este código é validado em relação à sua existência na tabela NCM tratada pelo aplicativo, 

tanto no momento da sua inserção direta quanto no momento de gerar o arquivo XML para envio ou 

visualização. Para quem tenha optado por utilizar a digitação direta esse código pode ser pesquisado 

mediante um clique no botão destacado abaixo. 

  

Essa tabela pode também ser consultada ou exportada  em formato .csv  através do menu principal, opção 

<Tabela NCM>. Ao abrir o formulário, outras opções ficam disponíveis ao clicar com botão direito do 

mouse sobre a grade de dados, como: Classificação, Contagem de Registros ou Exportação. 

Clicar no botão em destaque acima faz com que a guia contendo os itens NCM seja exibida.  



Tipo de unidade: (Dúzia, unidade, milheiro, cento, quilo, tonelada, etc.); 

Quantidade (4 casas decimais); 

Valor unitário (2 casas decimais); 

Tipo: 1= Preço Médio Praticado a Consumidor Final (PMPF)  ou 2=Valor unitário padrão  

Esses códigos devem ser utilizados para informações originárias de planilha do Excel ou arquivos do tipo 

CSV/TXT. Estando no modo de digitação direta, esses códigos já são assumidos como: 1 para  a opção 

<Sim> e  2 para a opção marcada como <Não>. 

 

Percentual de redução da BC (informar zero para anular o efeito desta informação no cálculo, quando for 

o caso); 

Percentual da margem do valor agregado (MVA). Quando assumida a condição do valor unitário como 

PMPF esse valor da MVA é desconsiderado no resultado da  base de cálculo do ICMS-ST/FEM; 

Alíquota ICMS ς ST (Alíquota interna); 

Alíquota para cálculo do Fundo de Erradicação da Miséria ς FEM (Informar 2 ou 0 por cento de acordo 

com o produto/mercadoria); 

Campos de resultados (atualizado a cada valor modificado). Útil para avaliação preliminar dos conteúdos 

digitados. 

 

Para facilitar a pesquisa do item desejado acione o filtro clicando em uma das colunas da tabela 

NCM. Nesse momento o cursor fica posicionado na caixa intitulada <Digite parte da coluna x> onde x 

representa o seu título. Digite nessa caixa qualquer valor ou parte do valor contido na coluna selecionada 

o que faz com que apenas as linhas com essas ocorrências sejam exibidas e, com isso facilitando a seleção. 

A partir de um duplo clique na linha, o valor é selecionado e transposto para a tela de digitação com 

preenchimento automático dos campos de código NCM, descrição. O tipo de unidade é livre para 

preenchimento pelo usuário 



 

 Nas hipóteses de já haver um preenchimento anterior de um código NCM o aplicativo emite uma 

mensagem de confirmação acerca da sobreposição que pode ou não ser confirmada  

    

OBTENDO OS DADOS A PARTIR DE UMA PLANILHA DO EXCEL 

 Ao optar por importar os dados do estoque armazenados em uma planilha do Excel é necessário 

primeiramente informar a localização desse arquivo que deve conter em uma de suas planilhas os dados 

correspondentes, observadas as condições abaixo. 

 A planilha com os dados deverá, rigorosamente, conter todos os campos exatamente como 

aparecem na coluna <Nome do campo> das tabelas abaixo, de acordo com os parâmetros <Finalidade> e 

<Modalidade>, não necessitando estar na ordem apresentada nas tabelas. Podem conter ainda, outras 

colunas que correspondam a campos calculados ou quaisquer outros nomes de campos (colunas) uma 

vez que esses campos são ignorados na importação, sendo considerados apenas aqueles campos contidos 

na estrutura da tabela (coluna <Nome do campo>) incluindo os campos numéricos  que o aplicativo estará 

utilizando para  efetuar o cálculo da apuração.  

 

 

 

 

 

 



Pagamento: ST 

Nome do campo Título Tipo Tamanho 
Casas 
decimais 

Formato 

CD_SPED Código SPED Alfanumérico 60 - Livre 

CD_NCM Código NCM Alfanumérico 8 - 
Somente 
dígitos 

CD_EAN13 Código EAN-13 Alfanumérico 13 - Padrão 

DS_PRODMERC 
Descrição do 
produto/mercadoria 
NCM 

Alfanumérico 80 - Livre 

TP_UNIDADE 

Tipo de unidade 
(Cento, dúzia, quilo, 
unidades, milheiro, 
toneladas, etc) 

Alfanumérico 30 - Livre 

QT_PRODMERC 
Quantidade do 
produto/mercadoria 

Numérico 15 4 0,0000 

VR_UNITARIO Valor unitário Numérico 15 2 0,00 

TP_VALOR 
Tipo Valor: 1=PMPF 
2=outros 

Alfanumérico 1 - 0 

PC_MVA 
Percentual da 
Margem de Valor 
Agregado (%) 

Numérico 12 2 0,00 

PC_REDUCAO_BC 
Percentual de 
redução da base de 
cálculo 

Numérico 12 2 0,00 

ALQ_ICMS_ST Alíquota interna Numérico 8 2 0,00 

Obs: Os campos numéricos na planilha não devem conter separador de milhares 

 

Pagamento: Fundo para Erradicação da Miséria - FEM 

Nome do campo Título Tipo Tamanho 
Casas 
decimais 

Formato 

CD_SPED Código SPED Alfanumérico 60 - Livre 

CD_NCM Código NCM Alfanumérico 8 - 
Somente 
dígitos 

CD_EAN13 Código EAN-13 Alfanumérico 13 - Padrão 

DS_PRODMERC 
Descrição do 
produto/mercadoria 
NCM 

Alfanumérico 80 - Livre 

TP_UNIDADE 

Tipo de unidade 
(Cento, dúzia, quilo, 
unidades, milheiro, 
toneladas, etc) 

Alfanumérico 30 - Livre 

QT_PRODMERC 
Quantidade do 
produto/mercadoria 

Numérico 15 4 0,0000 

VR_BC 
Vr.Base de Cálculo: 
preenchido pelo 
contribuinte 

Numérico 15 2 0,00 

ALQ_FEM Alíquota FEM Numérico 8 2 0,00 

Obs: Os campos numéricos na planilha não devem conter separador de milhares 

 



Pagamento: Aumento da Carga Tributária 

Nome do campo Título Tipo Tamanho 
Casas 
decimais 

Formato 

CD_SPED Código SPED Alfanumérico 60 - Livre 

CD_NCM Código NCM Alfanumérico 8 - 
Somente 
dígitos 

CD_EAN13 Código EAN-13 Alfanumérico 13 - Padrão 

DS_PRODMERC 
Descrição do 
produto/mercadoria 
NCM 

Alfanumérico 80 - Livre 

TP_UNIDADE 

Tipo de unidade 
(Cento, dúzia, quilo, 
unidades, milheiro, 
toneladas, etc) 

Alfanumérico 30 - Livre 

QT_PRODMERC 
Quantidade do 
produto/mercadoria 

Numérico 15 4 0,0000 

VR_BC 
Base de cálculo: 
preenchido pelo 
contribuinte 

Numérico 15 2 0,00 

ALQ_ICMS_ST % Carga Tributária Numérico 8 2 0,00 

Obs: Os campos numéricos na planilha não devem conter separador de milhares 

 

 

Restituição 

Nome do campo Título Tipo Tamanho 
Casas 
decimais 

Formato 

CD_SPED Código SPED Alfanumérico 60 - Livre 

CD_NCM Código NCM Alfanumérico 8 - 
Somente 
dígitos 

CD_EAN13 Código EAN-13 Alfanumérico 13 - Padrão 

DS_PRODMERC 
Descrição do 
produto/mercadoria 
NCM 

Alfanumérico 80 - Livre 

TP_UNIDADE 

Tipo de unidade 
(Cento, dúzia, quilo, 
unidades, milheiro, 
toneladas, etc) 

Alfanumérico 30 - Livre 

QT_PRODMERC 
Quantidade do 
produto/mercadoria 

Numérico 15 4 0,0000 

VR_ICMS_ST 
ICMS a restituir: 
preenchido pelo 
contribuinte 

Numérico 15 2 0,00 

Obs: Os campos numéricos na planilha não devem conter separador de milhares 

 

 

 



Concluindo, todos os nomes de campos especificados na tabela acima devem corresponder aos 

títulos das colunas da planilhas Excel contendo os dados e devem ser gravados na primeira linha. Todas 

as linhas subsequentes devem conter os dados inerentes às colunas defindas conforme tabela, sem 

apresentar linhas em branco até o limite da última linha de dados.  

Ao acessar a guia <Estoques> a tela abaixo é exibida com dois botões: um destinado a localização 

do arquivo Excel, outro destinado a iniciar os procedimentos de importação.  

 

 

 Ao clicar no botão <Localizar arquivo Excel> abre-se uma janela para localização do arquivo Excel 

objeto da importação. Selecione o arquivo e em seguida clique em <Abrir>. 

 

 

Após esta ação o aplicativo identifica as planilhas tornando-as visíveis uma caixa denominada 

<Planilhas do arquivo Excel: Quantidade = x> para que seja selecionada aquela contendo os dados a 

importar. Em seguida exibe a seguinte mensagem.  

 



Selecione o nome da planilha através da caixa <Planilhas do Arquivo Excel>. Os nomes das 

planilhas são criados no padrão exemplificado abaixo (Plan1, Plan2, Plan3...) ou eventualmente 

renomeados para melhor assiciar aos respectivos conteúdos: 

            

Após selecionada a planilha, o botão <Importar> deve ser clicado. Sua ação consiste em verificar 

se os campos principais, esperados para importação, estão disponíveis. Se positivo a importação 

prossegue com algumas validações básicas. Caso contrário uma mensagem é exibida para que seja 

verificado acerca dos campos faltosos ou quanto à correta grafia de seus nomes. 

Não encontrando restrição, o aplicativo prossegue com a importação e, ao final, posiciona-se na 

guia <Grade> na qual pode ser conferido e editado o conteúdo importado e posteriormente pode ser 

clicado no botão <Gerar envio>. 

 

A transmissão do arquivo tornou facultativa a partir da versão 1.1.0.2 para as empresas sujeitas 

ao regime de apuração do Simples Nacional. Independentemente da empresa, nessas condições, ter ou 

não  interesse na transmissão do arquivo, ela deve manter a sua guarda até o período decadencial, ficando  

as informações disponíveis para visualização ou impressão do relatório ou protocolo-resumo através da 

guia <Arquivos gerados/Transmissão>. 



 

 

Ao clicar no botão <Gerar envio> o aplicativo executa uma verificação de formato de valores bem 

como valida alguns códigos em relação à tabela de percentuais de MVA para cálculo do FEM. Caso 

encontre divergência entre as MVA informadas e as esperadas um relatório é gerado para fins de ajustes 

da base de dados. MVA de Códigos NCM atribuídos a mais de uma descrição na tabela do FEM, devem ser 

informados manualmente no campo próprio da MVA.  

 

Ao clicar OK é solicitada uma ordem para criação do arquivo XML, conforme tela abaixo: 

 



 

Ao clicar OK é gerado o arquivo XML de acordo com o padrão de nomes pré-definido emitindo a 

seguinte mensagem: 

 

 

 

Os arquivos XML destinados ao envio são gravados na pasta ..\ Arquivos_ZIB criada no mesmo 

diretório de instalação do aplicativo e são recuperados automaticamente quando acessada a guia 

destinada à sessão de Arquivos gerados/Transmissão. Esses nomes não devem ser alterados para não 

perder o lastro em relação aos parâmetros informados por ocasião do cadastro dos dados da empresa. 

 

 

OBTENDO OS DADOS A PARTIR DE UM ARQUIVO TIPO CSV/TXT 

Caso tenha optado por importar os dados do estoque armazenados em uma arquivo do tipo 

CSV/TXT é importante observar a exigência quanto ao separador das colunas. Aqui exige-se que campos 

(colunas) sejam separados por barra vertical (pipe), diferentemente de um arquivo do tipo CSV padrão 

que tem seus campos separados por ponto-e-vírgula. Conforme justificado em tópico anterior isto se 

deve à possibilidade de algum conteúdo de coluna do tipo texto conter também um ponto-e-vírgula o que 

provoca números de colunas da base de dados diferente do número de colunas da linha de cabeçalho 

impossibilitando associar corretamente os valores aos seus respectivos campos. Conforme já citado acima 

e, como alternativa, na hipótese de salvar uma planilha do Excel para um arquivo CSV com separador de 

lista do tipo ponto-e-vírgula, pode-se renomear o arquivo CSV gerado para a extensão TXT e substituir os 

pontos-e-ǾƝǊƎǳƭŀǎ ǇƻǊ ΨμΩΣ ŘŜǎŘŜ ǉǳŜ ŜǎǘŜƧŀ ǎŜƎǳǊƻ ŘŜ ǉǳŜ ƻǎ ŎƻƴǘŜǵŘƻǎ Řƻǎ ŎŀƳǇƻǎ-textos não contém 

ponto-e-vírgula, caso contrário ocorrerá erro devido a deslocamentos de células. 

 

Veja no final desta ajuda dicas de como alterar as configurações regionais para atender essa 

configuração. 

Os nomes de colunas devem corresponder aos mesmos nomes citados nas tabelas acima 

referente à importação via planilha do Excel/CSV/TXT. 



 

Nestas condições a tela acima exemplifica o início de uma sessão para importação. Assim deve-se clicar 

no botão <Localizar o arquivo CSV/TXT> para selecionar o arquivo objeto da importação cuja estrutura 

de conteúdo deve apresentar-se nos moldes do exemplo abaixo. 

   

 Antes de iniciar a importação o aplicativo faz algumas verificações essenciais para avaliar se o 

arquivo atende à estrutura solicitada, ou seja, a quantidade de coluna de dados deve ser igual à 

quantidade de campos (colunas) do cabeçalho, levando-se em conta o separador pipe (barra vertical |).  

Não é feita nenhuma consistência de valor dos campos correspondentes à base de dados durante a 

importação, exceto quanto aos seus formatos para fins de permitir a execução do cálculo. 

 Confirmada a seleção do arquivo e não encontrando impedimento a importação prossegue 

preenchendo o conteúdo da grade de dados.   

 

 

Para gerar o arquivo XML destinado ao envio à SEF/MG basta acessar a guia grade do ambiente 

<Dados do Estoque> e clicar no botão    o qual é salvo na pasta ...\ Arquivos_ZIB, criada 

no diretório de instalação do aplicativo. Acesse a guia <Arquivos gerados/Transmissão> para transmitir, 

visualizar ou imprimir o relatório ou protocolo-resumo. 

 



 

TRANSMITINDO OS ARQUIVOS À SEF-MG 

Conforme orientado acima , os arquivos XML compactados ficam disponíveis para envio numa  

subpasta do aplicativo denominada ...\ Arquivos_ZIB\ . Ao acessar a guia <Arquivos 

gerados/Transmissao> é exibida a janela abaixo na qual é mostrada a lista do todos os arquivos gerados. 

As linhas apresentam-se em 3 cores distintas dependendo do seu status de envio ou de dispensa, sendo: 

 

Azul: arquivos já transmitidos, identificados com base nos arquivos-fonte disponíveis no 

equipamento atual; A seleção de um desses arquivos para envio é negada. Para reenviar um novo arquivo 

para fins de substituição, em razão de uma eventual necessidade de correção dos dados, deve-se retornar 

ao ambiente de apuração, corrigir os dados e executar novamente a opção <Gerar envio>.  

 Cinza: arquivos não transmitidos. Para transmitir basta selecionar as quadrículas 

correspondentes para que a opção de envio fique habilitada.  Clique em <Enviar arquivos XML>  e aguarde 

a transmissão. Ao final essas linhas passam a ser exibidas também na cor azul indicando o status de 

arquivo transmitido. Após cada sessão de transmissão os  arquivos são recompactados e devolvidos  à sua 

pasta de origem.   

 

 

Ao clicar no botão para transmitir, o aplicativo verifica se o transmissor encontra-se instalado na 

pasta padrão esperada (C:\SEF\TEDSEF) ou na pasta indicada pela opção <Local TED> conforme orientado 

no início desta ajuda.  

 

Nestas condições todos os arquivos selecionados serão enviados ou reenviados, considerando a 

regra de substituição, quando for o caso. 

Vermelho: arquivos gerados por empresas sob regime de apuração do Simples Nacional, com  

transmissão facultativa, cuja guarda é determinada pela Resolução 04855/2015 até o prazo decadencial. 

Nesse caso,  devem ser considerados  os arquivos de extensão .zib (disponíveis na pasta Arquivos_ZIB). 

Opcionalmente podem ser substituídos pelos arquivos de extensão .xml, desde que observado o validador 


