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Passo a passo:

Habilitacao contabilista/empresa contabil estabelecido em outra UF

www.fazenda.mg.gov.br



http://www.fazenda.mg.gov.br/

Pedido de habilitacdo de contabilista/empresa contabil

1. Acessar o SIARE (Sistema Integrado de Administracdo da Receita Estadual) no enderecgo
https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/.

2. Clicar em “Hab. de Contabilista/Empresa contabil’ conforme tela abaixo.

ar | Ajuda | Sair

Alteragdo Cadastral de Senha de seguranca Acesso com Certificado
Grafica Estabelec. Outra UF Digital

Diversos servigos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde janeiro de 2005, com acesso
Cadastro de Imdveis » restrito a pessoas juridicas e outros usudrios inscritos no cadastro informatizado da SEF/MG. As

=zolicitagies desses servigos devem ser feitas exclusivamente pela internet, mediante senha de Tipo de Usudrio
seguranca especifica.

Cadastro Sincronizado > |Seleciune uma opgdo ;I
T T Termo de Responsabilidade
Comprovante de Inscricio  Para_habilitar-se a criar a senha, o contribuinte, contabilista ou empresa contabil cadastrade ate

Estadual © 31/12/2004 deve entregar a SEF/MG um Termo de Responsabilidade, utilizando formuldrio
proprio e observando orientagdes pertinentes.

Emissdc DAE Avulso >

Primeiro acesso

Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de seguranca, informe, .
no lade direito desta primeira tela o tipo de usudrio, o nimero do CPF do sdcio master e dlglte, Acesso sem Certrﬂcado
Importagio > no campeo "SENHA", o Cdédigo de Acesso Inicial em seu pader (aito digitos). Na segunda tela, no Digital
campo "SENHA ATUAL ., informe novamente o Cudlgu e Acesso Inicial . Em seguida, crie sua |g|ta
senha, informando-a no campo "NOVA SENHA". Digite, novamente, a senha criada, no campo

Impreszdo de Termo de indicado. Guarde esta senha que wocé criou, com todo cuidado. Ela sera exigida nos proximos _ .
Reszponsabilidade Grafico acessos. Tipo de Usuario
. |Seleciane uma opcao =l
ETEE ° Troca de senha
CPF:
Nota Fiscal Avul >
ota Fiscal Aviisa A senha de segurancga do SIARE serd expirada a cada 180 (cento e citenta) dias. Vocé visualizard
_ mensagem comunicando a exﬂlragau e, em =eguida, a tela para troca de senha. Caso tenha
Produtor Rural * esguecido sua senha ou tenha dificu [dade para trocd-la, faca contato com a Central de  gapha:
E\tendlmento da SEF/MG ou a Administragdo Fazendaria do seu domicilio fiscal e solicite o envio .
e outra

Protocolo

3. Informar o CPF para contabilista ou CNPJ para empresa contabil conforme o caso e
clicar em “Confirmar”.

Identificacdo de Contabilista/ Empresa Contabil

Tipo de Identificagio: = cpr O CNEI Identificacdo®:

1 M3o utilize caracteres especiais como barras, pontos, hifens ou espacos. Informe o digito verificador junto com o ndmero base.

[conrinman | oesistin |



https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/

4. Endereco: para pessoa fisica deve ser informado o enderego residencial do
contabilista e para pessoa juridica o endereco do estabelecimento comercial da
empresa contabil.

O comprovante de endereco, a ser encaminhado para a SEFAZ/MG, devera ser referente
ao informado no preenchimento da habilitagdao, conforme discriminado na relagao de
documentos abaixo.

O registro no CRC informado deverd ser igual ao documento original, sendo O-
Originario, P-Provisdrio, S-Secundario, T-Transferido e F-Filial.

Habilitacdo de Contabilista/Empresa Contabil

Dados Cadastrais
CPF/CNPJ:

CRC:

Nome/Nome

Empresarial:

Responsavel:

E-mail

Responsavel:

Data de

Mascimento (DD/MM/AAAA)
Resp.:

Endereco (Cligue aqui para informar enderego)
CEP:

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Ndmero:

Complemento:

K1 1]

Dados de Comunicagao
Telefone: Fax:
E-mail:

Caixa Postal: ZEF da Caixa Postal:

CDI'IFIRI'I'IRR|I DESISTIR

5. Clicar em "Confirmar”. Uma tela, com o nimero da solicitacdo e a senha, sera exibida e
um email com essas informacgdes sera enviado.



Confirmacdo da Solicitacdo

Solicitacdo efetuada com sucesso

Dados da Solicitagio

Nimero do Protocolo:

Senha para acompanhamento:

Documentos que devem ser enviados:

201.204.712.664-3
92656679

Comprov. enderego Contab./Emp. Contabil, se UF diferente MG
Cépia CRC Contabilista ou Emp. Contabil, se UF diferente MG
Cdpia da Carteira de Identidade, se UF diferente de MG

Copia dos Atos Constitutivos e alteragdes se Emp. Contabil

Termo de Responsabilidade, se UF diferente de MG

Imprimir Comprovante do Protocolo |

Sria). Usudric(a)l,

Fawor imprimir esta pagina ou anotar a senha, pois ela é fundamental para o acompanhamento do servigo.

Impressao do Termo de Responsabilidade

1. Acessar o SIARE (https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/) utilizando o protocolo e senha

recebidos.

Alteragdo Cadastral de
Grafica Estabelec. OQutra UF

Cadastro de Imdveis
Cadastro Sincronizado
Certificar Documento

Comprovante de Inscrigio
Estadual

Emissdo DAE Avulso

Hab. de Contabilista/Empresa
Contabil

Importagio

Impressdo de Terme de
Responsabilidade Grafico

ITCD

Nota Fiscal Avulsa
Produtor Rural
Protocolo

Regime Especial

Senha de seguranca

Diversos servicos estdo sendo disponibilizados no_ SIARE, desde jansiro de 2005, com acesso
restrito a pessoas juridicas e outros usuarios inscritos no cadastro informatizado da SEF/MG. As
solicitacdes desses servicos devem ser feitas exclusivamente pela internet, mediante senha de
seqUranca especifica.

Termo de Responsabilidade

Para hablhtar -5e a criar a sanha, o contr\bumta, contabilista ou empresa contabil cadastrado até
31/12/2004 deve entregar 3 SEF/M mo de Responsabilidads, utilizando formulsrio
proprio e Ubservandu orientagies pErtmentEs

Primeiro acesso

Se wocé ests acessanda o SIARE pela primeira vez, para criar sus senha de sequranca, informe,
F do socio méster e digite,

ne lado dirgite desta DFIVT\E\TE tela, o tipe de usudrio, o nimerg
no campo "SENHA", o Codigo de Acesso Inicial em geu poder (oito digitos). Na sequnda tela, nd
campo "SENHA ATUAL", informe novamente o Codigo de Acesso Inicial . uida, crie sua
senha, informando-a no campo "NOVA SENHA". Digite, novamente, a sEn
indicado. Guarde esta senha que vocé criou, com todo cuidado. Ela sera
acessos.

Troca de senha

A senha de seguranca do SIARE serd exp\rada a cada 180 (cento e oitenta) dias. Vocé visualizar]
mensagem comunicando a exﬁ uida, a tela para troca de senha. Caso tenh
esquecido sua senha ou tenha dlfl:ufdade para trocd-la, faca contate com a_Central d
Stsndlmentn da SEF/MG ou a Administracdo Fazendéria do seu domicilio fiscal e solicite o envi
e outra.

Acesso com Certificado
Digital

Tipo de Usuarie

Selecione uma opcao -

@

*Si3: Certificado

bt Dlgltal @

Acesso sem Certificado
Digital

Protocolo hd

CPF:

2. Marcar a caixa do protocolo (19) e clicar na lupa no canto inferior direito (29°).

Servicos Solicitados

<X

Servigos
[C Pr

¥ 201.204.712.664-3

Pendéncias

colo

1l]

Tipo de Servico

Ocorréncias

Habilitacdo de Contabilista

3. Clicar em “Consultar Dados da Solicitacdo”

20
1 registro(s) <
Data Inicio
Fase

23/11/2012
Aguardando envio de docu

1> 1 Ir

ntos


https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
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Resultado da Consulta
Protocolo: 201.204.712.664-3

Situagao: Aguardando envio_ge dao

Consultar Dados da Solicitacdo

Cancelar Solicitacdo

4. Clicar em “Termo de Responsabilidade” para imprimir o termo. O Blogqueador de Pop-ups
devera estar desativado. Nao clicar em “Visualizar Impressao”.

l Identificagdo .l Enderego
Dados Cadastrais
CPF/CNFI:

CREC:

MNome/Nome Empresarial:

Responsavel;
Termo de Responsabilidade \
VISUALIZAR

Documentacgao e envio

Envio:

Os documentos abaixo deverdao ser digitalizados e enviados para o endereco eletronico
saifdicadest@fazenda.mg.gov.br, juntamente com o numero do protocolo gerado pelo
SIARE.

Documentacao:

Contabilista pessoa fisica:

e Termo de responsabilidade assinado;
e Carteira de Identidade Profissional (CRC);
e Comprovante de endereco residencial.

Empresa contabil:

e Termo de responsabilidade assinado;

¢ Contrato social consolidado ou contrato social e alteragdes, se for o caso;
e Registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

e Documento de identificacao;

e Comprovante de endereco da empresa contabil.

OBS: Nao é obrigatério o reconhecimento de firma no termo de responsabilidade, desde que

a assinatura seja igual ao documento de identificagao.


mailto:saifdicadest@fazenda.mg.gov.br
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/

Acompanhamento

O acompanhamento da solicitacao podera ser realizado em Consulta de Protocolo
informando o protocolo do SIARE.



https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/IE/CONSULTA_1341?ACAO=VISUALIZAR

