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2. INTRODUÇÃO 

 

A solicitação de serviços do Cadastro de Contribuintes no Estado de Minas Gerais é feita exclusivamente pela 
internet, utilizando-se o aplicativo de coleta de dados do Cadastro Sincronizado Nacional . O nome do aplicati-
vo é “Programa Gerador de Documentos (PGD)”. Escolha o PGD versão web para fazer sua solicitação.  

O PGD gera um código de acesso para acompanhamento da solicitação. A solicitação passa por pesquisas au-
tomatizadas nos sistemas da RFB, SEF-MG, JUCEMG, Cartórios e Município (quando o contribuinte exerce, 
também, atividade de prestação de serviço) . Não havendo impedimentos, emite-se uma confirmação de que 
a solicitação foi enviada à SEF/MG, gerando o Protocolo SIARE.  Ao gerar o Protocolo no SIARE uma mensagem 
com informação do login e senha para acesso para acompanhamento do serviço é enviada para o e-mail regis-
trado na solicitação. 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

https://www16.receita.fazenda.gov.br/CadSinc/
mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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A partir desse momento o acompanhamento do serviço será através do SIARE, sendo exibidas para o contribu-
inte as informações da análise do processo. Essas informações consistem identificação das fases de tramitação 
do serviço, registro de pendências de esclarecimentos via web ou de entrega de documentos, Deferimento ou 
Indeferimento da solicitação de serviços do Cadastro de Contribuintes, seja Solicitação de  Alteração, Reativa-
ção ou Concessão de Inscrição Estadual. 

O registro das ações entre os convenentes do Cadastro Sincronizado (JUCEMG, RFB, Município, Cartórios e 
SEF/MG) e da finalização do serviço podem ser  consultadas, também, através da Internet, na página do Ca-
dastro Sincronizado: https://www16.receita.fazenda.gov.br/CadSinc/. 

  

3. CONSULTA SITUAÇÃO DO PEDIDO NO CADASTRO SINCRONIZADO  

 

Acesse o Portal do Cadastro Sincronizado através do endereço  https://www16.receita.fazenda.gov.br/

CadSinc/. 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Na página do Cadastro Sincronizado, para consulta do 

pedido através do código de acesso  gerado na solici-

tação, clicar no link “Situação do Pedido” . 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

https://www16.receita.fazenda.gov.br/CadSinc/
https://www16.receita.fazenda.gov.br/CadSinc/
https://www16.receita.fazenda.gov.br/CadSinc/
mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Será exibida a tela “Acompanhamento da solicitação CNPJ via Internet”. Inserir o número do Recibo e de Iden-

tificação gerados na solicitação do serviço. Digitar os caracteres exibidos  na imagem captcha  e clicar em 

“Consultar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

Na tela “Acompanhamento da solicitação CNPJ via Internet” serão exibidas as informações iniciais do proces-
samento no dia da solicitação do serviço.  

Nesse momento serão identificadas duas situações:  

1. A ocorrência de Concessão de Inscrição Estadual Automática, ou  

2. A Concessão de Inscrição Estadual que dependerá de análise da Administração Fazendária. 

 

A seguir, verificaremos cada situação específica. 

 

 
 
 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Número do Recibo 

composto pela identi-

ficação do Estado e 8 

caracteres numéricos. Número de Identificação 

composto de 14 caracteres 

referente ao nº do CNPJ ou 

CPF do solicitante. 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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4. SOLICITAÇÃO COM DEFERIMENTO AUTOMÁTICO  

4.1 Pesquisas no Cadastro Sincronizado  

Quando ocorre o Deferimento Automático da Inscrição Estadual é exibido no mesmo dia da solicitação as in-

formações da verificação automática, do envio e análise pela SEF/MG e da geração do Documento Básico de 

entrada - DBE, conforme exemplo abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar no link “Documento Básico de Entrada do CNPJ - DBE” será exibido novamente o link para impressão 

e orientações de entrega e análise do DBE. Clicar no link “Documento Básico de Entrada do CNPJ - DBE” . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Informação sobre o Órgão Convenente res-

ponsável pelo recebimento e análise do DBE. 

Números do Pedido e Identificação 

informados pelo contribuinte. 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Será exibido o Documento Básico de Entrada - DBE para entrega no órgão convenente responsável, que pode-
rá ser: 
 
JUCEMG: Quando se tratar de solicitação de Inscrição e do primeiro registro contratual de empresas mercan-
tis. 
 
RECEITA FEDERAL: Quando se tratar de solicitação de inscrição para uma empresa mercantil já registrada na 
Junta Comercial. 
 
Cartório de Registro: Quando se tratar de solicitação de inscrição de empresas cujos códigos de Natureza Jurí-
dica sejam: 223, 224, 225 e 226, combinados com as atividades econômicas do CNAE.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br


 6 

RVAP_09/2015 

 

 
1. Com a entrega do DBE no órgão convenente responsável, ocorre o registro no Cadastro Sincronizado de 

que os documentos foram recepcionados e estão “Em análise”. 
 
2. Com a análise do DBE e deferimento pelo órgão convenente responsável, é registrada essa informação 

no Cadastro Sincronizado e o Status do Pedido passa para “Solicitação Deferida”. 
 
3. Após recepção dos dados no SIARE e o deferimento automático do protocolo pela SEF/MG, essa infor-

mação é enviada ao Cadastro Sincronizado sendo registrada a informação: “Sua solicitação foi deferida e 
seu número de inscrição estadual é 0023456780013. 

 
É exibido o link “Comprovante de Inscrição e Situação Cadastral” do Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica - 
CNPJ, para impressão do Comprovante no CNPJ.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O “Comprovante de Inscrição Estadual” será emitido pelo contribuinte no SIARE. O acesso restrito ocorrerá 
com informação da Inscrição Estadual, CPF do Responsável Máster e login de acesso restrito recebido por e-
mail no deferimento da solicitação. 
 
 
 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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 4.2- Pesquisas no SIARE  

 

Após geração do protocolo e recebimento do e-mail com login e senha do SIARE,  o Responsável Máster fará 
acesso ao Sistema para consulta do protocolo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. No campo “Tipo de Usuário” selecionar “Protocolo”. 

2. No campo “Protocolo” digitar o número do protocolo gerado na solicitação e informado no e-mail rece-

bido da SEF/MG com login e senha. 

3. No Campo “CPF” digitar o CPF do Responsável Máster. 

4. No campo “Senha” digitar a senha informada no e-mail recebido da SEF/MG com login e senha. 

5. Clicar no comando “Login”. 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Será exibida a tela de Serviços Solicitados, onde estará listado o protocolo da solicitação de Concessão de Ins-

crição Estadual no Cadastro Sincronizado, conforme tela abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar na lupa “Detalhes”, conforme indicados acima, será exibida a tela “Consulta Externa de Protocolo” 

com informação do número do protocolo e situação, no caso, “Aguardando PPA do Convenente”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Como o protocolo é de Deferimen-

to Automático a fase exibida será 

“Aguardando PPA do Convenente”. 

Nesta tela poderá verificar o regis-

tro de Pendências e de Ocorrências, 

ao clicar nos comandos próprios. 

Ao clicar neste link serão exibidos os 

detalhes da solicitação. 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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A fase “Aguardando PPA do Convenente” no SIARE é exibida ao mesmo tempo em que é registrado no Cadas-

tro Sincronizado o status “Foi gerado DBE/Protocolo para a solicitação.” . 

Esse é o momento, portanto, de Impressão do DBE no Portal do Cadastro Sincronizado e entrega na Junta Co-

mercial para finalização do processo, conforme descrito no subitem 1.1- SITUAÇÃO DO PEDIDO COM DEFERI-

MENTO AUTOMÁTICO NO CADSINC . 

Após recepção e análise do DBE a solicitação é deferida pela Junta Comercial , sendo exibido o status 

“Deferido” no Cadastro Sincronizado. 

Ato contínuo, ocorre o envio de arquivo com o número do CNPJ para a SEF/MG, quando é processado o Defe-

rimento Automático da Inscrição Estadual. A fase do protocolo no SIARE  é alterada de “Aguardando PPA do 

Convenente” para  “Processo Deferido” .  

Com o deferimento da Inscrição Estadual na SEF/MG é registrada a seguinte informação Cadastro Sincroniza-
do: “Sua solicitação foi deferida e seu número de inscrição estadual é 0023456780013“. 

Ao gerar a Inscrição Estadual é enviado e-mail ao contribuinte informando o login e senha de acesso restrito 
ao SIARE, disponível no endereço https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

No campo Tipo de Usuário selecionar “Inscrição Estadual”. No campo “Inscrição Estadual” digitar o número da 
inscrição gerada. No campo “CPF” informar o CPF do Responsável Máster” e no campo “Senha” a senha de 
acesso restrito recebida após deferimento da Inscrição Estadual. Clicar no comando “Login”. 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Será exibida a tela “Serviços Solicitados” do SIARE, no entanto, não estará listado o protocolo do serviço, haja 
vista o seu deferimento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

O Comprovante de Inscrição Estadual poderá ser emitido ao selecionar a funcionalidade “Inscrição Estadual/

Cadastro de Contribuinte/Emissão de Comprovante de Inscrição Estadual”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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5. SOLICITAÇÃO QUE DEPENDE DE ANÁLISE PARA DEFERIMENTO  

A concessão de Inscrição Estadual será submetida à análise na Administração Fazendária em razão de alguns 
quesitos estabelecidos pela SEF/MG, a exemplo do Regime de Recolhimento, CNAE, Natureza Jurídica, etc. 
 
As pesquisas para acompanhamento da solicitação serão efetuadas no Cadastro Sincronizado e no SIARE, da 
mesma forma descrita para a solicitação de Deferimento Automático, diferenciando somente o registro da 
tramitação do processo, que abrangerá outras fases de acordo com a execução do serviço, a exemplo o regis-
tro de Pendências e Diligência Fiscal. 
 

 
5.1 - Pesquisas no Cadastro Sincronizado  
 

 
 
 
 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Na página do Cadastro Sincronizado, para consulta do 

pedido através do código de acesso  gerado na solici-

tação, clicar no link “Situação do Pedido” . 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Será exibida a tela “Acompanhamento da solicitação CNPJ via Internet”. Inserir o número do Recibo e de Iden-

tificação gerados na solicitação do serviço. Digitar os caracteres exibidos  na imagem captcha  e clicar em 

“Consultar”. 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tela “Acompanhamento da solicitação CNPJ via Internet”  serão exibidas as informações iniciais do proces-
samento automatizado no dia da solicitação do serviço e de que o protocolo SIARE  foi gerado para acompa-
nhamento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Número do Recibo 

composto pela identi-

ficação do Estado e 8 

caracteres numéricos. Número de Identificação 

composto de 14 caracteres 

referente ao nº do CNPJ ou 

CPF do solicitante. 

Neste exemplo consta, 

também,  análise da Pre-

feitura (Município). 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Observa-se através da pesquisa no Cadastro Sincronizado o registro de informações no dia 05/02/2015, que se 

referem à geração do DBE/Protocolo para a solicitação. 

A outra informação é de recepção automática desse dado pela SEF/MG, sendo exibido “Sua solicitação foi ana-

lisada”. A partir desse registro a solicitação deverá ser acompanhada pelo SIARE, onde serão exibidas  informa-

ções de análise, registro de pendências, diligências, etc.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Verifica-se que a próxima informação no Cadastro Sincronizado ocorreu em 10/02/2015 quando foi feita a im-
pressão do DBE e sua entrega na JUCEMG . Em 11/02/2015 ocorre o deferimento pela Junta Comercial e 
SEF/MG. É disponibilizado o “Comprovante de Inscrição e Situação Cadastral” perante o CNPJ para impressão. 

 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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5.2- Pesquisas no SIARE  

 

Após geração do protocolo e recebimento do e-mail com login e senha do SIARE,  o Responsável Máster fará 
acesso ao Sistema para consulta do protocolo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. No campo “Tipo de Usuário” selecionar “Protocolo”. 

2. No campo “Protocolo” digitar o número do protocolo gerado na solicitação e informado no e-mail rece-

bido da SEF/MG com login e senha. 

3. No Campo “CPF” digitar o CPF do Responsável Máster. 

4. No campo “Senha” digitar a senha informada no e-mail recebido da SEF/MG com login e senha. 

5. Clicar no comando “Login”. 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

12345678910 

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Será exibida a tela de Serviços Solicitados, onde estará listado o protocolo da solicitação de Concessão de Ins-

crição Estadual no Cadastro Sincronizado, conforme tela abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar no comando “Ocorrências” será exibido a tela com registro das ocorrências do processamento auto-

mático na solicitação do serviço. 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Na mesma data da gera-

ção do protocolo o proces-

so será exibido para o con-

tribuinte no SIARE na fase: 

“Processo em Análise”. 

Comandos para verificar 

“Pendências” e 

“Ocorrências”. 

A data de registro das 

ocorrências será a data da 

solicitação da inscrição. 

03/02/2015 

03/02/2015 
03/02/2015 

12345678910 
Fulano de Tal 

03/02/2015 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Ocorrendo registro de Pendência de Esclarecimentos na análise do serviço, o protocolo será exibido para o 

contribuinte com a fase: Pendente em Análise. Para solucionar esta pendência não há necessidade de compa-

recimento na AF. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao clicar no comando “Pendências” será exibida a tela com a Pendência de Esclarecimento registrada na análi-

se do serviço. Selecionar a pendência e clicar no comando “Prestar Esclarecimento”. 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

04/02/2015 

04/02/2015 
12345678910 

03/02/2015 

04/02/2015 

Empresa de Tal 

Selecionar o Protocolo. 

Clicar no comando “Pendências” 

Pendente em Análise 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Ao clicar no comando “Prestar Esclarecimentos” será exibida a tela “Resolver Pendência de Esclarecimento”. 

No campo “Relato” prestar as informações para esclarecimento da pendência. Clicar no comando “Confirmar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A tela “Pendências” será exibida novamente, contendo na coluna “Situação” a informação de “Aguardando 

Finalizar”. Clicar no comando “Finalizar”.  

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

04/02/2015 

04/02/201

Prestar as infor-

mações necessá-

rias ao esclareci-

mento da pendên-

cia. 

03/02/2015 04/02/2015 
12345678910 

Empresa Tal 

04/02/2015 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Ao clicar no comando “Finalizar” o esclarecimento será registrado e enviado à SEF/MG. Será exibida a mensa-

gem “Solicitação enviada com sucesso”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resolvida a pendência, o protocolo assume a fase “Processo em Andamento” e retorna para análise pela Ad-

ministração Fazendária. O analista inclui uma “Pendência de documentos”. Ao acessar o SIARE o contribuinte 

visualizará novamente o protocolo com esta pendência. 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

03/02/2015 04/02/2015 
12345678910 

Empresa Tal 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

Como foi gerada nova pen-

dência, em 05/02/2015, o 

protocolo assume nova-

mente a fase “Pendente em 

Análise”. 

05/02/2015 
Pendente em Análise 

Para verificar a pendência, selecionar 

o protocolo e clicar no comando 

“Pendências”. 

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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Ao clicar no comando “Pendências” será exibida a tela com a pendência registrada. No exemplo, a pendência é 

de documentação: “Alvará Localização, Escritura, Locação ou Comodato do Imóvel”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após apresentação do documento na Administração Fazendária, a pendência é retirada pelo atendente. O 

contribuinte, ao acessar o SIARE para acompanhamento do protocolo, será exibida a tela “Serviços Solicitados” 

com o protocolo na fase “Processo em andamento”. 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

03/02/2015 05/02/2015 
12345678910 

Empresa Tal 

05/02/2015 

O contribuinte 

deverá apresentar 

o documento na 

Administração 

Fazendária. 

05/02/2015 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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O servidor fazendário recebe o protocolo para análise e solicita uma “Diligência Fiscal”. Ao acessar o SIARE o 

contribuinte visualizará o protocolo na fase “Em diligência - Distribuição Inicial”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O contribuinte, ao acessar o SIARE para acompanhar o andamento do processo, verificará que ocorreu a redis-

tribuição para Diligência. 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

06/02/2015 

Esta fase indica que o analista encami-

nhou o serviço para diligência fiscal. O 

serviço tramita para um “Distribuidor 

de Serviço” na AF, que fará a Redistri-

buição da Diligência ao encaminhar o 

serviço a uma Delegacia Fiscal. 

A fase “Em Diligência - Redistribuição” indica que o 

serviço está na Delegacia Fiscal para ser direcionado 

ao fiscal responsável  pela execução da diligência. 

06/02/2015 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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O “Redistribuidor de Serviço” encaminha o protocolo para o fiscal responsável pela execução da diligência. Ao 

acessar o SIARE o contribuinte visualizará o protocolo com a fase “Em Diligência - Execução”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após efetuar a diligência, o fiscal responsável fará o “Registro do Parecer” no serviço. A fase do protocolo pas-

sa para “Processo em Andamento”. 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

07/02/2015 

Esta fase indica que o 

fiscal responsável está 

providenciando a diligên-

cia do serviço. 

08/02/2015 

Esta fase indica que a diligência 

já foi executada, o parecer fiscal 

foi registrado e o protocolo re-

tornou à Administração Fazendá-

ria para análise. 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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O servidor fazendário providencia a análise do serviço, fazendo seu Deferimento ou Indeferimento, conforme 

o caso. No exemplo utilizado a solicitação foi Deferida. A fase do processo passa para “Aguardando PPA do 

Convenente”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Neste exemplo o contribuinte entregou o DBE na Junta Comercial no dia 10/02/2015, conforme consta 

na pesquisa efetuada no Cadastro Sincronizado, onde consta a informação: “Documentação Recepcio-

nada - em Análise”. 

 Em 11/02/2015 a Junta Comercial deferiu o serviço, quando é exibida a informação “Solicitação Deferi-

da”. 

 Automaticamente o registro do Deferimento foi enviado aos demais convenentes, sendo exibido na se-

quência as informações da SEFAZ/MG e do Município. 

 Na SEFAZ/MG, após registro automático do Deferimento, foi gerado o número da Inscrição Estadual e 

enviada a informação para o Cadastro Sincronizado: “Sua solicitação foi deferida e seu número de inscri-

ção estadual é 0023456780012”.  

 No SIARE o protocolo assumiu a fase: “Processo Deferido”. Foi enviado para o e-mail registrado na soli-

citação do serviço o número da inscrição e senha para acesso ao SIARE.  

 O login no SIARE a partir deste momento será com o número da IE, CPF do Responsável Máster e senha 

de acesso restrito recebida no e-mail. 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

09/02/2015 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

PPA é a sigla de Pesquisa Prévia Automatizada. 

DBE é a sigla de Documento Básico de Entrada, documento que é gerado após verificação auto-

mática do serviço pelos órgãos convenentes (Receita Federal, SEFAZ/MG , Cartórios e Município). 

Em Minas Gerais o convenente que valida o DBE e finaliza o processo é a JUCEMG - Junta Comer-

cial do Estado de Minas Gerais. 

Esta fase indica que o 

DBE deverá ser entre-

gue no Órgão Conve-

nente Responsável. 

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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 O Município também envia a informação da inscrição municipal: “Sua solicitação foi deferida e seu nú-

mero de inscrição municipal é 9876540056”. É enviado, também, informação para impressão da Ficha 

de Inscrição Estadual e Alvará de Localização e Funcionamento. 

 A Receita Federal disponibiliza link para impressão do “Comprovante de Inscrição e Situação Cadastral” 

perante o CNPJ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br
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6. RESUMO DAS FASES NO SIARE  

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA 

SUPERINTENDÊNCIA DE ARRECADAÇÃO E INFORMAÇÕES FISCAIS 
 

Cidade Administrativa - Rodovia Prefeito Américo Gianetti, nº4001 - Bairro Serra Verde - Prédio Gerais - 7º andar – Belo Horizonte - MG  

CEP 31630-901 - Fone (31) 3915-6170 - Fax (31) 3915-6909  - e-mail: saif@fazenda.mg.gov.br  

FLUXO DO SERVIÇO FASES  AÇÃO DO ANALISTA/CONTRIBUINTE 

Alteração 

Reativação 

Solicitação 
de Inscrição 
Estadual no 
Cadastro 
Sincronizado 
Nacional 

Estado inicial do fluxo. 

Contribuinte solicitou o serviço no Cadas-
tro Sincronizado Nacional. 

Aguardando envio de documentos 

O serviço solicitado depende da análise de 
documentos que ainda não foram apresen-
tados . 

Processo em análise 

O protocolo está na Caixa de Serviços do 
Analista. 

Pendente em Análise 

Foi gerada pendência de esclarecimento 
via web ou de documentação. No caso de 
documentos, estes devem ser apresenta-
dos na Administração Fazendária. 

Em Diligência - Distribuição Inicial 
O analista envia o processo para o Distri-
buidor enviar para Diligência. 

Em Diligência - Redistribuição 
O Distribuidor envia o processo para o Re-
distribuidor na Delegacia Fiscal. 

Em Diligência - Execução 
O processo foi passado para execução da 
Diligência Fiscal. 

Pendente em Análise - Diligência.  
O fiscal responsável pela diligência regis-
trou uma pendência no processo. 

Em Diligência - Registro de Parecer 
O fiscal efetuou a diligência e registrou o 
parecer.  

Processo em Andamento 

 O contribuinte resolveu a pendência 
e o processo retornou para o analis-
ta.  

 O fiscal registrou o parecer e o pro-
cesso retornou para o analista. 

Aguardando PPA do Convenente 

O processo foi deferido e enviado para 
pesquisa previa automática pelos Conve-
nentes (JUCEMG, RFB, MUNICIPIO e 
CARTÓRIOS). 

Processo Deferido Solicitação do serviço foi Deferida. 

Processo Indeferido Solicitação do serviço foi Indeferida. 

Solicitação Cancelada 
Solicitação do serviço foi cancelada pelo 
contribuinte. 

Passo a Passo Cadastro:  

Consultas e Fases do Protocolo  no CADSINC e SIARE  

mailto:saif@fazenda.mg.gov.br

