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Passo a passo:

Habilitacdao contabilista/empresa contabil estabelecido em outra UF

www.fazenda.mg.gov.br



http://www.fazenda.mg.gov.br/

Pedido de habilitagdo de contabilista/empresa contabil

1. Acessar o SIARE (Sistema Integrado de Administracao da Receita Estadual) no endereco

https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/.

2. Clicar em “Hab. de Contabilista/Empresa contabil’ conforme tela abaixo.

Buscar Servigos

Sotretara de EsLadks o Fi

ATICMS - Atualizacdo do ICMS

vencido Caixa Postal no SIARE Acesso ao SIARE
Cadastrar Pessoa A 3EF muda a forma de comunicagdo com seus contribuintes e contabilistas disponibilizando 2 Caixz Postal no SIARE.
Alteragio Cadastral de Gréfica Senha de seguranca ] . B
Estabelec, Outra UF Login Certificado Digital
Diversos servigos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde Janeiro de 2005, com acesso restrito a pessoas juridicas e
Taxa de Incéndia - Consulta outros usudrios inscritos no cadastro informatizado da SEF/MG. As solicitacies desses servigos devem ser feitas
Imavel exclusivamente pela internet, mediante senha de seguranca especifica. Usuario*: ‘ Selecione um tipo v
Cadastro Sincronizado . Termo de Responsab'll'ldade
Certificar Documento Para habilitar-s¢ a criar a senha, o contribuinte, contabilista ou empresa contabil cadastrado até 31/12/2004 deve entregar & CPF*:

SEF/MG um Termo de Responsabilidade, utilizando formulério proprio e observando orientacdes pertinentes.

Consulta de Contribuinte Primeiro acesso Senha*:

Comprovante de Inscricio Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de sequranca, informe, no lado direito desta primeira

Estadual . . ) ; " e
e tela, o tipo de usuano, o nimero do CFF do socio master e digite, no campo "SENHA", o Codigo de Acesso Inicial em seu
Consultar PTA/ poder (oito digitos). Na segunda tela, no campo "SENHA ATUAL", informe novamente o Codigo de Acesso Inicial . Em seguida,
Parcelamento/CDA/Protesty ~ Cne sua senha, informando-a no campe "NOYA SENHA', Digite, novamente, a senha criada, no campo indicade. Guarde esta
senha que vocE criou, com todo cuidado. Ela serd exigida nos proximos acessos. )
Documento de Arrecadagio > Esqueci minha senha
Troca de Senha Manual de acesso com certificado
E::I.:éﬁl Contah\hstafEmpresa’umnga do SIARE serd expirada a cada 180 (cento e oitenta) dias. Vocé visualizara mensagem comunicando a PR_10.0.80.0
XpIracao e, em seguida, a tela para troca de senha. Caso tenha esquecido sua senha ou tenha dificuldade para troca-la, faca

= mankzta ram s Canbrsl Az Abandimenta Az CEFIMC s s Admainickrae3s Faoandiris Anocan Aamisilia fizesl 2 ealisits A amis Az

3. Informar o CPF para contabilista ou CNPJ para empresa contabil conforme o caso e

clicar em “Confirmar”.

Identificacdo de Contabilista/ Empresa Contabil

Tipe de Identificacdo: @ cer € CNPI Identificacdo?:

1 N3o utilize caracteres especiais como barras, pontos, hifens ou espacos. Informe o digito verificader junto com o nimero base.



https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/

4. Endereco: para pessoa fisica deve ser informado o endereco residencial do endereco do

estabelecimento comercial do contabilista e para pessoa juridica o da empresa contabil.

O comprovante de endereco, a ser encaminhado para a SEFAZ/MG, devera ser referente
ao informado no preenchimento da habilitacdo, conforme discriminado na relagdo de

documentos abaixo.

O registro no CRC informado devera ser igual ao documento original, sendo O-Originario,

P-Provisério, S-Secundario, T-Transferido e F-Filial.

Habilitacdo de Contabilista/Empresa Contabil

Dados Cadastrais
CPF/CNPJ:

CRC:

Nome/Nome

Empresarial:

Responsavel:

E-mail

Responsavel:

Data de

Nascimento (DD/MM/AAAA)
Resp.:

Enderego (Cligue aqui para informar endereco)
CEP:

UF: Municipio:

Distrito/Povoado:

Bairro:

Logradouro:

Niamero:

Complemento: _]
v

Dados de Comunicagao
Telefone: Fax:
E-mail:

Caixa Postal: CEP da Caixa Postal:

[ CONFIRMAR | I DESISTIR 1

5. Clicar em "Confirmar”. Uma tela, com o numero da solicitacdo e a senha, sera exibida e
um email com essas informagdes sera enviado.

Confirmacao da Solicitacao

Solicitacao efetuada com sucesso

Dados da Solicitagao

Namero do Protocolo: 201.204.712.664-3

Senha para acompanhamento: 92656679

Documentos que devem ser enviados: Comprov. endereco Contab./Emp. Contabil, se UF diferente MG

Cépia CRC Contabilista ou Emp. Contabil, se UF diferente MG
Copia da Carteira de Identidade, se UF diferente de MG
Cdpia dos Atos Constitutivos e alteracdes se Emp. Contabil
Termo de Responsabilidade, se UF diferente de MG

Imprimir Comprovante do Protocolo |

Sr(a). Usuario(a),
Favor imprimir esta pagina ou anotar a senha, pois ela & fundamental para o acompanhamento do servigo.



Impressao do Termo de Responsabilidade

1. Acessar o SIARE (https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/) utilizando o protocolo e senha

recebidos.

Alteragio Cadastral de Senha de seguranca Acesso com Certificado
Gréfica Estabelec. Outra UF Digital

Diversos servigos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde janeirc de 2005, com acesso

restrito a pessoas juridicas e outros usuarios inscritos no cadastro informatizado da SEF/MG. As 5 o

solicitacBes desses servicos devem ser feitas exclusivamente pela internet, mediante senha de  TiPo de Usudrio

T 7 seguranca especifica. -
Cadastro Sincronizado > ISeIecnone uma opgdo ‘-‘l

Cartificar Bociments Termo de Responsabilidade

Cadastro de Iméveis

Comprovante de Inscricdo  Para habilitar-se a criar a senha, o Dontnbuln(e, contabilista ou empresa contabil
© 31/12/2004 deve entregar a_ SEF/MG Termo de Responsabilidade, utlhzando formulano
proprio e observando orientagdes pertlnent

Emiss3o DAE Avulso > N N
Primeiro acesso
Hab. de Contabilista/Empresa

Contabil Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de seguranca, informe, 5

no lado direito desta prlmelra tela, o tipo de usudrio, o nimero do CPF do sécio master e digite, Acesso sem Certificado
Importacio » no campo "SENHA", o C e Acesso Inicial em seu er (oito digitos). Na segunda tela, no Diaital

campo "SENHA ATUAL inf rme novamente o Codlgo le Acesso Inicial . E uida, crie sua lglta

. senha, informando-a no campo "NOVA SENHA". Digite, novamente, a sen , no campo
Impressdo de Termo de indicado. Guarde esta senha que vocé criou, l:orn todo cuidado. Ela sera ro> =
Responsabilidade Grafico acessos. Tij e Usuario
Protocolo .;l

= ° Troca de senha
e S A senha de seguranca do SIARE sera expirada a cada 180 (cento e oltenta) dias. Vocé visualizar]

mensagem comunlcando 3 expiracdo e, em seguida, a tela para troca de senha. Caso tenh
Produtor Rural > ua ha ou tenha dlﬁcufdade para tmca- faga contato com a Central ds

Atendlmento da SEF/MG ou a fiscal e solicite o envi
Pty de outra.
Regime Especial >

2. Marcar a caixa do protocolo (1°) e clicar na lupa no canto inferior direito (2°).

Servicos Solicitados

Data Inicio
Fase
23/11/2012

Tipo de Servico
[V 201.204.712.664-3 Habilitacdo de Contabilista

Aguardando envio de docu

3. Clicar em “Consultar Dados da Solicitacdo”

Protocolo: 201.204.712.664-3
Situagdo: Aguardando envig



https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
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4. Clicar em “Termo de Responsabilidade” para imprimir o termo. O Bloqueador de Pop-

ups deverd estar desativado. Nao clicar em “Visualizar Impressao”.

' Identificagao .l Endereco
Dados Cadastrais
CPF/CNPJ:

CRC:

Nome/Nome Empresarial:

Responsavel:
Termo de Responsabilidade \
VISUALIZAR

Documentacgao e envio

Envio:

Os documentos abaixo deverdo ser digitalizados e enviados para o endereco eletrénico
niamero do protocolo gerado pelo saifdicadest@fazenda.mg.gov.br, juntamente com
SIARE.

Documentacao:

Contabilista pessoa fisica:

e Termo de responsabilidade assinado;

e Carteira de Identidade Profissional (CRC);

e Comprovante de endereco residencial.

Empresa contabil:

e Termo de responsabilidade assinado;

e Contrato social consolidado ou contrato social e alteragdes, se for o caso;
e Registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

e Documento de identificagao;

e Comprovante de endereco da empresa contabil.

OBS: Nao é obrigatdrio o reconhecimento de firma no termo de responsabilidade, desde

gue a assinatura seja igual ao documento de identificacao.

Acompanhamento

O acompanhamento da solicitagcdao podera ser realizado em Consulta de Protocolo

informando o protocolo do SIARE.


mailto:saifdicadest@fazenda.mg.gov.br
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/
https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/IE/CONSULTA_1341?ACAO=VISUALIZAR

