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FERIAS-PREMIO - 2° SEMESTRE/2020

Atendendo as disposic¢des contidas na Resolugdo SEPLAG n° 22, de 25/04/2003, a Diretoria de Administracéo
de Pessoal da Superintendéncia de Planejamento, Gestédo e Financgas, informa a todos que o prazo para
protocolo do pedido de afastamento para gozo de férias-prémio, previsto para o segundo semestre de
2020, se encerrara no dia 31 de maio de 2020, impreterivelmente. Os procedimentos para o protocolo dos
pedidos sdo os seguintes:

Servidores que utilizam o Sistema Ponto Digital

O pedido de afastamento para gozo de férias-prémio dos servidores que registram ponto pelo sistema Ponto
Digital deveréa ser registrado pelo préprio servidor, no Ponto Digital, e aprovado pela chefia até o dia
31/05/2020, conforme previsto no inciso | do art. 3°, da Resolu¢do SEPLAG n° 22, de 25/04/2003.

Esclarecemos que os pedidos de férias-prémio dos servidores aparecem para todas as chefias acima da
estrutura hierarquica da chefia imediata do servidor, ou seja, a aprovacao podera ser feita pelo Diretor ou pelo
Superintendente, na auséncia do Diretor.

O servidor, apés escolher a data e marcar no sistema, podera alterar o periodo para gozo de suas férias-
prémio desde que sua chefia reprove a marcacdo. Nesse caso, o servidor deverd registrar um novo
requerimento com a nova data, respeitando o prazo estabelecido de 31/05/2020.

Servidores que utilizam folha individual de frequéncia ou atestado de frequéncia

Os requerimentos de gozo de férias-prémio deverdo continuar sendo feitos no formulario
“Comunicacgao/solicitacdo de férias”, por intermédio do protocolo no SIGED.

Os requerimentos, protocolados e devidamente assinados pelo servidor e chefia imediata até o dia
31/05/2020, deverdo permanecer nas Unidades de exercicio do servidor para controle. As autorizacfes
aprovadas deverdo ser encaminhadas até o 5°dia do més anterior ao afastamento a Divisdo de Cadastro
e Beneficios/DAPE/SPGF, para publicagéo.

O encaminhamento devera ser feito mensalmente por meio de memorando, de uma Unica vez, com a
manifestacao favoravel do titular da Unidade. Considerando que o afastamento deve ser precedido da
publicacdo do ato de autorizagdo, o prazo acima estipulado devera ser rigorosamente observado, para
viabilizar as providéncias necessarias a sua realizacéo.
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