Passo a Passo para enviar TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE e outros documentos que se
fizerem necessarios para fins de cadastro de usuario externo no SEI-MG

1) Cligque no seguinte link abaixo:
https://www.mg.gov.br/planejamento/pagina/gestao-governamental/seimg
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Acesse aqui para pesquisar os processos eletrdnicos do Estado de Minas Gerais, os andamentos e a integra dos

documentos publicos.

Por meio deste link é possivel verificar a autenticidade de documentos produzidos no SEI

Legislacao:

0 Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2B17, regulamenta a Lei n® 14184/02, que dispde sobre o processe administrativo

no ambito da Administracio Poblica Estadual
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2) Clique na opg¢do destacada em azul “CLIQUE AQUI para ter acesso ao sistema (Usuarios Externos)”.
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3) Ao aparecer a tela abaixo, clique em “Clique aqui para se cadastrar”.
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4) Execute o 12 PASSO e o 22 PASSO da tela abaixo.
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Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a participagao de usuarios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, ir de a pessoa juridica, para a
40 de petici de inti o 0 a0 de e de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

"E importante ressaltar que Caso o servidor ja possua usuario extemo cadastrado no Governo de Minas, ndo & necessario se cadastrar novamente "
CADASTRO NOVO

1°PASSO

Praencha o formuldrio digital para cadastro no SEII MG

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER
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Preencha e assne o Termo de D de Ce iae i erelnaa ¢80 necessana.
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Enwvie os documentos do 2° passo para 01 (um) dos e-maiis abaixo. Apds 0 envio o setor responsavel ird kberar o UsUario externo para uso.

« Para a Secretaria de Estado de Educagao — SEE, CLIQUE AQUI

« Para a Policia Militar de Minas Gerais - PMMG, CLIQUE AQUI

« Para os drgaos ambientais (SEMAD, IGAM, FEAM e |EF) CLIQUE AQUI
« Para os demais 6rgaos e entidades, CLIQUE AQUI
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5) No 32 PASSO, clique na opgdo destacada em azul “Para os demais érgdos e entidades, CLIQUE AQUI".
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6) Sera aberta a tabela abaixo. O usudrio externo devera seguir as orienta¢des do érgdo “Secretaria de Estado
de Fazenda - SEF”, conforme link abaixo:
http://formulario.spgf.fazenda.mg.gov.br/sefatendeweb/pages/spgfFormulario.xhtml
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7) Aparecera a seguinte tela. Favor, clicar na op¢do “Para qual assunto vocé deseja atendimento?”, no campo
<Selecione>, e clicar em “Usuario Externo - SEI”.
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Consulta de Solicitagio

Caso ja tenha uma solicitagao aberta, vocé pode consultar o andamento clicando no botao abaixo.

‘Consulte o Andamento

Para qual assunto vocé deseja atendimento?
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Fale com a SPGF - Secretaria de Fazenda de Minas Gerais
Versdo 2.19.68
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8) Preencha o formuldrio e, no campo “Anexo”, anexe os arquivos solicitados, observando as restri¢oes
impostas pelo sistema.
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Detalhes sobre o assunto seleciona
Tipo  <selecione> v

Nome Area de Atendimento:
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Estado 5 . Cidade | _copcones = Alterar texto agui
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1- Unidade da SEF que solicitou a documentagao; = documentaco para vocé e o assunto
2- Servidor da SEF que solicitou a documentagao; % tratado com a SEF, a fim de podermos
3728 Caracteres restantes liberar o seu acesso externo.
Anexo o Escolher arquno * Em caso de dividas envie mensagem
aqui
E permitido anexar somente arquivos dos formatos bmp, doc, docx, gdb, jpg, * A realizacBo do cadastro como Usuario
jpeg, pdf, png, txt, Xis, xisx @ xml Externo no SEIl MG importara na aceitagio
de t0dos 0s termos e condicdes que regem
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e 041082017 e demais nomas aplicaves,
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Fvacnd - Teren (login'senha), tendo como consequéncia a

responsabilidade pelo uso indevido das

acdes eletuadas, as quais serdo passivels
Samame

9) Por fim, conclua, ao clicar no botdo enviar.

Obs.: Se ao seguir todos os passos acima e, ainda assim, houver alguma inconsisténcia relacionada ao sistema,
favor mudar de navegador de internet.



