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Introdução Geral

O SIARE é o sistema de Administração da Receita da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais, fruto da revisão e racionalização dos processos administrativos - tributários, objetivando maior eficácia na prestação de serviços pela Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais. 

Introdução ao Módulo Nota Fiscal Avulsa
O Módulo Nota Fiscal Avulsa foi concebido seguindo as diretrizes de racionalização e modernização dos processos referente à emissão e impressão de notas fiscais avulsas, buscando dar maior celeridade e eficácia à prestação do serviço. Este módulo permite a substituição das impressoras matriciais da SEF por jato de tinta e/ou laser possibilitando a impressão em papel A4 e também a redução da necessidade do usuário em comparecer pessoalmente à SEF, podendo este solicitar a NFA via WEB.
Objetivos
Permitir ao usuário externo, por meio da Internet, executar as seguintes funcionalidades:

· Permitir que o usuário possa preencher a solicitação da Nota Fiscal Avulsa a partir da internet.
· Permitir que uma nota fiscal avulsa emitida possa ser cancelada após análise da SEF/MG.

· Permitir que as Notas Fiscais Avulsas possam ser impressas em qualquer impressora que utilize papel A4.
· Prefeituras que desejarem manter o atendimento aos usuários de nota fiscal avulsa poderão fazê-lo através via internet.
Benefícios

· Unificar os modelos para impressão da Nota Fiscal Avulsa e da Nota Fiscal Avulsa de Produtor Rural em um documento único.

· Melhoria no processo de controle fiscal.

· Redução nos custos de impressão, com a possível substituição das impressoras matriciais.

· Possibilitar a impressão das notas fiscais avulsas em impressoras jato de tinta e a laser.

· Redução de custos no processo de controle das notas fiscais avulsas capturadas pela fiscalização de produtos em trânsito.

· Redução do tempo de parada de caminhões em postos fiscais em razão do ganho em escala.

· Possibilidade de substituição gradual dos SIAT por outras modalidades de atendimento aos usuários, ainda que pelas prefeituras e a criação de outras opções de atendimento através de outras entidades

· Simplificação de obrigações acessórias.

· Redução de problemas devido a erros de digitação de Notas Fiscais Avulsas pois diversos dados serão impostados através de listas e outros serão repassados ao funcionário da SEF que analisará a solicitação quando for necessário.

· Aumento da confiabilidade da Nota Fiscal Avulsa.

· Redução do tempo de emissão da Nota Fiscal Avulsa, pois o contribuinte não precisa se dirigir à AF para fazer a solicitação e na maioria dos casos para imprimir a nota e respectivo DAE quando for o caso.

Este Manual do Usuário SEF/MG é composto pela descrição das telas do Módulo Nota Fiscal Avulsa e trata das funcionalidades necessárias à execução dos serviços disponibilizados pelo módulo na Internet.
Segurança

O acesso ao SIARE – Nota Fiscal Avulsa é através de autenticação de login e senha. 

O SIARE – Nota Fiscal Avulsa, por medida de segurança, bloqueia o acesso às suas funcionalidades quando ocorrer ociosidade no seu uso. 

O restabelecimento do acesso às funcionalidades irá ocorrer somente depois de uma nova efetivação de autenticação, onde o login e senha serão novamente requisitados, e então o sistema voltará à última tela acessada. 

Requisitos mínimos para uso do SIARE 

O SIARE foi desenvolvido para ser executado em ambiente Internet, independentemente da configuração de hardware do equipamento. Mas para ter uma navegação com velocidade satisfatória, recomendamos a seguinte configuração: 

· Microcomputador com Processador 233 MHz ou superior, Intel Pentium/Celeron, AMD K6 / Athlon / Duron a 300 MHz ou compatível; 

· 128 MB de memória RAM no mínimo; 

· 1,5 GB de espaço disponível em disco; 

· Navegador Web (MS Internet Explorer 5.5 ou superior); 

· Java Runtime Environment (JRE) da Sun Microsystems versão 1.5.0.06 (disponível para download no site http://java.com/pt_BR/); 

· Conexão à Internet. 
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	Os documentos gerados pelo SIARE estão disponíveis no formato de documento *.pdf da Adobe Acrobat. O Adobe Reader é essencial para visualizar e imprimir os documentos.

O download do Adobe Reader está disponível no site: http://www.adobe.com/br/downloads/index.html.


Perfis de Acesso
O sistema SIARE trabalha com perfis de acesso para seus usuários, por meio dos quais é feito o controle de quais funcionalidades do Sistema Nota Fiscal Avulsa podem ser acessadas. São eles: 

Solicitante - interage com o sistema solicitando serviços, sem a necessidade de autenticação no SIARE;

Usuário Geral - qualquer usuário dos módulos do SIARE podendo ser interno ou externo à SEF/MG;
Usuário Interno - qualquer usuário que trabalhe na SEF/MG;

Usuário Externo - usuários externos SEF/MG, previamente identificados pelos processos;
Retaguarda de Análise (Analistas da SEF) - analisa as solicitações demandadas pelos diversos contribuintes. É usuário da SEF/MG;
Administrador de Suporte - responsável por cadastrar as diversas funcionalidades do SIARE, bem como conceder autorização de acesso aos diversos servidores às funcionalidades cadastradas. É usuário da SEF/MG.
Acessando o SIARE

Para ter acesso ao Sistema SIARE é necessário acessar o endereço http://www.fazenda.mg.gov.br, no seu navegador Web, e clicar no “link” SIARE. 

[image: image159.png]


[image: image160.png]


[image: image3.jpg]| —
SEl Digite aqui... Buscar

Secretaria de Estado de Fazenda INTRANET  DUVIDAS FALE CONOSCO MAPA DO SITE NOTiCIAS ACESSIBILIDADE USTLYS |

Prorrogado para 10 de junho prazo para.

i
[E]Eni A 11|
A Secretaria Cidadéios Empresas Governo Fs:l';’,"“’,‘;m”f‘
DESTAQUE ACESSE RAPIDO
*  Certiddo de Débitos Tributdrios. e ‘ Sdledonar ‘*‘
Legislacio Tributéria [setecionar ]
+ Consoliaco de Consutas de Contruites .
- = g
+ Decreto de encerramento exercicio 2008 . -
Finangas Publicas [ setecionar v
+  Documentos de Arrecadagio I [ 3
+ Isengio para érgos piblicos - Orientag3o Tributéria
*  ITCD - Orientagio Tributaria NOTICIAS b 0 que & R
* MG coloca a venda varios imévels -
21052009 - Vence segunda parcela para IPVA de caminhes
*  Nota Fiscal Eletronica (NF-e) 11.05.2009 - Prazo maior para entregar a declaracio do VAF
+ PesqiisaALegisiagto Tributia - LegisFadi 05.05.2009 - Produtor rural com inscrico de final 1 ganha mais prazo
25.03.2009 - SEF informatiza Cadastro de Produtor Rural pessoa fisica
Frodtine s o (e 11,02.2009 - Contribuinte requer devolucio de IPVA por veiculo roubado
*  SIAFHMG 27.02.2009 - Mutudrios s3o beneficiados por lei aprovada em Minas
E 2012008 - Frojets Descomplcarfaciita 3 da do cdado mineiro
06.012009 - VA sustada et em igor
*  Simples Nacional 28.11.2006 - APOLICES (titulos piiblicos) emitidos pelo Estado foram prescritos em 1972
+  Simples Nacional — Novas regras LC 128/08 Banco de Noticias

* ST-WVAAustada

« STiMercadorias - Orientacio Tributaria




Em seguida clicar no “link” Sistema Integrado de Administração da Receita Estadual (SIARE).
[image: image161.png]


[image: image4.jpg]L L/
Intranet | Mapa do Site | Fale Conoscol Acessibiligade Digite aqui.. Buscar

Secretaria de Estado de Fazenda. INICIAL A SECRETARIA CIDADAOS EMPRESAS GOVERNO SERVIDORES awoa W

Empresas

Investindo em modernizagio para servir melhor

Pagina Inicial> Empresas> Sistemas> SIARE

_Empresas sistema Integrado de Administragdo da Receita Estadual (SIARE) - informagdes

‘Apuracéo de Estoques de Mercadorias-ST
Cadastro (Contribuintes/Contabilsta
Cadastro de Produtor Rural (pessoa fisica)

TConrslde Amndmento A Secrelaria de Estado de Fazenda (SEF-MG) oferece diversos senigos na intemet, através do Sistema Integrado de

———————— —————————————— dministragio da Receita Estadual (SIARE). Alguns senigos s de livre acesso, outros tém acesso restrito, mediante senha de

seguranca especifica, sendo oferecidos, exclusivamente, para contribuintes, contabilistas e empresas contdbeis inscritos no

cadasiro informatzado da SEF-HG.

Descrigo:

Certidao de Débit

Classificaao de Atividades
‘Conselho de Contribuintes

Dedlaragles e Demonstrativos Para habiliarem-se a criar 3 senha de acesso & drea restiita do SIARE, os contribuintes de ICHS, os contabilistas e a5
Documentos de Arrecadago empresas contdbeis em athidade e cadastrados até 31/12/2004 devem entregar um Termo de Responsabilidade, utiizando
Documentos Fiscais formulario préprio & observando as orientacdes pertinentes, disponibilzadas neste sito. Os demais contribuintes, apds a
S finalizaco do processo de inscrigAo, também Se tormam habilitados

Educacio Fiscal

Formulari Valor da taxa:

GAMS?.

e Gratuito para acesso a0 SIARE.

Legislacio Tributaria

e Documentos necessarios:

Parcelamento

PED - Processamento Eleranico d= Dados | Termo de Responsabilidade, no caso de contibuinte, contabilsta ou empresa contabil, para utizar os senigos disponibilizados

Restituicdo de Tributos & Multas de 123tz 06 acassn astin do SRE.

Transito
Simples Minas
Simples Nacional
Sistemas €
SPED - Sistema Piblico de Escrituracao
Digital




Caso o usuário não possua senha de acesso leia as instruções em Primeiro Acesso:
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Sendo o usuário cadastrado no SIARE, para efetuar login no sistema proceda conforme abaixo:
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	Para efetuar login deverá ser selecionada a opção Produtor Rural ou Inscrição Estadual.


Funcionalidades
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	Incluir
	A Barra de Operações, alinhada no canto direito inferior das telas, possibilita a execução de operações básicas sobre cada registro existente (Incluir, Excluir, Editar e Detalhes). 

	
[image: image9.png]



	Excluir
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	Editar
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	Detalhes
	


	Ainda encontraremos alguns botões de ações básicas que aparecem na parte inferior das telas e que auxiliam a navegação:
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	Confirma o processo.
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	Finaliza o processo e retorna a tela principal do SIARE.
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	Desiste do processo e retorna a tela principal do SIARE.
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	Efetua a pesquisa, retornando dados de acordo com os parâmetros.
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	Volta para tela anterior sem perder informação.
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	Não utilize o comando voltar da barra do seu navegador Web, e sim o comando voltar do sistema que é exibido no canto direito superior da tela.
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Requerer NFA 

Permite ao solicitante (produtores rurais, contribuintes, não contribuintes e funcionários da SEF/MG (Internet / Intranet)) requerer uma NFA. 
Em função dos itens que compõem a NFA, esta poderá ser encaminhada para análise ou poderá ser deferida automaticamente, possibilitando a sua impressão imediata. 

No requerimento da NFA o Solicitante deverá informar os dados da nota fiscal como tipo da nota, Natureza da Operação, CFOP, os dados do remetente, do destinatário, os grupos que irão compor a nota fiscal, os dados do transportador, etc.
Requerer NFA (usuário não logado no SIARE)

Sendo o ambiente Internet e não estando o usuário logado no sistema, para requerer nota fiscal avulsa clique na opção NFA do menu lateral e selecione a opção Requerer NFA:
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	O Solicitante que não estiver logado no SIARE e requerer a NFA só poderá emitir NFA de Saída. 
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Esta tela será apresentada – Requerimento de NFA - Informações Básicas:
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	Se a opção Produtor Rural Pessoa Física for selecionada o SIARE exibirá a mensagem solicitando que o produtor esteja logado no sistema.


Para requerer NFA preencha os campos da tela Requerimento de NFA – Informações Básicas e clique em [image: image24.png]


.
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A tela Requerer NFA será exibida. Nesta tela deverão ser preenchidos os campos CFOP e Data Saída/Entrada (Hora Saída é opcional):
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	Clique em [image: image28.jpg]


 somente após ter preenchido todas as abas da tela Requerer NFA.


Após preencher a aba Dados Iniciais clique na aba Remetente/Destinatário. 
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	Os campos em vermelho e destacados são de preenchimento obrigatório.


Preencha a identificação do destinatário (CPF para Pessoa Física e CNPJ para Pessoa Jurídica) e clique em [image: image31.png]


.  
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Para preencher ou alterar o endereço clique no link (Clique aqui para informar endereço). Será exibida uma janela pop-up para preenchimento das informações. Preencha o campo CEP e clique em [image: image33.png]


. Os campos referentes ao endereço serão preenchidos automaticamente de acordo com o CEP informado em caso de CEP por logradouro.
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Preencha os campos restantes e clique em [image: image35.png]


. Os campos da aba Remetente/Destinatário serão preenchidos com a informação pesquisada.
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Preencha os dados do Destinatário. Informe a identificação (CNPJ/CPF ou Inscrição Estadual) e clique em [image: image37.png]


.  O sistema preenche automaticamente os campos referentes ao endereço do destinatário se este for cadastrado na SEF. 
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	Caso os dados do endereço do Destinatário não tenham sido preenchidos automaticamente refaça os procedimentos executados no preenchimento do endereço do Remetente.


Caso queira alterar o município de início do serviço de transporte clique em [image: image40.bmp]. Será exibida a tela Pesquisar Município de Início do Serviço de Transporte em forma de janela pop-up:
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Preencha o campo descrição e clique em [image: image42.png]


. Os registros encontrados serão exibidos no container Municípios. Selecione o município desejado clicando no marcador [image: image43.bmp] de registro à sua esquerda e clique em [image: image44.png]


.
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Clique na aba Dados dos Produtos/Serviços e preencha as informações referentes aos produtos ou serviços e os campos do container “Dados do Imposto”:
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Para adicionar produtos/serviços clique em [image: image47.bmp]. Será exibida a tela Incluir Item de NFA:
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	Todos os campos de uma linha são obrigatórios. Se algum dos campos estiver preenchido todos os outros campos da mesma linha também deverão ser preenchidos.
Para preencher os campos Grupo, Origem e Unidade de Medida clique na seta à direita e selecione uma das opções apresentadas.


Adicione os produtos/serviços e clique em [image: image50.png]


:
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O sistema retorna à aba Dados Produtos/Serviços mostrando os itens incluídos no container Dados dos Produtos/Serviços:
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Para alterar um produto/serviço que foi incluído clique no marcador [image: image53.bmp] de registro à sua esquerda e posteriormente em [image: image54.bmp].
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Será exibida a tela Editar Item de NFA:
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Faça as alterações conforme desejar e clique em [image: image57.png]


. As alterações serão exibidas na aba Dados Produtos/Serviços:
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Para excluir um produto/serviço que foi incluído clique no marcador [image: image59.bmp] de registro à sua esquerda e posteriormente em [image: image60.bmp].
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O sistema exibe a mensagem de confirmação da exclusão:
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Para prosseguir com a exclusão clique em OK. Caso queira desistir da exclusão clique em Cancelar.

Confirmada a operação o sistema exclui o registro selecionado e retorna para a aba Dados Produtos / Serviços da tela Requerer NFA com a atualização efetuada.
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Após concluir o preenchimento dos dados dos produtos/serviços preencha os campos referentes aos dados do imposto. Para somar o valor do frete ao valor total da NFA selecione a opção Sim à direita do campo Somar Frete ao Total da NFA? clicando em [image: image64.bmp]. Caso não queira que o valor do frete seja somado ao total de NFA clique em Não.
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	Observe que o campo Somar Frete ao Total da NFA? é de preenchimento obrigatório.

O valor do frete deverá ser sempre zero quando o transporte for de terceiros e o transportador for inscrito em Minas Gerais.


Clique na aba Transporte e preencha os dados referentes ao transporte das mercadorias, ao transportador e ao volume de mercadorias. 
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A aba Transporte somente estará habilitada se o município de destino da mercadoria for diferente do município de início do transporte.
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	Os campos Placa ou RENAVAM na Identificação do Transportador devem ser preenchidos.

Para preencher a Identificação do Transportador refaça os procedimentos executados no preenchimento dos Dados do Destinatário (aba Remetente/Destinatário).


Preencha os dados adicionais da NFA. Para isso clique na aba Dados Adicionais:
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	· O campo GTA é de preenchimento obrigatório quando produto(s) da NFA for(em) Gado.

· O campo Licença Ambiental é de preenchimento obrigatório quando produto(s) da NFA for(em) Carvão ou derivados de mata nativa.


Verifique se as informações de todas as abas estão corretas e clique em [image: image71.jpg]


. Caso algum campo obrigatório não tenha sido preenchido o sistema exibirá uma mensagem de erro informando os campos que devem ser preenchidos. Basta preenchê-los e clicar novamente em [image: image72.jpg]


.

Não havendo nenhuma inconsistência das informações será exibida a tela Confirmação de Requerimento do NFA. Para imprimir o comprovante do protocolo clique no link Imprimir Comprovante de Protocolo:
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O Número do Protocolo e a Senha para acompanhamento devem ser memorizados ou anotados para futuras consultas e procedimentos envolvendo o requerimento de NFA em questão.

Tela de impressão do protocolo. Utilize os recursos do navegador de Internet para imprimir o Comprovante do Protocolo em impressora disponível.
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Terminado o requerimento de NFA este irá para o estado de Análise. Esta análise é feita pela Administração Fazendária que poderá Deferir ou Indeferir, registrar Pendências ou Ocorrências no requerimento. 

A Administração Fazendária tem o prazo de até 2 dias úteis contados do dia seguinte ao do requerimento para análise do pedido. 
Requerer NFA (usuário logado no SIARE)

Para requerer nota fiscal avulsa selecione um Tipo de Usuário, preencha os demais campos e clique em [image: image75.jpg]


:
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	Para requerer NFA logado no SIARE selecione o tipo de usuário Produtor Rural. Para que o contribuinte de ICMS possa requerer uma NFA este deverá comparecer a uma AF.


Será exibida a tela inicial do sistema contendo a caixa de serviços do usuário logado:
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Para requerer nota fiscal avulsa clique no menu lateral NFA e em seguida no submenu Requerer NFA:
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Será exibida a tela Requerimento de NFA – Informações Básicas:
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Para prosseguir com o requerimento de NFA utilizando usuário logado no SIARE siga os passos descritos no item Requerer NFA (usuário não logado no SIARE), observando que o Tipo de Requerente somente pode ser Produtor Rural Pessoa Física e este já foi previamente preenchido.
Consultar Atendimento do Requerimento de NFA
Para consultar o atendimento do requerimento de NFA solicitado pela Internet (tipo de requerente igual a “pessoa física” ou “pessoa jurídica não inscrita”) faça login no SIARE selecionando o Tipo de Usuário “Protocolo”, informando logo a seguir o CPF e a Senha.
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	O número do protocolo bem como a senha foram informados na tela Confirmação de Requerimento de NFA após finalização do processo.


Será exibida a tela inicial do sistema. No centro da tela encontra-se a Caixa de Serviços onde é exibido o requerimento. 
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Para visualizar o requerimento selecione o item na caixa de serviços clicando no marcador [image: image84.bmp] de registro à sua esquerda e posteriormente clique em [image: image85.bmp].
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A tela Resultado da Consulta será exibida:
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A realização de cada uma das ações possíveis dependerá da fase em que o requerimento se encontra.

1 - O requerimento se encontra na fase Em Análise:

Nessa fase é possível somente consultar dados do requerimento. Para isso, clique no link Consultar Dados do Requerimento:
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Será exibida a tela Consultar Requerimento de NFA:
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Navegue pela tela clicando nas abas para visualização das informações:

Remetente/Destinatário:
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Dados Produtos/Serviços:
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Dados Adicionais:
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2 - O requerimento se encontra na fase Pendente:

Nessa fase é possível consultar dados do requerimento e cancelar requerimento. 

Para Consultar Dados do Requerimento clique no link correspondente na tela Resultado da Consulta:
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Será exibida a tela Consultar Requerimento de NFA:
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Navegue pela tela clicando nas abas para visualização das informações.

Para Cancelar Requerimento clique no link correspondente na tela Resultado da Consulta:
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Será exibida a mensagem de confirmação de cancelamento:

[image: image96.png]Windows Inte;

Explorer
plorer

2) confima o cancelamento dorequerinento da NFA?





Clique em OK. A mensagem do cancelamento do requerimento será exibida:
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3 - O requerimento se encontra na fase Deferido (ou Deferido Automático):

Nessa fase é possível consultar dados do requerimento, cancelar requerimento, visualizar impressão e imprimir NFA. 

Para Consultar Dados do Requerimento ou Cancelar Requerimento siga os passos descritos anteriormente. 

Para Visualizar Impressão clique no link correspondente na tela Resultado da Consulta:
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O sistema exibe a tela Visualizar Impressão em forma de janela pop-up:
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Para imprimir clique no link Imprimir NFA na tela Resultado da Consulta:
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Em caso de DEFERIMENTO a NFA deverá ser impressa até a data de saída constante da respectiva nota. Ultrapassada a data de saída da nota fiscal, sua impressão somente será possível na Administração Fazendária, no período de até 60 (sessenta) dias, a contar da data do deferimento do pedido. 

O sistema exibe a mensagem para configuração da impressora. Siga o procedimento apresentado e clique em OK:
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Tela de impressão da NFA. Utilize os recursos do seu navegador de Internet para imprimir:
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4 - O requerimento se encontra na fase Indeferido:

Nessa fase é possível consultar dados do requerimento e visualizar o motivo de indeferimento do requerimento de NFA.

Para Consultar Dados do Requerimento siga os passos descritos anteriormente. 

Para Visualizar Motivo de Indeferimento clique no link correspondente na tela Resultado da Consulta:
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Será exibida a tela Visualizar Motivo do Indeferimento do Requerimento de NFA:
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5 - O requerimento se encontra na fase Deferido - Aguardando Pagamento de DAE:
Nessa fase é possível consultar dados do requerimento, cancelar requerimento, imprimir DAE de ICMS da operação ou ainda imprimir DAE de ICMS sobre serviço de transporte.

Para Consultar Dados do Requerimento e Cancelar Requerimento siga os passos descritos anteriormente. 

Para Imprimir DAE de ICMS da Operação clique no link correspondente que se encontra na tela Resultado da Consulta:
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Será exibida a tela para impressão do DAE. Utilize os recursos do seu navegador de Internet para imprimir:
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Para Imprimir DAE de ICMS s/ Serviço de Transporte clique no link correspondente que se encontra na tela Resultado da Consulta:

[image: image107.jpg]Resultado da Consulta

Resultado da Consulta
Pratocalo:

200.500.865.066-0
Situacso

Deferido - Aguardando Pagamento de DAE

Fase do Requerimento: Deferido - Aguardando Pagamento de DAE

Consultar Dados do Requerimento  Visualizar Motivo de Indeferimento  Cancelar Requerimento.
Visualizar Impresséo Imprimir NFA  IMPTIMir DAE de ICMS da

Imprimir DAE de ICMS s/ Servico de
Operagdo

Transporte




Será exibida a tela para impressão do DAE. Utilize os recursos do seu navegador de Internet para imprimir:
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6 - O requerimento se encontra na fase Deferido - Aguardando Nova Data de Saída:
Nessa fase é possível consultar dados do requerimento, cancelar requerimento e atualizar a data de saída da NFA para que esta possa ser impressa. 

Para consultar dados do requerimento clique em Dados do Requerimento:
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Será exibida a tela Consultar Requerimento de NFA:
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Navegue pela tela clicando nas abas para visualização das informações.

Para cancelar requerimento de NFA clique no link correspondente:
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Será exibida a mensagem de confirmação de cancelamento:

[image: image112.png]Windows Inte;

Explorer
plorer

2) confima o cancelamento dorequerinento da NFA?





Clique em OK. A mensagem do cancelamento do requerimento será exibida:
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Para atualizar a data de saída da NFA informe uma nova data de saída no campo correspondente e clique em [image: image114.png]


.
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	A data informada deverá ser maior ou igual à data corrente.


Após a atualização da data de saída será exibida a tela Resultado da Consulta onde será possível imprimir a NFA:
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Visualizar Pendências e/ou Ocorrências

Podem ser visualizadas, também, as Pendências e/ou Ocorrências registradas para o requerimento. Para isso, clique nos links disponíveis abaixo da caixa de serviços.

Para visualizar pendências selecione o requerimento clicando no marcador [image: image118.bmp] de registro à sua esquerda e posteriormente clique no link Pendências:
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	O requerente terá até a data de saída informada no requerimento para regularização de possíveis pendências registradas pela AF, sob pena de indeferimento automático do protocolo. 


Será exibida a tela Pendências:
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Se desejar visualizar os detalhes da pendência registrada ou prestar os devidos esclarecimentos selecione o item clicando no marcador [image: image122.bmp] de registro à sua esquerda e clique em [image: image123.bmp].
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Será exibida a tela Pendência contendo os dados da pendência registrada para o requerimento. 
[image: image125.jpg]Pendéncia
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	Para retornar à tela Pendências clique em Voltar na parte superior direita da página.


Para resolver as pendências selecione o requerimento clicando no marcador [image: image127.bmp] de registro à sua esquerda e posteriormente no link Prestar Esclarecimento:
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Será exibida a tela Resolver Pendência de Esclarecimento. Informe o relato da solução e clique em [image: image129.png]


.
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O sistema retorna à tela Pendências e o registro que foi esclarecido não mais será exibido no container Pendências de Esclarecimento:
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	Para retornar à tela principal do sistema clique em Voltar na parte superior direita da página.


Após serem esclarecidas as devidas pendências registradas para o requerimento este voltará para Análise.

Para visualizar as pendências de documentação selecione o item desejado clicando no marcador [image: image133.bmp] de registro à sua esquerda e clique em [image: image134.bmp]:
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O sistema exibirá a tela Pendência detalhando o registro de pendência de documentação:
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	Para resolver pendências de documentação os documentos solicitados deverão ser entregues na Administração Fazendária.


Para visualizar as ocorrências selecione o requerimento clicando no marcador [image: image138.bmp] de registro à sua esquerda e posteriormente clique no link Ocorrências:
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Será exibida a tela Ocorrências:
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Se desejar visualizar os detalhes da ocorrência registrada selecione o item clicando no marcador [image: image141.bmp] de registro à sua esquerda e clique em [image: image142.bmp].
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A tela Ocorrência será exibida contendo os dados da ocorrência:
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	Para retornar à tela Ocorrências clique em Voltar na parte superior direita da página.


Solicitar Cancelamento de NFA

Permite aos usuários do sistema realizar a solicitação do cancelamento de uma nota fiscal avulsa já emitida e impressa. A solicitação de cancelamento deverá ser analisada pela SEF/MG antes de ser deferida. A nota fiscal avulsa só poderá ser cancelada caso a mesma ainda não tenha sido utilizada.

Para solicitar o cancelamento de uma nota fiscal avulsa clique em NFA no menu lateral e posteriormente no submenu Solicitar Cancelamento de NFA:
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A tela Solicitar Cancelamento de NFA será exibida:

[image: image147.jpg]Soll

ar Cancelamento de NFA'

Dados de Cancelamento
Nimero NFA:

Justificativa:




	[image: image148.png]



	Os campos em vermelho e destacados são de preenchimento obrigatório.


Preencha os campos requeridos e clique em [image: image149.png]


:
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Será exibida a tela Visualizar Impressão:
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Para solicitar o cancelamento da NFA clique em [image: image152.png]


. Será exibida a tela Confirmação da Solicitação. Clique em Imprimir Comprovante de Protocolo:
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Tela de impressão do comprovante de protocolo. Utilize os recursos do seu navegador de Internet para imprimir:
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Concluída a operação a solicitação de cancelamento de NFA segue para análise. Para que este seja analisado o solicitante deverá enviar a documentação que justifica o cancelamento da nota fiscal para o endereço constante no protocolo impresso. 

Consultar Atendimento de Solicitação de Cancelamento de NFA
Após ser solicitado o cancelamento de uma NFA o sistema permitirá ao solicitante verificar o andamento da solicitação de cancelamento da NFA.
Para efetuar a consulta selecione a Solicitação de Cancelamento de NFA na caixa de serviços da página inicial do sistema clicando no marcador de registro à sua esquerda e clique em [image: image155.bmp]:
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Será exibida a tela Resultado da Consulta. Para visualizar a NFA clique no link Visualizar Impressão NFA:
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Será exibida a tela Visualizar Impressão:
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Glossário

	Acrônimo/ Abreviação
	Definição

	AF 
	Administrações Fazendárias

	APEF
	Autorização para Exploração Florestal. Licença emitida pelo IEF para cortes de árvores, eliminação de vegetação, uso do solo, coleta de material, aproveitamento e utilização de madeira ou limpeza de área.

	CFOP
	Código Fiscal de Operações e Prestações

	CNAE
	Classificação Nacional de Atividades Econômicas.

	CST
	Código de Situação Tributária

	DAE 
	Documento de Arrecadação Estadual

	DCC
	Declaração de Colheita e Comercialização de Floresta Plantada

	ICMS
	Imposto Sobre Operações Relativas à Circulação de Mercadorias e Sobre Prestações de Serviços de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicação

	IE
	Inscrição Estadual do Estado de Minas Gerais

	IEF 
	Instituto Estadual de Florestas

	IEPR
	Inscrição Estadual de produtor rural do estado de Minas Gerais

	SEF/MG
	Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais

	SIARE
	Sistema Integrado de Administração da Receita Estadual

	SIAT
	Serviço Integrado de Assistência Tributária e Fiscal (Unidade Fazendária Descentralizada)
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