REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE ETICA DA SECRETARIA DE
ESTADO DE FAZENDA DE MINAS GERAIS

Deliberacdo n° 01, de 26 de maio de 2021

Aprova o Regimento Interno da Comisséo de Etica da
Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais.

A Comissdo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais, no uso da
competéncia que lhe é conferida pelo Decreto n°® 46.644, de 6 de novembro de 2014, e pela
Deliberag&o n® 05, de 3 de marco de 2005, do Conselho de Etica Plblica do Estado de Minas Gerais

aprova o seu Regimento Interno, na forma seguinte:

DELIBERA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Comissdo de Etica da Secretaria de Estado
de Fazenda de Minas Gerais — SEF/MG.

Art. 2° — A Comissio de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais atuara
segundo as disposicdes contidas:

| — no Codigo de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta Administracdo Estadual,
Decreto n° 46.644, de 6 de novembro de 2014;

Il — no Cédigo de Conduta Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais,
conforme as normas e diretrizes estabelecidas pelo Conselho de Etica Pablica do Estado de Minas
Gerais;

I11 — neste Regimento Interno.

Pardgrafo Gnico — O Secretario de Estado de Fazenda poderd propor normas de
funcionamento complementares a este Regimento.

Art. 2° — Para efeitos deste Regimento, equivalem-se as expressoes:

| — “Cédigo de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta Administragio Estadual” e
“Codigo de Conduta Etica”;

Il —“Cédigo de Conduta Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais”;

Il — “Comissao de Etica” e “Comissao”;



IV — “Conselho de Etica Publica do Estado de Minas Gerais”, “Conselho de Etica Publica”
e “Conselho de Etica Publica — CONSET”.

Art. 3°— As disposicdes deste Regimento aplicam-se, no que couber, ao servidor, ao agente
publico, e a todo aquele que exerca, ainda que transitoriamente, mesmo que sem remuneragao, por
eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
mandato, cargo, emprego ou funcdo publica na Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais,
conforme o disposto no art. 3° do Decreto n° 46.644, de 2014.

Art. 4° — Compete a Comissdo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas
Gerais:

| — zelar pela observancia do Codigo de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta
Administracio Estadual e do Codigo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais,
responsabilizando-se pela formalizagcdo do compromisso solene de seu acatamento, no ato de posse,
investidura em funcdo publica ou celebracdo de contrato de trabalho, em articulagdo com a unidade
de recursos humanos da Superintendéncia de Planejamento e Gestdo — SPGF;

Il — responsabilizar-se pela divulgacéo das Deliberacdes do Conselho de Etica, que tratam,
especialmente, de:

a) situacOes de conflito de interesses;

b) oferta e recebimento de brindes e presentes;

C) apoio ou patrocinio a eventos institucionais;

d) prevencéo do assédio moral na administracdo publica;

e) Declaracdo Confidencial de Informagdes (DCI);

I11 — planejar e executar atividades periodicas que visem a prevencao de desvios éticos;

IV — orientar, aconselhar e emitir recomendac@es sobre a conduta ética do agente publico,
inclusive no relacionamento com o cidaddo e na preservacdo do patriménio publico;

V — atuar como instancia consultiva do Secretario de Estado de Fazenda e dos agentes
publicos da SEF/MG com relagdo & conduta regulada pelo Codigo de Conduta Etica e pelo Codigo
de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda do Estado de Minas Gerais;

VI —conhecer de consultas, denuncias ou representacfes formuladas contra agente publico,
reparticdo ou setor em que haja ocorrido a falta, cuja analise e deliberacdo forem recomendaveis
para atender ou resguardar o exercicio do cargo, emprego ou funcéo publica;

VIl — atuar mediante conhecimento ou dendncia de desvio ético, instaurar e instruir o

procedimento, estabelecer a sancdo ética cabivel e promover a sua aplicacdo, ou decidir pelo



arquivamento da dendncia, exceto quanto aos membros que sejam da Alta Administragdo,
observado o grau de sua competéncia estabelecido no Codigo de Conduta Etica do Agente Publico
e da Alta Administracdo Estadual e no Codigo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas
Gerais;

VI —instaurar, instruir e concluir processo ético em desfavor de servidor da Secretaria de
Estado de Fazenda de Minas Gerais, exceto quanto aos membros de sua Alta Administragéo;

IX — comunicar ao Secretario de Estado de Fazenda a ocorréncia da aplicacdo de sancao
ética, apos a conclusdo do processo ético e esgotados 0s recursos cabiveis, considerando-se que a
sancdo afeta a confianca para o exercicio de cargo em comissao ou funcdo gratificada;

X — manter registros sobre a conduta ética que mereca destaque para instruir e fundamentar
promogdes e elogios formais;

XI — fornecer a Comissao de Avaliacdo de Desempenho, de que trata a Lei Complementar
n°. 71, de 30 de julho de 2003, os registros sobre a conduta ética dos agentes publicos submetidos a
processo ético;

XII encaminhar & Comissdo de Etica competente os registros referentes a conduta ética do
agente publico, quando do seu desligamento da Secretaria de Estado de Fazenda;

X1l — oferecer subsidios ao Conselho de Etica Publica do Estado de Minas Gerais —
CONSET para tomada de decisfes concernentes a atos de integrantes da Alta Administracdo da
Secretaria de Estado de Fazenda, que possam implicar descumprimento das normas do Cédigo de
Conduta Etica do Agente Plblico e da Alta Administragio Estadual;

XIV — dirimir davidas relativas a interpretacdo das normas de conduta ética e deliberar
sobre 0s casos omissos, em sua area de competéncia, observando as normas e orientacGes do
Conselho de Etica Pablica do Estado de Minas Gerais;

XV — colaborar, quando solicitado, com 0Orgaos e entidades da administracdo publica
federal, estadual e municipal ou dos Poderes Legislativo e Judiciario;

XV — seguir as normas e diretrizes emanadas pelo Codigo de Conduta Etica do Agente
Pablico e da Alta Administracdo Estadual e atender suas solicitacoes;

XVII — adotar orientacfes complementares, de carater geral, quando houver necessidade,
ou especifico, mediante resposta a consultas formuladas por agente publico;

XVIII — promover acbes continuas de divulgacdo de normas éticas em sua area de

abrangéncia;



X1X — encaminhar sugestdo ou consulta ao Conselho de Etica Publica, quando considerar
Necessario;

XX — atuar de forma independente e imparcial, fundamentando suas decisfes nas
disposicdes contidas no Cddigo de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta Administracio
Estadual e no Codigo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda, e-nos principios constitucionais
que regem a Administracdo Publica, especialmente os da moralidade e do interesse publico;

XXI — elaborar ementas de decisdes, indicando o fato, as disposic¢des éticas infringidas e a
sancédo aplicada;

XXI1 — definir a melhor e mais adequada forma de divulgacéo das ementas de decisfes no
ambito da Secretaria de Estado de Fazenda, com o objetivo de formacgdo de consciéncia ética na
prestacéo de servigos publicos, e comunicar as medidas adotadas ao Conselho de Etica Publica;

XXIII — preservar a honra e a imagem da pessoa investigada;

XXIV — encaminhar a Corregedoria os autos que apresentarem indicios de ocorréncia de
ilicito administrativo disciplinar, civil, penal ou de improbidade administrativa;

XXV — elaborar e executar seu Plano de Ac¢do Anual de Gesto da Etica;

XXVI — planejar e desenvolver a¢Bes de promocdo da integridade e ética publica em

parceria com as unidades administrativas da Secretaria de Estado de Fazenda.

Art. 5° — A Comissdo de Etica é composta por cinco membros, sendo trés titulares e dois
suplentes, escolhidos e designados pelo Secretario de Estado de Fazenda.

§ 1° — Na composicdo dos membros titulares da Comissdo de Etica sera observada a
paridade entre as carreiras, sendo: um Auditor Fiscal da Receita Estadual (AFRE), um Gestor
Fazendario (GEFAZ) e um Técnico Fazendario de Administracdo e Financas (TFAZ) ou Analista
Fazendario de Administracdo e Finangas (AFAZ).

§ 2° — A Comisséo de Etica podera subsidiar a escolha de novos membros, indicando ao
Secretario de Estado de Fazenda os agentes publicos que atendam ao perfil desejado.

Art. 6° — Os membros da Comissdo cumprirdo mandato de trés anos, admitida uma
reconducao.

Paragrafo unico — O mandato inicia-se a partir da designacdo, ndo sendo computado o
periodo cumprido pelo membro antecessor.

Art. 7° — A atuacdo, no ambito da Comissdo, ndo enseja qualquer remuneracao para seus
membros e os trabalhos nela desenvolvidos sdo considerados prestacdo de relevante servico publico.

Art. 8° — Os membros da Comissio de Etica devem estar em exercicio de cargos efetivos
do Grupo de Atividades de Tributacdo, Fiscalizacdo e Arrecadacao do Poder Executivo e as carreiras

de Técnico Fazendario de Administracdo e Financas e de Analista Fazendario de Administracdo e



Finangas da Secretaria de Estado de Fazenda e atender aos requisitos de idoneidade moral, reputagéo

ilibada e notdria experiéncia em administracao publica.

Paragrafo Unico — Em razdo da complexidade da funcdo que desempenham, o Secretario
de Estado de Fazenda, o Secretario de Estado Adjunto de Fazenda, Subsecretdrio da Receita
Estadual, o Subsecretario do Tesouro Estadual, o Chefe de Gabinete, o Controlador Setorial, o
Assessor Juridico e o Corregedor ndo poderdo ser membros da Comisséo de Etica.

Art. 9° — Os membros da Comissdo de Etica deverdo atender ao seguinte perfil:

| — discricdo;

I —habilidade e seriedade comprovada para ouvir as pessoas, e discernimento para orienta-
las quanto a conduta ética desejavel;

I11 — facilidade para o desenvolvimento de atividades de comunicagéo oral e escrita;

IV — desempenho de atividades no mesmo endereco da Secretaria de Estado de Fazenda e
com jornada de trabalho integral;

V — condigdes de compatibilizar seu trabalho na Secretaria de Estado de Fazenda com as
atividades da Comisséo de Etica.

Art. 10 — As reunides da Comisséo de Etica ocorrerdo, em carater ordinario, no Gltimo més
de cada trimestre, e, extraordinariamente, sempre que necessario, por iniciativa da maioria de seus
membros.

8 1° — Os membros da Comissdo deverdo justificar formalmente e com antecedéncia
eventual impossibilidade de comparecer as reunides.

§ 2° — Serda proposto ao Secretario de Estado de Fazenda o desligamento do membro que
ndo comparecer, sem justificativa, a trés reunides, consecutivas ou nao.

8 3°- 0 quérum minimo para dar-se inicio as reunides seré de 02 (dois) membros, exigindo-
se um quérum minimo de 03 (trés) membros para se dar inicio as reunides deliberativas;

Art. 11 — Os membros da Comisséo estardo automaticamente dispensados das atribui¢fes
de seus cargos nos horarios das reunides a que refere o art. 10.

Art. 12 — A convocacdo para a reunido ordinaria, seu adiamento ou suspensao, far-se-a por
escrito, com pelo menos trés dias Uteis de antecedéncia e, sendo extraordinaria, com quarenta e oito
horas de antecedéncia, exceto quando o motivo ndo exigir urgéncia maior.

Paragrafo Unico — Assuntos especificos e urgentes poderéo ser objeto de deliberacio entre

0s membros da Comissdo por meio de videoconferéncia ou correio eletrénico.



Art. 13 — A pauta das reunides da Comissao seré elaborada a partir de sugestdes de qualquer
de seus membros, admitindo-se, no inicio de cada reunido, a inclusdo de assuntos especificos e
urgentes, desde que aprovada pela maioria.

Art. 14 — As reunifes da Comissdo serdo registradas em ata e obedecerdo ao seguinte
roteiro:

| — leitura e aprovacéo da ata da reunido anterior e das medidas em andamento dos trabalhos
da Comisséo;

Il — apresentacdo das matérias em pauta;

I11 — discussdo, votacdo e deliberacdo das matérias apresentadas;

IV — programacdo das a¢Oes necessarias aos proximos trabalhos da Comisséo;

V — assuntos gerais.

Paragrafo Unico — As reunides extraordinarias ndo obedecem a rito preestabelecido.

Art. 15 — As deliberacdes da Comisséo de Etica serdo tomadas por voto da maioria de seus
membros, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

Paragrafo Unico — E facultado ao membro suplente participar das reunides quando os
titulares estiverem presentes, com direito a voz, mas sem direito a voto;

Art. 16 — As decisdes da Comissdo sdo soberanas.

Art. 17 — Compete ao Presidente da Comiss&o:

| — convocar, presidir e dirigir as reunides e os trabalhos da Comisséo;

Il — designar o secretario da Comiss&o;

I11 — orientar e supervisionar os trabalhos administrativos;

IV — tomar os votos e proclamar os resultados;

V — solicitar apoio técnico e administrativo as diversas unidades da Secretaria de Estado
de Fazenda de Minas Gerais;

VI — convidar, para as reunides, pessoas que, por si ou por entidades que representem,
possam contribuir para os trabalhos da Comisséo;

VII — proferir voto de qualidade;

V111 — determinar o registro dos atos da Comissdo, inclusive reuniées com agentes publicos
submetidos ao Cddigo de Conduta Etica do Agente Plblico e da Alta Administracdo Estadual e ao
Codigo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda;

IX — designar os membros da Comissdo que irdo atuar nas averiguacdes ou no processo

ético, apos a deliberacdo pela sua instauracdo, conforme previsto no Cédigo de Conduta Etica;



X — assinar as correspondéncias expedidas pela Comissao;

X1 — supervisionar a elaboracdo de estudos e pareceres como subsidios ao processo de
tomada de deciséo da Comisséo.

XI1 — decidir os casos de urgéncia, ad referendum da Comissé&o.

Paragrafo Unico — O Presidente sera substituido na sua auséncia pelo membro mais antigo,
e, no caso de empate, pelo membro que estiver hd mais tempo no servigo publico.

Art. 18 — Compete aos membros da Comissdo de Etica:

| — pedir vista, examinar, solicitar informacdes e providenciar a instrucdo de matéria sob
exame da Comiss&o;

Il — elaborar estudos e pareceres para subsidiar o processo de tomada de decisdo da
Comissdo;

Il — requisitar aos agentes pablicos submetidos ao Codigo de Conduta Etica do Agente
Publico e da Alta Administracio Estadual e aos servidores submetidos ao Codigo de Etica da
Secretaria de Estado de Fazenda, informaces e subsidios para instruir assunto sob apreciacdo da
Comissdo;

IV — representar a Comissdo em atos publicos, por delegacéo de seu Presidente.

Art. 19 — Compete ao Secretario:

| —organizar a agenda das reunides e assegurar o apoio operacional e logistico a Comisséo;

Il — proceder ao registro das reunides e a elaboracdo de suas atas.

Art. 20 — A apuracéo de possivel desrespeito ao Codigo de Conduta Etica ou ao Codigo de
Etica da Secretaria de Estado de Fazenda se daré de oficio ou em raz&o de representac&o ou dentncia
fundamentadas.

8§ 1°— Considera-se fundamentadas a denuncia ou a representacdo que trouxerem elementos
objetivos minimos de admissibilidade ou plausibilidade, ou seja, informacGes claras acerca da
existéncia do fato denunciado, da autoria, das circunstancias e dos elementos de conviccao.

§ 2° — A Comissdo conhecera de dendncia anénima desde que esteja fundamentada o
suficiente para subsidiar a abertura de averiguacdo preliminar ou processo ético.

Art. 21 — A apuracdo a que se refere o art. 20 sera conduzida pela Comissdo de Etica, no

ambito da sua competéncia, e podera ocorrer mediante averiguacao preliminar ou processo ético.



8 1° — A averiguagdo preliminar consiste na investigacdo e coleta de elementos para
verificacdo da procedéncia do fato e da autoria, e posterior deliberacdo acerca da instauracdo do
processo ético ou arquivamento.

§ 2° — O arquivamento da denuncia ou representacdo poderd ser precedido de
recomendacdo de medidas gerenciais e preventivas.

8§ 3° — O processo ético sera instaurado quando a Comissdo entender que a conduta é
passivel de sancéo.

Art. 22 — A apuracdo de falta ética pela Comissao obedecera aos principios do contraditorio
e da ampla defesa e ao seguinte rito:

| — conhecimento e registro do ato ou fato considerado antiético, de oficio ou mediante
representacdo ou dendncia fundamentadas;

Il —exame do ato ou fato segundo os principios, direitos, deveres e vedacfes constantes do
Codigo de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta Administracio Estadual e do Codigo de Etica
da Secretaria de Estado de Fazenda;

I11 — notificacdo do denunciante para produzir provas no prazo de dez dias corridos;

IV — notificacdo do agente publico investigado para produzir provas, no prazo de quinze
dias corridos, sobre as irregularidades apontadas;

V — realizacdo de diligéncias e producao de provas testemunhais e documentais em trinta
dias corridos;

VI — notificacdo do agente publico, em dez dias Uteis, para apresentar suas razdes finais de
defesa, em igual prazo;

VIl — elaboracédo da sintese da ocorréncia, conforme modelo deliberado pelo Conselho de
ética Publica — CONSET, e realizacdo do julgamento, em até trinta dias corridos, contados do
recebimento das razdes finais de defesa.

8 1°— Os prazos a que se refere este artigo poderdo ser prorrogados desde que devidamente
justificado.

§ 2° — O ndo atendimento de convocagio da Comissio de Etica, de forma injustificada,
pode configurar falta ética.

Art. 23 — A violagio ao disposto no Codigo de Conduta Etica do Agente Piblico e da Alta
Administracdo Estadual ou no Cadigo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda, comprovada
apos o devido processo ético, acarretard ao agente a seguinte sancao:

a) adverténcia escrita, nos casos de menor gravidade; ou



b) censura ética, reservada ou publica, nos casos de reincidéncia na alinea “a” ou maior
gravidade.

Art. 24 — Concluido o processo, 0 agente publico serd notificado, em até cinco dias Uteis,
para tomar ciéncia da decis&o.

Art. 25 — Da decisdo final em processo ético cabera pedido de reconsideracdo dirigido a
Comissao que apurou e julgou o processo e, na sequéncia, recurso hierarquico dirigido ao Presidente
do Conselho de Etica Publica.

§ 1° — O pedido de reconsideragdo e o recurso hierarquico deverao ser interpostos no prazo
méaximo de dez dias Uteis, a contar da ciéncia da decisao.

§ 2° — Para 0 encaminhamento do pedido de reconsideragdo ou recurso hierarquico, o
interessado devera providenciar a exposi¢cdo do fato e do direito, a demonstracdo do cabimento da
reconsideracdo ou do recurso interposto e a apresentacdo das razdes do pedido de reforma da
deciséo.

Art. 26 — O pedido de reconsideracio sera analisado e julgado pela Comissdo de Etica no
prazo maximo de dez dias uteis.

Art. 27 — Diante da auséncia de recurso ou do seu indeferimento, cabera a Comissao
informar a chefia imediata e ao Secretario de Estado de Fazenda a sancao ética aplicada.

Paragrafo Unico — A sintese da falta ética sera encaminhada a unidade de recursos humanos,
para ser juntada e considerada no processo de avaliacdo de desempenho do agente sancionado, e ao
Conselho de Etica Pablica.

Art. 28 — O exercicio de apuracédo de falta ética prescreve em dois anos.

Paragrafo Gnico — O prazo de prescri¢édo é contado da data da ocorréncia do fato, podendo
ser interrompido pela instauracdo de averiguacdo preliminar ou processo ético.

Art. 29 — O membro da Comissao que incorrer, em tese, em falta ética sera afastado pelo
Secretario de Estado de Fazenda, podendo ser reconduzido caso seja absolvido na deciséo final do
processo instaurado.

Art. 30 — Eventuais conflitos de interesse, efetivos ou potenciais, que possam surgir em
funcdo do exercicio de atividades profissionais, deverdo ser informados aos demais membros da
Comissdo.

Art. 31 — As matérias examinadas nas reunides da Comissdo sdo consideradas de carater

sigiloso até sua deliberacéo final, quando a Comissdo devera decidir sua forma de encaminhamento.



Art. 32 — As condutas elencadas no Cédigo de Conduta Etica do Agente Pablico e da Alta
Administracio Estadual ou no Cddigo de Etica da Secretaria de Estado de Fazenda, ndo concorrem
nem se confundem com as especificadas no Estatuto do Servidor Publico do Estado de Minas Gerais,
ainda que tenham descricdes idénticas, podendo as respectivas apuragbes ocorrerem
simultaneamente e de forma independente.

Art. 33 — Os membros da Comisséo néo poderdo manifestar-se publicamente sobre situacao
especifica que possa vir a ser objeto de sua deliberacdo formal.

Art. 34 — Cabera a Comissdo dirimir qualquer duvida relacionada a este Regimento Interno
e propor as modificagdes que julgar necessarias.

Art. 35 — Fica revogado o Regimento Interno instituido em 18 de novembro de 2008.

Art. 36 — Esta Deliberacéo entra em vigor na data de sua publicacdo no endereco eletrénico
da Secretaria de Estado de Fazenda.

Belo Horizonte, aos 26 de maio de 2021.
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