Comunicação de Entrega de Prova Gráfica.

Parte superior do formulário

HM_4.1.461
A comunicação de entrega de prova gráfica poderá ser realizada, via SIARE, pelo “responsável pela gráfica”, gráfica esta localizada em Minas Gerais ou em outra UF, ou pelo “responsável pelo contribuinte impressor autônomo”.

Para logar no “SIARE – Sistema de Integrado de Administração da Receita Estadual”, o usuário responsável pela gráfica estabelecida em outra UF, seleciona no domínio https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/ tela abaixo, para o tipo de usuário, “Gráficas e Outros”; digita o número do CNPJ no campo CNPJ; digita o CPF do responsável pelo estabelecimento gráfico; digita a senha e clica em “Login”.
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Senha de seguranca

Diversos servigos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desds jansiro de 2005, com acesso
reSiio o pessens JUNGICas & QUiTos USUSIIOS INSETitos o cadastro Mformatizado 05 SEF/NG. AS
Solctaciel decass servicos devem ser feas exclusivamente pela Intemat, mediante sena de
Seguranics especiica.

Termo de Responsabilidade

Para habilitar-se a criar  senha, o contribuinte, contabilista ou empresa contabil cadastrado até
31/12/2004 deve entregar & SEF/NG um Termo de Responsabilidade, utiizando formulario
bréprio e observando orientacées pertinentes.

Primeiro acesso

Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de seguranca, informe,
6 lado drreits desta primeira tela, o tipo 08 ususio, o NUMEro do CPF do Sads MAster & digie,
N0 Campo "SENHA", o Cadigo de Acesso Inicial &m o poder (oito digitos), Na segunda tela, no
Zampo TSENHA ATUAL', Informe novamente 5 Codigo de Acesso Incil + Em Seguida, crie sua
Senha, informando-a nb Campo “NOVA SENHA'. DIgite, novamente, & sénha criada, Ao campo
indicato. Guarde esia senha Que vocé criou, com (oo cuidado. Els sera exigida nos proximos

Troca de senha

A senha de seguranca do SIARE ser3 expirada a cada 180 (cento e oitenta) dias. Vocé visualizara
mensagem comuncando 3 expiracio e em seguida, 3 fela pars troca de senha. Caso tenha

esquecido sua senha ou tenha dificuldade para troci-la, faca contato com a Central de

Atendimento da SEF/NG 0u 3 Administragso Fazendsria do Seu domiclo fiscal  solicke o envio
le outra.

Acesso com Certificado
Digital
Tipo de Usudrio

Selecione uma opgio ¥

Acesso sem Certificado
Digital
LT RT,

Grafica s Outros >
cne3:

cpr:

Senha:




Para o usuário responsável pela gráfica estabelecida em Minas Gerais ou pelo impressor autônomo, seleciona no domínio https://www2.fazenda.mg.gov.br/sol/ para o tipo de usuário, “Inscrição Estadual”; digita o número da IE; digita o CPF do responsável pelo estabelecimento; digita a senha e clica em “Login”.
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Senha de seguranca

Diversos servicos estdo sendo disponibilizados no SIARE, desde jansiro de 2005, com acesso
resirito 2 pessoas Juridicas & oUtros USUBr0s INSCritos no cadastro informatizado da SEF/MG. As
Solictacdesdecce’servicos devem ser fefas excluswamente pela interer, mediante senha de
seguranca especifica.

Termo de Responsabilidade

Para habilitar-se a criar  senha, o contribuinte, contabilista ou empresa contabil cadastrado até
31/12/2004 deve entregar & SEF/NG um Termo de Responsabilidade, utiizando formulario
bréprio e observando orientacées pertinentes.

Primeiro acesso

Se vocé estd acessando o SIARE pela primeira vez, para criar sua senha de seguranca, informe,
170 lado direie desia primera tela; o o d Ueuaric; o nimer do CEr do sacl masier @ dite;
N0 Campo "SENHA", o Cadigo de Acesso Inicial &m o poder (oito digitos), Na segunda tela, no
Zarmpo PSENHA ATUAL', nforme novemente o Cadigo. de Acesso Inidal + Em seguida, cre va
Senha, informando-a n campo "NOVA SENHA'- Digie, novamente, a senha criada, no camps
indicato. Guarde esia senha Que vocé criou, com (oo cuidado. Els sera exigida nos proximos

Troca de senha

A senha de seguranca do SIARE ser3 expirada a cada 180 (cento e oitenta) dias. Vocé visualizara
mensagem comuncando 3 expiracio e em seguida, 3 fela pars troca de senha. Caso tenha

esquecido sua senha ou tenha dificuldade para troca-ia, contato com a_Central de

Atendimento da SEF/NG 0u 3 Administragso Fazendsria do Seu domiclo fiscal  solicke o envio
le outra.

Acesso com Certificado
Digital

Tipo de Usudrio

Acesso sem Certificado
Digital

Tipo de Usudrio
Inscrigho Estaduel ~
Inscricéo Estadual:

cpr:

Senha:




O usuário externo responsável pela gráfica estabelecida em Minas Gerais ou estabelecida em outra UF ou responsável pelo impressor autônomo, logado, passa o cursor sobre CDFA / Gráfica / Comunicação de Entrega de Prova Gráfica e clica.

[image: image3.png]de Administr:

Cadastro cenn - Servigos Solicitados <

2registro(s) <1de 1> 1

i derosomercs | -+ ; B

a e
eemm | e o

[m] PED - Atualizac Aguardando Atualizacdo
= o | G

Documento de Arrecadagio * Solicitacdes. 3




Ao clicar, o sistema exibe a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica” que “Permite comunicar a entrega de uma prova gráfica”.
Se o usuário quiser retornar para a tela anterior, clicar em “[image: image4.png]Voltar
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Comando disponível:
Pesquisar.

Ação: Permite pesquisar AIDFs com pendência de prova gráfica de acordo com os filtros selecionados.

Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”, se o usuário for o responsável pelo impressor autônomo, selecionar o CNPJ relacionado ao estabelecimento na caixa de listagem à frente do campo “CPF/CNPJ do Impressor Autônomo”. Se o usuário for o responsável pelo estabelecimento gráfico, selecionar o CNPJ relacionado ao estabelecimento na caixa de listagem à frente do campo “CNPJ da Gráfica”.
Atentar para a seguinte mensagem: Pesquisa limitada ao período de 1 ano. Se este não for informado, a pesquisa exibirá AIDFs dos últimos 12 meses.
Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”, se não for informado valores para os campos “Data Inicial” e “Data Final”, o sistema, quando da “Pesquisa”, vai exibir as AIDFs pendentes de entrega de prova gráfica dos últimos 12 meses. Lembrando que, para possibilitar a pesquisa, os campos “CNPJ” e “Administração Fazendária que Autorizou” têm que constar valores.
Exemplo:
· Efetuar a pesquisa sem preencher ou selecionar valores. Mensagem exibida:
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· Efetuar a pesquisa selecionando somente o CNPJ. Mensagem exibida:
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· Efetuar a pesquisa selecionando o CNPJ e a AF que autorizou as AIDFs. Neste exemplo vamos selecionar a “AF/1 NIVEL/BH-1”. 
Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica” selecionar o CNPJ da gráfica e clicar na lupa (Buscar Administração Fazendária que Autorizou as AIDFs).
Ao clicar o sistema exibe a tela “Seleção de Unidade”. Digitar o nome da AF que autorizou a AIDF, ou seja, neste exemplo AF/1 NIVEL/BH-1 ou Belo Horizonte, e clicar em pesquisar.
[image: image8.png]http://hwww2.fazenda.mg,gov. br: 7795/sicaf/ctrUSICAF/RETAGUARIE.

Selecéo de Unidade

Informe a Unidade Administrativa com pelo menos 3 caracteres para realizar a pesquisa.
Filtro

Unidade Administrativa: Belo horizonte

Unidades
£ O £3 MG - Governo do Estado de Minas Gerais
& O €3 SEF - Secretaria de Estado de Fazenda
& O &3 SRE - Subsecretaria da Receita
& O £3 SR - SRF Belo Horizonte:
& O (3 DF062210 - DFT/1 NIVEL/BELO HORIZONTE
© ) P.186461 - PF/1 NIVEL/GERALDO ARRUDA
© ) P.578461 - PF/1 NIVEL/JOAQUIM LAGE FILHO
Q) P.461461 - PF/2 NIVEL/SEBASTIAO DOS SANTOS
©[) PC062800 - POSTO CORREIOS
© ) AF062610 - AFBH/AUDITORIA FISCAL
@ () AF062310 - AF/1 NIVEL/BH-1
O ) AF062430 - AF/1 NIVEL/BH-2
O ) AF062160 - AF/1 NIVEL/BH-3
© ) AF183060 - AF/2 NIVEL/CONSELHEIRO LAFAIETE
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Comandos disponíveis:

Pesquisar.

Ação: Exibe os valores pesquisados de acordo com o filtro “Unidade Administrativa”.

Selecionar.

Ação: Confirma a seleção e o valor que foi selecionado é exibido na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”.
Desistir.

Ação: Cancela a operação e retorna para a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”.
Selecionar “AF062310 - AF/1 NIVEL/BH-1” e clicar no comando “Selecionar”. Ao clicar, o sistema exibe a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica” que exibe os valores selecionados.
· Ao selecionarmos o CNPJ da Gráfica e a AF que autorizou a AIDF e clicarmos em “Pesquisar”, o sistema exibe as AIDFs com pendência de entrega de prova gráfica dos últimos 12 meses e disponibiliza novos comandos.
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Novos comandos disponibilizados: 
Informar Documentos para Entrega de Prova Gráfica.
Ação: Permite selecionar os documentos fiscais para entrega de prova gráfica, quando selecionado uma AIDF.

Continuar.
Ação: Permite finalizar o processo após informar os documentos para entrega de prova gráfica.

Desistir.
Ação: Cancela a operação e retorna para a tela ou interface “Serviços Solicitados”.

· Efetuar uma pesquisa, aproveitando a tela acima, informando o período 01/01/2010 a 31/12/2010.
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O sistema exibiu as AIDFs pendentes de entrega de prova gráfica no período pesquisado, ou seja, 01/01/2010 a 31/12/2010. Não existindo AIDFs pendentes no período pesquisado, o sistema vai exibir a seguinte mensagem: A pesquisa não retornou nenhum registro.
Se clicarmos em “Informar Documentos para Entrega de Prova Gráfica” sem selecionar um registro, ou seja, sem selecionar uma AIDF, o sistema vai exibir a seguinte mensagem:
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Se clicarmos em “Continuar” sem informarmos, pelo menos, um documento para entrega de prova gráfica o sistema vai exibir a seguinte mensagem:
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Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica” selecionar a AIDF 00001322/2010 e clicar em “Informar Documentos para Entrega de Prova Gráfica”. O sistema exibe a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica - Seleção de Documentos”.
Observação: Se o sistema exibir mensagem “Existe protocolo de Comunicação de Entrega de Prova Gráfica sem finalização para o documento <> da AIDF <>.”, o usuário responsável pelo estabelecimento gráfico deverá procurar a Administração Fazendária de circunscrição do contribuinte, uma vez que houve uma comunicação e o servidor fazendário ainda não deu o recebimento via SIARE.

[image: image14.png]Comunicacéio de Entrega de Prova Grafica - Selecéio de Documentos <

Identificago da AIDF
N da ATDF: 00001322/2010
Nome do Contribuinte/Nome Empresarial: HOMS_NOME_EMPRESARIAL_249639

Inscricéo Estadual: 062 289 CPF/CNP3: 05.1 19

Selecione os documentos para os quais ocorrers entrega de prova grafica.

'Documentos Pendentes de Entrega de Prova Grfica

[ Tipo de Documento serie Subsérie Limite para Entrega
[C] CONHECIMENTO DE TRANSPORTE RODOVIARIO DE CARGAS s 05/12/2010

ATDF Data Inscricdo Estadual Nome / Nome Empresarial
[ 00001322/2010  05/11/2010 052 2099 HOMS_NOME_EMPRESARIAL 249639
[0 00001324/2010  05/11/2010 062 3-43 HOMS_NOME_EMPRESARIAL 255257
[0 00001325/2010  08/11/2010 0520 70 HOMS_NOME_EMPRESARIAL 226412
[0 00001326/2010  08/11/2010 05 92 HOMS_NOME_EMPRESARIAL 348872
[J 00001329/2010  18/11/2010 062 195 HOMS_NOME_EMPRESARIAL 249633

Informar Documentos para Entrega de Prova Grafica




Comandos disponíveis:

Detalhes: 

Ação: O sistema exibe o documento “Detalhes de Documento Fiscal”.

Confirmar.

Ação: Confirma a operação e retorna para a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”.
Desistir.

Ação: O sistema cancela a operação e retorna para a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”.

Na tela “Detalhes de Documento Fiscal”, além de visualizar dados referentes ao documento fiscal, o sistema disponibiliza os links “Detalhes Vias Adicionais”, “Detalhes Distribuição de Formulários” e “Detalhes de Cancelamento”, para verificações.

Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica - Seleção de Documentos”, clicar em “Confirmar”.

O sistema vai exibir a seguinte mensagem:
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Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica - Seleção de Documentos” selecionar o documento fiscal ou os documentos fiscais e clicar em “Confirmar”.
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Ao clicar, o sistema exibe a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”. Infelizmente, ainda, não foi possível inserirmos uma marcação na tela para possibilitar a identificação do registro que já está com a informação da prova gráfica inserida.
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Como ainda existem mais AIDFs pendentes, vamos repetir o processo. Assim procedendo, clicar em “Continuar”. O sistema exibe a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica - Confirmação” que exibe as AIDFs e os documentos fiscais vinculados.
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Comandos disponíveis:

Voltar.

Ação: Retorna para a tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica”.
Confirmar.

Ação: O sistema finaliza o processo e gera um número de protocolo.
Desistir.

Ação: Cancela a operação e retorna para a tela “Serviços Solicitados”.
Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica – Confirmação” clicar em “Confirmar”. O sistema finaliza o processo e gera o protocolo.

Na tela “Comunicação de Entrega de Prova Gráfica – Confirmação de Envio”, o sistema exibe o número do protocolo, a relação de documentos para entrega de prova gráfica e os links: “Imprimir Comprovante do Protocolo” e “Visualizar e Imprimir Relação de Provas Gráficas”.
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Comandos ou links disponíveis:

Imprimir Comprovante do Protocolo.

Ação: Exibe o documento “COMPROVANTE DE SOLICITAÇÃO DE SERVIÇO”.

Visualizar e Imprimir Relação de Provas Gráficas.

Ação: Exibe o documento “RELAÇÃO DE PROVAS GRÁFICAS”.

Clicar em “Imprimir Comprovante do Protocolo”. Ao clicar em “Imprimir Comprovante do Protocolo”, o sistema exibirá o “Comprovante de Solicitação de Serviço” onde consta a identificação do serviço; a identificação do solicitante e, também, o endereço da Administração Fazendária para o qual devem ser encaminhadas as provas gráficas. Se, por um motivo qualquer, o responsável pelo estabelecimento não imprimir o comprovante e sair da tela, não há possibilidade de imprimi-lo depois.
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Clicar em “Visualizar e Imprimir Relação de Provas Gráficas”. Ao clicar em “Visualizar e Imprimir Relação de Provas Gráficas”, o sistema exibirá a tela “Relação de Provas Gráficas” que “Permite visualização e impressão da relação de provas gráficas a serem entregues”.

Se, por um motivo qualquer, o responsável pelo estabelecimento não imprimir a relação de provas gráficas e sair da tela, não há possibilidade de imprimi-la depois.
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