Cadastro e manutencéo de Procurador

1. Insira 0 Token em uma entrada USB em seu PC ou notebook.

2. Apos acessar 0 SIARE, na péagina da SEF, cligue na aba Certificado
Digital que esta localizada ao lado da aba Login.

Acesso ao SIARE

| Certificado Digital

Usuario*: | Selecions um tipo v

CPF*:

Senha*:

Esquec minha senha
Manual de acesso com certificado

PR_9.0.185.0

3. Em seguida, selecione Inscri¢do Estadual no campo Usuario. Preencha
0 campo respectivo com o namero da Inscricdo Estadual desejada, marque o
circulo na frente do nome do responsavel pelo Token e cliqgue em Entrar.



Acesso ao SIARE

Login Certificado Digital

Usuario:  Inscricio Estadual v
DIGITE O NUMERGC

Lista de certificados disponiveis

O José Maria dos Santos

4. Digite a senha do Token e cliqgue em OK.

Para efetuar logon em "Certificado Prodemge™

Introduzir PIN:

O comprimento minimo do PIM é 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIMN € 15 bytes

| Cancelar

5. Clique em e-PTA, no lado esquerdo da tela, e, em seguida, em Cadastro
de Procurador.



PED
Parcelamento Especial
Parcelamento Especial
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6. Clique no simbolo na linha do e-PTA em que deseja cadastrar o
Procurador.
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Documentos Eletrénicos
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Por Identificacdo Limpar
o
coT
DAMEF PTA Eletrénico
I Identificacao ¢ SWeito Passivo - Namero do - Data de | Estadoe-PTA Situagdo e-PTA  Responsabilidade Acbes
» PTA ¢ Autuagio ¢
Consultar PTA/Parcelamento
001656703.00-54  HOMS_NOME_EMPRE 01.000686935-73 28/11/2018 Recebido Em Aberto Coobrigado £
Cadastro Convénio 115/2003 e :
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Exportacio e-PTA Emitido princip:
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002203021.00-99  HOMS_NOME_EMPRE 01.000687229-48 28/03/2019 Encaminhado para Em Aberto Coobrigado *
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Inscrigdo Estadual
Pendente de
Nota Fiscal Avulsa 002203021.00-89  HOMS_NOME_EMPRE 01.000687230-22 28/03/2018 Assinatura do Em Aberto Coobrigado £
Procurador
Parcelamento
g 001021844.00-57  HOM5_NOME_EMPRE 01.000687716-04 24/06/2010 Enviado para Em Aberto 0,230 (EEED F
nFe Intimacdo principal
PED (10f1) 1
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Na linha do e-PTA respectivo, no contéiner , clicar no
icone £} para constituir Procurador.

No contéiner , clicar no icone O



Dados Pessoais

Na tela abaixo, no contéiner , preencher o campo CPF e

clicaremQ .

Os dados do procurador serdo automaticamente inseridos nos
campos seguintes, desde que ele ja esteja previamente cadastrado.

Se ndo, o usuario devera preencher os demais campos dos

- Dados Pessoais Endereco
conteineres e

Em seguida, clicar no botdo Confirmar.

Incluir Procurador

Sujeito Passivo

O procurader serd vinculado no e-PTA como representante do sujeito passivo abaixo.

Identificacdo: 001021844.00-57

Dados Pessoais

CPF*: e Q Profisséo: Selecione
Nome*:
E-mail*:
Telefone:
Celular:
Endereco
CEP*: Q
Logradouro*: Namero*:
Bairro*: Complemento:
UF*: AC - Cidade*:

15/02/2019 12:46

o

Na tela abaixo, 0 sujeito passivo permitird, ou ndo, que o procurador
cadastrado possa realizar substabelecimento de poderes a ele outorgados e

definira o procurador eleito.




Manutengdo de Procurador

15/02/2019 13:08

Dados do Processo

Nimero do e-PTA: 0100068713205 Estado: Recebido Natureza do Crédito Tributario:  Contencicsa
Tipo de Tributo: ICMS Fase e-PTA: Al Data de Autuagdo: 11/02/2019
Nimero da 0S5: 08.150000002.13 Rito: Sumdrio Unidade Formadora:  DF/2 NIVEL/DIVINOFOLIS
Procuradores [+]
CPF Nome « Permitir substabelecimento? Situacdo da procuracdo Acbes
76680460620 JOSE MARIA DOS SANTOS false Z x
(1of1) 1

Dados da Procuracéo

A procuracdo serd emitida conferindo poderes ao procurador para representar o outorgante perante a Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais, no dmbito do
contencioso administrativo tributérie, podendo, para o fiel cumprimento do mandato, praticar tedes os atos do processo tributdrio administrativo. Atencdo: Para praticar os
atos no processo o) procurador deve possuir certificacao digital.

Permite substabelecimento? Sim ® Nio

Procurador Eleito

Manutencdo do procurador eleito como responsdvel por receber as intimacdes efou notificacdes da Secretaria da Fazenda do Estado de Minas Gerais no Didrio Eletrdnico.

Procurader eleito: GLADSTONE MARCK DE PADUA MONTE ALEGRE m

Emitir Procuracdo

Substabelecimento é a possibilidade de o
mandatario transferir a terceiros os poderes que
Ihe foram outorgados pelo mandante.

Para tanto, selecionar alternativamente o botdo de opcdo Sim ou Nao,
conforme a definicdo do responsavel pela outorga de poderes, de permitir ou
n&o o seu substabelecimento.

Nota: Se em outro momento o usuario desejar permitir ou impedir o
substabelecimento, devera revogar a procuracao vigente e emitir uma nova,
com a alteracéo devida.

Nesta mesma tela, o usuario poderd determinar o procurador eleito. Esta

indicacdo € necessaria para 0s casos em que houver nomeacdo de mais de um

procurador pelo sujeito passivo, pois apenas um deles constard nominalmente nas

intimagdes dos atos administrativos realizadas por meio do Diario Eletronico da



Secretaria de Estado de Fazenda (apenas aos atos constantes do Anexo Unico da
Resolucéo 4.632/2014).

Procurador eleito € o responsavel por receber as intimacdes e/ou
notificacOes da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais no
Diario Eletronico.

Nota: Ao atribuir o primeiro procurador a um e-PTA, este sera
automaticamente definido como o procurador eleito. Posteriormente, se
houver necessidade de atribuir outro procurador ao e-PTA, 0 usuario devera
determinar quem serd o procurador eleito. De todo modo, havendo
diversidade de procuradores atribuidos ao e-PTA, apenas um sera o eleito.

Em seguida, clique no botdo Emitir Procuracao.

Na tela abaixo, cliqgue em Assinar.

Manter Arquivos e-PTA
15/02/2019 13:17|

Dados do Processo

Ndmero do e-PTA:  01.000687132-05 Estado: Recebido Natureza do Crédito Tributario: Contencicsa
Tipo de Tributo: ICMS Fase e-PTA: Al Data de Autuacdo: 11/02/2018
Rito: Sumdric Unidade Formadora:  DF/2 NIVEL/DIVINOPOLIS

Dados do Sujeito Passivo

Tipo de Identificacdo Identificacdo Nome/Nome Empresarial Responsabilidade Situacdo Cadastral - IE/PR
Inscricdo Estadual 062000882.00-65 HOM5_MNOME_EMPRESARIAL_3940 Coobrigado Ativo
Inscrigdo Estadual 001021844.00-57 HOMS5_NOME_EMPRESARIAL_1087 Sujeito passivo principal Ativo
(1of1) 1

Arguivos pendentes de assinatura o
~ G Procuragbes PTA

~ @ Procuragio Sujeito Passivo
O Procuragdo Contribuinte

O sistema abrira a janela abaixo.



Aguardando assinatura

Um arquivo denominado assinador.jnlp sera baixado no computador.

Ao clicar sobre ele, sera aberta a janela abaixo.

Deseja executar este aplicativo?

((_ 3 | Editor: DSCOM SOLUCCES TECNOLOGICAS LTDA
— Locak http://hptae. fazenda.mg.gov.br
Este aplicativo seré executado com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informacdes pessoais

e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e no local acima.

[ "] N&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local acima

g Mais Informaches | Executar | [ Cancelar

Cligque em Executar.

Na janela abaixo, defina o certificado digital na caixa de listagem (clicando
no nome do titular) e, em seguida, cliqgue em Assinar.



| £ Assinador Digi... EE@

Cartificados:
JOSE MARIA DOS SANT... -
Azzinar Cancelar

Vors esta assinando 1 documentols).

Na janela abaixo, digitar o PIN do Certificado Digital:

Introduzir PIN

Para efetuar logon em "“Certificado Prodemge”

Introduzir PIN: ||

O comprimento minimo do PIM & 4 bytes
" O comprimento m&ximo do PIN & 15 bytes

Clicar no botdo OK.

Aparecerd a mensagem abaixo:

b

2] (23]
Documento(s) assinado(s) com sucesso.

100%




Cligue no botdo OK.

Apds os procedimentos descritos o Procurador estara cadastrado e habilitado
para acessar e praticar atos no e-PTA.

Nota: O usuério Pessoa Fisica Autuada ndo necessitara de certificado digital
para constituir procurador. O cadastro sera feito mediante comprovacao de
autoria, por meio de usuario e senha.




